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Phụ lục 

  QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TTHC LĨNH VỰC THƯ VIỆN THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT  

CỦA SỞ VĂN HOÁ THỂ THAO VÀ DU LỊCH 

 (Ban hành kèm theo Quyết định số:        /QĐ-UBND  ngày        tháng 12  năm 2020 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 
 

SỐ 

TT TÊN TTHC QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT NỘI BỘ TTHC 
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Thông báo thành lập thư 

viện chuyên ngành ở cấp 

tỉnh, thư viện đại học là thư 

viện ngoài công lập và thư 

viện của tổ chức, cá  nhân  

nước  ngoài  có phục vụ 

người Việt Nam - Thời hạn 

giải quyết: 15 ngày, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ thông báo 

hợp lệ 

 

 

 

 

 

 
 

Tổ chức 

 
Lãnh đạo Sở   

(Ký, duyệt) 
* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư Sở 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 
ngày 

 

 
Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 
* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Lãnh đạo VP 

UBND tỉnh 

* Thời gian thực hiện: - 
Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

Chuyên viên  
VP UBND tỉnh 

 (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện:  03 
ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 
(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 
(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 
ngày 

 

 
Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Phòng QL Văn 
hoá - GĐ  

* Thời gian thực hiện: - 

Phân công: 1/2 ngày 
- Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Chuyên viên Phòng QL 
Văn hoá -GĐ 

xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 07 
ngày 
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Thông báo sáp nhập, hợp 

nhất, chia, tách đối với 

thư viện chuyên ngành ở 

cấp tỉnh, thư viện đại học 

là thư viện ngoài công 

lập, thư viện của tổ chức 

cá nhân nước ngoài có 

phục vụ người Việt Nam 

- Thời gian giải quyết: 15 

ngày, kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ thông báo hợp lệ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức 

 

Lãnh đạo Sở   

(Ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư Sở 

(Vào sổ, đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Văn thư VP UBND 

tỉnh (vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo VP 

UBND tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

Chuyên viên  

VP UBND tỉnh 

 (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện:  

03 ngày 

 

 

Thường trực UBND 

tỉnh (Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư VP UBND 

tỉnh (Vào sổ, đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Phòng QL 

Văn hoá - GĐ  

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Chuyên viên Phòng 

QL Văn hoá -GĐ 

xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 

07 ngày 
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Thông báo chấm dứt hoạt 

động đối với thư viện 

chuyên ngành ở cấp tỉnh, 

thư viện đại học là thư viện 

ngoài công lập, thư viện 

của tổ chức, cá nhân nước 

ngoàicó phục vụ người 

Việt Nam 

- Thời hạn giải quyết: 15 

ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ 

sơ thông báo hợp lệ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức 

 

Lãnh đạo Sở   

(Ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư Sở 

(Vào sổ, đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Văn thư VP UBND 

tỉnh (vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo VP 

UBND tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

Chuyên viên  

VP UBND tỉnh 

 (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện:  

03 ngày 

 

 

Thường trực UBND 

tỉnh (Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư VP UBND 

tỉnh (Vào sổ, đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Phòng QL 

Văn hoá - GĐ  

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Chuyên viên Phòng 

QL Văn hoá -GĐ 

xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 

07 ngày 
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