
QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN  

HÀNH TRONG LĨNH VỰC QUY HOẠCH KIẾN TRÚC CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH LAI CHÂU  
(Kèm theo Quyết định số:               /QĐ-UBND ngày         tháng         năm            của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 

STT Tên TTHC Quy trình giải quyết nội bộ TTHC 

I QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THEO CƠ CHẾ MỘT CỬA 
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Cấp chứng chỉ  hành 

nghề kiến trúc  

* Thời gian thực 

hiện:  

15 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thường trực HĐ xét cấp 

CCHNKT ghép mã 

* Thời gian thực hiện: 

02 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Thường trực HĐ xét cấp 

CCHNKT xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 

08 ngày 

 

 

Lãnh đạo HĐ xét cấp 

CCHNKT thẩm định 

* Thời gian thực hiện: 

03 ngày 

 

 

Lãnh đạo 

Sở Xây 

dựng ký 

duyệt 

* Thời gian 

thực hiện: 

01 ngày 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu,  

phát hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 



2 

2 

Cấp lại chứng chỉ 

hành nghề kiến trúc 

Thời gian thực hiện: 
05 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thường trực HĐ xét cấp 

CCHNKT ghép mã 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Thường trực HĐ xét cấp 

CCHNKT xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 

02 ngày 

 

 

Lãnh đạo HĐ xét cấp 

CCHNKT thẩm định 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

 

Lãnh đạo 

Sở Xây 

dựng ký 

duyệt 

* Thời gian 

thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu,  

phát hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 
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3 

Cấp lại chứng chỉ 

hành nghề kiến trúc bị 

ghi sai do lỗi của cơ 

quan cấp chứng chỉ 

hành nghề  

* Thời gian thực 

hiện: 10 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thường trực HĐ xét cấp 

CCHNKT ghép mã 

* Thời gian thực hiện: 

1.5 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Thường trực HĐ xét cấp 

CCHNKT xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 

05 ngày 

 

 

Lãnh đạo HĐ xét cấp 

CCHNKT thẩm định 

* Thời gian thực hiện: 

02 ngày 

 

 

Lãnh đạo 

Sở Xây 

dựng ký 

duyệt 

* Thời gian 

thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu,  

phát hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 
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Gia hạn chứng chỉ 

hành nghề kiến trúc 

* Thời gian thực 

hiện: 10 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thường trực HĐ xét cấp 

CCHNKT ghép mã 

* Thời gian thực hiện: 

1.5 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Thường trực HĐ xét cấp 

CCHNKT xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 

05 ngày 

 

 

Lãnh đạo HĐ xét cấp 

CCHNKT thẩm định 

* Thời gian thực hiện: 

02 ngày 

 

 

Lãnh đạo 

Sở Xây 

dựng ký 

duyệt 

* Thời gian 

thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu,  

phát hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 



5 

5 

Công nhận chứng chỉ 

hành nghề kiến trúc 

của người nước ngoài 

ở Việt Nam 

* Thời gian thực 

hiện: 10 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

6  

Chuyển đổi chứng chỉ 

hành nghề kiến trúc 

của người nước ngoài 

ở Việt Nam 

* Thời gian thực 

hiện: 10 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo P. Quy  

hoạch kiến trúc xử lý 

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 01 ngày 

Thẩm định: 02 ngày 

 

Chuyên viên P. Quy 

hoạch Kiến trúc xử  

lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 

05 ngày 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu,  

phát hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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