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Phu luc 2

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC LINH VUC HO TICH, TRQ GIUP PHAP LY, LUAT SU, CONG CHUNG,

GIAM DINH TU PHAP, TRONG TAI THUONG MAI, HOA GIAI THUONG MAI, CHUNG THUC

(Kém theo Quyét dinh sé: thang 9 ndam 2021 cia Chy tich UBND tinh Lai Chau)

/OD-UBND ngay

S6 Tén TTHC Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC
TT
I LINH VUC HO TICH
* Triwong hep gidi quyét trong ngay: Tuy vao thoi gian ngp ho so ciia céc té chite, cong dan thi viéc xem
xét thoi gian gidi quyét cu thé doi Véi tieng buréc do cac bé phdn diroc giao gidgi quyét linh dong &p dung
. ) nhung t6i da khéng qud thoi gian theo quy dinh tai quy trinh nay.
Thu tuc Cap ban sao trich
luc ho tich
1 * Trung tam * Lanh dao Phong *  Chuyén vién

Thoi gian gidgi quyét:
Ngay trong ngay
tiép nhan hd so; truong
hop nhan hd so sau 15
gid ma khdng giai quyét
duoc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo.

T6 chuc,
ca nhan

Phuc vu hanh
chinh cong tinh
tiép nhan HS
* Thoi gian thuc

hién 0,5 gid

* Trung tdm phuc
vu Hanh chinh coéng
tra két qua

* Thoi gian thuc
hién 0,5 gio

«—

Hanh chinh & B
trg Tu phép phan
cong
* Thoi gian thuc

hién 0,5 gio

* Vin thu ‘S(") Tu
phép vao sb, dong
dau, phat hanh

* Thoi gian thuc
hién 0,5 gio

Phong Hanh chinh
va B6 trg Tu phap
kiém tra, xir 1y hd
so: Thoi gian thuc
hién 02 gio

* Lanh dao S& ky
duyét

* Thoi gian thuc
hién 0,5 gio

* Lanh dao
Phong Hanh
chinh & B6 tro
Tu phéap thim
dinh trinh lanh
dao So: Thoi
gian thuc hién
01 gio
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LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

Tha tuc cap lai thé cong
tac vién trg gitp phép ly

- Theai gian thuc hién: 07
ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

—>

T4 chuc,
ca nhan

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh:
— B¢ phan thu ngan
va tra két qua
* Thoi gian thuc hién:
1/4ngay

—>

Lanh dao Trung tam Tro Chuyén vién Trg gilp

giup phap 1y nha nuéc _ phép 1y nha nudc
* Thoi gian thuc hién: xt Iy hd so
-Phan cong: 1/4ngay  *—— * Thoi gian thuc hién: 04
- Tham dinh: 01 ngay ngay
Vin thu S¢ Tu phap
(Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phét hanh) -«— (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay




Thu tuc giai quyét khiéu
nai vé tro gitp phap ly

- Thoi gian thuc hién: 15
ngay lam viéc

* Do Voi trieong hop nguoi khiéu ngi khong dong y véi quyer dinh giai quyet khiéu nai ciia nguoi dimg
dau Trung tam tro gilp phap Iy hogc qua thoi han ma khieu nai khong duoc giai quyet thi co quyén khieu

Nai lén Giam doc So Tu phap.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

T4 chuc,
ca nhan

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tra
két qua hozc gui qua
duong buu chinh hoac
tra tryc tiép
* Thoi gian thuc hién:

1/4 ngay

4—

—>

«—

Thanh tra S&

o . Thanh tra vién xt ly, xac
* Thoi gian thuc hién:

I c hi minh hd so
-Kiemtra, thulyhoso: . * Thoi gian thyc hi¢n: 10
~ 0lngay ngay
- Kiém tra, tham dinh: 02 <—
ngay
Van thu S¢ Tu phap
(Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap

phat hanh) -«— (Ky, phé duyét)

* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 01 ngay
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LINH VUC LUAT SU

Thay d6i noi dung dang
ky hoat dong cua to chuc
hanh nghé luat su

- Thoi gian thuc hién:
05 ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

—_— —>

T4 churc,
ca nhan
Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh: tra két

— qua
* Thoi gian thyc hién: Y4

ngay

Lanh dao Phong Hanh
chinh & Bo6 trg Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh

.5 chinh & Bb trg Tu phap

* Thoi gian thuc hién: xt ly hd so
-Phancong: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Van thu S¢ Tu phap
(Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay
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V. LINH VUC CONG CHUNG
\)/(ao?h fe;]rg%r tl;}é/ C%?]nhcr?gﬁe Trung tam Phufl V‘-l_r}a”h Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
a thu hot the cong 9 chinh cong tinh tiep chinh & Bétrg Tuphdp L  chinh & B tro Tu phap
vien khong con hanh nghé —_— nhanhoso —  * Thai gian thuc hién: xir ly hd so
tai 10 chac hanh nghe * Thai gian thuc hién: -Phancong: 1/2ngdy *+—  * Thoi gian thuc hién:
1 | cong chang. 1/4 ngay - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
- Thai gian thuc hién: 05 i
ngay lam viéc To chue,
ca nhan l
Trung tdm Phuc vu hanh Vin thu S& Tu phap
chinh cong tinh: tra két (Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
< qua phat hanh) «— (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: Y4 * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
ngay 1/2 ngay 1/2 ngay
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LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

Cap lai thé giam dinh
vién tu phéap

- Thai gian thec hién: 20
ngay

Trung tam Phuyc vy Lanh dao phong HC Chuyén vién phong

hanh chinh céng tinh & BTTP —»  HC & BTTP xit ly hd
* Thoi gian thuc hién: — 5 * Thoi gian thuc %)
Tiép nhan: 1/4 ngay hién: - Phan cong: 1/4 * Thoi gian thuc
ngay il hién: 07 ngay

Q
LA A . A )

Lanh dao S& Tu phép
(Ky duyét, trinh Chu
tich UBND tinh)

* Thaoi gian thuc
hién: 01 naav

T |
Cénhan

T

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

! l

Van thu S6 Tu phap
(Vao so, dong dau,

phat hanh)

* Thoi gian thuc
hién: 1/2 ngay

l

Vian thu VP UBND
tinh (vao s6 den)

tra két qua
* Thoi gian thuc
hién: %2 ngay

T |

Vin thu VP UBND
tinh (Vao sd, déng
d4u, phat hanh) —
* Thoi gian thuc
hién: 1/2 ngay

Chu tich UBND tinh Lanh dao VP UBND
(Ky, phé duyét) tinh
* Thoi gian thuc ¢ * Phéan cong xu ly:
hién: 02 ngay ~1/2 ngay
* Tham dinh:01 ngay

* Thoi gian thuc
hién: 1/2 ngay

Chuyén vién VP
5 UBND tinh (xir ly hd
S0)
* Thoi gian thuc
hién: 05 ngay
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LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI

VI
bang ky hoat dong cua
Trung tdm Trong tai
sau khi duoc BO Tu
phap cap Gidy phép
thanh lap; dang ky hoat Trung tam Phuc vu hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
dong Trung tidm trong chinh cong tinh chinh & Bo trg Twphdp . chinh & BO trg Tu phap
1 1tai khi thay déi dia T > *Thoi gian thuc hién: * Thai gian thyc hién: Xulyhoso
L2 - Y - Tiép nhan: 1/2 ngay - Phap cong: 1/2 ngay D E— * Thoi gian thuc hién:
diém dat try s sang ' - Thim dinh: 02 ngay 10 ngay
tinh, thanh phd truc
thudc trung wong khac T6 chuc,
- Theai gian thuc hién: 15 l
ngay lam viée Trung tdm Phuc vu hanh Vién thu S¢ Tu phap
. .; chinh cong tinh: (Vao so, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
Thay doi nd1 dung Giady e | B0 phan thu ngén phat hanh) — (Ky, phé duyét)
dang ky hoat dong cua vartra két qua * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thyc hién:
TI'U.l’lg 7 tAm trong té’i; Thoi glan::gcl: hién: 1/2 1/2 ngay 01 ngay
thay do1 ndi dung Giay
dang ky hoat dong cua
) Chi nhéanh To6 chuc

trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam

- Thoi gian thuc hién: 15
ngay lam viéc




bang ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung tam
trong tai; dang ky hoat
dong cua Chi nhanh
Trung tam trong tai khi
thay d6i dia diém dat tru
s& sang tinh, thanh phd
truc thudc trung uong
khac

- Thei gian thuc hién: 10
ngay lam viéc

bang ky hoat dong Chi
nhanh cia T6 chuc
trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam sau khi duogc
Bo Tu phap cip Gidy
phép thanh lap; dang ky
hoat dong Chi nhanh
cia TO chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét
Nam trong truong hop
chuyén dia diém tru so
sang tinh thanh phd truc
thudc trung wong khac

- Thai gian thec hién: 10
ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

& Thpi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay
T6 chuc,
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh:
-— Bo phan thu ngén

va tra két qua
* Thoi gian thuc hién: 1/4

nNAvV

Lanh dao Phong Hanh
chinh & Bo6 trg Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh
— 5 chinh & B6 trg Tu phap

* Thoi gian thuc hién: xt ly hd so
-Phancong: 1/2ngay <€  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1,5 ngay 06 ngay
Van thu S6¢ Tu phap
(Vao s6, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) «— (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 01 ngay




Thay ddi ndi dung Gidy
dang ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung tam
trong tai khi thay ddi

Trung tdm Phuc vu hanh

chinh & B6 tro Tu phap

Lanh dao Phong Hanh

Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B6 trg Tu phap

. . chinh cong tinh o YU B e A
Trudéng chi nhanh, dia * Thoi gian thuc hién: Thai gian thyc hién: Xulyhoso -
.2 - . . - Tiép nhan: 1/2 ngay - Phap cong: 1/2 ngay <+—  *Thoi gian thyc hién:
diém dat try so cua chi o - Tham dinh: 01 ngay 03 ngay
nhanh trong pham vi
tinh, thanh phd truc T4 chrc,
thudc trung wong l
- Thai gian thuc hién: 07 Trung tdm Phyc vu hanh Van thu S& Tu phap
ngay lam viéc chinh cong tinh: (\Vao so6, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
; < i B6 phén thu ngan ) phét hanh) -«— (Ky, phé duyét)
va tra két qua * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
* Thoi gian thuc hién: 1/2 1/2 ngay 01 ngay
nnav
A 5 Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
A . <A < , Trung tdm Phuc vu hanh 2 :
Cap lai Giay dang ky ghfnh cﬁr?g tirlilh chinh & Botro Tuphdp L, chinh & B trg Tu phap
hoat dong cua Trung T > *Thoigianthuchien: |~ Thoigian thyc hien: xulyhoso
" .. i nhanh - Tiép nhan: 1/4 ngay - Phe}n cong: 1/2 ngay <+  *Thoi gian thuc hién:
tam trong tai, Chi nhan o - Tham dinh: 1/2 ngay 2,5 ngay
Trung tam trong tai, Chi
nhanh cua TO chuc T4 chuc
trong tai nudc ngoai tai l
Viét Nam Trungh :[éLn PAhuct}n,L hanh Vin thu S& Tu phép
v . CLCOLO LI Vao s6, dong dau, 5 : ;
- Thoi gian thuc hién: 05 Bo phan thu ngan (Vao s, déng di Lanh dao So' Tu phdp
el T T - e e phat hanh) — (Ky, phé duyet)
ngay lam viéc va tra ket qua * Thoi gian thuc hién: B "
* Thoi gian thuc hién: 1/4 N ) Thai gian thuc hién:
L 1/2 ngay 1/2 ngay

ngay
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VIl LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI
bang ky hoa giai vién
1 thuong mai vu Viéc.
- Theai gian thuc hién: 07
ngay lam viéc
Thay d6i tén goi cua
Trung tam hoa giai Lanh dao Phona Hanh S ———
' Trung tdm Phyc v arl dag ~nong Han! Uyen vien Fhong
2| thuong mal. 3 hanh Chint sora tith chinh &Bétro Tuphdp |, Hanh chinh & Bé tro
- Thoi gian thuc hién: 07 * Tho gian tﬁuc * Thi gian thuc hién: Tur phép xit 1§ hé so
2 1A ia " s -Phan cong: 1/2ngdy <«— % Thyiai AN
ngay lam viec nign: 112 ngay Thio it 01 gy T gan thc hir
Cham dut hoat dong cua
ch% 1.1hénh, Vvﬁl’l phong TS
dai dién cua t6 chuc hoa chue, l
giai thuong mai nudc ca nhan .
.. L Viet N Trung tdm Phuc vu Van thu S¢ Tu phap
ngoar ftai 1ct am hanh chinh cong tinh: (Vao sd, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
trong truong hop chi <«—— Bophanthungan phat hanh) — (Ky, phé duyét)
, < \ . va tra két qua * Thoi gian thuc * Thoi gian thuc hién:
nhAanh’ VA,an ph,ong da Thoi gian thuc hién:1/2 hién: 1/2 ngay 01 ngay
dién cham duat hoat nnAv
dong theo quyét dinh
3 |cua to chuc hoa giai

thwong mai nudc ngoai
hoic t6 chirc hoa giai
thwong mai nudc ngoai
thanh 13p chi nhanh, van
phong dai dién tai Viét
Nam cham dut hoat
dong ¢ nudc ngoai

- Theai gian thuc hién: 07
ngay lam viéc
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bang ky hoat dong
Trung tdm hoa gidi
thuong mai sau khi
duoc Bo Tu phap cap
Gidy phép thanh lap;
dang ky hoat dong
Trung tdm hoa gidi
thuong mai khi thay d6i
dia chi tru s¢ cia Trung
tam hoa giai thuong mai
tir tinh, thanh phé truc
thudc Trung uvong nay
sang tinh, thanh phd
truc thuoc Trung uong
khac

- Thoi gian thuc hién: 15
ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

& Thpi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay
Té chi,
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh:
Bo phan thu ngéan

va tra két qua
Thaoi gian thuc hién: 1/2
ngay

Lanh dao Phong Hanh
chinh & B6 trg Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B6 trg Tu phap

_> 3
* Thoi gian thuc hién: Xt Iy ho so
-Phancong: 1/2ngay <€  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 02 ngay 10 ngay
Van thu S6¢ Tu phap
(Vao s6, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phét hanh) -«— (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 01 ngay
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bang ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung tam
hoa giai thuong mai

- Theoi gian thuc hién: 10
ngay

Dang ky hoat dong cua
chi nhdnh 5 chic hoa
gidi thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam sau
khi dugc BO Tu phap
cip Gidy phép thanh
lap; dang ky hoat dong
ciia chi nhanh t6 chuc
hoa gidi thuong mai
nudc ngoai tai Viét
Nam khi thay d6i dia
chi tru s& tur tinh, thanh
phé truc thudoc Trung
uong nay sang tinh,
thanh phé truc thuoc
Trung wong khac

- Thei gian thuc hién: 10
ngay

To chr,

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua
* Thoi gian thuc hién: 1/4
ngay

Lanh dao Phong Hanh
chinh & Bo6 trg Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh
— 5 chinh & B6 trg Tu phap

* Thoi gian thuc hién: xt ly hd so
-Phancong: 1/2ngay <€  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1,5 ngay 06 ngay
Van thu S6¢ Tu phap
(Vao s6, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) «— (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 01 ngay
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Cép lai Gidy dang ky
hoat dong Trung tam
hoa gidi thuong mai, chi
nhanh Trung tdm hoa
giai thwong mai, Gidy
dang ky hoat dong cua
chi nhénh t6 chic hoa
gial thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

- Thoi gian thwc hién: 05
ngay

Cham dat hoat dong
Trung tdm hoa giai
thuong mai  trong
truong hop Trung tam
hoa giai thuong mai tu
cham dat hoat dong

- Thei gian thuc hién: 05
ngay

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh

* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay
T6 chuc
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh:
Bo phan thu ngan

va tra két qua
* Thoi gian thyc hién: 1/4
ngay

Lanh dao Phong Hanh
chinh & Bo6 trg Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh
— 5 chinh & Bo trg Tu phap

* Thoi gian thyc hién: xt ly ho so
-Phan cong: 1/2ngay  *—  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2,5 ngay
Vin thu S¢ Tu phap
(Va0 sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay
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VIl LINH VUC CHUNG THUC
* Trwrong hep gidi quyét trong ngay: Tuy vao thoi gian ndp hé so cua cac té chire, cong dan thi viéc xem
xét thoi gian gidi quyet cu thé doi vai turng budc do cac bo phdn dwoc giao gidi quyeét linh dong ap dung
Nhung toi da khong qua thoi gian theo quy dinh tai quy trinh nay.
* Trung tam * Lanh dao * Chuyén vién
Lo Y oA A Phuc vu hanh Phong Hanh Phong Hanh
Cap ban sao tir 0 goc chinh cong tinh chinh & B6 trg chinh va Bé tro
i qi iGi 5t tiep nhan HS Tu phap phan Tu phép kiém tra, .t x
Thot “gian gidi quygt- * Thai gian thuc ’ cong Xu |F;/ hI(?S so: Thoi > I\Janh d\ao
Ngay trqng ngay hién 0,5 gio * Thoi gian thuc gian thuc hién 02 PEthggaBnp
tiép nhan hd so; truong hign 05 gio i chinn & 59
A A tro Tu phap
hop nhan ho so sau 15 . tham dinh
1 |gi> ma khong giai chic, cé trinh lanh dao
X N 2 S&: Thoi gian
quyét duoc ngay thi tra nhan

két qua trong ngay lam
viéc tiép theo.

* Trung tdm phuc
vu Hanh chinh
cong tra két qua

* Thoi gian thuc
hién 0,5 gio

* Van thu Sé Tu
phép vao sb, dong
dau, phat hanh

* Thoi gian thuc
hién 0,5 gio

* Lanh dao So ky
duyét

* Thoi gian thuc
hién 0,5 gio

<4—

thuc hién 01 gio
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STT | Tén tha tuc hanh chinh Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TAI CHO (TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUGC)
LINH VUC TROQ GIUP PHAP LY
Chuyén vién Trung
) tam TGPL 3 X

Thu tyc lya chon, ky hop To * Tiép nhan hd so: Lanh dao Trung tam
dong véi Luat su chir, 1/2 ngay; * Phan cc:)rn(;?k/Z ngay

.. . 2 . 4 «—> * Xu ly: 07 ngay; o : :
Thoi gian giai quyet: 10 ngay nﬁgn * Végsﬁ, dénngggu’ > *Thamdinh: 1,5 ngay

1 lam viéc thu phi (néu c6) va tra

két qua: 1/2 ngay
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Thu tuc thay dbi nguoi thyuc
hién tro giup phap ly

Chuyén vién Trung

tam TGPL ) .
Thai gian giai quyét: 03 To * Tiép nhan hd so: Lanh daTOG Tpftmg tam
ngay lam viéc chuc, 12 ngay; « Phan cong: 1/2 na?
ca I * Xt |y 01 ngay; . a;m co_ng. - ngay.
Ahan * \/30 363 dong dau, < ’ Tham dinh : 1,5 ngay
thu phi (néu c6) va tra
két qua: 1/2 ngay
Th}l tu,c rat yéu cau tro gidap Chuyén vién Trung
phap ly tam TGPL
Thoi gian giai quyét: Trong To :')l'(leﬁ) nhan ho so: Lanh daTOC;:;ftmg tam
3 i nhan du hd chuc, uly:
régay sau khi nhan da o so hop ca < > * Vao so, déng dau, > *Phan cong:
i nhan thu phi (néu co) va tra *Tham dinh :

ket qua:
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