
Phụ lục II: 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ  

CỦA SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI 

 

 

Tên thủ tục hành chính Quy trình nội bộ  

I. Thủ tục hành chính cấp tỉnh 

 

 

 

 

 

 

1. Cấp giấy phép hoạt động cai 

nghiện ma túy tự nguyện 

 
(Thời gian giải quyết: 15 ngày 

làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Phòng PCTNXH-BVTE 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện: 

10 ngày 
 

Phòng PCTNXH-BVTE 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 
 

Phòng PCTNXH-BVTE  

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

02 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 
 

Tổ chức  

Cá nhân 



 

 

 

 

2. Cấp lại giấy phép hoạt động 

cai nghiện ma túy tự nguyện 

 
(Thời gian giải quyết: 10 ngày 

làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Phòng PCTNXH-BVTE 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện: 

6,5 ngày 
 

Phòng PCTNXH-BVTE 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 
 

Phòng PCTNXH-BVTE 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 
 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 
 

Cơ sở cai nghiện ma túy 

tự nguyện  

(Tổ chức  

Cá nhân) 



 

 

 

3. Thu hồi giấy phép hoạt động 

cai nghiện ma túy tự nguyện  
(Thời gian giải quyết: 02 ngày 

làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1 giờ 
 

Phòng PCTNXH-BVTE 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện: 

08 giờ 
 

Phòng PCTNXH-BVTE 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

2 giờ 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1 giờ 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

1 giờ 
 

Phòng PCTNXH-BVTE 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

3 giờ 
 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 
 

Cơ sở cai nghiện ma túy 

tự nguyện  



II. Thủ tục hành chính cấp huyện 

 

1. Công bố tổ chức, cá nhân đủ 

điều kiện cung cấp dịch vụ cai 

nghiện ma túy tự nguyện tại 

gia đình, cộng đồng 

 
(Thời gian giải quyết: 10 ngày 

làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Công bố lại tổ chức, cá nhân 

cung cấp dịch vụ cai nghiện 

ma túy tự nguyện tại gia đình, 

cộng đồng 

 
(Thời gian giải quyết: 10 ngày 

làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ) 

 

3. Công bố cơ sở cai nghiện 

ma túy tự nguyện, cơ sở cai 

nghiện ma túy công lập đủ 

điều kiện cung cấp dịch vụ cai 

nghiện ma túy tự nguyện tại 

gia đình, cộng đồng 

 
(Thời gian giải quyết: 10 ngày 

làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ) 

 

Bộ phận tiếp nhận và 

trả kết quả cấp huyện 

(tiếp nhận) *Thời 

gian thực hiện: 1/2 

ngày 
 

Phòng Lao động - TBXH 

 (CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện: 

5,5 ngày 
 

Phòng Lao động - TBXH 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

TT UBND cấp huyện 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 
 

Phòng Lao động - TBXH 
 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Bộ phận tiếp nhận và 

trả kết quả cấp huyện 

(trả kết quả) 
 

Tổ chức, cá nhân, cơ 

sở cai nghiện ma túy 

Văn phòng UBND 

(thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 
 



III. Thủ tục hành chính cấp xã 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Đăng ký cai nghiện ma túy 

tự nguyện 

 
(Thời gian giải quyết: 03 ngày 

làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và 

trả kết quả cấp xã (tiếp 

nhận) *Thời gian thực 

hiện: 1/4 ngày 
 

Công an cấp xã 

 (CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 
 

Công an cấp xã 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

 

TT UBND cấp xã 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Công an cấp xã 
 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Bộ phận tiếp nhận và 

trả kết quả cấp xã 

 (trả kết quả) 
 

Cá nhân, người đại 

diện 
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