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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché tlep nhan, xir ly, phat hanh va quan Iy van ban
dién tir trén Hé thong Phin mém quan 1y viin ban va diéu hanh giira cic co
quan nha nwéc trén dia ban tinh Lai Chau

UY BAN NHAN DAN TiNH LAI CHAU

Céin cir Ludt T6 chiic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phadp ludt ngay 22/6/2015,;

Can cu Ludt Giao dich dién tu ngay 29/11/2005;

Can cu Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/20006,

Can cw Ludt Luu trit ngay 11/11/2011;

Cén cit Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé
ung dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan quan ly hanh chinh
Nha nuoc,

Cén cir Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé
béo dam an toan hé théng thong tin theo cdp do;

Cén cit Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin bén quy
pham phap ludt,

Cén cie Quyét dinh s6 28/2018/0D-TTg ngay 12/7/2018 ciia Thi twéng
Chinh phii vé viéc giti, nhdn van bdn dién tir gifia cdc co quan trong hé thong
hanh chinh nha nuoe,

Cdn cit Théng tw s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 cia Bo Thong
tin va Truyén théng ban hanh danh muc tiéu chudan kj thudt vé vmg dung cong
nghé théng tin trong co quan nha nuoc,






Can cit Thong tw s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 ciia Bé6 Thong
tin va Truyén thong quy dinh sir dung chi ky s6 cho vin ban dién tir trong co
quan nha nuoc;

Cén cir Thong tw s6 10/2016/TT-BTTTT ngéy 01/4/2016 ciia B Théng tin
va Truyén théng ban hanh quy chudn kj thudt quéc gia vé cau tric md dinh
danh va dinh dang dir liéu goi tin phuc vu két néi cdc hé thong quan 1y vin ban
va Diéu hanh;

Cén cik Thong tw 6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia B6 Noi vu quy
dinh quy trinh trao doi, luu trit, xir Iy tai lidu dién tir trong céng tdc vin thu, cdc
chirc nang co ban cua Hé théng qudn Iy tai liéu dién tir trong qud trinh xi Iy
cong viéc cua cdc co quan, 16 chiic ;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Théng tin va T ruyén théng.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Tiép nhan, xi 1y,
phat hanh va quan 1y vin ban dién tir trén Hé théng Phan mém quén ly vin ban
va didu hanh gifra cdc co quan nha nudc trén dia ban tinh Lai Chau.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngélyo&G thang 7 ndm 2019.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc céc S¢, Thi -

truedng cac ban, nganh cua tinh; Chu tich Uy ban nhan dén céc huyén, thanh phé;
Chu tich Uy ban nhan dan x4&, phuong, thi trin; céc co quan, don vi va td chire,
ca nhén c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ /L

Noi nhin: P " A
- Nhu Bidu 3; TM. UY BAN NHAN DAN
- Vian phong Chinh pht; CHU TICH

- Bd Thong tin va Truyén thong;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B Tu Phép;
- Thuong tryc Tinh Gy,

- Thuong truc HDND tinh;

- S& Tu phap;

- Bdo Lai Chéu;

- Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh;

- Trung tdm Tin hoc va Cdng bao;

- Luu: VT, KSTT.
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH LAI CHAU Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Tlep nhan, xir ly, phat hanh va quén Iy vin ban dién tir trén
H¢ thong Phan mém quén ly viin bin va diéu hanh giira cic co quan
Nha nuwée trén dia ban tinh Lai Chau

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6: A /2019/0D-UBND ngay A6 /7 /2019
ctia Uy ban nhdn dan tinh Lai Chdu)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhan, xu ly, phat hanh va quan ly van

ban dién ti thong qua két ndi, lién thong trén Hé thong Quan 1y van ban va diéu
hanh gifta cac co quan nha nudce tinh Lai Chau.

2. Quy ché nay khong ap dung d6i véi vin ban c6 ndi dung thude bi mat
nha nudc theo quy dinh ctua phap luat.

bidu 2. Poi twong ap dung
1. Quy ché nay 4p dung dbi véi:
a) Uy ban nhan dan tinh va cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép truc thudc;

b) Uy ban nhén dén céc huyén, thanh phé va cac co quan chuyén mén, don vi su
nghiép truc thude;

¢) Uy ban nhén dén cap xa.

Sau day goi chung la cac co quan, don vi.

2. Céan b9, cdng chur, vién chirc dang lam viée trong cac co quan, don vi
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Khuyen khich céc co quan, don vi khong thude Khoan 1 Piéu nay sir
dung Hé théng quan ly van ban va didu hanh, thuc hién viée tiép nhén, x{r Iy, phat
hanh va quan ly van ban dién tir theo Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, céc tir ngtt dudi day dugc hidu nhu sau:

1. Truc lién thong van ban ngi bg tinh Lai Chau 1a giai phap k¥ thuat, cong

nghé duge trién khai tir Vén phong Uy ban nhan déan tinh téi cdc co quan nha
nude tinh Lai Chau dé két ndi, lién thong giri, nhan van ban dién ti.

2. Hé théng quan Iy vin ban va diéu hanh 1a phan mém duogc xdy dung
nhdm quan ly, gui, nhdn; luu trlt va xtr ly vén ban dién tu.




v
1

.ii
' I

b

&

.

!- &




Piéu 4. Nguyén tic ap dung

Nhitng néi dung lién quan téi viée tiép nhén, xir Iy, phéat hanh va quéan ly
vin ban dién tir khong duoc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh
tai Quyét dinh sd 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc gui, nhan vén ban dién tir gilta cac co quan trong hé théng hanh chinh nha
nude (sau day viét tat 1a Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg) va cic van ban phap
luat hién hanh c6 lién quan.

Piéu 5. Quan Iy thiét bi lwu khoa bi mat

1. Viéc quan 1y thiét bi luu khéa bi mét phai duoc quan ly nhu quan 1y bi mat
nha nudc do “MAT”.

2. Thiét bi luu khéa bi mat (USB Token) ciia co quan, to chirc dugc giao
vén thu quén ly va str dung. Viée bao quan, luu gilr duge thuc hién nhu véi con
dau cua don vi. Nguoi duge giao quan ly thiét bi luu 1<héa bi méat cua O quan,
don vi chiu trach nhiém trong viéc quan ly va st dung thiét bi Iuu k,h(')a de tao ra
chit ky s cua co quan, don vi minh. Khi thay d6i nguoi quan ly thiét bi luu khoa
bi mat phai 1ap bién ban ban giao.

3. Thiét bi luu khda bi mét ctia ¢4 nhén do c4 nhan dé quan ly, luu gitt va
sur dung.

Piéu 6. Phwong thirc chuyén dbi chir ky va con diu sang chir ky )

1. Viéc chuyén chir ky va con dau trén van ban gidy sang chir ky so trén
van ban dién tir st dung chit ky s6 duoc thyc hign nhu sau:

a) Chit ky cta ngudi ky trén van ban dién tir dugc thé hién bang chit ky sb
ky boi khoa bi mat tuong trng voi ching thu sé cdp cho nguoi ky voi tu cach ca
nhén (sau day goi la “Khoa bi mat ky™).

b) Con déu ctia co quan, don vi trén méi trudng dién tu duoc thé hién béng
chir ky 50 ky boi khoa bi mat tuong ung v6i chimg thu s§ cdp cho nguoi ¢ thim
quyén ky s vai tu cach dai dién cua co quan, don vi (sau day goi la “Khoa bi
mét con dau”).

2. Céc trudong hop khéc vé sir dung con déu trén van ban gidy khi chuyén
doi sang moi truong dién tir s€ twong tng nhu sau:
a) Dau giap lai: Trong méi trudong dién tir, chir ky s6 dam bao tinh toan ven

cua van ban dién tir. Van ban dién tir ¢6 chir ky s& hop phép khéng cén co ché
dam béo tinh toan ven bd sung twong Gmg véi dau giép lai.

b) Déu treo: Trong méi trudng dién t&r, néu tai liéu di kém véi vin ban
chinh ndm trong cting mét tép dién tir va van ban chinh cé chit ky s6 hop phép thi
khong cin co ché bd sung dé dam bao tai liéu di kém 13 phin khoéng thé tach roi
ndi dung cua van ban chinh. Néu tai liéu di kém v6i vin ban chinh khong thudce
cung mét tép dién tir thi tai liéu di kém can dugc ky s6 boi Khéa bi mat con dau.

IA A Al hi 6.4 - e el -n b
Dieu 7. Pau moi giri, nhan van ban dién tir



1. Vén phong Uy ban nhén dén tinh gui, nhén van ban dién tir thude pham
vi, thdm quyén quan ly cua Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh
va theo Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan déan tinh, Quy ché vé cong tac vin
thu, luu trit ctia Van phong Uy ban nhéan dan tinh.

2. Vian phong cac S&; B phén hanh chinh cta céc ban, nganh la dau mbi
glri, nhan van ban dién tir thudc pham vi, tham quyén quan ly cia minh va theo
Quy ché 1am viéc, Quy ché vé cong tac vin thu, luu trit ciia cac S, ban, nganh.

3. Van phong HDND va UBND huyén, thanh phd; Vin phong théng ké
UBND xd, phuong, thi trén 1a ddu méi giri, nhan vin ban dién tir thuge pham Vi,
tham quyén quan ly va theo Quy ché 1am viéc, Quy ché vé cbng tac van thu, luu
tr{t cua co quan, don vi minh.

N Chuong 11 .
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 8. Cac loai van ban phai giri, nhan dwéi dang dién tir

Tét ca cac van ban do céc co quan, don vi phat hanh (trtr vén ban mat) phai
duoc gl va nhan bang vin ban dién tir ¢6 sir dyung chit ky s6 chuyén ding thong
qua Hé théng Quan ly vin ban va diéu hanh.

Diéu 9. CAc loai vin ban dién tir giri, nhan
1. Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 7 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg

T4t ca cac van ban dién tir thudc tham quyen ban hanh va giai quyet cla co
quan trong hé thong hanh chinh nha nude phai duoc giri, nhan qua hé théng quan
ly vén ban va dleu hanh, trir treong hop bén glri hodc Bén nhén chua déap u*ng cac
yéu cau vé ha tang k¥ thuat, cong nghé, an toan thdng tin, giai phap két ndi, lién
thong dé guri, nhan vin ban dién tu.

2. Céc viin ban dudi ddy dugc trao doi hoan toan dudi dang dién tir

a) Trong pham vi ndi bd co quan, don vi: Tat ca cac van ban trong ndi bd
co quan déu trao d6i hoan toan dudi dang dién tir, ngoai trir vdn ban c6 thoi han
bao quan vinh vién tai co quan theo quy dinh hién hanh.

b) Gitra cac co quan, don vi: Thong bédo; thong céo; cong dién; van ban
huong dan chuyen mon nghiép vu; vin ban phdi hop xur Iy cbng viée; van ban xin
y kién, gop y dbi véi du thao vén ban; vén ban de biét; bao cdo dinh ky (thang,
quy, 6 thang, 9 thang); bao céo 5O liéu thdng ké; gidy moi hop; hd so dién tir thuc
hién tht tuc hanh chinh truc tuyén lién thong va céc tai liéu g kém theo cac
hinh thirc van ban néu trén.

3. C4c loai van ban dién tir giri kém van ban gidy
~a) Vén ban gui cho Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh tai Quy
ché lam viéc cua Chinh phu;

b) Van ban quy pham phép luét; van ban gui co quan ngoai hé théng hanh
chinh nha nude va co quan gitp Uy ban nhin dan tinh theo doi, kiém tra vin ban
quy pham phap luét;



¢) Vin ban, hd so, tai liéu trinh Tinh ty, Hoi dong nhan dén tinh;

d) Van ban, t.:éli liéu ma phép luét quy dinh c6 thoi han bdo quan vinh vién,
phai luu trlt ho so bang ban chinh.

e) Trong tung giai doan, Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh Danh
myc van ban dién tur phat hanh gui kém vén ban gidy pht hop véi tinh hinh thyuc
té tai dia phuong.

Piéu 10. Tiép nhin vin ban
1. Truong hop tiép nhan vin ban dén 1a van ban gidy: Van thu tién hanh
quét vén ban dén (trén may quét), cap nhat thong tin van ban dén vao Hé théng

phan mém Quan 1y vin ban va didu hanh va chuyén lanh dao xtr ly theo quy trinh
Xt ly van ban ndi bd ctia co quan.

2. Truong hop van ban dén 1a van ban dién tr duge gui lién thong tir co
quan khac: Khi nhén dugc van ban den van thu tiép nhan vin ban tai muc “Cho
luu trt”, sau d6 xéac thue chir ky s& cua vin ban dién tir thong qua chuc nang
“Kiém tra ky so” cia phdn mém Quan ly van ban va diéu hanh dé tién hanh xdc
thue chit ky sb clia van ban dién ti.

Néu chit ky s6 hop 1, phan mém s& tu dong phan hdi dén bén giri vin ban
da dugc chép nhan; van thu thuc hién dang ky van ban dén, cap nhat thong tin
tiép nhén vin ban dién tr vao Heé th()ng phan mém Quan ly van ban va diéu hanh,
chuyén lanh dao xtr Iy theo quy trinh xt ly vén ban ndi bé clia co quan.

Néu chir ky sb khong hop 1¢, hé thong phan mém Quan ly van ban va dleu
hanh khong thuc hign tiép nhan vin ban dén va gii trd lai vin ban cho bén giri biét.

3. Vin thu phéi thyc hién tiép nhan vin ban dén va trinh Lanh dao co quan
ngay trong ngay hodc ngay sau khi nhén dugc van ban "Khén", "Hoéa téc" qua hé
théng phan mém Quan Iy vin ban va diéu hanh.

Piéu 11. Xir Iy viin ban di¢n tir

1. Vén ban dién tir phai dugc gt ngay trong ngay vén ban d6 ky ban hanh,
cham nhat 13 trong budi sang cua ngay lam viée tiép theo. Vin ban dién tir dén
sau khi duge tiép nhan, néu bao dam gia tri phap ly phai dugc xur ly kip thoi,
khong phai cho van ban gidy (néu co).

Tru(mg hop vén ban dién ti thude loai khan phai dugc dat & ché do uu tién
ghi r& muc do khan gui ngay sau khi da ky s6 va phai duge trinh, chuyén giao xut
Iy ngay sau khi tiép nhan.

2. Lanh dao co quan, don vi hodc nguoi dugc iy quyén khi nhan duoc vin
ban dién tir dén tir Van thu, xem xét, nghlen cru ndi dung vén ban, thuc hién
phan phéi van ban, cho y kién chi dao gidi quyét va chuyen dén ca nhan, don vi
xu ly theo quy trinh xir Iy vén ban ndi bg ctia co quan, don vi théng qua Hé thong
phan mém Quan ly vin ban va diéu hanh.

Diéu 12. Quy trinh ky s6, ban hanh va phat hanh viin ban dién tir; thu
hdi viin ban dién tir
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1. Céc loai van ban thude Diéu 8, Piéu 9 ciia Quy ché nay st dung hai chit
ky s0 (01 chir ky s6 ctia cd nhén, 01 chit ky so cua to chic) d€ phét hanh van bin
dugc thuc hién ky so6 theo trinh tu nhu sau:

a) Soan tép tin van ban dién ttr, gii trinh ky.
b) Nguoi ky duyét ky sb 1én tap tin van ban dién tir trinh ky, chuyén van thu.

¢) Van thu léy sb vin ban, cap nhat vao tap tin van ban trinh ky, st dung
chimg thu s6 cia co quan, don vi minh ky so 1én van ban dién t&r da duoc ky
duyét.

d) In, déng déu vin ban dé phuc vu cong téc luu trir theo quy dinh.

e) Phat hanh vin ban dién tir d4 duoc ky s6 qua Phan mém quén 1y viin ban
va diéu hanh.

2. Ngay ky sb (khoa bi mat ky va khoa bi mat con dau) trén vin ban dién tir
phai ky ding theo ngay ban hanh van ban.

3. Thoi diém giri van ban dién tir tai co quan, don vi la thoi diém van ban
dién tir d6 dugc van thu co quan guiri phat hanh trén hé thong phan mém quan ly
van ban va c6 hoi bédo van ban gui thanh cong; thoi diém nhdn modt van ban dién
tu tai co quan, don vi dugc xac dinh la thoi diém van ban dién t d6 nhép vao
phén mém quan ly van ban cua co quan nhén, néu thoi di€ém véan ban nhép vao hé
thong ngoai gid hanh chinh thi thoi diém ti€p nhén van ban dién tir dén, duge tinh
la thoi diém bat dau gio hanh chinh ké tiép.

4. Ban hanh van ban dién tu

a) Nguoi ¢o thdm quyén ky ban hanh vin ban ky s trén vin ban dién tir
theo quy dinh, chuyén van thu co quan dé lam thu tuc phat hanh van ban.

b) Van thu co quan: Cép sb, ngay, thang nam vao dy thao van ban bang
chirc néng cua Hé thong; i in va dong déu cua co quan, to chire dé luu lai van thu
01 ban va sb lugng ban gidy phai phat hanh theo Khoan 3 Diéu 9 quy ché nay; ky
s0 co quan, to churc theo quy dinh va phat hanh van ban dién tu.

5. Phé4t hanh vin ban sé héa tir vin ban gidy

Truong hop co quan, t6 chtc ban hanh vin ban gidy, van thu co quan thuc
hién s6 héa vin ban gidy theo quy dinh va phat hanh vin ban sb hoa.

6. Thu hdi van ban dién tir

Sau khi tiép nhan vin ban dién tir ‘cac co quan, don vi xtr Iy va phan hoi
trang thai xr ly van ban dién ti trén hé thong quan ly vén ban va diéu hanh.

Trudng hop nhén duge théng bao thu héi vin ban dién ti, cic co quan,
don vi nhan van ban dién tir ¢6 trach nhiém huy bo van ban dién tir dugc thu hoi
dé trén hé thong quan ly van ban va diéu hanh, dong thoi thong béo viée xur ly
van ban dién tir dugc thu hoi thong qua hé thong van ban va diéu hanh dé cac co
quan, don vi gri biét.
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Pi¢u 13. Soan thao, kiém tra ndi dung, thé thire, k§ thuit trinh bay
vian ban

1. Soan théo, kiém tra noi dung, thé thuc, ky thuét trinh bay vin ban duogc
thue hién theo Pidu 10 Théng tu sé 01/2019/QD-BNV ngay 24/01/2019 clia Bo
Noi vu quy dinh quy trinh trao doi, luu trir, x 1y tai lidu dién ti trong cong tac
van thu, cdc chirc ning co ban ctia Hé théng quéan ly tai liéu dién tir trong qua
trinh x@ 1y céng viée cla cdc co quan, to chic. Dinh dang cia van ban dién tur
dugc thyc hién theo quy dinh tai Théng tu sé 39/2017/TT-BTTTT ngay
15/12/2017 cua B Théng tin va Truyén thong vé ban hanh Danh muc tiéu chuin
k¥ thuét vé tmg dung céng nghé théng tin trong co quan nha nuéde.

2. Tét ca céc vin ban dién tu thude tham quyén ban hanh cta cac co quan
quy dinh tai Khoan 1 Pi€u 2 Quy ché nay phai dugc ky s6 trude khi phat hanh.

Di¢u 14. Noi dung va yéu cau thong tin ciia van ban dién tir

1. Noi dung cua van ban dién tir dugc gtri, nhén trén Hé théng Quan ly van
ban va diéu hanh cta cdc co quan hanh chinh nha nuée duge thyc hién theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 10 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg. Yéu cau théng tin cua
van ban dién tir dugc thuc hién theo quy dinh tai cac diémb, ¢, d, d, e, b ikl
m, n, 0, p, q thuéc Khoan 2 Pidu 10 Quyét dinh sb 28/2018/QD-TTg.

2. Céc co quan, don vi khi phat hanh van ban dién t& phai dp dung bién
phap k§ thuat dé bao dam tinh toan ven ctia van ban dién t& theo quy dinh cua
phap luat. Str dung ma dinh danh (theo quy dinh ctia Uy ban nhén dén tinh) khi
tham gia giri, nhén van ban dién tr trén H¢ thong Phan mém quan ly vén ban va
diéu hanh.

Piéu 15. M4 héa vin ban dién tir

1. Tuy theo tinh chét, ndi dung vin ban ma céc co quan c¢é thé ma hoa vin
ban dién tu.

2. Viéc ma hda vén ban dién tir dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat
v& mat ma.

Piéu 16. Quan ly, lwu trit vin ban dién tir

Viéc quan ly, luu tri d6i v6i van ban dién tor duoc thuc hién theo quy dinh
cua phap luét vé van thu, luu trir.

Pi¢u 17. Téng hop thong tin, tinh hinh giri, nhin vin ban dién tir

Viéc téng hop, trich xuét thong tin, dir 1iéu v& tinh hinh, két qua gui, nhén van
ban dién tir cua cac co quan nha nudc dugce thue hién tu dong trén cac hé thong:

1. Van phong Uy ban nhén dan tinh tong hop, trich xuét thong tin, dir liéu
vé tinh hinh giri nh@n van ban dién tir cla cdc S§, ban, nganh, Uy ban nhan dan

cac cdp thong qua Truc lién thong vin ban nodi b tinh Lai Chau va Hé théng
quéan ly vin ban va diéu hanh ctia Van phong Uy ban nhén dén tinh.



2. Van phong cdc S&; bo phén hanh chinh cta céc ban, nganh téng hop, trich
xut thong tin, dit liéu vé tinh hinh giti, nhan vin ban dién tir cua céc don vj tryc
thudc thong qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh ctia co quan, don vi minh.

3. Van phong HDND va UBND cap huyén; Van phong huyén/thanh phd
téng hop, trich xuét thong tin, dit liéu vé tinh hinh gui, nhén vén ban dién tir cua
cac co quan chuyén moén truc thude va Uy ban nhan dan cép xd thong qua Hé
théng quéan ly van ban va diéu hanh cua dia phuong.

. Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Didu 18. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén théng

1. La co quan dau moéi quan ly, kiém tra, giam st cic co quan, don vi vé
vige su dung He thng phan mém Quan Iy vin béan va diéu hanh nham dap img yéu
cdu giri, nhan vin ban dién tir theo quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg.

2. Chi tri, ph01 hop voi Van phong Uy ban nhén dén tinh va céc co quan, don
vi ¢6 lién quan t chire kiém tra, gidm sit, danh gid viéc chap hanh Quy ché nay trén
pham vi toan tinh, dinh ky 6 thang, hang ndm hogc dot xuét bao cdo Uy ban nhén
dan tinh vé két qua thuc hién.

3. Huéng dan cic co quan, don vi st dung mé dinh danh khi tham gia gui,
nhan vin ban dién tir trén hé thdng quan ly vin ban va diéu hanh. Tham muu véi
Uy ban nhén dén tinh cap nhat kip thoi m& dinh danh cho cac co quan, don vi
(néu c6) va giri v& Bo Thong tin va Truyén thong dé thong nhat quéan ly va cong
khai str dung trén pham vi toan quoc

4. Trién khai cdng tac tuyén truyén, dao tao, tap huén nhim nang cao nhén
thire, k§ ning clia céc can b, cong chire, vién chire trong viée gui, nhan van ban
dién tir trén Hé théng phdn mém Quan 1y van ban va diéu hanh.

5. Chu tri 1p du toan kinh phi hang nam, dé duy tri, phat trién hé théng
Quan ly van ban va diéu hanh, ha ting mang noi b va ket ndi véi truc lién thong
van ban quoc gia; bdo dam an toan an ninh théng tin; td chirc tap huén, st dung
va pho bién, tuyén truyén roéng rdi nhim ning cao hidu blet nhan thirc vé loi ich
clia vi¢c glri, nhan vén ban dién tr va tng dung chir ky sO trong hoat dong ctia co
quan nha nudc trinh Uy ban nhéan dan tinh.

6. Dé nghi Uy ban nhan dén tinh khen thudng hofic phé binh Thi trudng;
co quan, don vi trong chi dao thuc hién Quy ché nay.

7. Chu tri tham muu Uy ban nhén déan tinh diéu chinh, b6 sung cac noi
dung cta Quy ché (néu c6) theo quy dinh cua Phap luat.

Piéu 19. Trach nhiém cia Vin phong Uy ban nhén dén tinh

1. Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thong va cdc co quan lién quan
hudng dan trién khai thue hién Quy ché nay.




i
1]
P
I
-
|"
T

Ll e LR

r A

L el

by




2. Phéi hop véi S& Théong tin va Truyén thong tb chic kiém tra, theo ddi,
don doc viée sir dung van ban dién tir trong hoat dong cua co quan nha nudc theo
Quy ché nay va cdc vin ban phap luét hién hanh trén pham vi toan tinh.

Piéu 20. Trach nhiém ciia don vi cung cap dich vu phan mém Quan ly
vin ban va diéu hanh (QLVB&DH)

1. Td chirc dao tao, hudng dan céc quy dinh va céc tiéu chudn k¥ thuat lién
quan dén trién khai sir dung phén mém QLVB&DPH, dong thoi hd trg cic co quan,
don vi khai théc, str dung phdn mém dtng quy trinh, muc dich va c6 hiéu qua.

2. Bbam bao vén hanh phé“m mém QLVB&DH théng subt trén mang dién
rong cua tinh va mang Internet.

3. Dam béo ha tang k¥ thuat cho phan mém QLVB&DH; kip thoi phat hién,
xu ly, khic phuc su ¢, duy tri phdn mém van hanh théng sudt, lién tuc 24/24 gio
tAt ca céc ngay trong tudn; dam bao an toan, bao mét thong tin theo quy dinh;
thue hién ché d6 luu trit du phong dit liéu; dam bao viéc tich hop, lién thong,
dong bd theo yéu céu.

4. Théng bao bang véan ban cho cic co quan, don vi, cd nhan str dung phén
mém trude khi tién hanh béo tri, bdo dudng va niang cip, cdp nhat phién ban
phan mém QLVB&DH. Pam béo tinh toan ven co s& dit liéu trudc va sau béo tri,
bao dudng va nang cap, cap nhat phién ban moi.

5. Chinh stra cac chirc ning, khéc phuc 161, su ¢b (néu co6) theo dé nghi cua
S& Thong tin va Truyén thong va cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

Pi¢u 21. Trach nhiém ciia S& Tai chinh

Cén dbi ngudn kinh phi trong du todn ngan séch nha nude hang nam dé bo
tri kinh phi trién khai va duy tri hé thong Quan ly vén ban va diéu hanh cua tinh.

Pidu 22. Trach nhiém cia S& Ndi vu

oPhéi hop voi S¢ Thong tin va Truyén théng, Van phong Uy ban nhan dén
tinh to chtrc kiém tra, theo doi thuc hién Quy ché nay trén pham vi toan tinh.

Piéu 23. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi

1. Tha truc’rpg cac co quan, don vi chiu trach nhiém trudc ny ban nhén déan
tinh trong vi€c trién khai thuc hién van ban dién tr cia co quan, don vi minh theo
Quy ché nay.

2. Cac co quan, don vi phai dam bao cac didu ki¢n can thiét dé sir dung Hé
thong phan mém Quan ly van ban va di€u hanh thong nhat két néi, lién thong
phuc vu gtri, nhén vén ban dién tir gilta cdc co quan, don vi.

3. Trién khai (mg dung chit ky s6 nham thay thé viéc gui, nhén tai liéu, van
ban hanh chinh duéi dang ban gidy bang hinh thirc giri véan ban dién tir trén Hé
thong phan mém Quan ly van ban va diéu hanh dam bao theo quy dinh tai Diéu 8
Quy ché nay.
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4. Trién khai s6 hoa cdc van ban, tai lidu luu trix phuc vu viéc trao dbi, tra
ctru, tim kiém va xi ly thong tin cta cén bd, cdng chie, vién chic qua mang. T
chirc quan ly, dinh ky sao luu vin ban dién tu va dam bao an toan thong tin trong
qua trinh thuc hién.

5. Tuén thu céc tiéu chudn vé tng dung cdng ngh¢ théng tin trong hoat
déng cua co quan Nha nudce, cac quy dinh vé an toan, an ninh thdng tin cuia quoc
gia cling nhu cua tinh.

6. Ban hanh Quy ché Tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quan ly vén ban dién tir
trén Hé théng Phin mém quéan ly vén ban va diéu hanh clia co quan, don vi minh.

C6 trach nhiém tin dung t&i da méi truong mang dé xtr 1y, luu chuyén vin ban
trong qud trinh xr 1y, bao ddm giam thoi gian, chi phi xir Iy cac thu tuc hanh chinh.

7. Lanh dao co quan, don vi ¢é trach nhiém theo doi thuong xuyén tinh
trang x& 1y van ban dén trén mdi truong mang dé cé chi dao kip thoi trong qué
trinh xur Iy c6ng viéc.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 khé khin, vuéng méc, dé
nghi céc co quan, don vi kip thoi phan anh vé S¢ Thong tin va Truyén thong dé
tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./ /l/

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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