
Phụ lục  

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI,  

TÀI NGUYÊN NƯỚC ÁP DỤNG CHUNG TẠI CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH LAI CHÂU 

(Ban hành kèm theo Quyết định số               /QĐ-UBND ngày            tháng 10 năm 2021 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 

 

STT 
Tên thủ tục 

hành chính 

Thời gian giải 

quyết TTHC 

theo quy định  

Thứ tự 

các 

bước 

Quy trình giải quyết thủ tục 

hành chính  

Trách nhiệm thực 

hiện 

Thời gian thực 

hiện TTHC của 

từng cơ quan  

I Lĩnh vực đất đai 

1 

Thủ tục hòa giải 

tranh chấp đất đai 

thuộc thẩm quyền 

của Chủ tịch 

UBND xã 

Không quá 36 

ngày làm việc 

Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ 
Bộ phận Tiếp nhận & 

TKQ  
1/2 ngày làm việc 

Bước 2 Thẩm tra, xác minh hồ sơ Công chức địa chính 26 ngày làm việc 

Bước 3 Tổ chức hòa giải UBND xã 8 ngày làm việc 

Bước 4 Duyệt phương án hòa giải Lãnh đạo UBND xã 01 ngày làm việc 

Bước 5 Lấy số, phát hành văn bản Văn thư UBND xã 1/2 ngày làm việc 

II Lĩnh vực tài nguyên nước 

1 
Đăng ký khai 

thác nước dưới 

08 ngày làm 

việc 
Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ  

Công chức Bộ phận 

Một cửa 
1/2 ngày làm việc 



2 

đất (đối với 

giếng khoan 

khai thác nước 

dưới đất phục 

vụ sản xuất, 

kinh doanh, dịch 

vụ, các hoạt 

động văn hóa, 

tôn giáo nghiên 

cứu khao học có 

quy mô không 

vượt quá 

10m3/ngày đêm) 

Bước 2 Phân công xử lý hồ sơ Lãnh đạo UBND xã  1/2 ngày làm việc 

Bước 3 Thẩm định tờ khai   
Lãnh đạo/công chức 

xã 
3,5 ngày làm việc 

Bước 4 Trình Lãnh đạo UBND xã  
Lãnh đạo/công chức 

cấp xã 
01 ngày làm việc 

Bước 5 Xác nhận tờ khai  
Lãnh đạo UBND cấp 

xã 
02 ngày làm việc 

Bước 6 Phát hành văn bản 
Văn thư UBND 

huyện  
1/2 ngày làm việc 

Bước 7 Bộ phận Một cửa 
Công chức Bộ phận 

Một cửa trả kết quả 

Không tính thời 

gian   
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