
 

Phụ lục 2: 

QUY TRÌNH NỘI BỘ  THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG  

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH LAI CHÂU 

 
 

TT Tên TTHC Quy trình giải quyết nội bộ TTHC 

I  THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

Lĩnh vực: Quản lý hoạt động xây dựng 

1 

Cấp gia hạn chứng chỉ 

năng lực hoạt động xây 

dựng chứng chỉ hạng II, 

hạng III 

* Thời gian thực hiện:  07 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Thường trực HĐ xét 

cấp CCHNHĐXD xử lý 

* Thời gian thực hiện 

Xử lý HS: 04 ngày 

In chứng chỉ: 1/2 ngày 

 

HĐ xét cấp 

CCHNHĐXD thẩm 

định 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 



2 

2 

Cấp điều chỉnh, bổ sung 

nội dung chứng chỉ hành 

nghề hoạt động xây dựng 

hạng II, hạng III 

* Thời gian thực hiện:  12 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

 

3 

Cấp chứng chỉ năng lực 

lần đầu hoạt động xây 

dựng hạng II, hạng III 

* Thời gian thực hiện:  12 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

4 

Cấp điều chỉnh hạng 

chứng chỉ hành nghề hoạt 

động xây dựng  hạng II, 

hạng III. 

* Thời gian thực hiện:  12 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5 

Cấp gia hạn chứng chỉ hành 

nghề hoạt động xây dựng 

chứng chỉ hạng II, hạng III. 

* Thời gian thực hiện:  12 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

 
Thường trực HĐ xét 

cấp CCHNHĐXD 

ghép mã 
* Thời gian thực hiện: 

02 ngày 

 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây 

dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực 

hiện: 01 ngày 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Thường trực HĐ 

xét cấp 

CCHNHĐXD tổng 

hợp kết quả sát 

hạch; trình Quyết 

định cấp CCHN 

* Thời gian thực 

hiện: 02 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Thường trực HĐ xét 

cấp CCHNHĐXD xử 

lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 

05 ngày 
 

 

 

Lãnh đạo HĐ xét cấp 

CCHNHĐXD  

thẩm định 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

 

Dừng chờ thi sát 

hạch cấp chứng 

chỉ hành nghề 
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6 

Cấp giấy phép xây dựng mới 

đối với công trình cấp đặc 

biệt, cấp I, cấp II (công trình 

không theo tuyến/Theo 

tuyến trong đô thị/Tín 

ngưỡng, tôn giáo /Tượng 

đài, tranh hoành tráng/Theo 

giai đoạn cho công trình 

không theo tuyến/Theo giai 

đoạn cho công trình theo 

tuyến trong đô thị/Dự án). 

* Thời gian thực hiện: 08 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

 

7 

Cấp giấy phép xây dựng sửa 

chữa, cải tạo đối với công 

trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp 

II (công trình không theo 

tuyến/Theo tuyến trong đô 

thị/Tín ngưỡng, tôn 

giáo/Tượng đài, tranh hoành 

tráng/Theo giai đoạn cho 

công trình không theo 

tuyến/Theo giai đoạn cho 

công trình theo tuyến trong 

đô thị/Dự án). 

* Thời gian thực hiện: 08 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo Phòng QHKT 

&NO xử lý 

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 01 ngày 

Thẩm định: 01 ngày 

 

Chuyên viên Phòng 

QHKT &NO xử lý HS 

* Thời gian thực hiện: 

04 ngày 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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8 

Cấp giấy phép di dời đối với 

công trình cấp đặc biệt, cấp 

I, cấp II (công trình không 

theo tuyến/Theo tuyến trong 

đô thị/Tín ngưỡng, tôn 

giáo/Tượng đài, tranh hoành 

tráng/Theo giai đoạn cho 

công trình không theo 

tuyến/Theo giai đoạn cho 

công trình theo tuyến trong 

đô thị/Dự án). 

* Thời gian thực hiện: 08 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

 

9 

Cấp điều chỉnh giấy phép 

xây dựng đối với công trình 

cấp đặc biệt, cấp I, cấp II 

(công trình không theo 

tuyến/Theo tuyến trong đô 

thị/Tín ngưỡng, tôn 

giáo/Tượng đài, tranh hoành 

tráng/Theo giai đoạn cho 

công trình không theo 

tuyến/Theo giai đoạn cho 

công trình theo tuyến trong 

đô thị/Dự án). 

* Thời gian thực hiện: 08 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo Phòng QHKT 

&NO xử lý 

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 01 ngày 

Thẩm định: 01 ngày 

 

Chuyên viên Phòng 

Phòng QHKT &NO xử 

lý HS 

* Thời gian thực hiện: 

04 ngày 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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