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Thai gian giai quyét

Thai gian thuc hién

Tén tha tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thir tl‘,r cac | Quy trinh gii quet thit tyc hanh | - Trach nhAlgm TTHC cua tirng co
STT . bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
1 | Pang ky, cap Gidy chitng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat lan dau
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan ho so cta cac To6 chic;
ho gia dinh, c4 nhén trén dia ban thanh
pho Lai Chau chuyén dén Van phong
dang ky dat dai; ) )
- Bo phan Mot cua cap huyén tiep
nhan ho so cua ho gia dinh, c4 nhén
trén dia ban huyén chuyén dén Chi Cong chirc, vién
. .. | Khéng qua 27 ngay lam nhanh Vin phong DKDD cap huyén. . RA rha
3 ; 4 3 P A : . : hirc Bo phan T
Da,ng ky’A cap N GIaY viéc, ké tir ngay nhan du Buéc 1 Truong hop ho so chua day du, chua ¢ ﬁ‘t%ﬁ?aa 1/2 ngay lam viéc
ching nhan quyen st | ho s0 hop I¢. chinh xdc theo quy dinh cong chic/vién ©
dung dat, quyén s¢ hitu | Thoi gian nay khong chiic tiép nhdn hé so' phai huéng dan
nha & va tai san khac | knong tinh thai gian tiep dai di¢n ho gia dinh, ¢a nhan, t6 chic b6
1.1 L Ei A re ek AAL aX nh@n ho so tai xa, thoi sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
gan lien vei dat lan dau. gian thyc hién nghia vu Truong hop hé so chua dwoc do dac dia
) . .| tai chinh cia nguoi si chinh huréng dan ngueoi sir dung dat dén
(Ap d@fng AChO hé gia dun_g dat; khﬁr,lg tl'nf) Vian phong dang ky dgft dai, Chi nhdnh
dinh, cda nhdn) thoi gian xem xét xiz Iy Vin phong ding ky dat dai ky hop dong
doi Véi truong _hap S do dac (thoi gian do dac khdng tinh vao
dw’zg dat co vi ph_am thoi gian thyc hién thu tuc);
E)hap luat, thg!nhglan Kiém tra hd so, chdng ghép cac loai tai L
rung caw giam dinn. ligu, truong hop sai khac hinh thira, thfn Cfgfc Vl‘f}
- A ’ N A ’ 4 ) , p ong dang Ky A A <A
Busce 2 glen ‘gfh dtfuki[hr(])ng (;Jflo de’nhc(;lu ;u’ dét dai hoac Chi 02 ngay lam viéc
ung dat de Ky hop ong trich do d1d | yhanh Vian phong
chinh; truong hop chua niém yét cong dang ky dat dai

khai két qua ki€ém tra ho so, xac nhan

cap huyén




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC cia tirng co

quan (Ngay)

hién trang, tinh trang tranh chép,
ngudn goc va thoi diém st dung dat
giri vé Uy ban nhéan dan cép xa dé lay
y kién.

Buoc 3
(Tam dwrng)

Gui Uy ban nhan dan cip xac nhan
hién trang st dung dat, tai san gan lién
V6i dat, x4c nhan ngudn gdc va thoi
diém s dung dat...Niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so, xac nhan
hién trang, tinh trang tranh chép,
ngudn gdc va thoi diém st dung dat tai
try s& Uy ban nhan dan cép xi va khu
dan cu noi co dat, tai san gan lién voi
dat trong thoi han 15 ngdy; xem xét
giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi
dung cong khai (thoi gian cong khai
két qua kiém tra khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tyc).

(Poi Véi truong hop ngp ho so tai Bo
phdn TN&TKQ ma UBND cdp xa
chira xdc nhdn nguon goc...)

Vién chuc Vian
phong dang ky
dat dai hoic Chi
nhanh Véan phong
ding ky dat dai
cap huyén

Khéng qua 30 ngay

lam viéc

Vién chirc Vin

- I A ‘n . | phong dang ky
Budc 4 K'ET tra, xtr ly noi nghiep, ngoai |y« oy chi 06 o Lam vic
ng ,Iep,‘ﬂgfr_l y kién co quan quan ly nha nhanh Vin phong ngay lam vi¢c
nuoc Ve tal san. dang ky dat dai
cap huyén
- Truong hop cO vi
Vién chic Vian pham phap luat
R S . | phong dang ky thi thoi gian tam
Budc 5 Xem xet xir Iy doi voi truong hop st gét c{ga.i hoa% Ch}; ding = tghc‘yi gian

(Tam dirng)

dung dat ¢ vi pham phép luat, thoi
gian trung cau giam dinh

nhanh Van phong
dang ky dat dai
cap huyén

thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh
hanh vi vi pham
dé xir phat VPHC




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
dén thoi gian
VPBK hodc Chi
nhanh VPbK
nhin duoc Bién
lai nop tién phat
(thoi gian bat dau
tinh tir ngay tam
dirng hd so).
- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dirng ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dung ho so).
Lanh dao Van
phong DK dit dai
Budc 6 Kiém tra ho so, gfr_i co quan thué dé | hoic Chinhanh 02 ngay lam viéc
xac dinh nghia vu tai chinh Van phong dang i
ky dat dai cap
huyén
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai | Céng chuc Thué,
Budc 7 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
Vién chirc Vian
, Théng bao dén Cong dan dé thyc hign | PROnEdang kY 1 pan ihi nhan dugc
Buac 8 N A . It dat dai hoac Chi L
\ nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién . < . giay nop tién cua co
(Tam dirng) ~ o nhanh Van phong L
nghia vu tai chinh. dang ky dat dai quan chirc nang thu
cap huyén
Hoan thién hd so trinh Lanh dao Van | Vién chic Vin
Bud phong dang ky dét dai hoac Chi nhanh |  phong dang ky 02 ngay lam viéc
uoc 9 . AP .
Vin phong ding ky dat dai dat dai hogc Chi

nhanh Van phong




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , quan (Ngay)
dang ky dat dai
cap huyén; Cong
dan
Lanh dao Ye“m
i i phong BK dat dai
. Kiém tra, ky chuyén phong Tai nguyén | hoac Chi nhanh 02 ngay lam viéc
Budc 10 e A R - \ <
va Méi truong cap huyén Vién phong dang
ky dat dai cap
huyén
Budc 11 Kiém tra, ky trinh, chuyén VP HDND- Lanh dao f’ho'?g N
4 o Tal nguyén va 2,5 ngay lam viéc
UBND cap huyén PO
Moi truong
Lanh dao Van
. . . P phong/Chuyén
Budc 12 KlerP tra, trinh Lanh dao UBND cap vién VP 02 ngay lam viéc
huyén. HDPND&UBND
cap huyén
Ky gidy ching nhan quyeén sir dung dat |
Buéc 13 quy&n s& hitu nha & va tai san gén lign | anh dao UBND 02 ngay lam viéc
L ak cap huyén
véi dat.
Nhan hd so tir Lanh UBND huyén, v
phét hanh déng dAu, vao sé; chuyén hd Van thu .
Budc 14 o dén ohon Tai nau én vi Mo VPHDND& 01 ngay lam viéc
den phong guy UBND cAp huyén
truong
Nhan ho so, chuyén Vin phong ding Chuyén vién
Budc 15 ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong | Phong Tai nguyén 01 ngay lam viéc
dang ky dat dai. va Moi truong
Sao, quét, luu hd so, cap nhat ho so dia \{'én chic Yén _
chinh, chuyén két qua giai quyét thu pﬁo?g é)ﬁ( dﬁf d;u
Budc 16 tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu oaC ! nnan 01 ngay lam viéc
. . R , 3 o A Vin phong dang
hanh chinh cbng tinh hodac B phan T
ky dat dai cap

Mot cira cap huyén

huyén




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC caa tirng co
quan (Ngay)

Buéc 17

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua
cho cbng dan

Cong chuc, vién
chuc Bo phan
Mot ctra

Khoéng qua 35 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du
hé so hop 1é

Thoi gian nay khéng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdgn ho so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi s
dung ddt; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Vi trong hop sir
dung dat c6 vi phgm
phap ludt, thoi gian
tring cau gidm dinh.

Buoc 1

- Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
tinh tiép nhan ho so cua cac T chic;
ho gia dinh, ca nhan trén dia ban thanh
phd Lai Chau chuyén dén Vin phong
dang ky dat dai;

- Bo phan Mot cira cp huyén tiép
nhan ho so cua ho gia dinh, ca nhan
trén dia ban huyén chuyén dén Chi
nhanh Vin phong DPKDD cip huyén.
Truong hop ho so chwea ddy di, chua
chinh xdc theo quy dinh cbng chuc/vién
chirc tiép nhdn ho so phdi hieéng dan
dai dién hé gia dinh, c& nhan, té chirc bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Truong hop hé so chua duwoe do dac dia
chinh huong dan nguoi sir dung dat den
Vin phong dang ky dat dai, Chi nhéanh
Vin phong dang ky dat dai ky hop dong
do dac (thoi gian do dac khong tinh vao
thoi gian thyc hién thu tuc)

Cong chuec, vién
chuc Bo phan
Mot cira

1/2 ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, chong ghép cac loai tai
liéu, truong hop sai khac hinh thua,
dién tich thi théng bao dén chu su
dung dat dé ky hop dong trich do dia
chinh; trudng hop chua niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so, xac nhén
hién trang, tinh trang tranh chap,
ngudn gbc va thoi diém st dung dat
giri vé Uy ban nhan dén cip xa dé lay
y kién.

Vién chic Vian
phong dang ky
dt dai hoac Chi
nhénh Van phong
dang ky dat dai
cap huyén

03 ngay lam viéc

Budc 3

Gui Uy ban nhan dan cip x4c nhan

Vién chic Vin

Khéng qua 30 ngay




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC caa tirng co
quan (Ngay)

(Tam dirng)

hién trang str dung dat, tai san gan lien
vGi dat, xac nhan nguon gdc va thoi
diém s dung dat...Niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so, xac nhan
hién trang, tinh trang tranh chép,
ngudn gdc va thoi diém st dung dit tai
try s& Uy ban nhan dan cdp xi va khu
dan cu noi ¢ dat, tai san gan lién voi
dat trong thoi han 15 ngdy; xem xét
giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi
dung cong khai (thoi gian cong khai
két qua klem tra khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc);

(Di V6i truong hop ngp ho so tai Bo
phan TN&TKQ ma UBND cap xa
chwa xac nhdn nguon goc...)

phong dang ky
dit dai hogc Chi
nhanh Van phong
diang ky dat dai
cap huyén

lam viéc

Buéc 4

Kiém tra, xir Iy ndi nghiép, ngoai
nghiép; gui y Kién co quan quan ly nha
nudc Ve tai san.

Vién chirc Van
phong dang ky
dit dai hoic Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai
cap huyén

08 ngay lam viéc

Budc 5
(Tam dirng)

Xem xét xir 1y doi véi truong hop sir
dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh

Vién chtc Van
phong dang ky
dat dai hoac Chi
nhanh Van phong
ding ky dat dai
cap huyén

- Truong hop cO vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
VPDK nhan dugc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bt dau tinh
tr ngay tam ding hod
s0).

- Truong hop trung




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) R quan (Ngay)
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tur
ngay tam dung ho so).
Lanh dao Van
phong DK dit dai
Buéc 6 Kiém tra ho so, gii co quan thué d& | hodc Chi nhanh 03 ngay 1am viéc
xac dinh nghia vu tai chinh Van phong dang i
ky dat dai cap
huyén
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Buéc 7 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
Vién chirc Van
Buse 8 Thong bio dén Cong dn dé thyc hign d%?%‘f ﬁ;‘:cggl Bén khi nhin duge
(Tam dimg) nghia vu tf:l_l ch,mh, Cong déan thyc hién nhénh Vin phong giay nQp’tlenVCua co
nghia vu tai chinh. dang ky dat dai quan chirc nang thu

cap huyén

Vién chirc Vin

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Van | Phongdangky
hong diang ky dét dai hoac Chi nhanh dat dai hogc Chi 03 ngay lam viéc
Budc 9 p vong ‘ang Vy a ] aA,l od nhanh Vian phong gay ¢
Vin phong dang ky dat dai ding ky dat dai
cap huyén; Cong
dan
Lanh dao Vian
i i phong DK dat dai
. Kiém tra, ky chuyén phong Tai nguyén | hoac Chi nhanh 03 ngay lam viéc
Budc 10 o 7 R - X - ;
va Méi trueong cap huyén Vién phong dang
ky dat dai cap

huyén




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
. 2 N 2 Lanh dao Phong
Buoc 11 Kiém tra,A ky tl’lrjh, chuyén VP HDND- Tai nguyén va 2,5 ngay lam viéc
UBND cap huyén A
Mboi truong
Lanh dao Van
2 . . p phong/Chuyén
Buéc 12 Kler}l tra, trinh Lanh dao UBND cap vién VP 03 ngay lam viéc
huyén. HDPND&UBND
cap huyén
Ky giay chirng nhan quyén sir dung dat .
Budc 13 quyén s& hitu nha & va tai san gan lién Lénh dao UBND 03 ngay lam viéc
o4k cap huyén
Voi dat.
Nhan ho so tor Lanh UBND huyén, 5
phat hanh déng dAu, vao sé; chuyén hd Van thu .
Budc 14 £ N . A A VPHDND& 01 ngay lam viéc
so dén phong Tai nguyén va MOoi £ A
\ UBND cap huyén
truong
Nhan ho so, chuyén Vin phong ding Chuyén vién
Budc 15 ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong | Phong Tai nguyén 01 ngay lam viéc
dang ky dat dai. va Moi truong
Sao, quét, luu hd so, cap nhat hd so dia \{len chire Yén _
chinh, chuyén két qua giai quyét tha pﬁo?ggf dﬁF dhal
Budc 16 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu ?ac . In f{n 01 ngay lam viéc
X . R , < A Vin phong dang
hanh chinh céng tinh hodac B phan A e %
At o A A ky dat dai cap
Mot cira cap huyén huyén
) ) Cong chirc, vién
Busc 17 Thu ehl, I? phi (néu co); tra két qua chuc AB(.) !ohan
cho cong dan Mot cua
Cap giay ching nhan
;.p g, .y R g h : Khong qua 27 ngay lam - Trung tam phuc vu hanh chinh cong
do! val t:“’“”? _(,:’p viéc, ké tir ngay nhan di tinh tiep nhan ho so ctia cdc T6 chitc; | canq chae, vien
thira dat goc hoac dién | hd so hop 1€ ho gia dinh, ca nhén trén dia ban thanh chic Bé p’hén
tich dat tang thém hoic Thoi gian nay khong , pho Lai Chau chuyén dén Van phong N N e
1.2 khong tinh thoi gian tiép Buée 1 dang ky dat dai; Mot cua 1/2 ngay lam viéc

toan b dién tich cia
thira dat goc va dién

nhan hé so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu

- Bo phan Mot cira cp huyén tiép
nhan ho so cta ho gia dinh, ca nhin




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC caa tirng co
quan (Ngay)

tich dit ting thém
chwa dwgc cap Giay
chang nhan

Ap dung cho hé gia
dinh, ca nhan

tai chinh cua nguoi sir
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi trwong hop sir
dung dat c6 vi pham
phap ludt, thoi gian
trung cau gidm dinh.

trén dia ban huyén chuyén dén Chi
nhanh Vin phong DKDD cip huyén.
Truong hop ho so chiea ddy i, chua
chinh xdc theo quy dinh cong chic/vién
chirc tiép nhdn hé so phdi huréng dan
dai dién hé gia dinh, c& nhan, té chirc bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Truong hop hé so chua dirge do dac dia
chinh huong dan nguoi sir dung dat den
Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai ky hop dong
do dac (thoi gian do dac khodng tinh vao
thoi gian thuc hién thu tuc)

Budc 2

Kiém tra ho so, chong ghép céc loai tai
liéu, truong hop sai khac hinh thua,
dién tich thi théng bao dén chu su
dung dat dé ky hop dong trich do dia
chinh; trudng hop chua niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so, xac nhan
hién trang, tinh trang tranh chép,
ngudn gbc va thoi diém s dung dat
giri vé Uy ban nhéan dan cép xa dé lay
y kién.

Vién chic Van
phong dang ky
dat dai hogc Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

02 ngay lam viéc

Budc 3
(Tam dirng)

Gui Uy ban nhan dan cap xac nhan
hién trang str dung dat, tai san gan lién
vGi dat, xac nhan nguon gdc va thoi
diém st dung dat...Niém yet cong
khai két qua kiém tra ho so, xac nhén
hién trang, tinh trang tranh ch?ip,
ngudn gdc va thoi diém st dung dit tai
tru s¢ Uy ban nhan dan cp xa va khu
dan cu noi co dat, tai san gan lién véi
dat trong thoi han 15 ngay; xem xét
giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi
dung cong khai (thoi gian cong khai

Vién chtc Van
phong dang ky
dat dai hoac Chi
nhanh Van phong
ding ky dat dai
cap huyén

30 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) R quan (Ngay)
két qua kiém tra khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc);
(P61 Véi trieong hop nép hé so tai Bo
phdn TN&TKQ ma UBND cdp xa
chuwa xdc nhdn nguon gac...)
Vién chirc Vin
2 v I mAQ i n . phong bPKbb
Budc 4 K'ET tra, ),‘“k. ly noi nghip, I’,’goﬁ‘\' hoic Chi nhanh 06 nov 14 via
ng ,|¢p,A gui y ién co quan quan ly nha | ;- phong ding ngay lam viéc
nudC VE tal san. ky dat dai céip
huyén
- Truong hop cb vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
, Vienchic van | YEDR L nhan, duoc
Xem xét xir Iy déi véi truong hop st | phong DPKPD €N al nop tien pha
Bud6c 5 dung dat c6 vi pham phap luat, thoi | hoic Chi nhanh (Fhm glan batfflu t'ﬂb
(Tam dirng) | gian trung cdu giam dinh Vin phong ding tr ngay fam dung ho
ky dit dai cap | 59
huyén - Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung hd so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tir
ngay tam durng hd so).
Budc 6 Kiém tra ho so, gui co quan thu¢ dé | Lanh dao Van

xac dinh nghia vu tai chinh

phong DK dit dai

02 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
hoac Chi nhanh
Vién phong dang
ky dat dai cap
huyén
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Buoc 7 chinh trén théng bao thué, ky théng | Lanh dao o quan 03 ngay lam viéc
béo thué Thué
Vién chirc Van
, Thong béo dén Cong dan dé thyuc hign | PRONE PKDD 1 pay i nhan duec
Budc 8 hia vu tai chinh; Cong dan thuc hien | 1102 Chinhanh = e o tién vao ngan
(Tam dirng) ng 1avu o 9 e e Van phong déng glay nop N ¢ ; 9
nghia vu tai chinh. ky dat dai cAp nha nudc

huyén; Cong dan

Vién chitc Vin

Hoan thién hé so trinh Lanh dao Van | phong DKDD
Busc 9 phong dang ky dét dai hoac Chi nhanh | hoac Chi nhanh 02 ngay lam viéc
Vin phong dang ky dét dai Vién phong dang
ky dat dai cap
huyén
Lanh dao Yén
.2 . % N s ~_ | phong DK dat dai N
Buéc 10 I<‘|emAFra, k‘y chuAyeE phAong Tai nguyén hoac Chi nhanh 02 ngay lam viéc
va Moi truong cap huyén Vin phong da“}ng
ky dat dai cap
huyén
Budc 11 Kiém tra, ky trinh, chuyén VP HDND- Lar\l.h dao E’hoqg N
X A Tal nguyén va 2,5 ngay lam viéc
UBND cap huyén PO
Moi truong
Lanh dao Van
i . . P phong/Chuyén
Buéc 12 Kiém tra, trinh Lanh dao UBND cap vién VP 02 ngay 1am viac
huyén. HDND&UBND
cap huyén
Busc 13 Ky giay chting nhan quyén su dung dat | Lanh dao UBND 02 ngay Iam viéc

quyén sé hiru nha & va tai san gin lién

cap huyén




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
vai dat
Nhan ho so tr Lanh UBND huyén, ,
phat hanh déng dau, vao sd; chuyén hd Vin thu o
Budc 14 X N . A L naA: VPHDND& 01 ngay lam viéc
so dén phong Tai nguyén va MOoi f A
. UBND cap huyén
truong
Nhan hé so, chuyén Van phong dang Chuyén vién
Budc 15 ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong | Phong Tai nguyén 01 ngay lam viéc
dang ky dat dai. va Moi truong
Sao, quét, luu hd so, cap nhat ho so dia \{'én chic Yén .
chinh, chuyén két qua giai quyét thu pﬁo?gé)ﬁ d;‘f d;“
Budc 16 tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu QaC i n af' 01 ngay lam viéc
s . R , . DA A Vian phong dang
hanh chinh céng tinh hoiac Bo phan L AA, 2o ok
ap o A ~ ky dat dai cap
Mot cira cap huyén huyen
) ) Cong chuc, vién
; Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua chirc Bo phan
Buoe 17 cho cong dan Mot clra
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong
A ) o tinh tiép nhan ho so cua cac To chuc;
Khong qua 35 ngay lam ho gia dinh, ca nhén trén dia ban thanh
viéc, ke tr ngay nhén du phd Lai Chau chuyén dén Van phong
ho S0 hqp 1é . i dang ky dat dai; ) )
Tpdl gian nay kho_n,g - B phan Mot cua cap huyén tiep
khong tinh thoi gian tiep nhan hd so ciia ho gia dinh, ca nhan
nhdn ho so tai xa, thoi trén dia ban huyén chuyén dén Chi | ~a . iA
. - - - : A Cong chuc, vién
ian thyc hi h 5 5 : 4 8 :
g L en nghia vu Buée 1 nhanh Van phong DKPD cap huyén. chirc Bo phan 1/2 ngay Iam viéc

tai chinh cua nguoi s
dung ddt; khodng tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Vi truong hop sie
dung dat c6 vi phgm
phap lugt, thoi gian
trung cau gidm dinh.

Truong hop hé so chwea day di, chua
chinh xdc theo quy dinh cbng chuc/vién
chirc tiép nhdn hé so phdi hieong dan
dai dién hé gia dinh, c& nhan, té chic bo
sung, hoan thi¢én ho so theo quy dinh.
Truong hop hé so chua duwoc do dac dia
chinh huong dan nguoi sir dung dat dén
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai ky hop dong

Mot cua




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC caa tirng co
quan (Ngay)

do dac (thoi gian do dac khodng tinh vao
thoi gian thyc hién thu tuc)

Buéc 2

Kiém tra hd so, chdng ghép céc loai tai
liéu, truong hop sai khac hinh thira,
dién tich thi théng bao dén chi su
dung dat dé ky hop dong trich do dia
chinh; truong hop chua niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so, x4c nhan
hién trang, tinh trang tranh chép,
ngudn goc va thoi diém sir dung dat
giri vé Uy ban nhan dan cap xa dé lay
y kién.

Vién chirc Van
phong dang ky
dt dai hoac Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Budc 3
(Tam dwng)

Gui Uy ban nhan dan cap xac nhan
hién trang st dung dat, tai san gén lién
v6i dat, xac nhan ngudn gbc va thoi
diém sir dung dat..Niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so, xac nhén
hién trang, tinh trang tranh che‘ip,
ngudn gdc va thoi diém st dung dit tai
tru s& Uy ban nhan dan cép xi va khu
dan cu noi co dat, tai san gan lién véi
dat trong thoi han 15 ngay; xem xét
giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi
dung cong khai (thoi gian cong khai
két qua kiém tra khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc);

(Poi Véi trieong hop nép hé so tai Bo
phdn TN&TKQ ma UBND cdp xa
chira xdc nhdn nguon gac...)

Vién chic Van
phong dang ky
dit dai hogc Chi
nhanh Van phong
ding ky dat dai
cap huyén

Khoéng quéa 30 ngay
lam viéc

Buéc 4

Kiém tra, xir ly noi nghiép, ngoai
nghiép; gui y kién co quan quan ly nha
nudc Ve tai san.

Vién chic Vian
phong BPKDD
hoac Chi nhanh
Vian phong dang
ky dat dai cip
huyén

08 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) o quan (Ngay)
- Truong hop cb vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
, Vién chirc van | YPDK - nhan | duoc
Xem xét xir 1y ddi véi truong hop s |  phong DKDD Ien fal nop tich pha
Buc5 | dung dit co vi pham phap luat, thoi | hogc Chinhanh | ({1 gian bat dau tinh
(Tam dirng) gian trung cau giam dinh Van phong dang tir ngay tam ding ho
ky dt dai cp | 59
huyén - Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dirng ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duogc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dirng hd so).
Lanh dao Van
phong PK dit dai
Budc 6 Kiém tra hd so, giri co quan thué dé | hoidc Chi nhanh 03 naav 1am viec
xac dinh nghia vu tai chinh Van phong dang gay ¢
ky dét dai cap
huyén
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Budc 7 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
Busc 8 Théng bao dén Cong dan dé thuc hién \;Lebnn;hg%ggl DPén khi nhan dugc

(Tam dwrng)

nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh.

hoac Chi nhanh
Van phong dang

gidy nop tién cia co
quan chirc nang thu




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , , quan (Ngay)
ky dat dai cap
huyén; Cong dan
. Vién chirc Vin
Hoan thién ho so trinh Lanh dao Van | phong DPKDD
Busc 9 phong ding ky dét dai hoac Chi nhanh | hodc Chi nhanh 03 ngay lam viéc
Vin phong dang ky dit dai Van phong dang
ky dat dai cap
huyén
Lanh dao \{a“m
-2 . 2 \ 5 .| phong DK dat dai VT
Buéc 10 Kle;dnAFra, k‘y chuAyeE phﬁong Tai nguyén hoac Chi nhanh 03 ngay lam viéc
va Moi truong cap huyén Van phong dang
ky dat dai cap
huyén
Buéc 11 Kiém tra, ky trinh, chuyén VP HDND- Lanh dao Phong o
X A Tai nguyén va 2,5 ngay lam viéc
UBND cap huyén A
Moi truong
Lanh dao Van
1 . . p phong/Chuyén
Budéc 12 KIerAn tra, trinh Lanh dao UBND cap vién VP 03 ngay lam viéc
huyén. HDND&UBND
cap huyén
Ky gidy ching nhan quyén sir dung dat | _
Budc 13 quyén sé hiru nha ¢ va tai san gan lién Lanh dao UBND 03 ngay lam viéc
A cap huyén
voi dat
Nhan ho so tir Lanh UBND huyén, Van th
’ \ r A Y AL A A an u
Budc 14 S (}:atd}é}zri]nh gggg d{a_gi VsousoénCh\lge:A%? VPHDND& 01 ngay lam viéc
deh phong guy UBND cip huyén
truong
Nhéan hd SO, chuyén Vian phong dang Chuyén vién
Buoc 15 ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong | Phong Tai nguyén 01 ngay lam viéc
dang ky dat dai. va Moi truong
Busc 16 Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia |  Vién chirc Van 01 ngay I3m vice

chinh, chuyén két qua giai quyét thu

phong PK dit dai




Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh

Thir tw cac

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
TTHC cia tirng co

STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , quan (Ngay)
tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu | hoédc Chi nhanh
hanh chinh cong tinh hoiac B phan | Van phong dang
Mot cira cap huyén ky dat dai cap
huyén
) ) Cong chirc, vién
Busc 17 Thu th’, I§ phi (néu co); tra két qua chac AB@ !ohan
cho cong dan Mot cira
Bo6 phan Mét cira cap huyén tiép nhan
ho so, chuyén dén Chi nhanh Vin
., phong DKPD cap huyén
Cap giay ching nhan Truong hop hé so chwea ddy di, chua
déi véi trwong hop chinh xdc theo quy dinh cong chirc/vién
thira dat géc hodc dién chic tiep nhan ho so phai hudhg dan | o0 chie vign
tich dit ting thém hoicC | whany .4 o Buéc 1 dai dien hg gia dinh, CANNAN, 16 ChC b6 | e Y ips phan | 1/2 ngay 1am vige
g ¢~ | Khéng qua 27 ngay lam sung, hoan thién ho so theo quy dinh. e i
toan b dign tich ciia | viéc, ké tir ngay nhan di Treong hop W6 so' chira duege do dac dia Mot cura
thira dit goc va dién héﬁo hop 1¢. kh chinh hweéng dan nguoi sir dung dat dén
, Ky ox A ~ | Thoi gian nay khéng Chi nhénh Van phong dang ky dat dai ky
tich dat tang them da | 500400 thei gian tidp hop ding do. dac g(thdfgggn do dﬁi
co cap Giay ching | nhgn hé so rgi xa, thoi khong tinh vao thoi gian thuc hién thi
nhan gian thuc hién nghia vu tuc)
1.3 £ g i hs g tai chinh cia nguoi sit Vién chuac Chi
P dung dol Vol No gla | dung dat; khong tinh , 2 e nhanh Vian phon 02 ngay lam viéc
dinh, cd nhdn tai Chi | thoi gian xem xét xu Iy Budc 2 Kiem tra, xr [y ho so dang ky d?ipt daig W '
nhanh Van phong dang | 91 Vo' treong hop sit _ | caphuyen
Ky ddt dai cdc huyén dung dat co vi phagm Gui ho so dén Uy ban nhan dén cap xa
R . Uyell- | phap lugt, thoi gian dé ldy y xac nhan hién trang st dung
Trinh So Tai nguyén va | trung cau giam dinh. dat, tai san gan lién voi dat, xac nhan | Viénchac Chi | o i nhan duoc
Moi truong cap giay Budc 3 nguon géc va thoi diém sir dung dat... | nhanh Van phong hé so xdc nhan ¥
chang nhdn (Tam Dung) | (Doi véi truong hop nop ho so tai Bo | déng ky dat dai Kién
' phdan TN&TKQ ma UBND cdp xa cap huyeén Ien
chua xdc nhan)
Budc 4 Kiém tra, xu ly ndi nghi¢p, ngoai | Vién chuc Chi 07 ngay lam viéc
nghiép; gt y kién co quan quan ly nha | nhanh Van phong i




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) ‘ R quan (Ngay)
nudC Ve tai san. dang ky dat dai
cap huyén
- Truong hop cO vi
pham phéap luét thi théi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoéc Chi nhanh
VPDK nhin . duoc
Xem xét xir 1y ddi véi truong hop st Vién chirc Chi Biér! Ia}i nop tién phat
Buéc 5 d dAt 6 Vi pham phao TUat. thoi nhédnh Van phong | (thoi gian bat dau tinh
(Tam dung) | @¥ng dat €0 vi pham phap fuat, dang ky datdai | tr ngdy tam ding hd
: gian trung cau giam dinh. Z A
cap huyén S0).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dirng ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dirng ho so).
Lanh dao Chi
Budc 6 Kiém tra hd so, giri co quan thué dé | nhanh Vian phong 02 naav 1am viec
xac dinh ngha vu tai chinh dang ky dat dai gay ©
cap huyén
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Bué6c 7 chinh trén théng béo thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc

bao thué

Thué




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
) i Vién chuc Chi )
, Thong bao dén Cong dan dé thuc hién | nhanh Vin phong bén khi nhan dugc
Budc 8 - Ne Lt A A . - , 1A . X TS ,
(Tam dirng) nghia vu t?l_l Ch!nh, Cong dan thyc hién c}ang k}i d_at <§a1 giay nop tién cua co
: nghia vu tai chinh. cap huyén; Cong |  quan chirc ning thu
dan
Vién chuc Chi
Buéc 9 Hoan thign ho so trinh Lanh dao Chi | nhinh Vanphong | o, ngdy 1am vise
nhanh Van phong dang ky dat dai dang ky dat dai :
cap huyén
i Lanh dao Chi
, Kiém tra, ky trinh Van phong dang ky | nhanh Vin phon T,
BudC 10| 44t So Tai nguyén va Moi truong ding kg datdai | 02 NRY lam vice
cap huyén
Kiém tra ho so do Chi nhanh Van | Lanh dao, vién
Budc 11 phong ding dat dai huyén trinh; ky | chirc Van phong 04 ngay lam viéc
trinh S¢ Tai nguyén va moi trudng dang ky dat dai
Ky gidy chimg nhan quyén sir dung dat | Lanh dao S Tai
Budc 12 quyén sé hitu nha & va tai san gén lién | nguyén va Moi 03 ngay lam viéc
vGi dat truong
Van thu S¢ Tai
Budc 13 Pong dau, vao sb nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so dia | Vién chic Chi
. chinh, chuyén két qua giai quyét thi | nhanh Vin phon T
BudC 14 | 4c hanh chinh dén B phan mot cira | dang ky dhrdai | O1ngay lamvice
cap huyén cap huygn
) ) Cong chirc, Vién
Busc 15 Thu |c3h|', I§ phi (néu co); tra két qua chﬁ:cAtai ch§ ehén
cho cbng dan Mot cua cap
huyén
Khéng qué 35 ngay lam Bo6 phan Mot cira cap huyén tiép nhan
viéc, ké tir ngay nhan du ho so, chuyén dén Chi nhanh Vin | Céng chuc, Vién
hd so hop 1¢. Buéc 1 phong DKDD cap huyén chuc tai Bo phan 1/2 ngay lam viéc

Thoi gian nay khong
khdng tinh thoi gian tiep

Truong hop ho so chiea ddy di, chua
chinh xdc theo quy dinh céng chuc/vién

Mot cura




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) ) quan (Ngay)
nhdn ho so tai xa, thoi chuc tiep nhdn ho so phai huong dan
gian thyc hién nghia vu dai dién hé gia dinh, c& nhan, té chizc bo
tai chinh cua nguoi s sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
dung ddt; khong tinh Trueong hop hé so chua diege do dac dia
thoi gian xem xét xur ly chinh huong ddn nguwoi sir dung dat dén
doi Véi trrong hop sir Chi nhanh Van phong déng ky dat dai ky
dung dat c6 vi pham hop dong do dac (thoi gian do dac
phap lugt, thoi gian khéng tinh vao thoi gian thuc hién thu
tring cau gidm dinh. tuc)
Vién chuc Chi
Bugo 2 iém tra, it § 1 so sl Vi phong. | 04 g2y am viec
cap huyén
Guri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa
dé Iy y xac nhan hién trang sir dung
dat, tai san gan lién vai dat, xac nhan | Vién chic Chi £ S
Budc 3 ngudn goc va thoi diém sir dung dét... | nhanh Van phong Bhegl sihiggan%g;qc
(Tam Ding) | (Ddi Véi trwong hop ndp hé so tai Bé | dang ky dat dai iC nhan y
phan TN&TKQ ma UBND cdp xa cap huyen kien
chua xdc nhdn)
Kiém tra, xit ly noi nghiép, ngoai Vién chirc Chi
Budc 4 ALk . T o2 s | nhanh Van phong T
nghiép; gui ¥ kien co quan quan ly nha ding ky dat dai 08 ngay lam viéc
nudc Ve tai san. z A
cap huyén
- Truong hop cO vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
i , . ian thyc hién lap BB
, Xem xét xir 1y ddi véi truong hop su \{len cr]u:c C,h' Igém Viéc xac dinhphénh
BudCS 1 qung dét co vi pham phap luat, thoi | "hanh Vanphong | iroh i dé xir phat
(Tam dimg) | 2V"8 ) VI pham phap fuat, dang ky dit dai pha Pha

gian trung cau giam dinh.

cap huyén

VPHC dén thoi gian
VPDK hodc Chi nhanh
VPDK nhin duoc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bat dau tinh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
ter ngay tam dung ho
S0).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam duing ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dung ho so).
Lanh dao Chi
Budc 6 Kiém tra hd so, giri co quan thué dé | nhanh Vin phong 03 naav 1am viec
xac dinh nghia vu tai chinh dang ky dat dai gay :
cap huyén
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chic Thué,
Buoc 7 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
Vién chuc Chi
. Thong bao dén Cong dan dé thuc hién | nhanh Vian phong | Dén khi nhan duoc
Budc 8 N A n . o R SR A A
(Tam dirng) nghia vy tf;l_l Ch,lnh, Cong dan thyc hién (.’}ang k}i d.at (}al giay nop tién cia co
: nghia vu tai chinh. cap hué/?m Cong guan chirc nang thu
an
Vién chuc Chi
Budc 9 Hoan thién hé so trinh Lanh dao Chi | nhanh Van phong 04 ngay 1am viéc
nhanh Van phong dang ky dat dai déng ky dat dai i
cap huyén
. Lanh dao Chi
; Kiém tra, ky trinh Vin phong didng ky | nhanh Vin phong N
Buc10 | 44t So Tai nguyén va Méi truong ding ky datdai | 0o 98y lamviee
cap huyén
Kiém tra ho so do Chi nhanh Van | Lanh dao, vién
Buége 11 phong ding dat dai huyén trinh; ky | chtc Van phong 04 ngay lam viéc
trinh S& Tai nguyén va moi truong dang ky dat dai
Busc 12 Ky giay chitng nhan quyén st dung dat | Lanh dao So Tai 04 ngay 13m vicc

quyén so hiru nha ¢ va tai san gan lién

nguyén va Moi




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Tén thi tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh | |0 t¥cac | Quytrinh gidi quyetthi tyc hanh | Trach nhiém | 10~ oo ving co
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) quan (Ngay)
voi dat truong
) i Vin thu S& Tai
Budc 13 bong dau, vao so nguyén va Méi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd sodia | Vién chac Chi
. chinh, chuyén két qua giai quyét thi | nhanh Vian phong o
Budc14 | tye hanh chinh dén Bo phan mot cira | dang ky datdai | L "9y lamvice
cap huyén cap huyén
) ) Cong chec, Vién
, Thu phi, I¢ phi (néu co); tra két qua | chirc tai Bo phan
Bude 15 cho cong dan Mot ctra cap
huyén
C,a_ptgla‘y Ch:ng ?:?n g?tl Trung ,tém phuc‘ vu hanh S:hl’nh codng
g D | khong aud 27 nady [: tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Van
goc hoac dién tich dat ViAg”Eﬁt‘{an a”%‘?{ a(;r] phong dang ky dat dai. Truong hop ho
ting thém hoac toan b6 h 6658 }iyp:rlég y nhan du so chua ddy di, chua chinh xdc theo quy
dién :flCh caa thira dat | o . gian nay khong dinh cong chiic/vien chuc tiep nhan 1o | cang chac, vign | 1/2 ngay lam visc
goc va dign tich dat ting | \ong tinh thi gian tiép s0 phai hugng dan dai dien NG gia dinh, | e ai B
A ~ . X - £ 9 o . Budc 1 ca nhan, t6 chec bo sung, hoan thién ho A e
thém da c6 cap Giay | nhgn ho so gi X8, thoi . ‘ 5 phan Mot cira
chieng nhan gian thyc hién nghia vu so theo quy dinh. Treong hop ho sorl =) L
4 @i chinh cia n égwdi S chua dwoc do dac dia chinh hiong dan p huyen.
1.4 | (Ap dung doi véi hé gia dung ddt; khodng tinh nkygw;}zsg dunfy d;,n de}VandphZ’ni c(i‘ta;]ngl
dinh. ca nhan tai Van | thoi gian xem xét xu ly . ar adi A'Op ,ong \0 a‘- i
’ - P . . gian do dac khong tinh vao thoi gian
\ - n 34 - | doi voi truong hop su ; ,
phong dang ky dat dai P thuc hién the tuc)
nh.Trinh S& Tai ~ | dung dat c6 vi phgm
tinh.Trinh So Tai r,1gu¥e,n phap lugt, thoi gian
va Moi truong cap 9lay | trung cau giam dinh. Vién chic Va
’ A A » Ien chuc van N N .
ching nhgn quyen si Budc 2 Kiém tra, xit Iy hé so phong dang ky 04 ngay lam vice
dung dat) dat dai
Buéc 3 Giri ho so dén Uy ban nhan dan cp xa | Vién chirc Vin bén khi nhan duoc
(Tam Dirng) dé lay y xac nhan hién trang st dung | phong dang ky ho so xac nhan'y
am Dung) | q4t, tai san gén lidn voi dat, xac nhan dét dai Kién




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) ‘ , R quan (Ngay)
nguon goc va thoi diém st dung dat...
(Poi Voi trweong hop ngp ho so tqi
TTPVHCC ma UBND cdp xd chua xdc
nhdn)
. Kiém tra, xir ly noi nghiép, ngoai | Vién chic Vin
Buac 4 g AR . g , N .
nghiép; gui y Kien co quan quan ly nha | phong dang ky 07 ngay lam viéc
nudc vé tai san. dat dai
- Truong hop cb vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
) ] VPDK nhan dugc
Xem xét xtr 1y doi voi truong hop st . L Bién lai nop tién phat
Buéc5 | dung dit 6 vi pham phép luat, thoi | VJeN ChUC Van | g oo ian bét dau tinh
\ ] N N phong dang ky oS . \
(Tam dirng) | gian trung cau giam dinh (Khong tinh dAt dai tr ngay tam dung ho
vao thai gian thuc hién tha tuc) 50).
- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dung hé so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dirng hd so).
Budc 6 Kiém tra ho so, giri co quan thué dé ;fglrlllgd;;n\g/ir; 02 ngay Iam viec

xac dinh nghia vu tai chinh

dat dai




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) _, ‘ quan (Ngay)

Kiém tra hd so, x4c dinh nghia vu tai | Céng chirc Thué,

Buoc 7 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao o quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué

Bubc 8 Thong bao dén Cong dan dé thyc hién |  Vién chic Vin Dén khi nhan duoc
nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién | phong dang ky gidy nop tién cua co

(Tam durng)

nghia vu tai chinh.

dat dai; Cong dan

quan chirc nang thu

Hoan thién hd so trinh Linh dao Vin

Vién chic Van

Budc 9 phong dang ky dét dai phc‘)ré%td;;lig ky 03 ngay lam viéc
.z M- R Ay Lanh dao Van
Busc10 | Kiem tra ky trinh So Tai nguyen va | - o dang ky 03 ngay Iam viéc
Mo1 truong dAt dai
Ky giay chiing nhan quyen st dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 11 quyén so hitu nha & va tai san gén lién | nguyén va Moi 03 ngay lam viéc
Voi dat truong
Van thu So Tai
Budc 12 Pong diu, vao s6 nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia Vien chite Van
) chinh, chuyén két qua giai quyét thu Sl A
Budc 13 tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu phoré% dan.g ky 01 ngay lam viee
X . A at dai
hanh chinh céng tinh
coa e x| CONng chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua S A A
Buoc 14 cho cong dan chac JBQ phan
Mot cira
Khoéng qua 35 ngay lam Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng
viéc, ké tir ngay nhan du tinh tiép nhan ho so, chuyén dén Vin
hé so hop 16 phong dang ky dat dai. Truong hop ho Cong chac, vién
Thoi gian nay khong so chua ddy du, chua chinh xdc theo quy chire tai ’B()
khong tinh thoi gian tiep Budc 1 dinh cdng chuclvién chaic tiep nhdn ho e

nhdn ho so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi si
dung dat; khéng tinh

so phdi hwéng ddn dai dién hé gia dinh,
ca nhan, té chizc bé sung, hoan thién ho
so theo quy dinh. Truong hop ho so
chua duwoc do dac dia chinh hudng ddn

phan Mot cua
cap huyén.

1/2 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , quan (Ngay)
thoi gian xem xét xu ly nguoi Sw dung dat dén Vin phong dang
doi Véi trong hop sir ky dit dai  ky hop dong do dac (thoi
dung dat c6 vi phgm gian do dac khong tinh vao thoi gian
phap lugt, thoi gian theec hién thai tuc)
trung cau gidm dinh.
Vién chirc Van T
Budc 2 Kiém tra, x Iy hd so phong ding kg | 02 Noay lam viéc
dit dai
Gui hd so dén Uy ban nhan dan cap xa
dé iy y xac nhan hién trang st dung )
. dat, tai san gin lién véi dit, xac nhan | Viénchac Van | Dén khi nhan dugc
Budc 3 A AN e a2, X . < , hY . N
(Tam Dirng) ngu;(_)n qqc va :[h01 diém su dut}g dat. . phon% dan_g ky ho so xac nhany
: (Doi voi truong hop nop ho so tai dat dai kién

TTPVHCC ma UBND cdp xd chua xdc
nhdn)

Budc 4

Kiém tra, xir Iy ndi nghiép, ngoai
nghiép; gui y kién co quan quan ly nha
nuGC Ve tai san.

Vién chic Van
phong dang ky
dat dai

09 ngay lam viéc

Budc 5
(Tam dirng)

Xem xét xur 1y ddi véi trudong hop st
dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh

Vién chic Van
phong dang ky
dat dai

- Truong hop cO vi
pham phap luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hodc Chi nhanh
VPDK nhan dugc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bat dau tinh
tir ngay tam ding ho
S0).

- Truong hop trung




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
cau gidgm dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua gigm dinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
Budc 6 Kiém tra ho so, gui co quan thué dé L}?‘rﬁl dgf)nvf{ 04 naav 1am viec
xéc dinh nghfa vu tai chinh phong dang ky gay ©
dat dai
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Buoc 7 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
, Thong bao dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chic Vin Dén khi nhan dugc
Budc 8 - .. , A n oA N o , e n 2 N N
nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién | phong dang ky giay nop tién vao ngén

(Tam dirng)

nghia vu tai chinh.

dat dai; Cong dan

nha nuéc

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin

Vién chitc Vin

Budc 9 phong dang ky dit dai phoré%td(?:ig ky 04 ngay lam viéc
2 PN Y s R N Lanh dao Van
Kiém tra, ky trinh S¢ Tai nguyén va : e
Budc 10 om e, &y © gy phong dang ky 04 ngay lam viéc
Moi truong 2 o4 -
dat dai
Ky giay chang nhan quyeén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 11 quyen so hiru nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Moi 04 ngay lam viéc
Vi dat truong
, 7 Van thu S¢ Tai
Budc 12 bong dau, vao soé nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia vien chire Vi
) chinh, chuyén két qua giai quyét thu > LHiue van e
Budc 13 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu phongA dang ky 01 ngay lam viée
. P A, dat dai
hanh chinh cong tinh
Thu phi, 1& phi (néu cd); tra két qua | CO rC, Vié
Busc 14 phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua | Cong chuc, vién

cho cbng dan

chuc Bo phan




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thi tl;l’ cac | Quy trinh giai quyet tha tuc hanh | Trach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan ho so, chuyén dén Vin
phong ding ky dat dai. Truong hep ho
so chuwa day i, chuwa chinh xdc theo quy
dinh cong chirc/vién chuc tiép nhdn ho Cona chic. via
, 5o phai huéng dén dai dién t6 chic bg | ©ON9 Chut, vien o
Budc 1 R - . chuc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. Mot cira
Truong hop hé so chua diege do dac dia j
chinh huong dan nguoi sir dung dat den
Vin phong dang ky dat dai ky hop dong
R ) oo do dac (thoi gian do dac khong tinh vao
K'jongxqtl{a 21 ”gf;?j 'a(;'] thoi gian thec hién thai tuc)
Ding ky, cap Giay X?:& heo u'lggayn e Kiém tra, xi 1y noi nghiép, ngoai | Vién chirc Van
, K Ay yhople R Budc 2 nghiép; giri y kién co quan quan ly nha | phong dang ky 07 ngay lam viéc
chiéng nhan quyen sie | Thoi gian nay khong AT 2, o
x ¢ A ot~ khﬁng tinh thoi gian tlé’p nudc Ve tai san. dat dai
dung dat, quyeén sé hiru A I g . Traona hop ¢6 Vi
S s ans , nhdn ho so tai xa, thoi 9 .Ap -0 VI
pha 6 va tai s'an‘kha‘c gian thuc hién nghia vu pham phap luat thi thoi
1.5 | gén lién véi dat 1an du | tai chinh cia nauoi s gian tam ding = thoi
, (oL dung ddt; khong tinh gian thyc hién 13p BB
Ap dung doi Vi to chiC | thei gian xem xét xir Iy lam viéc xac dinh hanh
tai Van phong dang ky | doi véi truong hop sie vi vi pham dé xur phat
d4t dai dung dit c6 vi pham VPHC devn thql gian
hap lugt, thoi gian e 1< AR R , VPDK hoac Chi nhanh
D e it Xem xet xir 1y doi véi trudng Nop S | vsign chige Van | VPPK  nhan  dugc
rung ca am ainfl. o 4 Zo . N .- L 2
geats ' (TBr:]w(jc‘Sn ) dpng dat co vi .pham. phap luat, thoi phong dang ky | Bién lai nop tien phat
am aung) | gian trung cau giam dinh dat dai (thi gian bit dau tinh

tr ngay tam ding ho
S0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dirng hd so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT \ buéc chinh thuc hién \
(Ngay) quan (Ngay)
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tu
ngay tam dirng ho so).
Buéc 4 Kiém tra hd so, giri co quan thué dé Laflh davo Van o
xac dinh nghia vu tai chinh phong dang ky 02 ngay lam viéc
dat dai
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Budc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao O quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
n A a A 4R . " L DPén khi nhan dugc
Busc 6 Thong bao dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chic Van gidy nép tidn ciia co

(Tam dirng)

nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién
nghia vu tai chinh.

phong dang ky
dat dai; Cong dan

quan chirc nang thu

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin

Vién chitc Vin

03 ngay lam viéc

Buéc 7 . < L iA g phong dang ky
phong dang ky dat dai At dai
2 s s ~ s | Lanh dao Vin
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va : N a
Buoc 8 M? m tra, & © gy phong dang ky 03 ngay lam viéc
o1 truong 2 .
dat dai
) Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Lanh (:1%.10 $o 'I:a_u N
Buéc 9 tinh nguyén va Moi 03 ngay lam viéc
truong
Van thu So Tai
Buac 10 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Kiém tra, ky gidy ching nhan quyén | Uy ban nhan
Budc 11 sir dung dat quyen s¢ hiru nha ¢ va tai dan tinh Lai 04 ngay lam viéc
san gan lien véi dat; dong dau, vao so. Chau
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dja Vién chite Va
, chinh, chuyén két qua giai quyét thu > LHiue van e
Buéc 12 tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu phon% dan.g ky 01 ngay lam viéc
. . A, dat dai
hanh chinh cong tinh
Budc 13 Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua | Cong chirc, vién




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thir tl;l’ cac | Quy trinh giai quet tha tuc hanh | Tréach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
cho cong dan chuc Bo phan
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vian
phong ding ky dét dai. Trueong hop ho
so chuwa day dii, chuwa chinh xdc theo quy
dinh cong chizcivién chire tiép nhdn ho | . L
, 50 phai huong dén dai dién t6 chic bg | CONY Chic, vien o
Budc 1 . - . chtrc B phan 1/2 ngay lam viéc
sung, hoan th[_en ho so theo quy dinh. Mot cira
Truong hop ho so chua duoc do dac dia ’
chinh huong ddn nguwoi i dung dat dén
Khong qué 35 ngay 1am Van phdng‘é‘dr'zg ky dat dai lfy hglp dér}g
viéc, ké tir ngay nhan da do q‘af: (thoi gian do dac khéng tinh vao
hé so hop 18 thoi gian thyc hién tha tuc)
Thoi gian nay khéong Kiém tra, xu ly noi nghiép, ngoai | Vién chirc Vin
khéng tinh thoi gian tiép Budc 2 nghiép; gui y kién co quan quan ly nha | phong dang ky 10 ngay lam viéc
nhdn hé so tai x4, thoi nudc VE tai san. dt dai
gian thuc hién nghia vu - Truong hop c6 vi
tai chinh cua nguoi sir pham phéap luét thi théi
dung ddt; khong tinh gian tam dung = thoi
thoi gian xem xét xu ly gian thuc hién lap BB
doi Vi trieong hop sir lam viéc xac dinh hanh
dung dat c6 vi pham vi vi pham dé xur phat
phap lugt, thoi gian VPHC dén thoi gian
trung cau giam dinh. ’ Xem xét xtr 1y déi véi truong hop sir Vién chite Vin VPDK hoac Fhi nhanh
Buéc 3 dung dat c6 vi pham phap luat, thoi | phong dangky | LoDk Bhan - dugc
(Tam dung) gian trung cau giam dinh dat dai Bién lai nop tien phat

(thoi gian bt dau tinh
tir ngay tam ding ho
s0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) __quan (Ngay)
dén khi nhan duoc két
qua giam fiinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam durng ho so).
Buéc 4 Kiém tra hd so, gli co quan thué dé Laflh davo Vﬁr} o
xéac dinh nghia vy tai chinh phong dang ky 04 ngay lam viéc
dat dai
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Budc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
Buoe 6 Thong bao dén Cong dan dé thyc hién |  Vién chic Vin DBén khi nhan dugc

(Tam dirng)

nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh.

phong dang ky
dat dai; Cong dan

gidy nop tién cia co
quan chirc nang thu

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin

Vién chitc Vin

04 ngay lam viéc

Buoc 7 . « ke g phong dang ky
phong dang ky dat dai dat dai
2 o T ~ s | Lanh dao Vin
Buéc 8 hK/;?m tr‘a . ky trinh S Tai nguyen va phong déng ky 04 ngay lam viéc
o1 truong 2 .
dat dai
. Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Lénh (Aiao \SO 'I:a_u T
Buoc 9 tinh nguyén va Moi 04 ngay lam viéc
truong
Van thu So Tai
Budéc 10 Pong diu, vao sb nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Kiém tra, ky gidy ching nhan quyén | Uy ban nhan
Budc 11 st dung qét quyér] s hitu nha o va tai dan tinh Lai 04 ngay lam viéc
san gan lien véi dat; dong dau, vao so. Chau
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so dia | Vién chirc Vian
Buéc 12 chinh, chuyén k{ét qua giai quyét thu phong ding ky 01 ngay lam viéc
tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu dat dai




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
hanh chinh cong tinh
coa e x| CONng chuc, vién
Busc 13 I}‘?:nglg (Ije;nphl (néu co); tra két qua Ch‘i;éBt%E;]an
Cap Giay chieng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat cho ngudi da diang ky quyén sir
2 dung dat lan dau.
- Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
tinh tiép nhan ho so cua cac T chuc;
ho gia dinh, ca nhan trén dia ban thanh
phd Lai Chau chuyén dén Vin phong
A ] . dang ky dat dai;
Khong qua 27 ngay - Bo phan Mot cua cip huyén tiép
lam viéc, ké‘tl‘l’ ngay nhan hd so cua ho gia dinh, c4 nhén
£ X i . | nhan dugc ho so hg trén dia ban huyén chuyén dén Chi | ~5 no v
Cap‘ Giay ching nh?n 6. P nhanh Vin phong DKDD cip huyén. ng]lgccggc,a/élﬁn
quyén si dung dat, | Busc 1 Trieong hop hé so chua day di, chia Mot CLFt)a 1/2 ngay lam viéc
quyén sé hitu nha & va I(hTho"i gihanh nay khong cf]u'nh xdc zhheo qu]t){ dinh cong chr,ic/\éié:n .
L . T ong tinh thoi gian tiep chic tiep nhan ho so phai hudng dan
tai san khac gan lien | ., 1"hs oo ai xa, thei dai dign ho gia dinh. G4 nhAN. 16 chiic b
voi dat cho nguwoi da gian thuc hién nghia vu sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
2.1 | dang ky quyé‘in st dung | tai chinh cua nguoi sie Truong hop h5§0 chwa dwoc do dac dia
dat 1in dau. dung dat; khéng tinh chinh huong dan nguoi sir dung dat den
thoi gian xem xét xir ly Van phong dang ky dat dai, Chi nhdnh
Ap dung ddi véi hg gia | di véi truong hop sir Vin phong dang ky dat dai ky hop dong
dinh, cé nhéan dung dat c6 vi pham do dac (thoi gian do dac khdng tinh vao
phap lugt, thoi gian thoi gian thuc hién thi tuc)
trung cau giam dinh. Kiém tra hd so, chdng ghép céc loai tai
liéu, truong hop sai khac hinh thua, » o
dién tich thi thong bdo dén chu sip | VIENChuc Van
Budc 2 dl,lflg dat (‘ié ky hop d(*)ng' AtrichAdo Adia d%}tl(zir;% I?S;f g]/, 02 ngay lam viéc
chlqh; truong hgp chua niém yet cong | b van phong
khai két qua kiém tra ho so, xac nhan ding ky dat dai

hién trang, tinh trang tranh chép,
ngudn goc va thoi diém st dung dat

cap huyén




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC caa tirng co
quan (Ngay)

giri vé Uy ban nhan dan cap xi dé lay
y kién.

Buoc 3
(Tam dirng)

Gui Uy ban nhan dan cip xac nhan
hién trang sir dung dat, tai san gan lien
V6i dat, x4c nhan ngudn goc va thoi
diém sir dung dat...Niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so, xac nhan
hién trang, tinh trang tranh chép,
ngudn gdc va thoi diém st dung dat tai
try s& Uy ban nhan dan cép xi va khu
dan cu noi co dat, tai san gan lién véi
dat trong thoi han 15 ngdy; xem xét
giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi
dung cong khai (thoi gian cong khai
két qua kiém tra khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc);

(Poi Véi trieong hop nop hé so tai BY
phdn TN&TKQ ma UBND cdp xa
chwa xdc nhdn nguon gac...)

Vién chac Van
phong ding ky
dat dai hoic Chi
nhanh Van phong
ding ky dat dai
cap huyén

Khéng qua 30 ngay
lam viéc

Vién chirc Van

Kiém tra, xir ly noi nghiép, ngoai phong dang ky
. g > ..~ " | datdaihoac Chi T
Buoc 4 nghlep,‘ gui y Kién co quan quan ly nha nhénh Van phong 06 ngay lam viéc
nudcC Ve tai san. déng ky dé{lt dai
cap huyén
- Truong hop cO vi
pham phap luat thi thoi
" s gian tam dung = thoi
. Xﬁiﬂggﬁ;;ﬁ; gian thyc hién lap BB
Budc 5 Xem xet xir 1y doi véi truong hop si |- oy ) S | 1am vige xée dinh hanh
\ dung dat cé vi pham phap luat, thoi . < . Vi vi pham dé xtr phat
(Tam dirng) ; e nhanh Van phong R oM
4 gian trung cau gigm dinh dang ky dat dai VPHC dén thoi gian

cap huyén

VPDK hodc Chi nhanh
VPDK nhin duoc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bat dau tinh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
ter ngay tam dung ho
S0).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam duing ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dung ho so).
Lanh dao Van
phong dang ky
Budc 6 Kiém tra ho so, gii co quan thué dé | dat dai hoac Chi 02 naav 1Am viac
xac dinh nghia vu tai chinh nhanh Van phong gay ¢
dang ky dat dai
cap huyén
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Budc 7 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
béo thué Thue
Vién chirc Van
hong dang ky £ PENETPN
, Thong béo dén Cong dan dé thyc hién | dit dai hoac Chi | Ccm KNi nhan duge
Buéc 8 . e e L a N o , < . giay nép tién cia co
(Tam dirng) nghia vu t«::l-l ch!nh, Cong dan thuc hién nhe}nh me Phoqg quan chitc nang thu
) nghia vu tai chinh. dang ky dat dai
cap huyén; Cong
dan
Vién chirc Van
Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vian phong dang ky
Bu phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh | dt dai hoic Chi 02 ngay lam viéc
udc 9 . . < \
Vian phong dang ky dat dai nhanh Van phong
dang ky dat dai
cap huyén
Budc 10 Kiém tra, ky chuyén phong Tai nguyén Lanh dao Vin 02 ngay lam viéc

va Moi truong cap huyén

phong déng ky




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
dat dai hoac Chi
nhanh Vén phong
dang ky dat dai
cap huyén
Buoc 11 Kiém tra, ky trinh, chuyén VP HDND- L.?I\l.h dao Phong 2 5 nadv [Am vié
UBND cép huyén al nguyen va ,5 ngay lam viéc
j MGoi truong
Lanh dao Van
2 . . p phong/Chuyén
Budc 12 Klerﬂn tra, trinh Lanh dao UBND cap vién VP 02 ngay lam viéc
huyén. HDND&UBND
cap huyén
Ky giay chirng nhan quyén sir dung dat .
Budc 13 quyén sé hiru nha ¢ va tai san gan lién Lénh dao UBND 02 ngay lam viéc
véi dét cap huyén
Nhan ho so tor Lanh UBND huyén, Vin th
, N , A N X. X A an thu
Budc 14 Is’gatdginh ﬂgﬁg djl‘;i Vzousoén‘:h\‘ge:ﬂ%‘i’ VPHDND& 01 ngay Iam viéc
. phong guy UBND cap huyén
truong
Nhan ho so, chuyén Vin phong ding Chuyén vién
Budc 15 ky dat dai hogc Chi nhanh Vin phong | Phong Tai nguyén 01 ngay lam viéc
dang ky dat dai. va Méi truong
Sao, quét, luu hd so, cap nhat hd so dia Vle‘n Chl’fc Vél}
chinh, chuyén két qua giai quyét thu dlih‘:inglfa?gléz.
Budc 16 tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vy | 48t dat hoaC CAl 01 ngay lam viéc
X . o , . ~  ~ | nhanh Van phong
hanh chinh céng tinh hodac B phan o A 4
Y > dang ky dat dai
Mot cira cap huyén cap huyén
) ) Cong chirc, vién
Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra ké : rc Bo pha
Buéc 17 u phi, 1 phi (néu co); tra ket qua chu:cABo !ohan
cho cong dan Mot cua
R . . - Trung tdm phuyc vu hanh chinh cong | Cong chuc, vién NUTTURER
Khong qua 35 ngay Budc 1 tinh tiep nhan ho so cua cac To chac; | chuc Bo phan 1/2 ngay lam viéc

lam viéc, ké tir ngay

ho gia dinh, ca nhan trén dia ban thanh

Mot ctra




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC caa tirng co
quan (Ngay)

nhan duoc hd so hop
é.

Thoi gian nay khéng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tqi x&, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sir
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
ddi Véi trieong hop si
dung dat c6 vi phgm
phap ludt, thoi gian
trung cau gidm dinh

phd Lai Chau chuyén dén Vin phong
dang ky dat dai;

- Bo phan Mot cira cp huyén tiép
nhan ho so cua ho gia dinh, ca nhan
trén dja ban huyén chuyén dén Chi
nhanh Vin phong DKDD cip huyén.
Truong hop ho so chwea ddy i, chua
chinh xdc theo quy dinh cong chuc/vién
chirc tiép nhdn ho so phdi hieéng dan
dai dién hé gia dinh, c& nhan, té chirc bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Truong hop hé so chua duwoc do dac dia
chinh huong dan nguoi sir dung dat den
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai ky hop dong
do dac (thoi gian do dac khodng tinh vao
thoi gian thuc hién thi tuc)

Budc 2

Kiém tra ho so, chong ghép céc loai tai
liéu, truong hop sai khac hinh thua,
dién tich thi théng bao dén chu su
dung dat dé ky hop dong trich do dia
chinh; trudng hop chua niém yét cong
khai két qua kiém tra ho so, xac nhén
hién trang, tinh trang tranh chip,
ngudn gbc va thoi diém s dung dat
giri vé Uy ban nhéan dan cip xa dé 13y
y kién.

Vién chirc Van
phong dang ky
dét dai hogc Chi
nhénh Van phong
dang ky dat dai
cap huyén

04 ngay lam viéc

Buéc 3
(Tam dirng)

Gui Uy ban nhén dan cap xac nhéan
hién trang sir dung dat, tai san gan lién
vGi dat, xac nhan nguon gdoc va thoi
diém si dung dat...Niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so, xac nhan
hién trang, tinh trang tranh chip,
ngudn gdc va thoi diém st dung dit tai
tru s¢ Uy ban nhan dan cp xa va khu

Vién chac Van
phong dang ky
dat dai hoac Chi
nhanh Van phong
ding ky dat dai
cap huyén

Khéng qua 30 ngay
lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) o quan (Ngay)
dan cu noi co6 dat, tai sadn gan lién voi
dat trong thoi han 15 ngay; xem xét
giai quyét cac ¥ kién phan dnh vé& noi
dung cong khai (thoi gian cong khai
két qua kiém tra khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc);
(Doi Véi truong hop nép ho so tai Bo
phdn TN&TKQ ma UBND cdp xa
chira xdc nhdn nguon goc...)
Vién chirc Van
Kiém tra, xa ly noi nghiép, ngoai phong dang ky
Buoc 4 nghiép; guri y kién co quan quan ly nha dat dai hogc Chi 08 ngay lam viéc
RS nhanh Van phong :
nudcC Ve tal san. déng k}” dét dai
cap huyén
- Truong hop cO vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
Vién chite Vin VPDK hoéc Chi nhanh
oy e AAT s e , phong dang ky VRDK . nAhén.; dugc
Bugc5 | oM XetXu 1y dOI VoI truong hop S| gk g 0y acchi | Bién lai nop tien phat
\ dung dat cé vi pham phap luat, thoi . < . (thoi gian bat dau tinh
(Tam dirng) ; L nhanh Vanphong tr naav tam ding hd
gian trung cau giam dinh dang ky dat dai u ngay tam dung ho

cap huyén

s0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tir




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
ngay tam dirng ho so).
Lanh dao Van
i . .| phongdangky
Budc 6 Kiém tra ho so, gui co quan thué dé | dat dai hoac Chi 03 naav 1Am viac
xac dinh nghia vu tai chinh nhanh Vén phong gay i
dang ky dat dai
cap huyén
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Budéc 7 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
Vién chic Vian
) i phong dang ky )
; Thong bao dén Cong dan dé thuc hién | dit dai hoac Chi bén khi nhan duoc
Buéc 8 - v . R N .A . DI I T
.\ nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién | nhanh Van phong | giay nop tién cua co
(Tam dirng) N o NP Sy o
nghia vu tai chinh. dang ky dat dai quan chirc nang thu
cap huyén; Cong
dan
. Vién chic Vian
Hoan thién ho so trinh Lanh dao Van | phong ding ky
Bus phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh | dat dai hodc Chi 03 ngay lam viéc
udc 9 L . < .
Vian phong dang ky dat dai nhanh Van phong
dang ky dat dai
cap huyén
Lanh dao Van
. . 2 \ s A phong dang ky NUETON
Budc 10 K‘lel\r/[nﬁt.ra, k‘y chuﬁyeﬂ phﬁong Tai nguyen dat dai hoac Chi 03 ngay lam viéc
va Mo1 treong cap huyen nhanh Vin phbng
dang ky dat dai
cap huyén
. 2 S 2 Lanh dao Phong
Buoc 11 Kiém tra,A, ky trlqh, chuyén VP HDND- Tai nguyén va 2,5 ngay lam viéc
UBND cap huyén A
Moi truong
Lanh dao Van
Budc 12 phong/Chuyén 02 ngay lam viéc

Kiém tra, trinh Lanh dao UBND cép

vién VP




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
huyén. HDND&UBND
cap huyén
Ky giay chirng nhan quyén sir dung dat .
Buéc 13 quy&n s& hitu nha & va tai san gén lign | ©anh dao UBND 03 ngay 1am viéc
. cap huyén
voi dat ;
Nhan ho so tir Ld&nh UBND huyén, v
phét hanh déng d4u, vao sé; chuyén hd Vin thu o
Budc 14 so dén phona Tai nauvén va Mai VPHDND& 01 ngay lam viéc
. phong guy UBND cap huyén
truong
Nhan hé so, chuyén Van phong dang Chuyén vién
Budc 15 ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong | Phong Tai nguyén 01 ngay lam viéc
dang ky dat dai. va Moi truong
Sao, quét, luu hd so, cap nhat ho so dia V'(?n Ch"fc Vér}
chinh, chuyén két qua giai quyét thu dlzh%nglfa?gg.
Budc 16 tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vy | &8t dai hoac L 01 ngay lam viéc
X . R , ) » 1~ | nhanh Van phong
hanh chinh cbéng tinh hodac B phan 9 R S
np o A A dang ky dat dai
Mot cira cap huyén c&p huyen
) ) Cong chuc, vién
Buéc 17 Thu th, I? phi (néu co); tra két qua | chuc AB() !ohan
cho cong dan Mot clra
A . 5 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
£ £ Khoéng qua 27 nga > L
Cap Giay chieng nhan Iam \?Ieg K ti ngaz tinh tiép nhan ho so, chuyén dén Vin
quyén sir dung dat, A e phong déng ky dat dai. Truong hop ho
A o S 2 nhan duoc ho so hop so chua ddy du, chua chinh xac theo qu
quyén sé hitu nha & va | | Y clika aay au, Chua CRini Xac ineo quy
tai san khac ain lidn v dinh cong Chuc/v~|en chuc t|ep7nhan hq
r g G X A so phdi huéng dan dai dién t6 chic bo | Cong chirc, vién
voi dat cho nguwoi da Thoi gian nay khong . hoan thien hd nh LA s TR
2.2 khong tinh thoi gian tiép Buoc 1 sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. | chac Bo phan | 1/2 ngay lam viéc

diing ky quyén sir dung
dat lan dau.

Ap dung ddi véi té chirc
tai Van phong dang ky

nhdn hé so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sir
dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xur ly
dsi Véi trwong hop sit

Truong hop hé so chua duwoc do dac dia
chinh huong dan nguoi sir dung dat dén
Vin phong dang ky ddt dai, Chi nhdnh
Vin phong dang ky dat dai ky hop dong
do dac (thoi gian do dac khbng tinh vao
thoi gian thuc hién tha tuc)

Mot cira




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

o7 | Ténthii tyc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Th‘;l:gccac Quy trinh gral Uyt thi tyc hanh T;ﬁ‘i(‘: ?\f‘gf‘m TTHC ciia timg co
(Ngay) quan (Ngay)
dat dai dung dat c6 vi phgm Kiém tra, xir ly noi nghiép, ngoai | Vién chuc Vin
phap luat, thoi gian Budc 2 nghiép; giri ¥ Kién co quan quan ly nha | phong dang ky 08 ngay lam viéc
trung cau giam dinh. nuéc vé tai san. dt dai
- Truong hop cO vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hodc Chi nhanh
VPDBK  nhan . duoc
, Xem xét xir Iy déi véi truong hop sit | Vién chie van | Bien 1ai nop tien phat
BudC3 | jung dit c6 vi pham phdp Iut, thoi | phong dang ky | (o1 gian bat dau tinh
(Tam dirng) | ©¥"8 d9at €O VI Pham phap IUgl, thot ) PRong Ceng &Y 1 tir ngay tam ding hd
gian trung cau giam dinh dat dai 50).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dirng ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dirng hd so).
. -2 A . £ a2 Lanh dao Van
R T E L R
dat dai
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
béo thué Thue
Busc 6 Thong bao dén Cong dan dé thyc hién |  Vién chirc Vin gi? g; r:?pl) ?iginc?l:i(;

(Tam dirng)

nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh.

phong dang ky
dat dai; Cong dan

guan chuc nang thu




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thir tl;l’ cac | Quy trinh giai quet tha tuc hanh | Tréach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
X S . ~ < Vién chirc Van
Hoan thién h trinh Lanh dao V N .
Budc 7 . 1710 89 tNh Lanh dao van phong ding ky 03 ngay lam viéc
phong dang ky dat dai Z, 4.
dat dai
2 s R sn ua | Lanh dao Van
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va : N .
Buéc 8 M?' i © gy phong dang ky 03 ngay lam viéc
o1 truong 2 .
dat dai
, Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Lanh (;1’2.10 §o Tai T
Budc 9 tinh nguyén va Moi 03 ngay lam viéc
truong
Van thu So Tai
Budc 10 DBong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Kiém tra, ky gidy ching nhan quyén | Uy ban nhan
Budc 11 str dung dat quyen s¢ hitu qha dva 'gai dan tinh Lai 03 ngay lam viéc
san gan lién véi dat; dong dau, vao so. Chau
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia Vien chite Vi
, chinh, chuyén két qua giai quyét thu -1 Chiue vVan T
Buoe 12 tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu phon% dang ky 01 ngay lam viéc
. . a dat dai
hanh chinh cong tinh
Cia nRi (Ao av. s LA oo | CONG chic, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 13 cho cong dan chuc JBQ phan
Mot cira
Khong qua 35 ngay Trung_gtam E)huck vu hanh Xchln? corjg
R < n L R tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vian
lam viéc, ké tor ngay N < A o . A
han d ha b phong dang ky dat dai. Truong hop ho
nﬂ an dugC No so hop so chuwa day i, chuwa chinh xdc theo quy
I¢. dinh cong chic/vién chic tiép nhan ho Cong chic, vién
' , X PN R , R ucC,
Thoi gian nay khong Budc 1 so phdi fueéng dan dai dien to chuc b6 | =0y co Bo phan | 1/2 ngay lam viéc

khong tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai xa, thoi
gian thyc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sir
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xur ly

sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Truong hop hé so chua dwoc do dac dia
chinh huong dan nguwoi i dung dat dén
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai ky hop dong
do dac (thoi gian do dac khbng tinh vao

Mot cira




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
_ (Ngay) quan (Ngay)
doi Vvéi truong hop su thoi gian thuc hién tha tuc)
dung dat co vi pham Kiém tra, xir Iy noi nghiép, ngoai | Vién chic Vin
phap lugt, thoi gian Budc 2 nghiép; guri ¥ Kién co quan quan ly nha | phong dang ky 10 ngay lam viéc
trung cau giam dinh. nu6c Ve tai san. dt dai
- Truong hop cb vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
VPDK nhin . duoc
, Xem xét xir 1y ddi véi truong hop st | Vien chie Van | BIen lai nop tien phat
Bu§C3 | g dit c6 vi pham phap luat, thoi | phong dang ky | (Mo gian bat dau tinh
(Tam dirng) | ©¥"8 9at €O VI Pham phap IUal, Thot ) phong Ceng &1 i ngay tam ding hd
gian trung cau giam dinh dat dai 50)
- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dung hd so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam ding hd so).
Budéc 4 Kiém tra ho so, gii co quan thué dé L}?Ph ddaf) Vin, 04 noav 1am vie
xac dinh nghia vu tai chinh phong dang &y ngay fam vice
dat dai
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Buéc 5 chinh trén thong bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
Buéc 6 Thong bao dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chirc Van Dén khi nf]efm duoc
nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién | phong dang ky giay nop tién cia co

(Tam dwng)

nghia vu tai chinh.

dat dai; Cong dan

guan chirc nang thu




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
X S . ~ < Vién chirc Van
Budc 7 Ho‘an thlen h(,) Y tm.lh Lanh dao Van phong ding ky 04 ngay lam viéc
phong dang ky dat dai At dai
Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va | Lanhdao Van e
Buac 8 Mbi true ’ phong dang ky 04 ngay lam viéc
o1 truong 2 .
dat dai
, Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Lanh C}’aO §0 Tai T
Budc 9 tinh nguyén va Moi 04 ngay lam viéc
truong
Van thu So Tai
Budc 10 DBong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Kiém tra, ky gidy ching nhan quyén | Uy ban nhan
Budc 11 sur dupg dat quyen s¢ hitu qha o va 'gai dan tinh Lai 04 ngay lam viéc
san gan lién véi dat; dong dau, vao so. Chau
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia Vién chite Vi
, chinh, chuyén két qua giai quyét tha > Chite van T
Buoe 12 tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu phon% dang ky 01 ngay lam viéc
. P dat dai
hanh chinh cong tinh
coa e x| CONng chuc, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua b A
Budc 13 cho cong dan chuc 139 phan
Mot cira
Ping ky, cap Giay chitng nhan quyen sir dung dat, quyen sé hiru nha & va tai san khac gan lien véi dat lan dau doi veoi tai san gan lien veoi dat
3 ma chit sé hiru khong ddng thoi 13 nguoi sir dung dat.
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Ping ky, cAp Gidy chirng tinh tiép nhan ho so cua cac To chic;
nhan quyén sir dung dét, h¢ gia dinh, ca nhan trén dia ban thanh | cang chirc, vien
quyén sé hiru nha ¢ va pho Lai Chau chuyén dén Van phong | cpae Bg phan o
tai san khac gin lién véi Budc 1 dang ky dat dai, . : Mot cira 1/2 ngay lam viéc
3.1 a gan fie - Bo phan Mot cira cap huyén tiep i

dat ln diu ddi veéi tai
san gan lién véi dat ma
chii s¢ hitu khéng dong
thoi 12 ngudi sir dung dat

Khéng qua 27 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop

nhan hd so cua ho gia dinh, ca nhan
trén dia ban huyén chuyén dén Chi
nhanh Vin phong DKDD cip huyén.

Truong hop ho so chiea ddy i, chua




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC caa tirng co
quan (Ngay)

(Ap dung dsi véi hé gia
dinh, ca nhdan)

lé.

Thoi gian nay khéng
khéng tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x&, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sir
dung ddt; khong tinh
thoi gian xem xét xur ly
doi Véi trwong hop st
dung dat c6 vi phgm
phap lugt, thoi gian
trung cau giam dinh.

chinh xdc theo quy dinh cong chic/vién
chirc tiép nhdn ho so phdi huréng dan
dai dién hé gia dinh, c& nhan, té chirc bo
sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
Truong hop hé so chua diege do dac dia
chinh huong dan nguoi sir dung dat den
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai ky hop dong
do dac (thoi gian do dac khodng tinh vao
thoi gian thuc hién thu tuc)

Budc 2

Kiém tra ho so, chong ghép céc loai tai
liéu, truong hop sai khac hinh thua,
dién tich thi théng bao dén chu su
dung dat dé ky hop dong trich do dia
chinh; trudng hop chua niém yét cong
khai két qua kiém tra h so, xac nhan
hién trang, tinh trang tranh chép,
ngudn gbc va thoi diém s dung dat
giri vé Uy ban nhan dan cip xa dé 1ay
¥ kién.

Vién chirc Van
phong dang ky
dit dai hoic Chi
nhénh Van phong
dang ky dat dai
cap huyén

02 ngay lam viéc

Budc 3
(Tam dwng)

Gui Uy ban nhan dan cip xac nhan
hién trang sir dung dat, tai san gan lién
vGi dat, xac nhan nguon gdoc va thoi
diém sir dung dat...Niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so, xac nhén
hién trang, tinh trang tranh ch?ip,
ngudn géc va thoi diém sir dung dat tai
try s& Uy ban nhan dan cap xa va khu
dan cu noi co dat, tai san gan lién véi
dat trong thoi han 15 ngay; xem xét
giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi
dung cong khai (thoi gian cong khai
két qua klern tra khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc);

(Poi Vi trirong hop nop ho so tai Bo

Vién chic Van
phong dang ky
dit dai hogc Chi
nhanh Van phong
ding ky dat dai
cap huyén

30 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) R quan (Ngay)
phin TN&TKQ ma UBND cap xa
chira xdc nhdn nguon goc...)
Vién chirc Vin
Kiém tra, xir Iy noi nghiép, ngoai | Phongdangky
Buéc 4 nghiép; guri y kién co quan quan ly nha dat dai hogc Chi 06 ngay lam viéc
S nhanh Vian phong i
nudcC Ve tal san. déng ky dét dai
cap huyén
- Truong hop cO vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoéc Chi nhanh
Vién chitc Van | VPDK nhén . duoc
o 1e aAs e s , hong dang ky Bién lai nop tién phat
Budc 5 g(em Xét xi 1§ di voi truong hop sir | g/ da%hoaf Chi (thoi gian bit dau tinh
\ ung dat cO vi pham phép luat, thoi ; < . N \ A
(Tam dirng) ; Au oidm dinh nhénh Van phong | tr ngay tam dung ho
glan trung cau giam din ding ky dat dai | so).
cap huyén - Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung hé so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dirng hd so).
Lanh dao Van
phong dang ky
Budc 6 Kiém tra hd so, gii co quan thué dé | dit dai hoic Chi 02 naav 1am viec
xac dinh nghia vu tai chinh nhanh Van phong gay ¥
dang ky dat dai

cap huyén




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) _, ‘ quan (Ngay)
Kiém tra hd so, x4c dinh nghia vu tai | Céng chirc Thué,
Buoc 7 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao o quan 03 ngay lam viéc
béo thué Thue
Vién chic Van
) i phong dang ky X © oha
, Thong bao dén Cong dan dé thuc hién | dit dai hoac Chi D? : kp I n_flan ‘?‘“-’C
Buéc 8 . e e LA A L , DA glay nop tién cua co
(Tam dimg) nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién nh’ilnh V’an A’phor}g quan chic ning thu
- ngha vu tai chinh, ding ky dat dai
cap huyén; Cong
dan
. Vién chic Vian
Hoan thi¢n ho so trinh Lanh dao Van | phong ding ky
. phong diang ky dat dai hoac Chi nhanh | dat dai hodc Chi 02 ngay lam viéc
Buéc 9 . . < .
Van phong dang ky dat dai nhanh Van phong
dang ky dat dai
cap huyén
Lanh dao Van
-2 . 2 N s A phong dang ky TN
Busc 10 K‘lemAt.ra, k‘y chuAyeE phﬁong Tai nguyén dht dai hogc Chi 02 ngay lam viéc
va Moi truong cap huyén nhénh Van phong
dang ky dat dai
cap huyén
Buéc 11 Kiém tra, ky trinh, chuyén VP HDND- | Lanh dao Phong T
X A Tai nguyén va 2,5 ngay lam viéc
UBND cap huyén PO
Moi truong
Lanh dao Van
3 . . P phong/Chuyén
Budc 12 KIerAn tra, trinh Lanh dao UBND cap vién VP 02 ngay lam viéc
huyén. HPND&UBND
cap huyén
Ky giay chirng nhan quyén st dung dat .
Budc 13 quyén s& hiru nha ¢ va tai san gan lién Lénh dao UBND 02 ngay lam viéc
oA cap huyén
Vi dat.
Busc 14 Nhan ho so tor Lanh UBND huyén, Van thu 01 naav 1am viec
uo phat hanh dong dAu, vao sb; chuyén hd |  VPHDND& gay fam vie




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) , quan (Ngay)
so den phong Tai nguyén va Moi | UBND cap huyén
truong
Nhan ho so, chuyén Vin phong ding Chuyén vién
Budc 15 ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong | Phong Tai nguyén 01 ngay lam viéc
dang ky dat dai. va Moi truong
Sao, quét, luu hd so, cap nhat ho so dia VI(?n Ch"fc Vér}
chinh, chuyén két qua giai quyét thu dlih%ngga?g 1(;%'
Budc 16 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu a,t al Voac - ' 01 ngay lam viéc
X . R , y ~ .~ | nhanh Van phong
hanh chinh céng tinh hodac B phan o R S
np o A A déng ky dat dai
Mot cira cap huyén cap huyén
) ) Cong chirc, vién
Buéc 17 Thu '?h" I? phi (néu c0); tra két qua chuc ABQ Phan
cho c6ng dan Mot cira
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan ho so cua cac To chuc;
Khéng qua 35 ngay ho gia dinh, ca nhan trén dia ban thanh
lam viéc, ké tir ngay pho Lai Chau chuyén dén Vian phong
nhan duoc hd so hop dang ky dat dai; . iy
6 - Bo phan Mot cua cap huyén tiep
- nhan ho so cua ho gia dir}h, ca nhéan
Thoi gian nay khong trép diavban ‘huyén chuyén dénA Chi Cong chirc, vién
khong tinh thoi gian tiép nhanh Van phong DKDD cap huyén. chirc Bo phan o
nhdn hé so tai xa, thoi Busc 1 Truong hop ho so chua day di, chua Mot cira 1/2 ngay lam viéc
gian thuc hién nghia vu chinh xdc theo quy dinh cdng chuc/vién ;
tai chinh cia nguoi sie chirc tiep nhdn ho so' phdi huong dan
dung ddt; khong tinh dgi dién hg gia dinh, c& nhén, t6 chirc bo
thoi gian xem xét xir ly sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.
doi véi truong hop sir Truong hop ho so chua diroc do dac dia
dung dat c6 vi pham chinh hwéng dan nguoi sur dung dat den
phap lugt, thoi gian Van phong dang ky dat dai, Chi nhdnh
trung cau giam dinh. Van phong dang ky dat dai ky hop dong
do dac (thoi gian do dac khodng tinh vao
thoi gian thyc hién thu tuc)
Buéc 2 Kiém tra hd so, chdng ghép céc loai tai 04 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ buéc chinh thuc hién \
(Ngay) v quan (Ngay)
liéu, truong hop sai khac hinh thira, | Vién chirc Vin
dién tich thi théng bio dén chu sir | Phongdangky
dung dat dé ky hop dong trich do dia dé,t dai 1}0'{10 (?h'
chinh; truong hop chua niém yét cong nh?nh V’a n P hoqg
khai két qua kiém tra hod s0, xac nhan darég k%,udag ndal
hién trang, tinh trang tranh chép, P hys
ngudn goc va thoi diém sir dung dat
giri vé Uy ban nhan dan cip xa dé lay
y kién.
Gui Uy ban nhan dan cap xac nhan
hién trang st dung dat, tai san gén lién
v6i dat, xac nhan ngudn gbc va thoi
diém sir dung dat..Niém yét cong
khai két qua kiém tra h so, xac nhan
hién trang, tinh trang tranh che‘ip, .
ngudn géc va thdi didm st dung dét taj | Vien chac Van
. tru s& Uy ban nhan dan cdp xi va khu phong _ dang kif . ) .
Budoc 3 dan cu noi c6 dét, tai san gn lidn voi | dat dai hodc Chi | Khong qua 30 ngay
(Tam ding) | ¢4t trong thoi han 15 ngay; xem xét | thanh Van phong lam viéc
giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi d'flng ké’ dat dai
dung cong khai (thoi gian cong khai | €aP huyén
két qua kiém tra khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc);
(Poi Véi trwong hop nép hé so tai Bo
phdn TN&TKQ ma UBND cdp xa
chira xdc nhdn nguon goc...)
Vién chic Van
Kiém tra, xit ly noi nghiép, ngoai dgh(:ing}(liailgléz_
Budc 4 nghiép; gui y kién co quan quan Iy nha nhaétnhal\/écl)la;h(‘)nlg 06 ngay lam viéc
nudc Ve tai san. dang ky dat dai
cap huyén
Buse 5 Xem xet xﬁ: 19_ dbi voi trg:érng hop Su’ Vién chirc Van | - Tru:c‘mg hop Qé v!
(Tam dirmg) dpng dat co vi 'pham. phap luat, thoi phc‘)ng déng ky- pham phap luat thi thé!
: gian trung cau giam dinh dat dai hoac Chi | gian tam dung = thoi




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
nhanh Vian phong | gian thyuc hién lap BB
dang ky dat dai | 1am viéc xac dinh hanh
cap huyén vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
VPBK nhan duoc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bét dau tinh
tr ngay tam ding ho
S0).
- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dung hd so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tur
ngay tam dirng hd so).
Lanh dao Van
phong dang ky
Budc 6 Kiém tra hd so, gii co quan thué dé | dat dai hoac Chi 04 ngay lam viéc
xac dinh nghia vu tai chinh nhanh Van phong i
dang ky dat dai
cap huyén
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Budéc 7 chinh trén thong bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
Vién chic Vian
phong dang ky
. Thong bao dén Cong dan dé thyc hién | dét dai hoic Chi Dén khi nhan duoc
Buoc 8 . A R . , < . S,
. nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién | nhanh Van phong | giay nop tién cta co
(Tam durng) A NS s uen
nghia vu tai chinh. dang ky dat dai quan chirc nang thu
cap huyén; Cong
dan
Buéc 9 Hoan thién hd so trinh Lanh dao Van | Vién chirc Vin 03 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , quan (Ngay)
phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh |  phong dang ky
Vian phong dang ky dat dai dat dai hoac Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai
cap huyén
Lanh dao Van
-2 . 2 N s A phong dang ky T
Budc 10 K"’i\'}‘f.ra’ Ky Ch“}’eﬂ phong Tal nQUYeN | - 54 gai hogc Chi | 03 gAY lam vice
va Moi truong cap huyén nhanh Van phong
dang ky dat dai
cap huyén
Budc 11 Kiém tra, ky trinh, chuyén VP HDND- Lanh dao f’ho'?g A
X n Tai nguyén va 03 ngay lam viéc
UBND cap huyén N
Moi truong
Lanh dao Van
Kiém tra, trinh Lanh dao UBND cép phong/Chuyén
Budc 12 huyén. vién VP 2,5 ngay lam viéc
HDND&UBND
cap huyén
Ky gidy ching nhan quyén sir dung dat |
Buéc 13 quy&n s& hitu nha & va tai san gén lign | -anh dao UBND 03 ngay lam viéc
voi dét. cap huyén
Nhan hd so tir Lanh UBND huyén, v
phat hanh déng d4u, vao sd; chuyén hd Vén thie o
Budc 14 o dén ohon Tai nau én vi Mo VPHDND& 01 ngay lam viéc
aehphong guy UBND cip huyén
truong
Nhan ho so, chuyén Vin phong ding Chuyén vién
Buéc 15 ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong | Phong Tai nguyén 01 ngay lam viéc
dang ky dat dai. va Moi truong
Sao, quét, luu hd so, cap nhat hd so dia V'(?n Ch(fc Vél}
chinh, chuyén két qua giai quyét thu dg};%ngga?g g}'
Budc 16 tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu ardal ,Oac - ' 01 ngay lam viéc
. P . , - . .. | nhanh Van phong
hanh chinh cbng tinh hodc B phan N N JE
dang ky dat dai

Mot cira cap huyén

cap huyén




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
) ) Cong chirc, vién
Buéc 17 Thu th, I? phi (néu co); tra két qua chuc AB(,) !ohan
cho cong dan Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vian
phong dang ky dat dai. Truong hop ho
so chuwa day dii, chuwa chinh xdc theo quy
dinh cong chic/vién chic tiép nhdn ho
so phai huong dan dai dién t6 chirc bo Cong chirc, vién
Budc 1 sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. chirc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
. ] . Truong hop h6~s0’ chua duoc do dac dia Mot cira
Khong qua ) 27 ngay chinh huong dan nguoi sir dung dat den
lam viéc, ké tr ngay Vén phong dang ky dat dai, Chi nhéanh
Ping Ky, cap Giay ching | nhan dugc ho so hop Van phong dang ky dat dai ky hop dong
nhan quyén sir dung dat, | I do dac (thoi gian do dac khéng tinh vao
quyén sé& hiru nha ¢ va o thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh)
tai san khac gin lién véi kp”‘ Q'ﬁ”hf}?y_ khong Kiém tra, xu Iy néi nghiép, ngoai | Vién chic Van
dat lan dau doi voi tai (1”9 tl;n t o1 glan t'eP Buéc 2 nghiép; gui y kién co quan quan ly nha | phong ding ky 07 ngay lam viéc
3.2 | o o U5 .. otz .| nhdn ho so tai Xa, thoi R 2, 1
san gan lien voi dat ma | . - N nudc Ve tai san. dat dai
hil s hi " N gian thuc hién nghia vu Traona T —
chu s¢' hirt khong dong | t; chinh cia nguoi si - ruong nop €0 VI
thoi 12 ngudi sir dung dat | 4,0 ait; khong tinh pham phap luat thi thoi
i L, | thoi gian xem xét xur ly gian tﬁm ﬂ?ﬁglj tg‘g
Ap dung ddi véi t6 chirc tai | ddi véi mruong hop sii gian thuc hien 1ap
. \ . . a4 . AP lam viéc xac dinh hanh
Van phong dang ky dat dai | dung dat cé vi pham o P
. A o vi vi pham dé xtr phat
phap lugt, thoi gian TPy S , o Lo z o
P , Xem xét xir 1y doi véi truong hop sir | Vién chie Van | VPHC dén thoi gian
trung cau giam dinh. Budc 3 SR . A " . < , < iy
(Tam dimg) dung dat c6 vi pham phap luat, thoi | phong dangky | VPDK hodc Chi nhanh
: gian trung cau giam dinh dat dai VPDK  nhén duoc

Bién lai nop tién phat
(thoi gian bt dau tinh
tir ngay tam ding ho
s0).

- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
. . L xR g g . Lanh dao Van
Buoc 4 Gu1 €O quan thué dé xac dinh nghia vu phong ding ky 02 ngay Iam viec
tai chinh 2, .
dat dai
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Budc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao O quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
, Thong bao dén Cong dan dé thyc hién | Vién chirc Vin D? n kAh ! n_f:an fch
Buéc 6 . e e L A n L \ £ giay ngp tién cia co
(Tam dirng) nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién ph.ongADK dﬂat quan chitc nang thu
’ nghia vu tai chinh. dai; Cong dan
, Hoan thién hd so trinh Lanh dao Van | Y I1en chie Van e
Buéc 7 . < VS phong dang ky 03 ngay lam viéc
phong dang ky dat dai 2, s
dat dai
.z - \ A ~ .~ | Lanh dao Vin
Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va : N .
Budc 8 M? m s, &y ° 9y phong dang ky 03 ngay lam viéc
o1 truong 2 .
dat dai
. Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Léanh (Aiao §o 'I:e_u N
Buéc 9 tinh nguyén va Moi 04 ngay lam viéc
truong
Vin thu S¢ Tai
Budc 10 DPong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Ky giay chiing nhan quyén st dung dat | Uy ban nhan
Buoc 11 quyen so hitu n’ha o va 'Eai san gan lién dan tinh Lai 03 ngay lam viéc
voi dat; dong dau, vao so. Chéau
, Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia | Vién chitc Vin N .
Buoc 12 chinh, chuyén két qua giai quyét tha | phong dang ky 01 ngay lam vige




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC caa tirng co
quan (Ngay)

tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng tinh

dat dai

Budc 13

Thu phi, 1& phi (néu cd); tra két qua
cho cbng dan

Cong chuec, vién
chuc Bo phan
Mot cira

Khong qua 35 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
16,

Thoi gian nay khéng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai x&, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cia nguoi sir
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi trwong hop st
dung dat c6 vi phgm
phap lugt, thoi gian
trung cau gidm dinh.

Buéc 1

Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng
tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vian
phong dang ky dat dai. Truong hop ho
so chuwa day dii, chuwa chinh xdc theo quy
dinh cong chic/vién chic tiép nhan ho
so phdi huéng ddn dai dién té chirc bé
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Truong hop hé so chua diege do dac dia
chinh huong dan nguoi sir dung dat den
Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai ky hop dong
do dac (thoi gian do dac khodng tinh vao
thoi gian thuc hién th tuc hanh chinh)

Cong chuc, vién
chuc Bo phan
Mot ctra

1/2 ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra, xit ly ndi nghiép, ngoai
nghiép; gui y kién co quan quan ly nha
nudc Ve tai san.

Vién chuac Van
phong dang ky
dat dai

10 ngay lam viéc

Buéc 3
(Tam dirng)

Xem xét xir 1y doi vei trudng hop sur
dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh

Vién chic Van
phong dang ky
dat dai

- Truong hop cO vi
pham phap luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hodc Chi nhanh
VPDK nhan dugc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bat dau tinh
tir ngay tam ding ho
s0).

- Truong hop trung




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Tén thii tyc hanh chinh | TTHC theo quy dinh | | "0 W €ac | Quyttrinh giai quyetthi tyc hanh |- Trach nhIgM | 40 i img cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua gigm dinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
. . A 2R 4 s N Lanh dao Van
Buéc 4 Gm €O quan thue dé xac dinh nghia vu phong dang ky 04 ngay Iam viee
tai chinh 2 B
dat dai
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Budc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
Y P . . Pén khi nhan dugc
Buéc 6 Thong bao dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chitc Vin gidy nop tidn vao ngan

(Tam dwng)

nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién
nghia vu tai chinh.

phong DK dit
dai; Cong dan

nha nuéc

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin

Vién chirc Van

Budc 7 phong dang ky dit dai phon% dang ky 04 ngay lam viéc
dat dai
2 s J— ~ > | Lanh dao Vian
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va : N .
Buéc 8 M? m ud, © 9y phong dang ky 04 ngay lam viéc
o1 truong 2 .
dat dai
, Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Lénh (Aiao \SO 'I:a_u T
Buéc 9 tinh nguyén va Moi 04 ngay lam viéc
truong
Van thu So Tai
Buac 10 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Ky giay chiing nhan quyén st dung dat | Uy ban nhan
Buéc 11 quyen so hitu nha ¢ va tai san gan lien dan tinh Lai 04 ngay lam viéc
voi dat; dong dau, vao so. Chéu
Buéc 12 Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia | Vién chic Vin 01 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ buéc chinh thuc hién \
(Ngay) v quan (Ngay)
chinh, chuyen ket qua giai quyet thu | phong ding ky
tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu dat dai
hanh chinh céng tinh
coa e x| CONng chic, vién
Busc 13 'Cr:éjcgkrlllg cljznphl (néu co); tra ket qua chirc Bo phan
Mot cira
4 | PangKky thay doi tai san gan lien véi dat vao Giay chirng nhén da cap.
Bo phan Mot cira cap huyén tiép nhan
hd so, chuyén dén Chi nhanh Vin
phong DKDD cip huyén A , .
Busc 1 Truong hop ho so chiea ddy i, chua COt:l’g Cglfc’r:ljen 1/2 naay 13 .
uoc chinh xdc theo quy dinh cong chuc/vién chuc =0 p an ngay lam vicC
chirc tiép nhdn hé so phdi hieéng dan Mot cira
Khoéng qua 15 ngay dai dién hg gia dinh, c& nhan bé sung,
ing k thay doi i san | 1am VIEG, K& i ngay hoan thién ho so theo quy dinh. S
gan lien véi dat VaO’GIay |nA 41 Qo o S0 Ao Buac 2 Kiém tra, xtr ly ho so nhanh Vian phong 02 ngay lam viéc
ching nhén da cap. & PKDD cép huyén
(Ap dung ddi véi hg gia | Thoi gian nay khdng Gui ¥ kién co quan quén 1y nhd nute ve - Pén khi nhan dugc ¥
dinh. cd nhan tai Chi khqng tlﬁ‘nh thal_gl{im tiep tai san; gui Uy ban phané dar_LCap' xa A(xac Kién cta co quan quan
inn, ca nhan ig nhdn hé so tai Xa. thoi nhan hién trang tai san gan lién véi dat so ixt g
, . . . ARELLY ke 1 ly tai san hoac Uy ban
4.1 nhanh Van phong dang ky gian thuc hién nghia vu v6i ndi dung ké khai dang ky; xac nhén nhan dan Cép XA
: dat dai) tai chinh cia nguoi si tinh trang tranh chap quyén so hau tai san - Trusng h .Cé Vi
dung ddt: khong tinh déi voi truong hop khong c6 glqy to Ye A mohg I({p e
thoi qian 1xem wét xar IV quyen so hfry tai san th<\:c_> quy dinh; xac pham pnap ‘uat t_l t 0’|
01 gIg ! wly nhan thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay | vsian chac chi | 91@n tam dung = thoi
dol voi truong hop sue Budc 3 khéng thudc truang hop phai cap phép xay . e~ gian thuc hién lap BB
dung dat cO6 vi pham nhanh Vén phong

phap lugt, thoi gian
trung cau giam dinh.

(Tam dirng)

dung, su phu hgp véi quy hoach duoc
duyét d6i voi nha 6, cong trinh xay dung;
xac nhan so dd nha ¢ hoic cong trinh xay
dung néu chua c6 xac nhén cua t chuc ¢6
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hozc hoat dong do dac ban dd); hoic xem
xét xtr Iy ddi voi truong hop sir dung dat
c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh.

DKPD cip huyén

lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hodc Chi nhanh
VPDK nhin duoc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bat dau tinh
tr ngay tam ding ho




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) R quan (Ngay)
S0).
- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam ding ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dirng hd so).
Budc 4 Gri co quan thué dé xac dinh nghia vu Lanh dao Van 02 ngay Iam viéc
tai chinh phong BPKDb i
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky théng | Lanh dao o quan 2,5 ngay lam viéc
bao thué Thue
; Thong bao dén Cong dan dé thuc hién V,Ien Cfluc C!" _E)en Akhl _rlhan\dquA
Budc 6 - e e b oA R .~ | nhanh Van phong | giay nop tién vao ngan
. nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién PO o
(Tam dirng) N o DK dat dai; Cong nha nudc
nghia vu tai chinh. dan
Kiém tra, xir Iy hd so bo sung tai san, o .
, in Gidy chieng nhan méi, trinh Lénh Vien chic Chi T
Buac 7 dao Chi nhénh Vin ohone dine kv dat nhanh Vin phong 02 ngay lam viéc
g PHong €ang &y €451 pKkeD cip huyen
Lanh dao Chi
, Kiém tra, ky trinh Van phong dang ky nhanh Van S T i A
BUSC8 | 44 dai, So Tai nguyén va Moi truong | phong dang ky | OF M98y lam vicc
dat dai
e Kiém tra h so, do Chi nhanh Van V}'l‘?” chie VE‘} 02 nad [Am vi
Buoc phong dang ky dat dai trinh phong dang y Ngay fam vice
dat dai
Ky gidy ching nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 10 quyén so hitu nha & va tai san gan lién | nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
véi dat méi truong
Buoc 11 Dong dau, vao so Vin thu S Tai | 1/2 ngay lam viéc




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thoi gian thuc hién

Khong qua 23 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
1é.

Thoi gian nay khéng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thyc hién nghia vu
tai chinh cia nguoi sir
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Vi trieong hop sir
dung dat c6 vi phgm
phap ludt, thoi gian
trung cau giam dinh

Thir tl;l’ cac | Quy trinh giai quet tha tuc hanh | Tréach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
bwéc chinh thuc hién \
- quan (Ngay)
nguyén va Moi
truong
Sao, quét, luu hd so, cap nhat hd so dia | Vién chuc Chi
, chinh, chuyén két qua giai quyét tha nhanh Vin T
BudC 12 |4/ c hanh chinh dén Bo phan mot cua | phong dang ky | /2 N9aY lam viéc
cap huyén dit dai
coa e x| CONng chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 13 cho cong dan chuc JBQ Phan
Mot cira
B6 phan Mét cira cap huyén tiép nhan
hd so, chuyén dén Chi nhanh Vin
phor,lg PKDD <ap huyen P Cong chtec, vién
Budc 1 Truong hop o so chua day di Ch.W chuc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
chinh xdc theo quy dinh céng chuc/vién N :
chirc tiép nhdn ho so phdi hieéng dan Mot cira
dai dién hé gia dinh, c& nhan bé sung,
hoan thién hé so theo quy dinh.
Vién chuc Chi
Buéc 2 Kiém tra, xit ly hd so nhanh Van phong | 04 ngay lam viéc
DKDD cap huyén )
Gui y kién co quan quan 1y nha nudc vé R _}?én khi nhan dugc y
tai san; gui Uy ban nhan dan cip xa (xac kién cua co quan quan
nhan hién trang tai san gén lién véi dat so ly tai san hoac Uy ban
v6i noi dung ké khai dang ky; xac nhan nhén dan cap xa.
tinh trang tranh chap quyen s¢ hiru tai san - Truong hop c6 vi
doi véi truong hop khong co giay to ve pham phép luat thi thoi
: quyen so hitu tai san theo quy dinh; xac | v/jgn chuc Chi | gian tam ding = thoi
Buoc 3 nhan thoi didm tao 1ap tai san, thuoc hay

(Tam dwng)

khéng thugc truang hop phai cap phép xay
dung, sy phu hop véi quy hoach duoc
duyét d6i voi nha g, cong trinh xay dung;
X4c nhan so d6 nha & hoac céng trinh xay
dung néu chua ¢ xac nhan cua t chuc c6
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hozc hoat dong do dac ban dd); hoic xem
xét xir 1y ddi voi truong hop st dung dét

nhanh Van phong
DKDD cap huyén

gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
VPDK nhan dugc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bt dau tinh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau tr ngay tam dung ho
giam dinh. 50).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua gidm pljnh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
Budc 4 Gri co quan thué dé xac dinh nghia vu Lanh dao Van 03 naav 1am viec
tai chinh phong PKDD gay :
Kiém tra hd so, x4c dinh nghia vu tai | Céng chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
, Thong bao dén Cong dan dé thyc hién \{Ien Cr]ﬁc Ch' D? n kp I n_flan quqc
Budc 6 - “e e A A .~ | nhanh Van phong | giay ndp tién cta co
. nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién FPIR L
(Tam dirng) . o DK dat dai; Cong | quan chirc ning thu
nghia vu tai chinh. dan
Kiém tra, xtr Iy ho so bo sung tai san, Vién chice Chi
, in Gidy chang nhan moi, trinh L&nh '1€n chuc &Nl T
Buéc 7 da0 Chi nhénh Vin ohone dine kv dat nhanh Vian phong 03 ngay lam viéc
g phong dang &y DKDD cip huyén
Lanh dao Chi
, Kiém tra, ky trinh Vin phong dang ky nhanh Van N .
Budc 8 dat dai, S& Tai nguyén va Moi truong phong dang ky 02 ngay lam vic
dat dai
Busco | Kiém tra hd so, do Chi nhanh Van VI;‘?” C':;fc VE‘,I 03 nadv [am vie
uoc phong ding ky dat dai trinh p on% ang ky gay fam vice
dat dai
Ky gidy ching nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 10 quyén s& hitu nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Moi 03 ngay lam viéc

véi dat mai

truong




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thir tl;l’ cac | Quy trinh giai quet tha tuc hanh | Tréach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT \ bwoéc chinh thuc hién .
(Ngay) o quan (Ngay)
| Vin thu S6 Tai
Buéc 11 Dong dau, vao s6 nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, Iuu ho so, cap nhat hd so dia | Vién chac Chi
, chinh, chuyén két qua giai quyét thu nhanh Vin T
BudC 12 |4 c hanh chinh dén Bo phan mot cua | phong dang ky | Ot NGaY lam viéc
cap huyén dat dai
coa e x| CONng chic, vién
Budc 13 Ik?:c%?]lg (Ijznphl (néu c0); tra két qua chitc Bo phan
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
tinh tiép nhan h(;)’ s0, chuyén dén Vin
phong dang ky dat dai. Truong hop ho . .
Khéng qua 15 ngay ) so chuwa day i, chuwa chinh xdc theo quy Cong Chlfc’ VAlen N
> - P R Budc 1 . R Y ea X P churc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
lam viéc, ké tr ngay dinh cbng chuc/\/Nlen chuc tiep nhdn ho Mot cira
5 ) e nhan duoc hd so hop so’ phai huong dan dai dién hg gia dinh, i
Dang ky thay doi tai san | |« c& nhan bé sung, hoan thi¢n ho so theo
gan lien vei dat vao Giay | - quy dinh.
; An da cAp. Thoi gian nay khon > — 3N chire Va .
, ehing nhafm e (hong tnh thoi gian tigp | Buoc2 | Kiémra, xir 1§ hd so pl\llc‘:flg DK dit du | 02 gAY Iam viec
(Ap dung doi voi hg gla nhdn ho SO fai Xé’~th&i Gui y kién co quan quan 1y nha nuéc vé tai - Dén khi nhan duoc y
5 dinh, ca nhdn thugc Van | 91an tr,WC h'f” ”gh{‘? v san; guri Uy ban nhan dan cép xa (xac nhan kién cta co quan quan
4. phong ding ky dét dai) tai chinh Cua nguol Su hién trang tai san gan lién voi dét so Voi y tai san hoac Uy ban
dung dat; khong tinh ndi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh nhan dan cap xa.
thoi gian xem xét xu ly trang tranh chip quyén s¢ hitu tai san dbi - Truong hop c6 vi
doi véi truong hop sur Busc 3 véi trudng hop khong co gidy to vé quyén pham phép luat thi thoi

dung dat c6 vi pham
phap lugt, thoi gian
trung cau giam dinh.

(Tam dirng)

s¢ hiru tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong
thude trudng hop phai cip phép xay dung,
su phi hop véi quy hoach duge duyét ddi
vGi nha &, cong trinh xay dung; xac nhan
so d6 nha & hoac cong trinh xay dung néu
chua c6 xac nhan cua td chirc ¢6 tu cach
phép nhan vé& hoat dong xay dung hoic
hoat déng do dac ban dd); hodc xem xét xur

Vién chic Vin
phong DK dat dai

gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hodc Chi nhanh
VPDK nhan dugc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bt dau tinh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) , , R quan (Ngay)
ly d6i véi truong hop str dung dat cé vi tr ngay tam dung ho
pham phap luat, thoi gian trung cau giam 50).
dinh. - Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam duing ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dung ho so).
Budc 4 Kiém tra ho so, gii co quan thué dé | Lénh dao Van 02 ngay lam viéc
xac dinh nghia vu tai chinh phong PKPD i
Kiém tra hd so, x4c dinh nghia vu tai | Céng chuc Thué,
Budc 5 chinh trén thong béo thué, ky thong | Lanh dao co quan | 2,5 ngay lam viéc
bao thué Thue
BUsC 6 Thong bao dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chac Vin gfl) g; :QFI) ?iginc?i:iir

(Tam dirng)

nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién
nghia vu tai chinh.

phong DK dit
dai; Cong dan

quan chirc nang thu

Kiém tra, xtr Iy ho so bo sung tai san,

Vién chirc Van

Buéc 7 in Giay chuang nhan mgi, trinh Lanh . I 2,5 ngay lam viéc
dao V;I/l ph(‘)ng dang ky dét dai phong DK dat dai i
, Kiém tra, ky trinh S¢ Tai nguyén va | Lanh dao Vin T
Buot8 | 5 truong phong DK dit dai | 02 NOAY lam viee
Ky gidy chang nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Budgc 9 quyén so hitu nha & va tai san gan lién | nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
vai dat moi. trrong
Vin thu S¢ Tai
Buéc 10 Dong dau, vao sb nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, lll'}l ho S0, cap nhat ho 50 dia Vién chie Van
Buédc 11 chinh, chuyén két qua giai quyét thu 01 ngay lam viéc

tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu

phong DK dét dai




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
hanh chinh céng tinh
] e ‘ Cong chuc, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua A
Budc 12 cho cong dan chac JBQ Phan
Mot cura
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vian
hong ding ky dét dai. Truong hop ho :
prong catig 4y L g fop Cong chuc, vién
Busc 1 so chwa day du, chua chinh xdc theo quy chic BS bhan 1/2 noav 1am viee
uo dinh cong chichvien chuc tiép nhan hd uc B0 pha gay ©
.. . x PETS A . Mot cira
. ) . so phai huong dan dai dién hg gia dinh,
Khong qua 23 ngay ca nhan bé sung, hoan thién hé so theo
lam viéc, ké tir ngay quy dinh.
nhan duoc hd so hop . 1 e A Vién chirc Vin i
e, Budc 2 Kiém tra, xt Iy ho so phong DK dét dai 05 ngay lam viéc
o . A - Bén khi nhén dugc y
Thoi gian nay khong o . kién cta co quan quan
khong tfnh thoi gian tiep Guiy klép co quan quan ly phé nuac Ve tai ly tai san hoac Uy ban
nhdn ho so tai x&, thoi s:{m; gui Uy b_an nhér] dép‘ cap xa Q(éc nhan_ nhan dan Cép XA.
gian thuc hién nghia vu h|§n trang tai san gan lien V('Ti dat so Ydl - Trudng hop c6 vi
tai chinh cia nguoi sit ngi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh pham phap luat thi thoi
o am g = o
:-Z;OA?I \?;?ntrf;]gxe; U);u* 522/* s& hiru tai séﬁ theo quy dinh; xac nhan thoi ?é:zqnvgggcnggir:ﬁphgi
' Budc 3 diém tao lap tai san, thugc hay khéng V :

dung dat c6 vi phgm
phap lugt, thoi gian
trung cau giam dinh.

(Tam dirng)

thude trudng hop phai cip phép xay dung,
su phi hop véi quy hoach dugc duyét ddi
vGi nha &, cong trinh xay dung; x4c nhan
so d6 nha & hoac cong trinh xay dung néu
chua ¢6 xac nhan cua td chirc ¢6 tu cach
phép nhan vé& hoat dong xay dung hoic
hoat dong do dac ban dd); hodc xem Xét xir
ly d6i véi truong hop s dung dat cé vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Vién chic Vin
phong DK dat dai

vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hodc Chi nhanh
VPDK nhan duoc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bat dau tinh
tr ngay tam ding ho
S0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dirng hd so =
thoi gian Quyét dinh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién .
(Ngay) o quan (Ngay)
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tur
ngay tam dung ho so).
Budc 4 Kiém tra ho so, giri co quan thué dé | Léanh dao Vin 04 ngay lam viéc
xac dinh nghia vu tai chinh phong DPKPD i
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Budéc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
, Thong bao dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chic Vin _l?en Ak hi _rlhan\duch
Buéc 6 . o e A n L . % giay nop tién vao ngan
(Tam dirng) nghia vu tf:l_l Ch,Inh, Cong dan thuc hién ph_o.ngADK dAat 1h3 nude
: nghia vy tai chinh. dai; Cong dan
Kiém tra, xir Iy ho so bd sung tai san, s oo
Budc 7 in Gidy ching nhan méi, trinh Lanh }Y'en CBIngYaél. 03 ngay lam viéc
dao Vin phong ding ky dét dai phong at dai
, Kiém tra, ky trinh S¢ Tai nguyén va | Lanh dao Vin s
Buot8 | s truong phong DK dat dai | 00 92 lam viéc
Ky gidy chang nhan quyén sir dung dat | Lanh dao S¢ Tai
Budc 9 quyén s hiru nha & va tai san gan lién | nguyén va Moi 03 ngay lam viéc
véi dat mai. truong
Vin thu S¢ Tai
Buéc 10 Dong dau, vao sb nguyén va Mo6i | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, 111'}1 ho 0, cap nhat ho 50 dia
, chinh, chuyén két qua giai quyét tha | Vién chuc Vin N -
Buoc 11 tuc hanh chinh dén Trung tim phuc vu | phong DK dit dai 01 ngay lam viec
hanh chinh céng tinh
coa e s .« | CONng chac, vién
Buse 12 Ir?:cg% (Ijznphl (néu co); tra két qua chirc PC’ phén
Mot cira
43 Diing ky thay d&i tai san Khéng qué 15 ngay Busc 1 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng | Cong chirc, vién 1/2 ngay 1am viec

tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Van

churc Bo phén




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT : \ : buéc chinh thuc hién \
. , , _(Ngay) , ‘ quan (Ngay)
gan lién veoi dat vao Giay | lam viéc, ké tur ngay phong déng ky dat dai. Truong hop ho Mot ctra
chitng nhan da cap. nhan dugc ho so hop so chira ddy dii, chira chinh xdc theo quy
) T dinh cong chirc/vién chuc tiep nhan ho
Ap dung doi véi t6 chic tal | = so' phai hiong dan dai dién t6 chirc bo
Van phong dang ky dat dai | Thoi gian nay khong sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
khong tinh thoi gian tiep , 2 e Vién chtic Vin o
nhdn ho 50 fgi xé,~th(}i Buéc 2 Kiém tra, xt ly ho so phong DK dét dai 02 ngay lam viéc
gian tlju’c hlq_en ngh{c_z vu - Pén khi nhan duoc y
tai Chlnf} Cua nguol Sir kién cua co quan quan
duy_g _dat; khor)g Elnr] ly tai san - Truong hop
thfl g!gn xem Xét Xxu I){ cé vi pham phép luat
doi Voi Xtru’(f,ng _hap sur thi thai gian tam dung
dw?g datA co vi ph_am = thoi gian thuc hién
phap lugt, thoi gian lap BB lam viéc xac
trung cau giam dinh. dinh hanh vi vi pham
) dé xur phat VPHC dén
Gui y kién co quan quan ly nha thoi gian VPDK hoic
nudc Ve tai san; hoac xem xét xu ly Chi nhanh VPDK nhén
Budc 3 Vién chic Van | duoc Bién lai nop tién

(Tam dirng)

dbi voi truong hop sir dung dét co
vi pham phép luat, thoi gian trung
cau giam dinh

phong PK dat dai

phat (thoi gian bat dau
tinh tir ngay tam durng
ho so).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung hé so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam ding hd so).

Buoc 4

Kiém tra ho so, gui co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh

Lanh dao Van
phong DPKDD

02 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai
chinh trén théng béo thué, ky thong
bao thué

Cong chic Thué,
Lanh dao co quan
Thué

2,5 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
, Théng béo dén Cong dan dé thuc hien | Vien chie van | Do K ihan dugc
Budc 6 - A n L \ X giay nop tién cua co
(Tam dirng) nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién phpngADK dAat quan chitc ning thu
) nghia vu tai chinh. dai; Cong dan
Kiém tra, xir Iy ho so bd sung tai san, Vién clire V3
Budc 7 in Gidy chieng nhan méi, trinh Lénh hc‘:ﬁn ggcdétagai 2,5 ngay lam viéc
dao Vin phong dang ky dt dai phong
] Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va | Lanh dao Van e
Buoc8 | s truong phong DK dit dai | 02 NGAY lam viec
Ky gidy ching nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 9 quyen so hiru nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
vai dat mai. truong
Vin thu S¢ Tai
Buoc 10 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia
) chinh, chuyén két qua giai quyét tha | Vién chic Vin T
Buoe 11 tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu | phong DK dat dai 01 ngay lam viéc
hanh chinh cbng tinh
B SNy Codng chuec, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra ket qua A A
Budc 12 cho cong dan chuc FQ Phan
Mot ctra
Khéng qua 23 ngay Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
lam viec. ké tur ngay tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vin
N hong dang ky dat dai. Truong hop hé | Cong chic, vién
nh hd so h P : - g chuc, :
e an duoc ho so hop Buéc 1 so chua day du, chwa chinh xdc theo quy churc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
¢ dinh cong chic/vién chic tiép nhdn ho Mot ctra
Thei gian nay khong so' phai hieéng dan dai dién té chirc bo
khong tinh thoi gian tiép sung, hoan thién hé so' theo quy dinh.
nhdn hé so tai xa, thoi \ 2 N Vién chitc Van N
gian thyc hién nghia vu Budc 2 Kiém tra, xt ly ho so phong DK dit dai 05 ngay lam viéc
tai chinh cua nguoi si Buéc 3 Gui y kién co quan quan ly nha | Viénchec Van | ¢ ben khi nhan dugc y

dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xur ly

(Tam dwng)

nudc vé tai san; hoac xem xét xu ly

phong DK dét dai

kién cua co quan quan
ly tai san - Truong hop




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
_ (Ngay) , , quan (Ngay)
doi Véi truong hop sir doi vai truong hop st dung dat co c6 vi pham phéap luat
dung dat cO vi pham vi pham phap luat, thoi gian trung thi thoi gian tam dung
phap lugt, thoi gian cAu giam dinh = thoi gian thyc hién
A, . glam di1 A R N f
trung cau giam dinh. lap BB lam viéc xac
dinh hanh vi vi pham
dé xir phat VPHC d&én
thoi gian VPPK hoac
Chi nhanh VPBK nhéan
dugc Bién lai nop tién
phat (thoi gian bat dau
tinh tir ngay tam durng
hd so).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dirng ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dung ho so).
Budc 4 Kiém tra ho so, giri co quan thué dé | Lanh dao Van 04 ngay 1am vice
xac dinh nghia vu tai chinh phong PKPD i
Kiém tra hd so, xéc dinh nghia vu tai | Céng chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
, Thong bao dén Cong dan dé thyc hién | Vién chirc Vin D? " kp ! n_flan (ziuo’c
Buéc 6 - VA A it \ X giay nop tién cua co
(Tam dirng) nghia vy tE\i-I ch,mh, Cong dan thyc hién ph'ongADK dAat quan chie nang thu
’ nghia vy tai chinh. dai; Cong dén
Kiém tra, xir Iy ho so bo sung tai san, .
Buac 7 in Gidy chang nhan méi, trinh Lanh 1\1/‘Ien g‘gchag. 03 ngay lam viéc
dao Vin phong dang ky dat dai phong D dat dai
Buéc 8 Kiém tra, ky trinh S¢ Tai nguyén va | Lanh dao Vin 03 ngay lam viéc

Moi truong

phong PK dit dai




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) , ‘ , quan (Ngay)
Ky giay chang nhan quyén sir dung dat | Lanh dao S& Tai
Budc 9 quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Moi 03 ngay lam viéc
vai dat mai. truong
’ Van thu So Tai
Budc 10 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia
, chinh, chuyén két qua giai quyét thi | Vién chac Vin T
Buoc 11 tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu | phong DK dat dai 01 ngay lam viec
hanh chinh céng tinh
Cla nRE (Ao av. we LA o | CONG chic, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 12 cho cong dan chac JBQ Phan
Mot cira
Ping ky, cap Giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat cho ngwoi nhan chuyén nhwong quyen
sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay dwng trong cac dw &n phat trién nha é.
5 ung g y dwng g ranp
Ding ky, cAp Gidy ching | Khong qua 14 ngay Bo phan Mot cfraicép huyén t!ép nhagm
nhan quyén sir dung dat, | lam viec, ké tir ngay hﬁ, 5, ggggl genh C}n ;har}h \;an
quyen sé hitu nha ¢ va | nhan duoc hd so hop ﬁ;ong 5 Cap iy, 1reong fop Cong chrg, vién
tai san khac gan lién véi | 16 Budc 1 0 50 chica ddy d, C}.ma chinh e theo chuc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
£ 5i nha o quy dinh cdng chuc/vién chic tiep nhdn Mot cia i
da} cho nguoi n an Thoi gian nay khong ho so phai huéng dan dai dién hé gia i
chuyén nhwong quyen sir Khona ti N dinh. ca nhan bé hoan thién hd
P N ong tinh thoi gian t|ep tnn, Ca Nhan Do sung, nhoan thien no so
dung dat, muanhaé, | nphin'ng so rgi x4, thoi theo quy dinh.
cong trinh xay dung gian thuc hién nghia vu Vién chuc Chi
trong cac du an phat tai chinh cia nguoi sir Budc 2 Kié 1 A nhanh Van N
L e : " , iém tra, xu ly ho so A
5.1 trién nha é. dung dat; khong tinh y phong dang ky 02 ngay lam viéc
i ) thoi gian xem xét xur ly dat dai
Ap dung doi voi hg gia | doi véi truong hop sie A . . | - Truong hop c6 Vi
dinh, cd nhan thugc Chi | dung ddt c6 vi pham , Xem xét xir Iy déi véi truong hop s | Vien chuc Chi pham phap luat thi thoi
nhénh Vin phong déing ky | Phap luat, thoi gian BUUC‘3 dung dat c6 vi pham phap luat, thoi n‘hanthan .| gian tam dimng = thoi
ddt dai cap huyeén trung cau giam dinh. (Tam dirng) gian trung cau giam dinh Phog%tdgn.g ky gian thuc hi¢n lap BB
at aai

lam viéc xac dinh hanh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
vi vi pham dé xur phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoéc Chi nhanh
VPBK nhian duoc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bt dau tinh
tr ngay tam ding ho
S0).
- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dirng ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dung ho so).
p 2 A . A 12 Lanh dao Chi
Buge 4 K’Ierg. tLa h;)fso, gtu’l cho crl]uan thue de nhanh Van phong 02 ngay lam viéc
Xac dimmh ngnia vu al cnin PKPP
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Budc 5 chinh trén thong bao thué, ky thong | Lanh dao co quan | 2,5 ngay lam viéc
bao thué Thue
Vién chac Chi i v
, Théng bao dén Cong dan dé thuc hién |  nhanh Vin Bén khi nhan duoc
(TaBn‘;":jC‘?] )| mehia vu tai chinh; Cong dan thuc hign | phong dang ky glay ”‘-’r':’,“e”vc“a;“
3m dung nghia vu tai chinh. dat dai; Cong quan chue nang thu
dan
Vién chuc Chi
Buéc 7 Hoan thién hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Van 01 naiv 13 n
ot nhanh Vin phong ding ky dat dai phong dang ky ngay fam vice
dat dai
2 s 9 . 9 , | Lanh dao Chi
Budc 8 Ki€m tra, k& trinh Van phong dang k| = s 01 ngay lam viéc

dat dai, So Tai nguyén va Moi trudng.

phong dang ky




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) , quan (Ngay)
dat dai
Bube 9 Kiém tra hd so do Chi nhanh Van Vll‘?” cr;{c Vli“,‘ 2 5 noay 1Am vide
uo phong dang ky dét dai trinh phong dang ky > Ngay ¢
dat dai
Ky gidy chizng nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Buac 10 quyen s6 hiru nha & va tai san gan lien | nguyén va Moi 01 ngay lam viéc
vai dat. truong
Van thu So Tai
Budc 11 DPong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so dia | Vién chiic Chi
, chinh, chuyén két qua giai quyét thu nhanh Vin T
BudC 12 |4/ c hanh chinh dén Bo phan mot cua | phong dang ky | Ot N9ay lam viéc
cap huyén dat dai
B SNy Cong chuc, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra ket qua S A A
Buoc 13 cho cong dan chac JBQ phan
Mot ctra
Khong qua 22 ngay rE:O phan }I:/IC)E cfr;;cép gtljlyénht!ég n\r;azm
Ié_m ViéC, ké tl‘r ngay O‘SO’, cnuyen ,(61’1 - 1 n al:l an
. N phong BDKDD cap huyén. Truong hop . L s
nhan duoc ho so hop x P L Cong chirc, vién
i ho so chua day du, chua chinh xdc theo b A N n
le. Budc 1 A R i A chirc B phan 1/2 ngay lam viéc
¥ quy dinh cdng chuc/vién chec tiep nhdn Mot cira
Thoi gian nay khong ho so phdi hmﬂjg dan dai dién hé ‘gia ;
khéng tinh thoi gian tiép dinh, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so
nhdn hé so tai x&, thoi theo quy dinh.
gian thuc hién nghia vu Vién chac Chi
tai chinh cia nguoi sir Budc 2 Kidm t 19 hd nhanh Van T
dung ddt; khong tinh oM fra, Xuly o so phong dang ky | 05 NGy lam viée
thoi gian xem xét xur ly dat dai
doi Véi trwong hop sir — T Troona _hop 6 Vi
dung ddt ¢O vi pham , Xem xét xi 1y di véi trusng hop sir | VIEN chuc Chi pham ghép ifét thi thoi
phap lugt, thoi gian Budc 3 dung dat c6 vi pham phap luat, thoi nhanh Van gian tam ding = thoi
trung cau giam dinh. (Tam d&ng) | gian trung cAu gidm dinh Ph(’l(lig, dgng ky | gian thuc hien lap BB
at dai ede i

lam viéc xac dinh hanh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
vi vi pham dé xur phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoéc Chi nhanh
VPBK nhian duoc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bt dau tinh
tr ngay tam ding ho
S0).
- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dirng ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dung ho so).
p 2 A . A 12 Lanh dao Chi
Buge 4 K’Ierg. tLa h;)fso, gtu’l cho crl]uan thue de nhanh Van phong 02 ngay lam viéc
Xac dimmh ngnia vu al cnin PKPP
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
Vién chac Chi i v
, Théng bao dén Cong dan dé thuc hién |  nhanh Vin Bén khi nhan duoc
(TaBn‘;":jC‘?] )| mehia vu tai chinh; Cong dan thuc hign | phong dang ky glay ”‘-’r':’,“e”vc“a;“
3m dung nghia vu tai chinh. dat dai; Cong quan chue nang thu
dan
Vién chuc Chi
Buéc 7 Hoan thién hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Van 02 noav 13 n
ot nhanh Vin phong ding ky dat dai phong dang ky ngay fam vice
dat dai
2 s 9 . 9 , | Lanh dao Chi
Buscg | iom tra, ky trinh Van phong dang ky | =G 02 ngay 1am viéc

dat dai, So Tai nguyén va Moi trudng.

phong dang ky




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT X bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , quan (Ngay)
dat dai
Buse 9 Kiém tra hé so do Chi nhanh Van Vll‘?” Cr(‘i‘fc Vli“,‘ 02 nody 1A vide
uo phong dang ky dét dai trinh phong dang Ky gay ©
dat dai
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va La‘n h daf) Van’ T
Buac 10 Mbi trut phong dang ky 02 ngay lam viéc
o1 truong 2 .
dat dai
Ky gidy ching nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 11 quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
vai dat. truong
Vin thu S¢ Tai
Budc 12 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu hd so, cap nhat hd so dia | Vién chitc Chi
) chinh, chuyén két qua giai quyét thu nhanh Vin T
BudC13 |4 c hanh chinh dén Bo phan mot cua | phong dang ky | Ot N9aY lam viéc
cap huyén dat dai
coa e x| CONng chuc, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 14 cho cong dan chuc JBQ phan
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng
i i tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vian
Pang ky, cap Giay chan R , . : 5 7 dat dai .
e o Tar | Khong qué 14 ngay phong dingky datdar Cong chitc, vién
nhan quyen sir dung dat, 12 . 2 X , Truong hop ho so chua day di, chua R VTR
A e L .o, llam viéc, ke tir ngay Buéc 1 L A o chac Bo phan 1/2 ngay lam viéc
quyen sé hiru nha ¢ va han d ha b chinh xdc theo quy dinh cong chirc/vién Mat cira
ti sin khac gin lién véi | | an duoC 1o 5o hop chiic tiép nhan ho so phdi huéng dan oLt
5.2 | dit cho nguoi nhan| © dai dién o gia dinh, c& nhan, t chirc bo
chuyén nhugng quyén sir | Thoi gian nay khong sung, hoan thién ho so theo quy dinh. S
dung dit, mua nha @, | khong tinh thsi gian tiép s Vién chire Van o
cong trinh xay dung | Nhén ho so zai X8, thoi Budc 2 Kiém tra, xir ly h6 so phong dangky | 02 ngay lam viéc
trong cac dw an phat | 22" rt‘h”ﬁ i¢n nghia vu : _dat ‘,ial . :
2 5 tal chinh Cua nguol su Budc 3 Xem xét xt ly d6i véi truong hop st | Vién chiec Van | Truong hop ¢6  vi
trien nha &. dung dat; khong tinh : e | ohone dine ke 4o Ut thi thoi
ng ’ g (Tamdurng) | dung dat co vi pham phap luat, thoi | phong dang ky | pham phap luat thi thoi




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC caa tirng co
quan (Ngay)

Ap dung doi véi hé gia
dinh, ca nhan tai Van
phong dang ky dat dai cdp
tinh

thoi gian xem xét xur ly
dsi Véi trwong hop sit
dung dat c6 vi phgm
phap lugt, thoi gian
trung cau gidm dinh.

gian trung cau giam dinh.

dat dai

gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
Vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoéc Chi nhanh
VPBK nhian duoc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bt dau tinh
tr ngay tam ding ho
S0).

- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam ding ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duogc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tir
ngay tam dirng hd so).

Budc 4

Kiém tra ho so, gui co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh

Lanh dao Van
phong DPKPbD

02 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai
chinh trén théng béao thué, ky thong
bao thué

Cong chiic Thué,
Lanh dao co quan
Thue

2,5 ngay lam viéc

Budc 6
(Tam dwng)

Thong bao dén Cong dan dé thuc hién
nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh.

Vién chue Van
phong DK dat dai

Dén khi nhan dugc
gidy nop tién cia co
quan chirc nang thu

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin

Vién chirc Van

Buéc 7 phong dang ky dat dai phor(li%ltd;lig ky 02 ngay lam viéc
2 P s ~ -+ | Lanhdao Van
Budc 8 Kiém tra, ky trinh S¢ Tai nguyén va phong ding ky | 02 ngay 1am viec

MBbi truong.

dat dai




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , ‘ , quan (Ngay)
Ky giay chang nhan quyén sir dung dat | Lanh dao S& Tai
Budc 9 quyen s¢ hixu nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va M6i | 02 ngay lam viéc
vai dat. truong
’ Van thu So Tai
Budc 10 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia L , g
Bude 11 chinh, chuyén két qua giai quyét thu Vlfn C:,[lfc Vﬁl,l 1/2 naav 1am viec
uo tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu | P Or(lig;t gng y gay ¢
hanh chinh céng tinh atdal
Cla nRE (Ao av. we LA o | CONG chic, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 12 cho cong dan chac JBQ phan
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng
tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vian
Khdng qua 22 ngay phong dang ky‘dét dai . Céng chic, vién
lam viéc, ke tir ngay Buéc 1 Truong op o so chua day dii, chua | = s phan 1/2 ngay lam viéc
nhan duoc hd so hop chinh xdc theo quy dinh cong ChLZC/VIe~n Mot C 3 : i
o, ' ' chic tiép nhdn hé so phdi huong dan ottu
v dai dién hg gia dinh, c& nhan, té chirc bo
Thoi gian nay khong sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
khang tinh thoi gian tiép ] ‘ Vién chirc Van
nhan ho so tai X4, thoi Budc 2 Kiém tra, xt 1y ho so phong dingky | 05 ngay lam viéc
gian thuc hién nghia vu dat dai
tai chinh cia nguoi su Truong hop c6 Vi
dung dat; khong tinh pham phép luat thi thoi
th?_' gian xem xet i 'Y gian tam dung = thoi
gm vaczi;f[mo:ng _h,oph et Xem xét xir Iy dbi voi truong hop sit | Vien chire Van | 91an thuc hién lap BB
ung aal CO VI phem Budc 3 A b vi 0 Ut theyi e .| 1am viéc xac dinh hanh
h lugt. the dung dat cé vi pham phap luat, thoi phong dang ky i ;
phap lugt, thol glan | (Tam dirng) ‘an trune cAu eidm dinh 2 Vi vi pham dé xir phat
trung cau gidm dinh. g gcaug HiT. dat dai

VPHC dén thoi gian
VPDK hodc Chi nhanh
VPDK nhin duoc
Bién lai nop tién phat




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) o quan (Ngay)
(thoi gian bat dau tinh
tir ngay tam ding ho
S0).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung hd so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua gidgm dinh (thoi
gian bit dau tinh tur
ngay tam dirng hd so).
Budc 4 Kiém tra ho so, giri co quan thué dé | Léanh dao Vin 03 naav 1am viec
xac dinh nghia vu tai chinh phong DPKDD gay :
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Budc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
i o Bén khi nhan duoc
Budc 6 Thong bdo dén Cong dan d& thue hién | 0 e v gidy nop tién vao ngan

(Tam dwng)

nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh.

phong DK dit dai

nha nuéc

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vian

Vién chirc Vin

Buéc 7 phong ding ky dit dai phon% dang ky 03 ngay lam viéc
dat dai
. Kiém tra, ky trinh So' Tai nguyén va La‘n h daf) Van’ T
Budc 8 Mbi tru phong dang ky | 03 ngay lam viéc
o1 truong. Z .
dat dai
Ky gidy ching nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 9 quyen so hiru nha ¢ va tai san gan licn | nguyén va M6i | 03 ngay lam viéc
voi dat. truong
Van thu So Tai
Buoc 10 bong dau, vao s6 nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Buoc 11 Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho sodia | Vién chire Van 01 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , quan (Ngay)
chinh, chuyén két qua giai quyét tha | phong dang ky
tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu dat dai
hanh chinh céng tinh
coa e x| CONng chic, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua R
Budc 12 cho cong dan chic PQ phan
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
tinh tiép nhan ho so, chuyén dén Vin
phong dang ky dat dai. Trwong hop ho Cong chuc, vién
Budc 1 so chua ddy dii, chua chinh xdc theo quy chirc B phan 1/2 ngay lam viéc
dinh cong chizcivien chirc tiép nhdn ho Mot cira
so phdi hiéng ddn dai dién té chic bo
sung, hoan thién hé so' theo quy dinh.
. . N Vién chuc Van
Khoéng qua 14 ngay . id 1 IV ho . < , NUETO
S SR N : : Budc 2 Kiém tra, xur ly ho so hong dang k 02 ngay lam viéc
bang ky, cap Giay ching | lam viéc, ké tir ngay o p Ofé%t ;:ig y gay ¢
nhankquyoen ~Su’ dl.lflg dz}t, nAhan duoc ho so hop - Truong hop cO vi
quyen s hiru nha 6 va | Ie. pham phép luat thi thoi
tai san khéac gan lien véi Thi gi s khs gian tam dung = thoi
dat cho ngwai nhan khﬁr(w);] t?nlmhor‘]?éian ,?Izg gian thyc hién lap BB
chuyén nhugng quyen siv | nnan"hg so i xa, thoi lam v e Xacd?‘”r,‘ hah“r;
dung dat, mua nha ¢, gian thuc hién nghia vu Vi VI pharh de Xu pha
5.3 A - A e e N VPHC dén thoi gian
. cong trinh xay dwng tai chinh cia nguoi su % (t xir 19 d8i Vi truoma hop i VPDK hodc Chi nhanh
trong cic dw &n phat | dung dat; khong tinh oM XELXur Ly €O VO1 1eong NP SU 1y e chire Va \ha
PR thot gian xem x6t xir Iy | Busc3 | dung dit co vi pham phap Iut, thoi Vlfn Cg‘fc Yan | PDK - nhin duoc
. L, . f \ ian trun CE}i iam dinh p ong ang Ky 1en lai nQQ |qn pha
doi voi truong hop su | (Tam durng) g gcaug 1 dat dai (thoi gian bét dau tinh

Ap dung doi véi té chirc tai
Van phong dang ky dat dai

dung dat c6 vi phgm
phap lugt, thoi gian
trung cau giam dinh.

tir ngay tam ding ho
s0).

- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan duoc két




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT \ buéc chinh thuc hién \
(Ngay) quan (Ngay)
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tu
‘ , ngay tam dirng ho so).
Budc 4 Kiém tra ho so, gui co quan thue dé Lanh dao Van 02 naav 1Am viac
xac dinh nghia vu tai chinh phong BPKDD gay i
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky théng | Lanh dao o quan 2,5 ngay lam viéc
béo thué Thué
. o a2 . . N Pén khi nhan dugc
Buéc 6 Thong bao dén Cong dan dé thyc hién | Vién chic Van gihy nop tién vao ngan

(Tam dwng)

nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién
nghia vu tai chinh.

phong DK dit
dai; Cong dan

nha nudc

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin

Vién chirc Van

Budc 7 phong ding ky d4t dai phon% dang ky 02 ngay lam viéc
dat dai
.; s Y s ~ - | Lanhdao Van
Busc8 | L Ky trinh So Tai nguyen va | e dangky | 02 ngay lam viec
o1 truong. 7 .
dat dai
Ky gidy chang nhan quyén sur dung dat | Lanh dao S¢ Tai
Budc 9 quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
vai dat truong
’ ) Van thu So Tai
Buac 10 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao. quét Lo b s ¢ ARG 50 42 |1 o van
Busc 11 chinh, chuyén ket qua giai quyét thu hone dine k< 1/2 noiv 1Am viec
uo tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu p Or(lig; gng y gay ¢
hanh chinh cong tinh atdat
s e x| COng chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua ) A
Budc 12 cho cong dan chac JSQ Phan
Mot cira
Trung tdm phuc hanh chinh con 0 ¥C, Vié N .
Khéng qua 22 ngay Budc 1 ung phue Ve ! g | Cong chirc, vién 1/2 ngay lam viéc

tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Van

chac Bo phan




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
lam viéc, ké tir ngay phong dang ky dat dai Mot cira
nhan duoc hd so hop Truong hop hé so chua day di, chua
le. chinh xdc theo quy dinh cong chic/vién
| chirc tiép nhdn hé so phdi hieong dan
Thoi gian nay khong dai di¢n ho gia dinh, ca nhan, t chic bo
khdng tinh thoi gian tiep sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
nhén ho 50 tai X4, thoi Vién chie Van
gian thuc hién nghia vu | g4 o Kiém tra, x Iy hd so phong dangky | 05 ngay lam viéc
tai chinh cua nguoi sir AR
dung ddt; khong tinh dat dai : _
thoi gian xem xét xi ly - Truong hop ¢6 Vi
déi véi truong hop sir pham phap luat thi théi
dung dat c6 vi phgm gian tam dl.ng N thai
phap lugt, thoi gian gian thyc hién lap BB
trung cau gidm dinh. Ia}m Vviee xac ‘}1”*] hanh
vi vi pham dé xtr phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
VPDK  nhan . duoc
Xem xét xir ly ddi véi truong hop st | Vjén chic Van | BiEn lai nop ticn phat
Buéce 3 dung dat c6 vi pham php Iuat, thoi | phong dang ky | (INO1 9ian bat dau tinh
(Tam dirng) gian trung cAu giam dinh. 4t dai tu)ngay tam dung ho
$0).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung hd so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dung hd so).
Buéc 4 Kiém tra ho so, gui co quan thué dé Lanh dao Vian 03 naav 1am viee
xac dinh nghia vu tai chinh phong BPKPb gay ¢
.2 N o - .. | Cobng chic Thug,
Budc 5 Kiém tra ho so, xdc dinh nghia vy tai Léanh dao co quan 03 ngay lam viéc

chinh trén théng béao thué, ky thong

Thué




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) , quan (Ngay)
béo thue
) Thong bao dén Cong dan dé thuc hién i R DAe n kAh ! n_flan (zluqc
Buéc 6 . e e a n . Vién chirc Vin giay nop tién cua co
(Tam dirng) nghia vu tai chinh; Cong dan thyc hién phong PK dit dai quan chire nang thu
’ nghia vu tai chinh.
, Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin Vl?n Chlfc Var,l N n
Buac 7 N S phong dang ky 03 ngay lam viéc
phong dang ky dat dai dat dai
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va LaP h daf) Van’ T
Budéc 8 Mbi true phong dang ky | 03 ngay lam viéc
o1 truong. dat dai
Ky gidy chizng nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 9 quyen so hiru nha ¢ va tai san gan licn | nguyén va Moi | 03 ngay lam viéc
vai dat. truong
Van thu So Tai
Buéc 10 DPong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Saf), quét, lu’xu hoA’sor, cg;lp nhat ho EO d;zjl vVién chie Vin
Busce 11 chinh, chuyén két qua giai quyét thu hone dine k< 01 naiv 1am viac
uo tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu p Or(lig;t ém.g y gay ¥
hanh chinh céng tinh at dal
Cia ki (Ao . e Lz oo | CONG chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua S A A
Buéc 12 cho cong dan Chﬁ@?iggan
6 | Ban hoic gop von bing tai san gan lién véi dat thué cia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim
Ban hoic gép vén bing - Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Nioa oz A re Ak A . R tinh tiép nhan ho so cua cdc ho gia
tai Asan? gan !Ien YO’I dat | Khong quaq 27 ngay dinh, c4 nhan trén dia ban thanh phé . .
6.1 |thué cia Nha nuéc theo | |3m viéc, ké tir ngay Lai Chau chuyén dén Vin phong ding Cong chuc, vién

hinh thie thué dat tra
tién hang nim

Ap dung doi véi hé gia

nhan duoc hd so hop
€.

Budc 1

ky dét dai;

- Bo phan Mot cira cip huyén tiép
nhan hd so cua ho gia dinh, ca nhan
trén dia ban huyén chuyén dén Chi

chuc Bo phan
Mot cira

1/2 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Tén thii tyc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thi tl;l’ cac | Quy trinh giai quyet tha tuc hanh | Trach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) _ quan (Ngay)
dinh, ca nhan Thei gian nay khang nhar}h Van pho}ng bKbb cap hL{yen.
o L Truong hop ho so chua day di, chua
khong tinh thoi gian tiep chinh xdc theo quy dinh cong ChL}C/ViéNH
nhdn hé so tai xa, thoi chic tiép nhan hé so' phdi heéng dan
gian thuc hién nghia vu dai dién hg gia dinh, ¢ nhan, t6 chic bo
o . sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.
tai chinh cua nguoi sur Vién chie Van
dung ddt; khong tinh » o phong DK dét dai A . X
o oo Budc?2 Kiém tra, xir 1§ hé so hodc Chi nhanh | KON aua 07 ngay
thoi gian xem xét xu ly S lam viéc
) Vian phong ;
doi voi truong hop sur DKDD cip huyén
dung dat c6 vi phgm - Truong hop c6 vi
) ) L pham phéap luat thi thoi
phap lugt, thoi gian gian tam dung = thoi
tring cau gidm dinh. gian thyc hién lap BB
lam viéc xac anh hanh
vi vi pham dé xur phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
A © e VPBK nhan duoc
) . Vién chirc Van Ay
, Xem xét xir Iy ddi voi trudng hop sit | phane DK dét dai Bién lai nop tién phat
Buoc‘3 dung dat ¢6 vi pham phép luat, thoi hoic Chi nhanh (Fh(" glan bat dflu tmt‘
(Tam dirng) gian trung cau giam dinh Van phong tir ngay tam dung ho
PKDD cap huyen | 5
" |- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua gigm dinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
P 2 A . X 3R Lanh dao Van
Budc 4 Kiém tra ho so, gui co quan thue deé phong PKDD 02 ngay Iam viéc

xac dinh nghia vu tai chinh

hoac Chi nhanh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
Van phong dang
ky dat dai
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai cong chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky théng | Lanh dao o quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
Vién chae Van .
, Thong bao dén Cong dan dé thyc hién phozlg bK da',[ dai DF A kr] ! n_f:an c?uqc
Budc 6 . R A . hodc Chi nhanh giay nop tién cia co
.\ nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién ~ . L
(Tam durng) - o Van phong quan chirc nang thu
nghia vu tai chinh. PKDD cip

huyén; Cong dan

Vién chtc Van

Hoan thién ho so trinh Lanh dao Vin | phong DK dat dai
Budc 7 phong ding ky dét dai hoac Chi nhanh | hogc Chi nhanh 02 ngay lam viéc
Vin phong dang ky dét dai Vian phong
DKDPD cap huyén
Lanh dao Yén
. . Ao WA PRI phong BK dat dai
Budc 8 .'megépk%’u;g‘r’]ye“ ho so gui phong hoac Chinhanh | 03 ngay lam viéc
Vian phong
DKDD cip huyén
. Kiém tra, ky trinh; chuyén VP Lénh dao If’hor\lg T
Buéc 9 FBND-UBND cép huyeén Tal p.guye:\n va 03 ngay lam viéc
Moi truong
Lanh dao Van
2 . ~ , A phong/Chuyén
Buoc 10 dK;nClégT;ut;gh Lanh dgo Uy ban nhan vién VP 02 ngay lam viéc
o HDBND&UBND
cap huyén
Buéc 11 Ky phé duyét Lan;légaﬁuyéiND 02 ngay lam viéc
Van thu
Buéc 12 Dong dau, vao sb VPHDND& 1/2 ngay lam viéc
UBND cap huyén
Budc 13 Nhan ho so, chuyén Vian phong ding Chuyén vién 01 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thir tl;l’ cac | Quy trinh giai quet tha tuc hanh | Tréach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , quan (Ngay)
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Phong Tai
dang ky dt dai nguyén va Moi
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so dia | Vién chirc Vin
chinh, chuyén két qua giai quyét thi | phong PK dt dai
Budc 14 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu | hodc Chi nhanh 01 ngay lam viéc
hanh chinh céng tinh hoiac Bo phan Vién phong
mot cira cap huyén DKDD cap huyén
i e x| COng chuc, vién
Bude 15 Ik?:c%?]lg (Ijznphl (néu c0); tra két qua chirc F’é phén
Mot cira
- Trung tdm phuc vy hanh chinh céng
tinh tiép nhan hd so cua cac ho gia
dinh, c4 nhan trén dia ban thanh phd
Lai Chau chuyén dén Vin phong ding
Khéng qua 35 ngay ky dat dai; , 3
5 . PN X - Bo phan Mot ctra cap huyén tiép
lam viéc, ke tir ngay nhan hd so cua ho gia dinh, ca nhan Cong chirc, vién oo
nhan duoc hd so hop Budéc 1 trén dia ban huyén chuyén dén Chi | ©Nuc Bophan 1/2 ngay lam vigc
B nhanh Vin phépg bKbb cép huyén. Mgt cira
) Truong hop ho so chua day du, chua
Thoi gian nay khong chinh xdc theo quy dinh céng chuc/vién
khong tinh thoi gian tiep chirc tiép nhdn hé so phdi huong dan
nhan ho so tai xa, tho dai dién hé gia dinh, ca nhan, t6 chiic bo
gian thuc hién nghia vu sung, hoan thién hé so' theo quy dinh.
tai chinh ciia nguoi sur Vién chie Van
dung dat; khéng tinh phong DK dét dai
thoi gian xem xétxit Iy | gyqc o Kiem tra, xir Iy ho so hozc Chinhanh | 09 ngay 1am viéc
doi voi t(mi'ng_ hop sur Vin phong )
dung dat c6 vi pham DKDD cip huyén
phap lugt, thoi gian ] L Vién chitc Van | - Truong hop co Vi
trung cau gidm dinh. , Xem xét xu Iy doi voi truong hop St | hono DK dét dai | pham phap luat thi thoi
(TBr;]I(?I:‘:an ) dyng dat ¢o vi pham phap lugt, thai hogc Chi nhénh | gian tam ding = thoi
am dung gian trung cau giam dinh Vin phong gian thuc hién lap BB

DKDD cip huyén

lam viéc xac dinh hanh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién .
(Ngay) R quan (Ngay)
vi vi pham dé xur phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoéc Chi nhanh
VPBK nhian duoc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bt dau tinh
tr ngay tam ding ho
S0).
- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dirng ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dung ho so).
Lanh dao Van
Budc 4 K’iém. tra h6~so, gu’l €O quan thué dé hpo };(;ng;-i) Irfff;i)h 03 ngay 1am viéc
xac dinh nghia vu tai chinh < . N
Vian phong dang
ky dat dai
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
Vién chue Van o
, Thong bao dén Cong dan dé thyc hién pho?g bK da‘,[ dai _I;)en Ak hi _rlhan\duch
Budc 6 - e e A it hoac Chi nhanh | giay nop tién vao ngan
.\ nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién . \ .,
(Tam dirng) - o . Van phong nha nudc
nghia vy tai chinh. PKDD cip

huyén; Cong dan

Buoc 7

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin
phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai

Vién chirc Van
phong DK dit dai
hoac Chi nhanh
Vian phong
DKDD cip huyén

03 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
Lanh dao Yén
-2 . 2 1A P hong DK dat dai
, Kiém tra, ky chuyén ho so gui phong | PPODE 1 €& T,
Budéc 8 TNMT cép huyen hoacz Chi rjhanh 04 ngay lam viéc
Vin phong
DKDD cap huyén
Budc 9 Kiem tra, ky trinh; chuyén VP L‘?gihndao éP:?Ir;g 04 ngay lam viéc
uo HDPND-UBND cap huyén hguye gay ¢
Mo1 truong
Lanh dao Van
2 . ~ , A hong/Chuyén
K h Lanh h phong T
Budc 10 d;rgétraﬁum; anh dao Uy ban nhan vién VP 03 ngay lam viéc
phuyen. HDND&UBND
cap huyén
. P A Lanh dao UBND N n
Budc 11 Ky phé duyét cAp huyén 03 ngay lam viéc
) . Van thu
Buoc 12 bong dau, vao so VPHDND& 1/2 ngay lam viéc
UBND cap huyén
Nhan ho so, chuyén Vian phong ding %hhug/ﬁn .\Il_lgln
Buéc13 | ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong ong tal 1 o1 ngay lam viéc
9 A 4 nguyén va Moi ;
dang ky dat dai .
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so dia | Vien chire Vin
chinh, chuyén két qua gidi quyét thi | phong DK dét dai
Budc 14 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu | hoac Chi nhanh 01 ngay lam viéc
hanh chinh cbng tinh hoac Bo phan Van phong
mét cira cap huyén DKDD cép huyén
coa e x| CONng chac, vién
, Thu phi, 1& phi (néu cd); tra két qua ; A
Buoc 15 cho cong dan chac JBQ phan
Mot cira
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
i o, < . Khéng qua 27 ngay tinh tiép nhan h6’ so, chuyén dén Van | Cong chic, vién
6.2 | Ban hodc gop von bang Budc 1 phong ding ky dat dai. Truong hop hé | chiic Bo phan 1/2 ngay 1am viéc

tai san gan lién véi dat
thué cua Nha nwéc theo

lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop

so chuwa day i, chuwa chinh xdc theo quy
dinh cbng chuc/vién chic tiep nhdn ho

Mot cura




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
] (Ngay) i , , quan (Ngay)
hinh thac thué dat tra | |a so phai huéng dan dai dién to chuic bo
tién hang nim i sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
; e 2 .| Thoi gian nay khon 2 1 A . ~ Vién chirc Van
Ap dung doi vdi to chuc tai ? g, ‘.y. .;g Budc 2 K[em tr‘a, e ly h(,) > tm.lh Lanh dao phong dang ky 07 ngay lam viéc
Vin phong déng ky dat dai khong tinh thoi gian tiep Van phong dang ky dat dai dAt dai i
nh(jn h5 SO tal Xé, thoi - Tru-(‘)-ng ho-p cO Vi
gian thuc hién nghia vu pham phap luat thi thoi
3 chinh cu SV gian tam dung = thoi
tal chinh cua nguol Su gian thuc hién lap BB
dung ddt; khong tinh lam viéc xac c}jnh hanh
N o 1, vi vi pham dé xtr phat
tht:’l gian xem xét xu ly VPHC dén thoi gian
doi voi truong hop su VPBK hoic Chi nhanh
dung dat c6 vi phgm Xem xét xir ly ddi vé6i truong hop str \B]il?r?lfai n‘{ha?iknd‘ﬁ’i
z , . , A .- - A , - (0] ($ a
phép lugt, thoi gian Busc 3 dgng dat CO Vi 'phan? phap luat, thoi | Vién chirc Van (thoi gian b%t Y Ft)l'n'h
[ g gian trung cau giam dinh phong dangky | . 3 . A
trung cau giam dinh. (Tam dirng) 4t dai te ngay tam dung ho
at dai 50).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua gigm dinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
Budc 4 Kiém tra ho so, giri co quan thué dé Léanh dao Vian 02 naav 1am viec
xac dinh nghia vu tai chinh phong PKPD gay ¥
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
Busc 6 Thong bao dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chirc Van Bén khi nhan dugc
nghia vu tai chinh; Céng dan thyc hién | phong PK dat gidy nop tién cua co

(Tam dwng)

nghia vu tai chinh.

dai; Cong dan

quan chirc nang thu




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thir tl;l’ cac | Quy trinh giai quet tha tuc hanh | Tréach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
, Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin VIE\)H Chlfc Var,l N .
Buéc 7 . < A 4 phong dang ky 04 ngay lam viéc
phong dang ky dat dai 2, o
dat dai
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va La‘n h daf) Van’ T
Budc 8 Méi tru phong dang ky 03 ngay lam viéc
01 truong. 2 .
dat dai
, Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Lanh Eiao \SO -I:ql T
Buéc 9 tinh nguyén va Moi 03 ngay lam viéc
truong
’ 7 Van thu S¢ Tai
Budc 10 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Kiém tra, quyét dinh thu hoi bén ban . A
. Ny A A ean ko 1A Uy ban nhan NUTTOR
Buodc 11 tai san, cho bén mua tai san gan lien dan tinh 03 ngay lam viéc
Vi dat tiép tuc thué dat; dong dau. anti
Xac nhan, sao, quét, luu hd so, cap
nhat hd so dia chinh, chuyén két qua | Vién chirc Van
Buoc 12 giai quyét thi tuc hanh chinh dén | phong ding ky 01 ngay lam viéc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dat dai
tinh
Budc 13 Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua thngccgtlrc,r:{isn
uo cho cbng dan u N QP 4
Mot ctra
) ) . Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Khong qua 35 ngay tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vin
lam viéc, ké tir ngay phong dang ky dat dai. Truong hop ho | Cdng chirc, vién
nhan duoc hd so hop Buoc 1 S0 chu"fz day dT:t, c}.tAu"a chllnh xdc the? quy chtic AB() Phan 1/2 ngay lam viéc
A dinh cong chuc/vién chac tiep nhdn hq Mot cira
I€. so phai huéng ddn dai dién t6 chirc bé
L . i sung, hoan thién hé so' theo quy dinh.
Thoi gian nay khong , Kiém tra, xir Iy hd so trinh Lanh dao | Vién chic Van e
Budéc 2 10 ngay lam viéc

khong tinh thoi gian tiép

Vin phong dang ky dit dai

phong dang ky




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) - quan (Ngay)
nhgn hé so tai Xa, thoi dat dai
. . . - Truong hop cO vi
gian thuc hién nghia vu pham phép luat thi thoi
tai chinh cua nguoi sir gian tam dung = thoi
4. R . gian thuc hién lap BB
dyng - dat; khong tinh lam viéc xéc dinh hanh
thoi gian xem xét xit Iy vi vi pham dé xir phat
doi Vvéi truong hop sir VPHC dén thoi gian
oL VPDK hoic Chi nhanh
Qung dat o vi pham Xem xét xit Iy déi véi truong hop sit VPDK  nhan ~ duoc
phép lugt, thei gian , dung dAt c6 vi pham phap Iuat, thoi | Vién chirc Van | Bién lai nop tien phat
o Budc 3 ot Ay eidm dinh hone dine ky | (thoi gian bat dau tinh
trung cau giam dinh. (Tam dirng) glan trung cau glam di p On% angky | o ngay tam dung hd
: dat dai 50).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dirng ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duogc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dirng hd so).
Buoc 4 Kiém tra ho so, giri co quan thué dé | Lanh dao Van 03 ngay Iam viec
xac dinh nghia vu tai chinh phong DPKPD i
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
béo thué Thue
nusce | Thong bio dén Cong dan dé thuc hién | Vien chie Van gfl):; ::F') ?IZinci:‘;

(Tam dwng)

nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh.

phong DK dat
dai; Cong dan

guan chirc nang thu

Buoc 7

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin
phong dang ky dit dai

Vién chic Van
phong dang ky
dat dai

05 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va La‘n h daf) Van’ T
Budc 8 Méi tru phong dang ky 04 ngay lam viéc
o1 truong. 2 .
dat dai
, Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Lanh an \SO 'I:a_u T
Buéc 9 tinh nguyén va Moi 04 ngay lam viéc
truong
’ ) Vin thu S¢ Tai
Budc 10 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Kiém tra, quyét dinh thu hoi bén ban , A
. Ny N A eam ko 1A Uy ban nhén NUTTORR
Buoc 11 tai san, cho bén mua tai san gan lién 4an tinh 04 ngay lam viéc
Vi dAt tip tuc thué dit; dong du. antn
Xac nhan, sao, quét, luu hd so, cap
nhat hd so dia chinh, chuyén két qua | Vién chirc Van
Buoc 12 giai quyét thi tuc hanh chinh dén | phong ding ky 01 ngay lam viéc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dat dai
tinh
e e x| COng chic, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua R
Budc 13 cho cong dan chuc JBQ phan
Mot ctra
Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat trong cac treong hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, té céo vé
. dat dai; xir Iy ng hop ddng thé chap, gop vén; ké bién, ddu gia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hep nhit,
sap nhap té chirc; théa thuan hop nhat hodc phan chia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat caa hd gia dinh, cia vo va chong, cia nhom
nguwdi sir dung dit; ding ky bién dong doi véi trwong hep hé gia dinh, cd nhéan dwa quyén si dung dit vao doanh nghiép
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan ho so cua cac hd gia
) A ) . dinh, cd nhén trén dia ban thanh pho | Cong chirc, vién
7.1 Ping ky bién dong | Khdong qua 11 ngay Buéc 1 Lai Chau chuyén dén Van phong dang |  chic B phan 1/2 ngay lam viéc

quyén sir dung dat,

quyén sé hiru tai san gin

lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc ho so hop

ky dét dai; , ,
- B6 phan Mot ctra cap huyén tiep
nhan hd so cua ho gia dinh, c4 nhin

Mot cira




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) o quan (Ngay)
i3 L AA e | €. trén dia ban huyén chuyén dén Chi
lien véi dat trong cac | '¢ :
. . B o R . nhanh Van phong DPKPD cap huyén.
truong |"l()’p g_'f" CIl-Jye’t kr-:-gr?l t?r:ﬁrlh Q?yial;]hgrlg Truong hop ho so chiea ddy i, chua
tranh chap, khieu nai, to nhdngh5 . t(;igxé thi&Fi) chinh xdc theo quy dinh céng chuc/vién
cao vé dat dai; xir ly ng giah thuc hi_éﬁ ngi;ia vu Chl.i%.t!éphr)hd_n h(? 50 PihdéAhu’gQg dan
hO’p d("ing thé Ch{ip gép tai chinh cua l’lglzt'O"| Sur da[ Ier.],, 0 ‘;gla dl}’lh, ca n,an 0 sung,
: . . ° " | dung ddt; khong tinh hoan thi¢n ho so theo quy dinh. _
von; ké bién, dau gia | ;i gian xem xét xi Iy }Y‘Ién thIE’rchtéél.
én si At, tai | doi véi truong hop st . . phong at cai
quye . . ‘dung da'f’ ta? dZn ddtmgé gVi pphanZ: Buac 2 Kiém tra, xir Iy ho so hogc Chi nhanh 02 ngay lam vi¢c
san gin lién veéi aat aé | e o4 L Vin phon
phap ludt, thoi gian anpaong
thi hanh an; théa thuan | trung cau giam dinh. DKDD cap huyén -

X . « . - Truong hop cb vi
hep nhat hogc phan chia pham phap luat thi thoi
quyén sir dung dat, tai gian tam dung = thoi
san gin lién véi dit caa gian thuc hién lap BB

. lam viéc xac q1nh hanh
ho gia dinh, cia vg va Vi Vi pham dé xir phat
chong, cia nhém nguoi X/ggﬁ hdé:n ct:r;f_" hg’laﬂ

. . odc Chi nhan
sir dung dat; dang ky bién , . “ha
| ans T G AP e Xem xét xi 1y dSi v tradng hop si | Vien chic Van | YEDK | nhan duoe
dgng doi Vvoi trwong hop , dung dét c6 vi pham phap luat, thoi | phong DK dét dai | DIon & NOP tien phat
hé gia dinh, cd nhin dwa Budc 3 gian trung cau gidam dinh hoac Chi nhanh (thoi glan bat dau tinh
9 & ’ (Tam dirng) ' Vinphong | 1 NGay tam ding ho

quyén si dung dit vao
doanh nghiép

(Ap dung doi véi hé gia
dinh, ca nhan. Truong hop
khéng c6 nhu cau cdp mdi
gidy chizng nhdn)

DKPD cip huyén

S0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dirng hd so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam ding hd so).

Buoc 4

Kiém tra ho so, gui co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh

Lanh dao Van
phong BKDD

02 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) _, ‘ quan (Ngay)
Kiém tra hd so, x4c dinh nghia vu tai | Céng chirc Thué,
Buoc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
bao thué Thué
Vién chic Vién
, Thong béo dén Cong dan dé thyc hign | PRong DK datdai | per i nhan duoc
Budc 6 . e e a n . hoac Chi nhanh A ex .
\ nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién < \ giay nop tién cia co
(Tam dirng) N o Van phong L
nghia vu tai chinh. PKDD cip guan chtrc nang thu

huyén; Cong dan

Vién chic Van

Hoan thién hd so trinh Linh dao Vin phong PK dit dai
Buéc 7 phong ding ky dét dai hoac Chi nhanh | hoac Chi nhanh 02 ngay lam viéc
Vin phong diang ky dat dai Vin phong
DKDD cap huyén
Lanh dao \{én
. A 2: s - , hong PK dat dai
Buscg | Xé nhan thay ddi vao gidy ching | Pl o ngay lam viéc
nhan da cap s \
Van phong
DKDD cip huyén
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so dia | Vién chirc Vin
chinh, chuyén két qua gidi quyét thi | phong DK dét dai
Buéc 9 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu | hodc Chi nhanh 1/2 ngay lam viéc
hanh chinh cbng tinh hoac B phan Vién phong
mot cira cap huyén DKDD cip huyén
e e x| COng chic, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 10 cho cong dan chic FQ Phan
Mot ctra
N , R - Trung tdm phuc vu hanh chinh cbn
Ifhong_ qua 19 ngay tinh tiégp nhael ho so cua cac ho gig
lam viéc, ké tir ngay dinh, c4 nhan trén dia ban thanh phé Cong chic, vien
nhan duoc ho so hop Budc 1 Lai Chau chuyén dén Vin phong diang chitc Bo phan 1/2 ngay Iam viée

Ié.

Thoi gian nay khong
khong tinh thoi gian tiep

ky dét dai;

- Bo phan Mot cira cip huyén tiép
nhan ho so cua ho gia dinh, ca nhan
trén dia ban huyén chuyén dén Chi

Mot cura




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
nhdn ho so tai xa, thoi nhanh Van phong DPKPD cap huyén.
gif';m thuc hi¢n nghic_l vu Truong hop hé so chwa ddy di, chua
tai Chl'nfl Cua ’jgu’d'l ,SLZ’ chinh xac theo quy dinh cong chuic/vién
du?g dat; khor)g E'nh chirc tiép nhdn ho so phdi hwéng dan
thoi gian xem xét xiz Iy dai dién hg gia dinh, c& nhan bé sung,
dol Vo1 [ruong _h_op Su hoan thién hé so theo quy dinh.
dung dat cO vi pham Vién chire Van
phap Iludt,. ’ thd’! gian phong DK dét dai
trung cu gidm djnh. Buéc 2 Kiém tra, x Iy hd so hogc Chi nhanh 06 ngay lam viéc
Van phong
DKDD cap huyén
- Truong hop cb vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac anh hanh
vi vi pham dé xur phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
Xem xét xir Iy ddi véi truong hop sir | Vién chace Vin V_PADIT _ I{han_k d"i’f’c
, dung dat c6 vi pham phép luat, thoi | phong DK dt dai Bién lai nop tien phat
Budc 3 . X e . S (thoi gian bat dau tinh
. gian trung cau giam dinh hodc Chi nhanh N \ A
(Tam dirng) Van phong tu ngay tam dung ho

DKDD cép huyén

S0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung hé so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam durng hd so).

Buéc 4 Kiém tra ho so, gui co quan thué dé Lanh dao Vian 03 naav 1Am viac
xac dinh nghia vu tai chinh phong BPKPb gay i
Buéc 5 Kiém tra hd so, x4c dinh nghia vu tai | Cong chac Thué, 03 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , quan (Ngay)
chinh trén thong béo thue, ky thong | Lanh dao co quan
béo thué Thue
Vién chirc Vién ) _
, Thong bao dén Cong dan dé thuc hién pho?g DK daF dai _}?en Ak hi _rlhan‘ dquA
Budc 6 N L oA A . hodc Chi nhanh | giay ndp tién vao ngan
.\ nghia vu tai chinh; Céng dan thyuc hién 5 \ .,
(Tam dirng) N oo Van phong nha nudc
nghia vu tai chinh. PKDD cip
huyén; Cong dan
. Vién chtc Van
Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin | phong DK dat dai
Buéc 7 phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh | hoac Chi nhanh 03 ngay lam viéc
Vin phong diang ky dat dai Vin phong
DKDD cap huyén
Lanh dao \{a“m
: A 2ia ik , phong DK dat dai
Buscg | XA nhan thay doi vao gidy ching | T - eohanh | 03 ngay lam viee
nhan da cap < \
Vién phong
DKDPD cap huyén
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia | Vién chirc Vin
chinh, chuyén két qua giai quyét thi | phong DK dt dai
Budc 9 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu | hodc Chi nhanh 1/2 ngay lam viéc
hanh chinh céng tinh hodc B phan Vién phong
mot ctra cap huyén DKDD cip huyén
] Coa ‘ Codng chuc, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Buoc 10 cho cong dan chac FQ Phan
Mot ctra
5 o Khéng qua 11 ngay o o
79 bang ky bién dong | |3y visc, ké tir ngay Eo phan hMQt‘CHZ Eapch}?y@nht'leg n\r;a;m
u én Sfl’ dllll dilit, A A 0 SO, chuyen | en 1 nhan an
a y} L g? . FAhan dugc ho so hop phong BDKDD cap huyén. Truong hop
quyen sé' hiru tai san gan | I¢. , hé so chua ddy di, chwa chinh xdc theo A A
Budc 1 Cong chc, vién

lien véi dit trong céc
treong hop giai quyét
tranh chip, khiéu nai, to

Thoi gian nay khong
khong tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai xa, thoi
gian thyc hién nghia vu

quy dinh cong chic/vien chirc tiép nhan
hé so phai huéng dan dai dién hé gia
dinh, c& nhan bé sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

churc Bo phén
Mot cura

1/2 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : (Ngay) : bwéc chinh thuc hién quan (Ngay)
céo vé& dét dai; xir Iy ng tai Chl'nf} Cua {zgu"&i ,SI/;’ ’ . o (?hi nhanh VéI} o
\ oz * | dung dat; khong tinh Budc 2 Kiém tra, xt Iy ho so phong DPKDD cap 02 ngay lam viéc
hgp dong thé chap, gop thoi gian xem xét xi ly huyén
von; ké bién, ddu gia | doi Vi truong hop sir - Truong hop ¢ vi
P & d dAt tai dung dat cO vi pham pham phéap luét thi théi
quyen' su Jung can, a7| phap ludt, thoi gian gian tam dung = thoi
san gan lien voi dat deé | trung cau giam dinh. gian thuc hién lap BB
thi hanh &n; théa thuan {/ﬁ”\‘/i"g’ﬁa’fdg!%hpah“g
hgp nhat hodc phéan chia VPHC dén thoi gian
quyén sir dung dat, tai xggg hoafu;fhl nganh
L e o g nhan  dugc
sin gan lién véi dat Cu? ’ Xem xét xir ly d6i véi truong hop St | cpi phanh Van | DiEN 12l nOp tien phat
ho gia dinh, cia vg va Bucyc‘B dung dAt c6 vi pham phap luat, thoi phong PKDD cdp (Fhol gian bat dfau tmt]
chong, clia nhém ngudi (Tam dimg) gian trung cau giam dinh huyén tu)ngay tam dimg ho
: SO).
st dung dat; dang ky bien - Trudng hop trung
ding dhi v irwing bep g tam ding o 50—
hé gia dinh, cd nhéan dwa thoi gjia}n Quyét dinh
quyén st dung ddt vao trung cau giam dinh
doanh nahié dén khi nhan dugc két
oanh nghiep qui gidm dinh (thoi
; e gian bat dau tinh tu
(Ap dung doi voi hg gia ngay tam ding hd so).
dinh, ca n{zan. T ruong hqp Budéc 4 Kiém tra ho so, gii co quan thué dé nhlgi?lh\?é? %Zln 1.5 nadv 1am viec
cd nhu cau cap méi giay x4c dinh nghia vu tai chinh BKDI—? & = Ngay :
ching nhén tgi Chi nhanh Kiém tra ho so, x4c dinh nghia vu tai | Cong chic Thué,
Van phong déing ky dat dai Buéc 5 chinh trén thong bao thue, ky thong | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
. , xs R R : & Thue
trinh So Tai nguyén va béo thue hue - Yy —
X \ n A A 42 . Vién chtrc Chi €n Kni nhan duoc
Mo trueong) Budc 6 Ih}?; gvzat(;id;?iﬁ?%éian d(;ﬁ :[[Eléz E:ZE nhanh Vin phong |  gidy nop tién cua co
(Tam dirng) | "8Ma Wt » ~ONg e s PKDD cip quan chirc ning thu

nghia vu tai chinh.

huyén; Cong dan




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT X bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
5 Y . ~ .| Vién chuc Chi
Hoan thién h trinh Lanh dao Chi N .
Budc 7 hanh V;n h(gmso d;ln I i%lt daai nhanh Van phong 01 ngay lam viéc
phong dang &y DKDD cép huyén
-2 - < \ < , Lanh dao Chi
Kiém tra, ky trinh V h d k ’ N .
Budéc 8 défglai TZ’d %Iairiln ;nvg 184%% tri%gn Y| nhanh Van phong 01 ngay lam viéc
’ guy 9 | dang ky dat dai
Busco | Kiém tra hé so do Chi nhinh Van V}'l‘?” Cg‘f" VI iy 1A vice
uo phong dang ky dét dai trinh e R gay ¢
Ky giay chung nhan quyen sir dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 10 quyen s& hitu nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Méi 01 ngay lam viéc
V6i dat moi. truong
, 7 Van thu So Tai
Buéc 11 Dbong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia Vien chic Chi
, chinh, chuyén két qua giai quyét tha | V' U T
BudC12 | ¢ hanh chinh dén B phan mot cira | "nh Van phong | 1/2 ngay lam viec
X A déng ky dat dai
cap huyén
C A e A £ Codng chuec, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua A A
Buoc 13 cho cong dan chac JBQ phan
Mot ctra
Khong qua 19 ngay o o
lam viec, ké tir ngay B:,) phan MQtXCu’a E:ap huyen t’Iep nha;m
nhan duoc hd so hop ho so, chuyén ,den Chi nhanh Van
12 : : : phong DKDD cap huyén. Truong hop
2 , hé so chura dciy du, chwea chinh xac theo R , a
o Buéc 1 A P . x| €ongchuc, vién
Thoi gian nay khong quy dinh cong (;hwc/v;en churc tiep ?hqn chic Bo phan 1/2 ngay lam viéc
khong tinh thoi gian tiéep ho so' phai hréng dan dgi dién ho gia Mot cira '
nhdn hé so tai xa, thoi dinh, ca nhan bé sung, hoan thién ho so i
gian thuc hién nghia vu theo quy dinh.
tai chinh cua nguoi su 7 ) Chi nhanh Van
dung dat; khong tinh Buéc 2 Kiém tra, xtr ly ho so phong DPKDD cap 04 ngay lam viéc

thoi gian xem xét xu ly

huyén




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
_ (Ngay) quan (Ngay)
doi vé&i truong hop sur - Truong hop cb vi
dung dat c6 vi phgm pham phap luat thi thoi
phap lugt, thoi gian gian tam dung = thoi
trung cau gidm dinh. gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
VPDBK  nhan . duoc
’ Xem xét xir ly d6i véi truong hop St | cpi nhanh van | BiEN 12l nop tién phat
Bugc 3 dung dét c6 vi pham phap luat, thdi | phong PKDD cp | (01 gian bat dau tinh
(Tam dung) gian trung cAu giam dinh huyen tu)ngay tam dung ho
: $0).
- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dung hé so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan duoc két
qui giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tur
ngay tam durng hd so).
. 2 A . L 2R Lanh dao Chi
Budc 4 K,Ierg' t}rla h;)f 50, gtu’l cho %uan thué de nhanh Van phong 02 ngay lam viéc
Xac dinh ngnhia vu al cnin PKPD
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Budc 5 chinh trén théng béo thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
, Thong béo dén Cong dan dé thyc hien | Vi€n chicc Chi | Beén khinhan dugc
Budc 6 N e L A A .. | nhanh Van phong giay ngp tién cua co
. nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién % .
(Tam durng) - o DKDPD cap guan chirc nang thu
nghia vu tai chinh. huyén; Céng dén
s A A . ~ .| Vién chuc Chi
Busc 7 Hoan thién ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong 02 ngay 1am viéc

nhanh Vin phong diang ky dat dai

DKDD cip huyén




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
2 o < \ < , Lanh dao Chi
Kiém tra, ky trinh V h d k ) N .
Budc 8 défglai TZ’é %Iairiln ;nvz f/[%% tr?x%%] Y| nhanh Van phong 02 ngay lam viéc
’ guy 9 | dang ky dat dai
Buscg | Kiém tra hd so do Chi mhanh Van | IO Ct‘i‘{c T e LA vise
uo phong dang ky d4t dai trinh PROTE e gay ¢
Ky giay chung nhan quyen sir dung dat | Lanh dao So Tai
Buac 10 quyen s& hitu nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Méi 02 ngay lam viéc
Voi dat méi. truong
) i Vin thue S& Tai
Budc 11 Dbong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia . ) .
Budc 12 chinh, chuyén két qua giai quyét thu }:/,'e}T\C}]uc (}ih' 01 naav 1am viec
o tuc hanh chinh dén B¢ phan mot cia | hanh van phong gay ¢
X A déng ky dat dai
cap huyén
Cia nRE (Ao av. s LA oo | CONG chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 13 cho cong dan chuc JBQ phan
Mot cira
) Khéng qua 11 ngay Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
‘ Pang ky bién d(’jl:lg lam viéc, ké tir ngay ti}rllh tiégvnhégh;’ S(()ir, -Ch}lyé{l déﬁl Vﬁrﬁ
quyen s dung dat, | nhan duoc hd so hop phong dang ky dat at. 1riong hop ho
quy;n sé hitu tai san g;n P so chua day du, chua chinh xdc theo quy Cong chirc, vién
e w a a C. . A s s e A A 2 )
s . o Budc 1 dinh cong chicivien chuc ticp nhan ho |~ B4 han 1/2 ngay 1am viac
lien véi dat trong Ccac | Thyi gian nay khong SO phdi hwong dan‘ dai dién to chuc bo Mot cira
trwong hep giai quyét khong t.'nh thoi gian tiép sung, hoan thi¢n hé so theo quy dinh.
h ché ) Khié .z | nhdn hé so tai xa, thoi v ‘ Vién chtc Vin
tran ‘C ?IO, 1éu nal, to gian thuc hién nghia vu Budc 2 Kiém tra, xtr Iy ho so phong dang ky 02 ngay lam viéc
cao veé dat dai; xir ly ne | tai chinh cia nguoi sir dat dai
A £ X .| dung dat; khong tinh - Truong hop co vi
hop dong the chap, gop | = cion em xét xi Iy Xem xét xir 1§ d6i Véi truong hop | \sia- v | Pham phép luat thi thoi
vbn; ké bién, diu gid | adi voi sna h ! Buée 3 ' N ) l Vién chirc Van ian t di - thoi
7.3 d ’ : dol Voi A’trmf,ng ! aph Su u’o*C‘ St dl_lng dat ¢ vi pham phap luat, phong ding ky g!an ﬁm hl'rpg|r ol
quyén sir dung dat, tai | durg dat co Vi pham | (Tamdimg) | iy gian trung cau giam dinh dt dai gian thc hicn lap BB

san gan lién véi dat dé

phap lugt, thoi gian
trung cau giam dinh.

lam viéc xac (}jnh hanh
vi vi pham dé xur phat




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)

thi hanh 4n; théa thuan VPHC dén thoi gian

. . . VPDK hoéc Chi nhanh
hep nhat hodc phan chia VPDK nhan  duoc
quyén sir dung dit, tai Bién lai nop tién phat
an odn lidn veéi dat ci (thoi gian bat dau tinh
san gan lien voi dat cua tr ngay tam ding hd
ho gia dinh, cia vg va $0).

A - . L - Truong hop trung
chong, ciia nhém ngudi chu giam dinh thi tho
str dung dat; dang ky bien gian tam ding ho so =
dpng ddi véi trwong hep thoi gian Quyét dinh

T o] trung cau giam dinh
hé gia dinh, ca nhin dwa én khi nhan duoc két
quyén s dung dat vao qua gidm dinh (thoi
doanh nahié gian bat dau tinh tur

oanh nghiep ngay tam dirng ho so).

" A Budc 4 Kiém tra ho so, gii co quan thué dé | Lanh dao Vin T,
(Ap dung doi véi hg gia xac dinh nghia vu tai chinh phong BPKDb 01 ngay lam viéc
dinh, cd nhan. Truong hop Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chic Thué,
c6 nhu cdu Ccfp méi gicfy Budc 5 chinh trén théng béo thué, ky théng | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc

, . . béo thué Thue
ching nhdn tai Van phong ——

ing ky dat dai trinh S6 Thong béo dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chuc Va Ben khi nhan duoc
dang ky dat dai trinh S6 Budc 6 ong bao den Long © e e en chue van gidy nop tién cia co

Tai nguyén va Moi trieong)

(Tam dwng)

nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién
nghia vu tai chinh.

phong dang ky
dat dai; Cong dan

quan chirc nang thu

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin

Vién chirc Vin

Budéc 7 phong ding ky dit dai phoré%tdgig ky 01 ngay lam viéc
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va La‘nh daf) Van, T
Buéc 8 Mbi frut phong dang ky 1,5 ngay lam viéc
o1 truong 2 .
dat dai
Ky gidy chang nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Buac 9 quyen so httu nha & va tai san gan lién | nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
vai dat mai. truong
Budc 10 Dong dau, vao s6 Vin thu S¢ Tai | 1/2 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
nguyén va Moi
truong
Sao, quét, Iru ho so, cap nhat ho so dia Vien chite Van
chinh, chuyén két qua giai quyét thu SR N
Buoc 11 tuc hanh clsllinh dén EIl'rung tén? p};luc vu phon% dang ky 1/2 ngay lam viéc
X . A dat dai
hanh chinh cong tinh
coa e x| CONng chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 12 cho cong dan chac JBQ Phan
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng
tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vian
phong dang ky dat dai. Truong hop ho
so chuwa day i, chuwa chinh xdc theo quy . L
Khéng qua 19 ngay dinh cong chic/vién chiic tiép nhdn ho COng chirc, vién :
X ) , . Budc 1 ; o P chirc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
lam viéc, ké tur ngay so phai huéng dan‘ dai dién té chuc bo Mot cira
nhan duoc hd so hop sung, hoan thién ho so theo quy dinh. )
6. i i Vién chirc Van
’ Buac 2 Kiém tra, xt ly ho so phong dang ky 05 ngay lam viéc
Thoi gian nay khong dat dai
khéng tinh thoi gian tiép - Truong hop €6 Vi
nhdn hé so tai xa, thoi pham phép luat thi thoi
gian thuc hién nghia vu gian tam dung = thoi
tai chinh cua nguoi sur gian thyc hién lap BB
dung ddat; khong tinh lam viéc xac dinh hanh
thoi gian xem xét xir Iy vi vi pham dé xir phat
déi véi trwong hop sie st xir 1y dbi voi true s PHC dén thoi gian
dung da"t co gV| .ppham Budc 3 Xerg Xet X,(u l}f dOI \I{]()’l tmﬁ’,ng Ih(fp Vién chie Van XPDI(E h(i)eglc éh? nhgér?h
hap ludt, théi gian | (Tam di su dung dat co vi pham phap AL, | phong dingk§ | Uppy  pnan  duot
phap - fuat, g (Tam dimg) | thi oian trung ciu giam dinh dat dai ' '

trung cau giam dinh.

Bién lai nop tién phat
(thoi gian bt dau tinh
tir ngay tam ding ho
s0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung hd so =




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT X bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) R quan (Ngay)
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tur
n ‘ . ngay tam dirng hd so).
Budc 4 Kiém tra ho so, giri co quan thué dé | Léanh dao Vin T,
xc dinh nghia vu tai chinh phong PKDD 03 ngay lam vice
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chuc Thué,
Buéc 5 chinh trén théng bao thué, ky théng | Lanh dao o quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
Buse & Thong béo dén Cong dan dé thuc hién | Vien chire Van g?;; ::F') ?IZ?]HC?JE‘ZZ

(Tam dwng)

nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh.

phong déng ky
dat dai; Cong dan

quan chirc nang thu

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin

Vién chitc Vin

Budc 7 phong dang ky dit dai phon% dang ky 02 ngay lam viéc
dat dai
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va LaPh daf) Van’ T
Buéc 8 Mbi tru phong dang ky 02 ngay lam viéc
o1 truong Z .
dat dai
Ky gidy chizng nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Buéc 9 quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
voi dat moi. truong
‘ Vin thu S¢ Tai
Budc 10 DPong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, Iuu ho so, cap nhat ho so dia Vien chire Vi
. chinh, chuyén két qua giai quyét thu -1l LHiue vVan e
Budc 11 tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu phon‘% dan.g ky 01 ngay lam viéc
. . A, dat dai
hanh chinh cong tinh
coa e s .o« | CONng chac, vién
Thu phi, 1€ phi (néu cod); tra ket ’
Buéc 12 U phi, 16 phi (neu co); tra ket qua | "o B nhan

cho c6ng dan

Mot cira




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
i Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
bang ky bién dong tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Van
quyén sir dung dat, phong dang ky dat dai. Truong hop ho | Céng chic, vién
A 2 b pNE 2 L . so chwa day du, chua chinh xdc theo quy chuc Bo phan T
q-l‘Jyen S0 hu”u tai san gztn Buge 1 dinh cong chizc/vién chic tiép nhan ho Mot cua 1/2 ngay lam viéc
lien véi dat trong cac so' phai heéng dan dai dién té chic bo
truong hop giai quyét sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
tranh chip, khiéu nai, t6 , Kiém tra, xit Iy hd so trinh Lanh dao | Y1en Chire Van o
. s s R Budc 2 Vin phone dine k¢ dat dai phong dang ky 02 ngay lam viéc
cao ve dat dai; xir ly ne'| kpong qua 11 ngay prong cume & dét dai
h?p dong the cha,p, gop Ian) Viéc, kéktfr ngay ’ Kiém tra, ky trinh S Tai nguyén va La‘nh daf> Van’ o
vén; ké bién, ddu gia | nhan duoc hd so hop Budc 3 Mbi trrdng phor(li% d;mg ky 01 ngay lam viéc
PO £ exi |18 at dai
q? yen‘ Su. fi ungﬂdaz, taxl o N A Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Lénh dgo S0 Téi .
sdn gan lien véi dat dé | Thoi gian nay khong Budc 4 inh nguyén va Moi | 01 ngay lam viéc
thi hanh an; chia, tach, | "o tinh thai gian tiep truong
i ) 7| nhan ho so tai xa, thoi Van thu S6 Tai
7.4 | hgp nhat, sap nhép to | gian thuc hién nghia vu . AT A x A TR
S . < Budc 5 DPong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
chic; théa thuan hop tai chinh cua nguoi su oM
H&t cita mhém mewdi o | 1 dt knong tinh : Sm gh”
nhat Cu? nhém ngudi S'll’ thfl gian xem xét xir I){ Budc 6 Kiém tra, phé duyét, déng dau U)gAanqnhan 02 ngay lam viéc
dung dét; ding ky bién gm VGi truong _haph sur = Efylnvv
A A g \ ung dat c6 vi pham . Giri co quan thué dé xac dinh nghia ann ¢ao van .
dgng doi véi trwong hep | s lugt, thoi gian Budce 7 vu t3i chinh. phong dang ky 01 ngay lam viéc
hé gia dinh, cd nhin dwa | trung cau gidm dinh. ' dat dai
quyén sit dung dét vao , Ki,ém trai ho sAo, Xéc, dinh I}ghi'fl VuAtéi C~6ng chuc Thué, o
. Budc 8 chinh trén thong bao thue, ky thong | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
doanh nghiép bao thué Thu¢; Cong dan
(Ap dung doi Véi té chirc, , Théng bao dén Cong dan dé thyc hién | Vién chiic Vin D? n kp ! n_flan C}HQC
ic0 ma tidn si Buge 9 hia vy tai chinh; Cong dan thuc hién | phong dangky | 9/ MoP tien cua co
doanh nghi¢p ma tién sir (Tam ding) | PEMa VU 141 ChINR, LONg dan thuc ien:) - pRong Cene 1 quan chie nang thu
JA PSR nghia vu tai chinh. dat dai
dung dat, tien thué dat da
. L 2 . 2 . N PPN -4 , Lanh dao Van
ngp, tien nhgn chuyén , X&c nhan thay d h :
op ¢ . ¢ ye, Budc 10 r?c Tifm; 'at}r]\“ ol b\{aokglz;y Cdlfng phong dang ky 1/2 ngay lam viéc
nhwong quyen s dung dat Nhan da cap; thong bao Ky hop dong dat dai




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , , quan (Ngay)
da trd co nguon tir ngan thué it (ddi v6i trudng hop thué dt)
, . , Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia P a , g
sdch nha nuoc) , chinh, chuyén két qua giai quyét thu V'Efn Chlfc Val,l N
Buoc 11 tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu P hon% dang ky 1/2 ngay lam viéc
hanh chinh cong tinh. dat dai
o oo x | COng chuc, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua R
Budc 12 cho cong dan, chuc JBQ phan
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
tinh tiép nhan ho so, chuyén dén Vin
phong déng ky dét dai. Truong hop hé | Cang chiic, vién
, so chwa ddy du, chua chinh xdc theo quy chac B6 phan T
Bude 1 dinh cong chizcivien chirc tiép nhdn ho Mot cf?a 1/2 ngay lam vice
Khong qua 19 ngay so' phai huéng ddn dai dién t6 chic bo
lam viéc, ké tur ngay sung, hoan thién hé so' theo quy dinh.
nhdn dugc ho so hop , Kiém tra, xir 1§ hb so trinh Lanh dao | V.1 chdc Van o
lé. Buéc 2 Van phong dang ky dit dai phon% dang ky 04 ngay lam viéc
dat dai
Thoi gian nay khong Kid K trinh S¢ Tai ~ .» | Lanhdao Van
khong tinh thai gian tiep Budc 3 lem tra, ky trinh S0 Tal nguyen va phong dangky | 2,5 ngay lam viéc
nhdn ho so tai xa, thoi Mot truong dAt dai
gian thuc hién nghia vu [anh dao S& T
tai chinh cia nguwoi sir , Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan | ~200 €80 50 14 T
dung ddt; khong tinh Buéc 4 tinh nguyen‘va Moi 03 ngay lam viéc
thoi gian xem xét xi Iy truong
déi voi truong hop s , q Van thu S¢ Tai
dung dat c6 vi phgm Budc 5 bong dau, vao s6 nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
phap lugt, thoi gian truong
trimg cdu gidm dinh. Budc 6 Kiém tra, phé duyét, dong dau Uy E)anqnhan 02 ngay lam viéc
dan tinh
. i A d8 vac di = Lanh dao Van
Budc 7 Vl(igli ((::(;I’r(]l;]l.an thué dé xac dinh nghia phong ding ky 02 ngay lam viéc
) dat dai ’
Budc 8 Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chuc Thue, 03 ngay lam viéc

Lanh dao co quan




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT (Ngay) bwéc chinh thuc hién quan (Ngay)
chinh trén théng bao thué, ky théng | Thué; Cong dan
bao thué
, Théng bo dén Cong dan dé thuc hien |  Vien chie van | Do KNl ihan dugc
BudC9 | | \ohta vu tai chinh; Cong dan thc hién | phong dang ky | 914y NoP tien cua co
(Tam dirng) & N g : ; phong cang xy guan chirc nang thu
) nghia vu tai chinh. dat dai
Xac nhan thay déi vao gidy chung L}f‘flh d;‘f’ Vin,
Budc 10 nhan da cép; thong bao ky hop déng | PONE SaNEXY 1 15 ngay 1am viec
W ek e Ae o ok dat dai g
thué dat (doi véi truong hop thué dat)
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia - , <
Buse 11 chinh, chuyén két qua giai quyét thi Vl'ﬁn Ct:ilfc Vﬁr,l 01 nadv 1am vise
uo tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu | P oré% ;mg y gay ¢
hanh chinh cong tinh. at dai
coa e a0« | CONng chuc, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 12 cho cong dan, chuc JBQ phan
Mot ctra
g A Khéng qua 11 nga
Pang ky bién dong lam \?ié(? K& tir ngé)); Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
quydn si dung dat, nhan duoc hé so hop tlnh tlepvnhan’hoA SO, _chuyefl dén Vari ) L
3n sé hiru tai sin adn | 16 phong dang ky dat dai. Truwong hop ho | Cong chuc, vién
ql"lyen SO u”U al san gan | fe. Budc 1 so chua ddy dii, chua chinh xdc theo quy chic B phan 1/2 ngay lam viéc
lien véi dat trong cac | Thsi gian nay knhong dinh cong chiic/vién chdcutié'pX nhdn ho Mot cira
truong hep giai quyét khéng tinh thoi gian tiép S0 phdi huong dan‘ dai dién to chirc bo
tranh chip. khisu nai. t& nhgn hé so tai x&, thoi sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
7.5 X ?p’ eu Mal, to gian thyc hién nghia vu Vién chirc Van
' cdo veé dat dai; xir Iy ng | tai chinh cia nguoi sie Buéc 2 Kiém tra, xu ly ho so phong ding ky 03 ngay lam viéc
hep ddng thé chip, gop | dung dat; khong tinh dat dai
K L B _, | thoi gian xem xét xu ly - Truong hop c6 vi
von; ké bién, dau g1a | gi véi truong hop sie U SO , i h hap luat thi thoi
. Ao s PR Xem xét xur ly doi voi truong hop s | V/ign chitc Van | Pham phap fuat thi thol
quyen sir dung dat, tai dﬁ’fg CfatAt COthV"_ pham Buac 3 dung d4t c6 vi pham phap luat, thoi phong ding ky gian tam dung = thoi
< .z | phap ludt, thoi gian N : & -
san gan lién voi dat dé fm,fg c d‘uagidm dinh.g (Tam dirng) | gian trung cAu giam dinh dAt dai gian thyc hién 1ap BB

thi hanh an; chia, tach,

lam viéc xac (}jnh hanh
vi vi pham dé xur phat




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thi tl;l’ cac | Quy trinh giai quyet tha tuc hanh | Trach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)

i X R VPDK hogc Chi nhanh
chwc; théa thuan hep VPDK  nhén  dugc
nhit ciia nhém ngudi sir (B:]én lai nc.gp tien phat

. .z thoi gian bat dau tinh
dung d?t, dang ky biéen tir ngdy tam ding hd
dong doi voi trwong hop S0).

PRSI, I, - Truong hop trung
hg gia dinh, cd nhan d’f’“ chu giam dinh thi thoi
quyén si dung dat vao gian tam ding ho so =

) trung cau giam dinh
(Ap dung ddi véi t6 chirc, den khi nhan duoc ket
- o qua giam dinh (thoi
doanh nghi¢p ma tién sir gian bat dau tinh tir
dung dat, tien thué dat da ngay tam dung ho so).

A iA 5 3 : Gui co quan thué dé xdc dinh nghia | Lanh dao Vin o
nop, tien ‘nhan chuyet] Buoc 4 vu t3i chinh. phong ding ky 01 ngay lam viéc
nhwong quyén su dung dat ) dat dai
da tra khong co ngué‘n tir Kiém tra hd so, xac dinh pghTa vu tai | Coéng chuc Thué,

o o Budc 5 chinh trén théng béo thué, ky théng | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
ngdn sach nha nuoc) bao thus Thué

Buce 6 Théng bao dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chac Vin Dén khi nhan duoc
nghia vuy tai chinh; Céng dan thyc hién | phong ding ky gidy nop tién cua co

(Tam dirng)

nghia vu tai chinh.

dat dai; Cong dan

quan chirc nang thu

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin

Vién chirc Van

Buac 7 phong ding ky dat dai ph(‘)ng déqg ky 1,5 ngay lam viéc
dat dai
X&c nhan thay doi vao gidy chung | Lanh dao Vin
, nhan di cap; thdng bao ky lai hop | phong dang ky NUTTUTA

BuoC8 | 4ang thue dit (dbi véi truong hop thué dat dai, 02 ngay lam viéc
dat)
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so dia | Vién chirc Vian

Buéc 9 chinh, chuyén két qua giai quyét tha | phong dang ky 01 ngay lam viéc
tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu dat dai




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thi tl;l’ cac | Quy trinh giai quyet tha tuc hanh | Trach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
hanh chinh céng tinh
coa e x| CONng chuc, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua A
Budc 10 cho cong dan chuc JBQ Phan
Mot cura
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vian
phong ding ky dat dai. Truong hop hé | Cong chirc, vién
Budc 1 so chuwa ddy i, chua chinh xac theo quy | chic B phan 1/2 ngay lam viéc
dinh cong chizcivien chirc tiép nhdn ho Mot cta
so phdi huéng ddn dai dién té chirc bé
Khong qua 19 ngay sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. _ _
5 A LA g Vién chitc Van
lam viéc, ké tur ngay , i’ 1 RA . 9 , VTV
. A Buac 2 Kiém tra, xt ly ho so phong dang ky 06 ngay lam viéc
nhan dugc ho so hop 2y 4
12 dat dai
¢ - Truong hop co vi
Thoi gian nay khong pham phap luat thi théi
khong tinh thei gian tiép gian tam ding = thoi
nhdn hé so tqi X, thoi gian thyc hién lap BB
gian thuc hién nghia vu Ia}m Vige xac ‘}mh hanh
tai Chl'nh, Cua nguoi sir Vi vi phe_u}l dé Xu’ pha’[
dung dat; khong tinh VPHC dén thoi gian
thoi gian xem xét xar ly ) VPDK hogc Chi nhanh
doi Véi trieong hop sir ) Xem xét xir 1y ddi véi truong hop sir | Vien chire Van | YEPK  nhan - duoc
dung dt ¢6 vi phgm Bugc 3 dung dat c6 vi pham phap Iuat, théi | phong dang ky | Cion 1l Nop tien phat
phap lugt, thoi gian (Tam dirng) gian trung cau gidam dinh dat dai (thoi gian bat dau tinh

trung cau giam dinh.

tir ngay tam ding ho
S0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
: Gui co quan thué dé xac dinh nghia | Lanh dao Vin oo
Budc 4 vu tai chinh. phong dang ky 03 ngay lam viéc
' dat dai
Kiém tra hd so, xéc dinh nghia vu tai | Céng chic Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky théng | Lanh dao o quan 03 ngay lam viéc
béo thué Thué
) Thong bao dén Cong dan dé thuc hién VI(?n Chlfc Var,l DBén khi nhan duoc
Bucc 6 hia vu tai chinh; Cong dan thuc hign | PON8dansky 1 e o tidn e
(Tam dirng) | &M@ vu fal chinfh, ©.ong VCTIEN | 44t dai; Cong dan | 9'4Y NOPTICN Cua co
nghia vu tai chinh. guan chirc nang thu
, Hoan thién hd so trinh Linh dao Vin Vl?n Chlfc Var,l N n
Budc 7 N S phong dang ky 2,5 ngay lam viéc
phong dang ky dat dai 2, 4 s
dat dai
XA&c nhan thay dbi vao gidy chung | Lanh dao Vin
, nhan di cap; thdng bao ky lai hop | phong dang ky T
BuoC8 | 4ang thue dit (dbi véi truong hop thué dit dai, 03 ngay lam viéc
dat)
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia Vien chiic Vi
, chinh, chuyén két qua giai quyét thu 11 CAlue van T
Buéc 9 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu phon% dang ky 01 ngay lam viéc
. . A, dat dai
hanh chinh cong tinh
] s . Cong chuc, vién
Thu phi, 1€ phi (né ; tra ké : ’
Busc 10 u e i ¢ phi (néu co); tra két qua chirc Bo phan
cho cbng dan e,
Mot cira
DPing ky bien dong doi véi trweong hop chuyen tir hinh thire thué dat tra tien hang nam sang thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué
8

hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang hinh thie thué déat hoic tir thué dit sang giao dit c6 thu tién sir dung dat.




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thir tl;l’ cac | Quy trinh giai quet tha tuc hanh | Tréach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
- Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
) ) tinh tiép nhan hd so cua céc ho gia
Ping ky bién dong doi | Khdng qua 23 ngay dinh, c4 nhan trén dia ban thanh phd
V6i treong hop chuyén lam viéc, ké tir ngay Lai Chau chuyén dén Vin phong dang
tir hinh thire thué dét tra | nhan duoc hd so hop k-"/é‘?t d;‘i; Vot cia i huven i
A < A | 1a - Bo phan Mot ctra cap huyén tiép i N
tién hing nim sang thd 1 | Ahan hd so cia ho gia dinh, ci ahan | CONG chic, vién o
df't tra tien mot 1an cho | ¢4 sian nay khong Budc 1 trén dia ban huyén chuyén dén Chi | Chuc Bophan 172 ngay lam viéc
cd thoi gian thué hogc tir | knang tinh thoi gian tidp nhanh Van phong DKDD cép huyén. Mot cira
giao dat khrong thu tién | nhdn hé so i x4, thoi Truong hop ho so chiea ddy i, chua
si dung dat sang hinh | gian thuc hién nghia vu chinh xdc theo quy dinh cong chic/vién
thire thué dit hogc tir | @i chinh cua nguoi su chirc tiép nhdn hé so phai huong dén
thué dAt sang giao dit co | dung dat; khong tinh dai dién hé gia dinh, ca nhan bé sung,
8.1 | thu tidn sir dung dat. glro.l glan xem xet xir I¥ hoan thién hé so theo quy dinh.
0l Vdi truong hop s — ——
Ao d ddi véi hé ai dung dat c6 vi phgm 2 1 A : ~ Vien chie Van
p dung doi voi hg gia hao lugt. thei  gian Kiém tra, xtr Iy ho so trinh Lanh dao | phong PK dat dai
dinh, ca nhdn fmnp c&ua m gmhg Buéc 2 Vin phong dang ky dit dai hoac Chi | hogc Chi nhanh 05 ngay lam viéc
Ecaus T nhanh Vian phong ding ky dat dai Vian phong
DKDPD cap huyén
Lanh dao Yén
.2 . 2 . ‘s A hong DK dat dai
Buéc 3 Kiem tra, ky chuyen phong Tai nguyen phoaég Chinhanh | 02 ngay lam viéc
va Moi truong cap huyén < \
Vian phong
DKDD cip huyén
Budc 4 Kicm tra, chuyen ho so dén Van phong L‘?g?n%ioyg: (\)/gg 02 ngay lam viéc
HDND-UBND cap huyén A ;
Mao1 truong
Lanh dao Van
2 N A A A phong/Chuyén
Buac 5 L(L:;?n tra, trinh Uy ban nhan dan cap vién VP 02 ngay lam viéc
j HDND&UBND
cap huyén
Lanh dao Uy
Buéc 6 Ky quyét dinh chuyén di hinh thuc. ban nhan dan 02 ngay lam viéc

cap huyén




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
) i Vin thu
Budc 7 DBong dau, vao s6 VPHDND&UBN | 1/2 ngay lam vigc
D cap huyén
Nhan ho so, chuyén Vin phong ding Cﬁ#gﬁn _\lflael‘n
Bu6c8 | ky dét dai hoge Chi nhanh Van phong ong tal 1 01 ngay lam viec
< A a- nguyén va Mol i
dang ky dat dai .
truong
. . s . Lanh dao Van
Guri co quan thué dé xac dinh nghia phong DK dét dai
Budc 9 vu tai chinh . s N .
u hoac Chi nhanh 02 ngay lam viéc
Van phong
DKDD cap huyén
Kiém tra hd so, xéc dinh nghia vu tai | Céng chic Thué,
Buoc 11 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
béo thué Thue
L Bén khi nhan duoc
}\l{len CDhI‘(ICanél | gidy nop tién cua co
A . A A A A ‘A phong at dai . <
Buéc 12 Tho~ng baq _den, C(.)ngAdan qe thuc h!?n hoiic Chi nhénh guan chirc nang thu
N nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién 9 .
(Tam dirng) N o Vian phong
nghia vu tai chinh. PKDD c4p
huyén; Cong dan
Lanh dao Yﬁn
. A PR vt , phong DK dat dai
Buoc 13 Xaf: nt]an; thay doi vao Giay ching hodc Chi nhanh 02 ngay lam viéc
nhéan da cap < \
Van phong
DPKPD cip huyén
Sao, quét, luru ho so, cdp nhat hd sodia | Vién chic Vin
chinh, chuyén két qua giai quyét thi | phong DK dit dai
Budc 14 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu | hogc Chi nhanh | 01 ngay lam viéc
hanh chinh céng tinh hodac B phan Vién phong
mot ctra cap huyén DKDD cap huyén
Busc 15 Thu phi, 1& phi (néu cd); tra két qua | Cdng chirc, vién

cho c6ng dan

chac Bo phan




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
Mot cura
- Trung tdm phuc vy hanh chinh céng
tinh tiép nhan hd so cua cac ho gia
dinh, ca nhan trén dia ban thanh phé
Lai Chau chuyén dén Vin phong ding
ky dit dai;
- B phan M¢t cira cap huyén tiép | -
) nhan hd so cua ho gia dinh, cd nhan Cong Ch‘;IC’ VA'en o .
Budc 1 trén dia ban huyén chuyén dén Chi ChuCAB‘-’ Pha” 1/2 ngay lam viéc
R ) . nhanh Van phong BKDD cép huyén. Mat cua
Khong qua. 31 ngay Truong hop hé so chiea ddy di, chua
lam vigc, ké‘ ter ngay chinh xdc theo quy dinh cng chuc/vién
nhan duoc ho so hop chirc tiép nhdn ho so phdi hieéng dan
1é. dai dién hé gia dinh, c& nhan bé sung,
o . R hoan thién hé so theo quy dinh.
Thoi gian nay knong Vién chire Van
khqng t'gnh tho‘l_gliln t'éf? Kiém tra, xit Iy hd so trinh Lanh dao phong DK dit dai
nhan ho so tai X3 o | gueco | van phong dang ky dét dai hodc Chi | hogc Chinhanh | 06 ngay lam viéc
gran tf’nrc hl;en nghl‘c_z v nhanh Van phong dang ky dat dai Vian phong
tai chinh cia nguoi sur PKDD cAp huyén
dhu ng .ddt; khong tinlh Lanh dao Va“m.
thoi gian xem xét xur ly . . X S Sy
doi voi truong hop sit Budc 3 Kiem tra, ky chuyen phong Tai nguyén pﬁggg (f:)rfi(r?r?;r?r?l 04 ngay lam viéc
dung dat c6 vi pham va Mo6i truong cap huyén Vian phong -
phap lugt, thoi gian PKDD cip huyen
trung cau giam dinh. - — ) Lanh dao Ph(‘)rig
Buéc 4 Kiém tra, chuyén ho so den Vin phong Tai ng.uyén v 03 ngay lam viéc
HDND-UBND cap huyén A L i
Mao1 truong
Lanh dao Van
" s A Al A phong/Chuyén
Budc 5 :](u';?n tra, trinh Uy ban nhan dan cap vién VP 03 ngay lam viéc
i HDBND&UBND
cip huyén
Budc 6 Ky quyét dinh chuyén di hinh thuc. Lanh dao Uy 03 ngay lam viéc

ban nhan dan




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , quan (Ngay)
cap huyén
) ) Van thu
Buac 7 DPong dau, vao so VPHDND&UBN | 1/2 ngay lam vi¢c
D cap huyén
Nhan ho so, chuyén Vin phong ding Cg#gﬁn _\If:fln
Budc 8 ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ong tal 01 ngay lam viéc
9 Ao A nguyén va Moi "
dang ky dat dai .
truong
. . s . Lanh dao Van
Gui co quan thué dé xac dinh nghia phong DK dét dai
Buéc 9 vu tai chinh . I N .
u hodc Chi nhanh 03 ngay lam viéc
Vian phong
DKDPD cap huyén
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chic Thué,
Budc 11 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
Vién chtrc Van .
, Thong bao dén Cong dan dé thuc hién phozlg bK da‘,[ dai _l?en Ak hi _rlhan\ duQCA
Buac 12 . e L A A . hodc Chi nhanh | giay ndp tién vao ngan
N nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién ~ . o,
(Tam dwng) N o, Vin phong nha nudc
nghia vu tai chinh. PKDD cip
huyén; Cong dan
Lanh dao Vin
. A Z: .o iy , hong DK dat dai
Xé4c nhan th h phong 1 ca. e
Budc 13 af: nf‘m; thay doi vao Giay ching hoac Chi nhanh 03 ngay lam viéc
nhéan da cap < \
Vian phong
DKDPD cap huyén
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so dia | Vién chic Vin
chinh, chuyén két qua giai quyét thi | phong DK dit dai
Buéc 14 tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu | hogc Chi nhanh | 01 ngay lam viéc
hanh chinh cbng tinh hoac B phan Van phong
mot ctra cap huyén DKDD cip huyén
s e x| COng chac, vién
Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qu ) A
Budc 15 phi, 1€ phi (néu co); tra ket qua chuc Bo phan

cho cbng dan

Mot ctra




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thoi gian thuc hién

8.2

Ping ky bién dong ddi
v6éi truong hop chuyén
tir hinh thire thué dat tra
tién hang nim sang thué
dat tra tien mot lan cho
ca thai gian thué hoac tw
giao dit khong thu tién
sit dung dit sang hinh
thiee thué dit hodc tir
thué dit sang giao dat co
thu tién sir dung dat.

Ap dung doi Véi t6 churc tai
Van phong dang dat dai

Khong qua 23 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
16,

Thoi gian nay khéng
khéng tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai x&, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi sir
dung ddt; khong tinh
thoi gian xem xét xur ly
doi Véi trwong hop sir
dung dat c6 vi phgm
phap lugt, thoi gian
trung cau gidm dinh.

Thir tl;l’ cac | Quy trinh giai quet tha tuc hanh | Tréach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
bwéc chinh thuc hién .
’ ’ quan (Ngay)
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
tinh tiép nhan ho so, chuyén dén Vin
phong ding ky dat dai. Truwong hop hé | Coéng chirc, vién
Buéc 1 so chuwa day i, chuwa chinh xdc theo quy chirc Bo phén 1/2 ngay lam viéc
dinh cong chizclvien chirc tiép nhdn ho Mot cta
so phai huong dan dai dién t6 chiic bo
sung, hoan thién hé so' theo quy dinh.
Buéc 2 Kiém tra, xir Iy hd so trinh Lanh dao Vllfn Ct:ilfc Vﬁr,l 06 naav 1am viac
uo Vin phong dang ky dat dai phong dang ky gay ¢
dat dai
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va LaP h daf) Van’ T
Budc 3 Mbi tru phong dang ky 02 ngay lam viéc
o1 truong Z .
dat dai
, Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Lanh §12.10 §o 'I:a_u T
Buéc 4 tinh nguyén va Moi 03 ngay lam viéc
truong
Van thu So Tai
Budc 5 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
, . s e Uy ban nhan e A
Kiém tra, phé duyét, dong dau A ey
Budc 6 é p yét, dong da d4an tinh 03 ngay lam viéc
Budc 7 Gui co quan thué dé xac dinh nghia | [ z4p dao Vin A
vu tai chinh phong DK dit dai | 02 N9V lamvice
Kiém tra hd so, x4c dinh nghia vu tai | Cong chuc Thué,
Budc 8 chinh trén thong bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
Y . . Dén khi nhan duoc
Busc 9 Thong bao dén Cong dan dé thyc hién | Vién chac Van gidy nép tién cia co

(Tam dwng)

nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién
nghia vu tai chinh

phong dang ky
dat dai; Cong dan

guan chirc nang thu

Budc 10

Xac nhan thay doi vao Giay chimng

Lanh dao Van

02 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) , ‘ quan (Ngay)
nhan da cap hodc 1ap ho so trinh co | phong ding ky
quan c6 tham quyén cap Giay chung dat dai
nhan dbi voi truong hop phai cap lai
Giay chting nhan theo quy dinh; thong
béo cho ngudi sir dung dat ky hoic ky
lai hop dong thué dat véi co quan tai
nguyén va méi truong ddi véi truong
hop phai thué dét.
Sao, quét, luu ho so, cp NALNO S0 did |y e e viag
Busc 11 chinh, chuyén két qua giai quyét tha hone dine ke 01 noav 1Am viec
uo tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu | P Or(li% ;mg y gay ¢
hanh chinh céng tinh at dai
e e < Cong chtec, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua R
Budc 12 cho cong dan chuc JBQ phan
Mot ctra
. i . Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng
Khong qua 31 ngay tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Van
lam vigc, ké tir ngay phong ding ky dét dai. Trwong hop h | Cong chirc, vién
nhan duoc ho so hop Buéc 1 so chua day du, chwa chinh xdc theo quy | chuac Bo phan 1/2 ngay lam viéc
€. dinh cong chichvién chuc tiép nhan ho Mot cira
Théi gian nay khéng so phdai i\zu’an_gAdanA‘ dai dién to Chuc bo
I NI sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.
khong tinh thoi gian tiep Vién chic Va
nhan ho so tai X, thoi Bubc 2 Kiém tra, xir Iy hd so trinh Lanh dao llfn Cdlfc En Khong qua 09 ngay
gian thyc hi¢n nghia vu o Vin phong dang ky dt dai PHONg dang Xy lam viéc
tai chinh cia nguoi sir dat dai
dung dat; khong tinh y BN R .. | Lanhdao Vian
, Kiém tra, ky trinh S T
thoi gian xem xét xu ly Buoc 3 Mle n: tr‘a 0 y trinh SG Tal nguyen va phong dang ky 04 ngay lam viéc
déi véi truong hop sir ortruong dAt dai
dung dat c6 vi phgm y o . | Lanh dao S& Tai
phap ludt, thoi gian Budc 4 Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan nguyén va Mdi | 04 ngay lam viéc
trung cau gidm dinh. tinh truong
Budc 5 Pong dau, vao s6 Van thu So Tal |-y ngay lam viéc

nguyén va Moi




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
truong
Budc 6 Kiém tra, phé duyét, dong dAu Uy ban nhan 03 ngay lam viéc
’ i dan tinh i
Budc 7 Gt co quan thué dé x4c dinh nghia | [z dao Vin A
vu tai chinh phong DK dit dai 03 ngay lam viéc
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Budéc 8 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
, Thong bao dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chic Vin Dén khi nhan dugc
Budc 9 . L. . ~ A A \ < , . X U ,
.\ nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién | phong dang ky giay nop tién cia co
(Tam dwng) . o A 200l CA A .
nghia vu tai chinh dat dai; Cong dan quan chtrc nang thu
Xéac nhan thay doi vao Giay ching
nhian d3 cAp hoic 1ap hd so trinh co
quan c6 tham quyén cip Gidy chimng
nhan d6i véi trudng hop phai cdp lai | Lanh dao Vin
Budc 10 Giay chtng nhan theo quy dinh; thdng | phong dang ky 03 ngay lam viéc
bao cho nguoi str dung dat ky hoac ky dat dai
lai hop dong thué dét véi co quan tai
nguyén va modi truong doi véi truong
hop phai thué dat.
Saf), quét, lu}l hoA’so, c?p nhat ho EO d;'fl Vién chite Vin
Busc 11 chinh, chuyén ket qua giai quyét thu hone dine ke 01 noav 1Am viec
uo tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu | P Og‘%t ;ng y gay ¢
hanh chinh cong tinh atdal
Cia ki (Ao av. e Lz oo | CONG chac, vién
Thu phi, 1€ phi (néu cod); tra ket ’
Budc 12 | pat, e phl (néu co); tra ket qua chac Bo phan
cho cbng dan e,
Mot cira
Piing ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat trong cac truwong hop chuyén déi, chuyén nhwong, cho
9

thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop vén bang quyeén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat; chuyén quyen sir
dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat caa ve hodc chdng thanh cia chung ve va chong; ting thém dién tich do nhan




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
chuyén nhweng, thira ké, ting cho quyén sir dung dét di c6 Gidy chieng nhan
- Trung tdm phuc vy hanh chinh céng
tinh tiép nhan hd so cua cac ho gia
dinh, c4 nhan trén dia ban thanh phd
Lai Chau chuyén dén Vin phong ding
. < P ky dat dai;
Tf‘“ tuc Ac‘lanﬂg ky blfn - Bo phan M¢t cira cap huyén tiép | -
69”9 quyen su f{"-‘“g dz}t, nhan hd so cua ho gia dinh, c4 nhan | CONG chuc, vién o
ql‘Jyén S& hfru tai san gan Budc 1 trén dia ban huyén chuyén dén Chi chuc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
lien véi dﬁ} trong tru’(‘)’l’v]g nhanh Vin phong DPKDD cip huyén. Mat cira
heop chuyén doi, chuyén Trieong hop hé so' chua day di, chia
nhwong, thira ké, ting chinh xdc theo quy dinh cng chuc/vién
cho, ding ky gop vén | Khong qua 11 ngay chirc tiép nhdn hé so phdi husng ddn
b%‘ng quyén St dl_lng dét’ lam Vi‘éC, ké tu ngéy d‘al\ dién hg gza dinh, ¢4 nhan bOA’ sung,
quyén sé hiru tai san gin nhén_hé_so hqp 1é A hoan thi¢n ho so theo quy dinh.
lien véi dat; ting thém T[] ol glan nay kho_n’g Vién chirc Van
dién tich do nhan chuyén | o9 tinh thot gian tiep 7 : phong DK dat dai
9.1 €N ot Y nhan ho so 1gi xa, thoi Budc 2 Kiém tra, xir Iy ho so hoac Chi nhanh 02 ngay lam viéc
nhwong, . thura ke, t?n,g gian thuc hién nghia vu Van phong
cho quyén sir dung dat | tai chinh cua nguoi sir DKDD cip huyén
di c6 Gidy ching nhan. | dung dat; khong tinh - Truong hop ¢ vi
, . ... |thoi gian xem xét xu ly pham phap luat thi thsi
(Ap dung doi véi hg gia | déi véi truong hop sie gian tam dung = thoi
dinh, ca nhan. Truong hop | dung dat cé vi phagm gian thyc hién lap BB
khong c6 nhu cdu cap méi | phap  luat, thgi hgian lam viéc xac dinh hanh
iay chizng nhdn trung cau gidm dinh. o | Viénchac Van | vi vi pham dé xa phat
Giay ching nhdn) Buée 3 Xem )iet X}I 1}./ doi voi tr}rorng Ahorp Su’ phong DK dét dai | VPHC dén thoi gian
. dyng dat c6 vi pham phap luat, thoi | hogc Chi nhanh | VPPK hodc Chi nhanh
(Tam ding) | gian trung chu giam dinh Vanphong | VPPK nhan  duoc

DKDD cip huyén

Bién lai nop tién phat
(thoi gian bt dau tinh
tr ngay tam ding ho
s0).

- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
Budc 4 Guri co quan thué dé xac dinh nghia | 1 3p4 dao Vin e
vu tai chinh phong DK dit dai | 01 NGay lam viéc
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
bao thué Thué
Vién chtrc Van
, Thong béo dén Cong dan dé thuc hign | Phong PR datdai | pan i npan quge
Budc 6 . e e A A . hodc Chi nhanh P
\ nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién < \ giay nop tién cua co
(Tam dirng) N . Van phong L
nghia vu tai chinh PKDD cip guan chtrc nang thu

huyén; Cong dan

Vién chirc Van

Hoan thién ho so trinh Lanh dao Vin | phong DK dat dai
Budc 7 phong ding ky dét dai hoac Chi nhanh | hogc Chi nhanh 2,5 ngay lam viéc
Vin phong dang ky dét dai. Vian phong
DKDPD cap huyén
Lanh dao Van
‘2 . Ap pAT A aa hong DK dat dai
Budc 8 K\lem_tAra, Xa}c nhar1 no|~duAng bien dong phoéég Chi nhanh 02 ngay lam viéc
vao giay chirng nhan da cap g .
Vian phong
DKDD cip huyén
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so dia | Vien chire Vin
chinh, chuyén két qua giai quyét thu | phong DK dét dai
Budc 9 tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu | hogc Chi nhanh 01 ngay lam viéc
hanh chinh céng tinh hodac B phan Vin phong

mot cira cip huyén

DKDD cip huyén




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
1A nRE (Ao e sx LA o | CONG Chic, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 10 cho cong dan chac JBQ Phan
Mot cura
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh tiep nhan ho so cua cac h gia
dinh, c4 nhan trén dia ban thanh pho
Lai Chau chuyén dén Vén phong déng
ky dat dai; ) )
- Bo phan Mot ctra cap huyén tiép . .
) nhan ho so cua ho gia dinh, ca nhan Cong Ch‘fc’ vien o
Buoc 1 trén dia ban huyén chuyén dén Chi | ©Nuc Bophan 1/2 ngay lam viéc
. i . nhanh Vin phong DPKDD cip huyén. Mat cira
Ifhc’rIEJ_Aclu"iR 19 ngay Truong hop o so chua day di, chua
Ia”) V'?C’ ke tuAngay chinh xdc theo quy dinh cbng chuc/vién
nhan ho sohop I¢ chic tiép nh@n hé so phai huong dan
Thoi gian nay khong dai dién hg gia dinh, c& nhan bé sung,
khong tinh thoi gian tiep hoan thién hé so theo quy dinh.
nhdn ho so tai xa, thoi — — =
ian thue hicn nehi Vién chuc Vin
gian thic hie nghia v | | phong DK dit dai
y ua newot S Budc 2 Kiém tra, i Iy hd so hogc Chi nhéanh 05 ngay lam viéc
dung dat; khéng tinh Vin phe
thoi gian xem xét xur ly an prong
P \ , DKDPD cap huyén
doi voi truong hop siur — =
A . Vién chirc Van
dung dat c6 vi pham Xem xét xtr 1y dbi véi truong hop st | hone DK dat dai
hap lugt, thoi gian : dung dit ¢6 vi pham phap IUdt, thoi | ' hose Chi nhs ona tinh thai ai
P 31 oicim dinh Buac 3 ung dat co Vi pham phap fuat, thol | hogc Chi nhanh | Khong tinh thoi gian
trung cau giam amn. gian trung cau giam dinh Vin phong
DKDD cip huyén
Buéc 4 Gui co quan thué dé xac dinh nghia | [ 3np dao Vin A
vu tai chinh phong DK dét dai 03 ngay lam viéc
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky théng | Lanh dao O quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
Budc 6 Thong bao dén Cong dan dé thuc hién | Vién chirc Vién Dén khi nhan dugc
(Tam ding) | nghia vy tai chinh; Cong dan thuc hién | phong DK dat dai | gidy nop tién cua co




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
nghia vy tai chinh hodc Chi nhanh quan chirc ning thu
Vian phong
DKDD cép
huyén; Cong dan
. Vién chtc Van
Hoan thién ho so trinh Lanh dao Van | phong DK dat dai
Budc 7 phong ding ky dét dai hoac Chi nhanh | hogc Chi nhanh 3,5 ngay lam viéc
Vin phong dang ky dét dai. Vin phong
DKDD cip huyén
Lanh dao Van
.2 . A s X an hong DK dat dai
Budc 8 Kiém tra, xéc nhan noi dung bién dong | P B8 2 et | g ngay 1am viéc
vao giay chirng nhan da cap g .
Vian phong
DKDD cip huyén
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia | Vién chirc Vin
chinh, chuyén két qua gidi quyét thi | phong DK dét dai
Budc 9 tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu | hogc Chi nhanh 01 ngay lam viéc
hanh chinh cbng tinh hoac Bo phan Van phong
mot cira cap huyén DKDD cép huyén
Cia nRE (A av. s LA oo | CONG chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 10 cho cong dan chuc JBQ phan
Mot cira
Khong qua 11 ngay I?;é phan MQE cﬁaf:ép hu.yén tjép nh?n
lam viéc, ké tir ngay ho‘ so, chuyén Aden C}n nhal}h Van
nhan ho so hop 2. phong DIRDI cap Iyen. T7ung PP | cong ehite, vien
P s A i 0 so' chua day du, chwa chinh xac theo b A N n
Thoi gian nay khong Budc 1 o oA x chirc B6 phan 1/2 ngay lam viéc
khong tinh thoi gian tiép quy dinh cong (?huc/v;en chirc tiep ?h?n Mot cira
Thi tuc ding ky bién | nhdn hé so i xa, thoi NG so phdi huong Odn dgi dién 1o gia '
9.2 | @dng quyén sir dung dit, g\ign tf)@rc hivén nghl?(:z vu dinh, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so
quyén sé hitu tai san gan | @i chinh cuia nguol si theo quy dinh. S
lien véi dat trong truwong du@_g dat; khor)g Emh . 2 v A \{len cf]u’c C,hl NUTTUTA
o x <> | thoi gian xem xét xu ly Budc 2 Kicm tra, xu ly ho so nhanh Van phong | 02 ngay lam viéc
hgp chuyéen doi, phuyen déi Voi truong hop sir dang ky dat dai
nhwong, thira ké, tang | dung ddt c6 vi pham Buéc 3 Xem xét xtr 1y déi véi truong hop sir | Viénchic Chi | - Truong hop c6 vi
cho, ding ky gop von |phap lugt, thoi gian | (Tamdirng) | dung dit c6 vi pham phap lut, thoi | nhanh Van phong | pham phap luat thi théi




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .

] ] ] (Ngay) ‘ , quan (Ngay)
bang quyen sir dung dat, | trung cau gidm dinh gian trung cau giam dinh dang ky dat dai | gian tam dung = thoi
quyén sé hiru tai san gin gian thuc hién lap BB
lidn véi dat; ting thém lam vice xéc dinh hanh
dién tich do nhan chuyén Vi vi pham € xr phat

: Lo Y VPHC dén thoi gian
nhwong, . thira ke, tang VPDK hodc Chi nhanh
cho quy§n sit dung dat VPDK  nhan  dugc
da c6 Giay chirng nhan Bién lai nop tien phat
, P i (thoi gian bat dau tinh
Ap dung doi voi ho so ho tr ngay tam dung ho
gia dinh, cda nhan tai Chi S0).
nhéanh Vin phong dang ky - Truong hop trung
dat dai. Trwong hop co Cau z‘:?amdd}”h rt]h' thoi
nhu cdu cdp méi Gidy gian fam dung o so =

, . N s thoi gian Quyet dinh
chwng] nh‘gn,At'rlnh‘ So Tai trung cau giam dinh
nguyen va Moi truong dén khi nhan dugc két

qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tu
ngay tam dirng ho so).
Buéc 4 Gui co quan thué dé xac dinh nghia | 1 3n4 dao Vin A
vy tai chinh phong DK dit dai | 0T N9 lamvice
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
bao thué Thué
. Thong bao dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chac Vin Dén khi nhan duoc
Budc 6 . A R . . < , LA,
\ nghia vu tai chinh; Cong dan thyc hién | phong dang ky giay nop tién cta co
(Tam dirng) N c Yo o A iy
nghia vu tai chinh dat dai; Cong dan | quan chic ning thu
5 A . ~ .| Vién chuc Chi
Hoan thién h trinh Lanh dao Chi N .
Budc 7 nhanh V;n h?nfo d;ln I ?ét daai nhanh Vin phong 01 ngay lam viéc
phong dang &y DKDD cép huyén
¥l s < \ < , Lanh dao Chi
Kiém tra, ky trinh V h d k ) N .
Budc 8 défglaira’ Yt van phong €ang X | hanh van phong 01 ngay lam viéc

dang ky dat dai




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) e quan (Ngay)
Kiém tra hd so do Chi nhanh Van | Yienchuc Vn e
Budc 9 phong dang ky dit dai trinh phbg%tdc?;ig ky 1,5 ngay lam viéc
Ky giay ching nhan quyén sir dung dat | Linh dao So Tai
Buoc 10 quyén so hiru nha ¢ va tai san gan lién | nguyén va Moi 01 ngay lam viéc
v6i dat mai. truong
Vin thue S& Tai
Budéc 11 Dong dau, vao s6 nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia Vién chic Chi
hinh, chuyén ké a giai &t th N -
Budc 12 fuc ha"m% lg/ll?nh ggnq‘é% ?o sanqlggtt 2&2 ngejnh Vinphong | 1/2 ngay lam viéc
X n ang ky dat dai
cap huyén
coa e a0« | CONng chuc, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 13 cho cong dan chuc JBQ phan
Mot cira
B6 phan Mét cira cap huyén tiép nhan
ho so, chuyén dén Chi nhanh Vin
Khéng qua 19 ngay ﬁlﬁ}ong DKD]? cap huyen. ,Tmm)g hop Cong chirc, vién
A o 2 N i 0 so chua day du, chua chinh xdc theo hac B3 pha 1/2 noiv I3 i
Ianj V'fc’ ke tuAngay Budc 1 quy dinh cong chizc/vién chic tiép nhdn ¢ T;;Ato p an ngay fam vice
nhan‘ho'sor hf-’p |¢; ho so phai huéng ddn dai dién hé gia oteua
-I:ho" gran nay k_hongx dinh, c& nhan bé sung, hoan thién ho so
khong tinh thoi gian tiep " inh
nhdn hé so tai X4, thoi theo guy dinn. _
gian thyc hién nghia vu , .2 Yt LA V,Ien Cf]u’c C,hl N .
tai chinh ciia nguoi sir Budc 2 Kiém tra, xt ly ho so nh'ilnh Vgn Phogg 04 ngay lam viéc
dung ddt; khong tinh dang ky dat dai : _
thoi gian xem xét xiz Iy - Truong hop cO vi
doi Véi trieong hop sir ) pham phap luat thi thai
dung ddt c6 vi pham ) Xem >§ét xtr ly d6i voi truong hop st | vsign chac Chi gian tam d1_rpg = thoi
phap lugt, thoi gian Bugce 3 dung dét c6 vi pham phap luat, thdi | nhanh Van phong | 9137 thuc hien lap BB
trung cau gidam dinh (Tam durng) gian trung cau giam dinh dang ky dat dai lam viéc xac dinh hanh

vi vi pham dé xur phat
VPHC deén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
VPDK nhian . duoc
Bién lai nop tiQn phat
(thoi gian bat dau tinh
tor ngay tam dung ho
S0).
- Trudong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyct dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua gidm pljnh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
Buéc 4 Gt co quan thué dé xac dinh nghia | 1 3p4 dao Vin A
vy tai chinh phong DK dit dai | 02 NGAY lam viée
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
. Thong bao dén Cong dan dé thuc hién |  Vién chac Vin Dén khi nhan duoc
Budc 6 N . - A ‘n . < , A A
.\ nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién | phong dang ky giay nop tién cua co
(Tam dirng) N o Yo o A Bty
nghia vu tai chinh dat dai; Cong dan | quan chic ning thu
\ A A . ~ .| Vién chuc Chi
Hoan thién h trinh Lanh dao Ch N .
Buéc 7 nhéanh V';n h?mso d;n 1 ?%t g; "| nhanh Vin phong 02 ngay lam viéc
phong dang &y DKDD cép huyén
-2 s < \ < , Lanh dao Chi
K k h h k ’ N .
Budc 8 ' em tra, Xy trin Van phong dang ky nhanh Van phong 02 ngay lam viéc
dat dai. < R R
déng ky dat dai
Busc 9 Kiém tra hd so do Chi nhanh Vin V}ifn Crgfc Vliu} 02 naav |3 .
uoc phong dang ky dat dai trinh p Or:i%l ¢ ;;g Y ngay fam vice
Ky giay chung nhan quyen sir dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 10 quyen s& hitu nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Méi 02 ngay lam viéc

véi dat mai.

truong




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) R quan (Ngay)
) i Van thu So Tai
Buédc 11 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so dia Vién chic Chi
hinh, chuyén két qua giai quyét thi T
Bude 12 f[:1_10 hé’m?l L(J:i,n?nh ;énqlgz) ?Jf?énqlrjr)l/gt CfIl; ng'iinh V,él ep hbqg 01 ngay lam vice
7 R ang ky dat dai
cap huyén
coa e a0« | CONng chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 13 cho cong dan chac JBQ phan
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng
tinh chuyén dén Vin phong ding ky
dat dai. Truong hop hé so chua day di, | Cong chic, vién
. . . K Budc 1 chua chinh xdc theo quy dinh cong chirc Bo phén 1/2 ngay lam viéc
Thi tyc ding ky bien chicivién chic tiép nhan hé so phdi Mot cira
dgng quyén sir dyng dat, heéng dén dai dién hé gia dinh, c& nhan
quyen sé hiru tai san gan | Khong qua 11 ngay bé sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
lien véi dat trong truong | lam viée, ké tur ngay Vién chire Vian
93 | hop chuyén déi, chuyen | nhanho so hop l¢. Budc 2 Kiém tra, xir Iy hd so phong dang ky 02 ngay lam viéc
" | nhuwgng, thira ké ting | Thoi gian nay khong dat dai
cho, ding ky gop vén khqng tlﬁ‘nh thm_glgn tleP - Tm‘ong hqp co vi
bing quyén sir dung dat, | M9n No so fal X, tho pham phap luat thi thoi
X2 T = | gian thuce hién nghia vu gian tam ding = thoi
quyén s¢ Niku tai san gan | i chinh ciia nguoi si gian thyc hi¢n lap BB
lien véi dat; ting thém | dung ddt; khong tinh lam viéc xac dinh hanh
dién tich do nhan chuyeén | thoi gian xem xét xu Iy Y T Vi Vi pham dé xir phat
nhwong, thira ké, tang | ddi Véi truong hop si Budc 3 Xem xet Xir 1y doi v6i truong hop | vign chige van | VPHC dén thoi gian
cho quyén Sir dung dat dlﬂ/lg dat co VI_ ph_gm T di Su dung dat co YI pham phap luat, ph(‘)ng dang ky VPDK hoic Chi nhanh
: phap lugt, thoi gian (Tam ding) | ¢y gian trung cau giam dinh dat dai VPDK nhan duoc

di cé Gidy chirng nhan

(Ap dung déi véi hg gia
dinh, ca nhan thudc Van
phong dang ky ddt dai.
Trieong hop ¢6 nhu cau

tring cau gidm dinh

Bién lai nop tién phat
(thoi gian bat dau tinh
tir ngay tam ding ho
s0).

- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .

] ] (Ngay) __quan (Ngay)
cap mai Giay ching nhan; gian tam dung ho so =
trinh So Tai nguyén va thoi gian QuXét g;nﬂ
Moi truon trung cau glam ni

0t trueong) dén khi nhan duoc két

qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
Budc 4 Guri co quan thué dé xac dinh nghia | 1 3p4 dao Vin e
vu tai chinh phong DK dit dai | 01 NGay lam viéc
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
bao thué Thué
S S . . Dén khi nhan duoc
BUsC 6 Thong bao dén Cong dan dé thuc hién | Vién chic Van gidy nép tidn ciia co

(Tam dirng)

nghia vu tai chinh; Céng dan thyuc hién
nghia vy tai chinh

phong dang ky
dat dai; Cong dan

quan chirc nang thu

Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin

Vién chitc Vin

Buéc 7 phong dang ky dat dai phor(li%td;;g ky 01 ngay lam viéc
, Kiém tra, ky trinh S¢ Tai nguyén va La‘n h daf) Van’ N
Buéc 8 Mbi true phong dang ky 1,5 ngay lam viéc
o1 truong 2 .
dat dai
Ky gidy ching nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Buéc 9 quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
voi dat mai. truong
‘ Van thu So Tai
Buoc 10 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia Vién chic Vi
, chinh, chuyén két qua giai quyét thu -1 ehiue van T
Bugc 11 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu phong dan.g ky 1/2 ngay lam vicc
A . A dat dai
hanh chinh céng tinh
Buéc 12 Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua | Cdng chirc, vién




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
cho cong dan chuc Bo phan
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
tinh chuyén dén Vin phong ding ky
dat dai. T ruong hop hé so chua dd‘y du, | Cong chuc, vién
Buéc 1 chua chinh xdc theo quy dinh cong chirc B phan 1/2 ngay lam viéc
chirc/vién chirc tiép nhdn hé so phdi Mot cira
hueéng dan dai dién hg gia dinh, ca nhan
bé sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
n . Vién chirc Vin
Budc 2 Kiém tra, xt ly ho so phong ding ky 05 ngay lam viéc
dat dai
Khong qua 19 ngay - Truong hop c6 vi
lam viéc, ké tir ngay pham phap lugt thi thoi
nhan ho so hop lé. gian tam d‘.ng N thai
Thei gian nay khong gian thuc hi¢n lap BB
khang tinh thai gian tiép lam vige xéc dinh hanh
nhdn h so i XA, thoi vi vi pham dé xir phat
. s ~ VPHC dén thoi gian
gian thuc hién nghia vu 9 s
tai chinh cua nguwoi sir VPDK ho&c Phl nhanh
dung ddt; khong tinh , VPDK  nhin =~ duoc
Ang G, 9 . At xir 1V @i véi 5na h . Bién lai nop tién phat
thoi gian xem xét xaz ly Budc 3 Xem Xet xu ly doi v6i truong hop | vjan chie Vin hsi ian bkt dhu Hinh
ddi Vi trweong hop sir i sir dung dét c6 vi pham phap luat, | phong dangky | (IN01 gian bat dau tinh
dung ddt c6 vi pham (Tam dimg) | 4 gian trung cau giam dinh dat dai tir ngay tam ding ho
phép lugt, thoi gian s0).
trung cau gidm dinh s Tr‘?"”g .hqp trung
’ cau giam dinh thi thoi
gian tam dung hé so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dung hd so).
. .. £oaR . g N Lanh dao Van N .
Budéc 4 Gui co quan thué dé xac dinh nghia 02 ngay lam viéc

phong DK dit dai




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
vu tai chinh
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai cong chic Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky théng | Lanh dao o quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thue
, Thong béo dén Cong dan dé thyc hién | Vien chic van | Do K Mhan duoc
Budc 6 . “e e a . . . g , giay ngp tién cia co
(Tam dimg) nghia vu tai chinh; Cong dan thyc hién Phong da}ng k}: quan chire ning thu
’ nghia vu tai chinh dat dai; Cong dan
, Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin VI(?n Chlrfc Vér} N .
Budc 7 . < A g phong dang ky 02 ngay lam viéc
phong dang ky dat dai 2, 4
dat dai
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va LaP h daf) Van’ T
Buéc 8 Mbi tru phong dang ky 03 ngay lam viéc
o1 truong Z .
dat dai
Ky gidy chizng nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Buéc 9 quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
voi dat moi. truong
Van thu So Tai
Buéc 10 DPong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, Iuu ho so, cap nhat ho so dia Vien chire Vi
, chinh, chuyén két qua giai quyét thu > Ciire van T
Buéc 11 tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu phong dang ky 01 ngay lam viéc
X . N dat dai
hanh chinh cdng tinh
Cia ki (Ao av. e Lz oo | CONG chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua S A A
Budc 12 cho cong dan chac JBQ phan
Mot cira
- Trung tdm phuc vy hanh chinh cdéng
A . N tinh tiép nhan hd so cua cac ho gia | . s
. 5 o Khong qua 06 ngay . oA T S S| Cong chac, vién
9.4 | Thu tuc ding ky bién dong lam viéc, Kt ngly Busc 1 dinh, c4 nhan trén dia ban thanh pho chirc B phan 1/2 ngay 1am viéc

quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lien vai

nhan hd so hop 18
Thoi gian nay khong

Lai Chau chuyén dén Vin phong ding
ky dat dai; ) )
- B6 phan Mot ctra cap huyén tiep

Mot cura




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) o quan (Ngay)
dét trong truong hop cho | khong tinh thoi gian tiép nhan hd so cta ho gia dinh, ca nhan
thué, cho thué lai quyén sir | Nhdn ho so zai xa, thoi trén dja ban huyén chuyén dén Chi
dung dét. glan thbfc hl‘_én nghia vi nhanh Van phong BDKDD cap
B ) tai chinh ciia {zgu"&l ,S”’ huyén. Trwong hop ho so chua day di,
Ap dung doi véi ho gia du@_g dat, khor)g E'nh chwa chinh xdc theo quy dinh cong
dinh, cd nhan thoi gian xem xét xiz Iy chirchvién chic tidp nhan hé so phdi
doi voi truong hop si huong dén dai dien o gia dinh, cd
durllg datA co v ph_am nhan bé sung, hoan thién ho so theo quy
phap lugt, thoi gian Zinh
trung cau giam dinh C _ E—
Vién chirc Van
i . phong DK dit dai
Budc 2 Kiém tra, xt Iy ho so hoic Chi nhanh 01 ngay lam viéc
Vian phong
DKDD cip huyén
- Truong hop cO vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoéc Chi nhanh
, Vién chice Van | YEPK - nhan - duoc
Xem xét xu ly doi voi truong hop | ;- it dqi | BIEN lai nop tien phat
Budéc 3 : A/ -y | Phong PRdatdai | g on ian g qay tinh
. str dung dat c6 vi pham phap Iudt, | “hozc Chinhanh | too' 9 NS
(Tam dimg) | i gian trung cau giam dinh Vin phong tir ngdy tam dimng ho

DKDD cép huyén

s0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tir
ngay tam durng hd so).




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
Lanh dao Yén
Budc 4 Giii co quan thué dé xac dinh nghia ph(‘){lg DK dat dai e
vu tai chinh hoac Chi nhanh 01 ngay lam viéc
) Van phong
DKDD cap huyén
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai cong chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao o quan 02 ngay lam viéc
bao thué Thue
Vién chirc Vin
: Thong bao dén Cong dan dé thuc hién pho?g DK dag dai DBén khi nhan dugc
Budc 6 . e e oA A . hodc Chi nhanh L,
\ nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién < \ giay nop tién cua co
(Tam dirng) N o Van phong o
nghia vy tai chinh PKDD cip quan chirc nang thu
huyén; Cong dan
Lanh dao \{én
2 A A PR hong DK dat dai
K nhan ng | Ppone i cdl T
Budéc 7 \Iem_Era, Xa}c 2 A nQINdu;ng bien dong hoac Chi nhanh 01 ngay lam viéc
vao giay chirng nhan da cap 9 .
Vian phong
DKDD cap huyén
Sao, quét, Iuu ho so, cap nhat ho so dia | Vién chie Vin
chinh, chuyén két qua gidi quyét thi | phong DK dét dai
Buéc 8 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu | hodc Chi nhanh 1/2 ngay lam viéc
hanh chinh cbng tinh hoac B phan Vién phong
mot cira cap huyén DKDD cip huyén
. A . Cong chuec, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Buéc 9 cho cong dan chuc FQ Phan
Mot ctra
R . 5 - Trung tdm phuc vy hanh chinh cdéng
:ﬁhong_ﬂquix 1Af ngay tinh tiép nhan ho so cua cac ho gia
ahnj \}{:?C’ he tliﬂngay dinh, ca nhan trén dia ban thanh pho Cong chitc, vién
nhan o so hop fe Lai Chau chuyén dén Vian phong da ue,
Budc 1 yen den Van phong dang chuc Bo phan 1/2 ngay lam viéc

Thoi gian nay khong
khdng tinh thoi gian tiep
nhdn ho so tqi x4, thoi
gian thuc hién nghia vu

ky dét dai;

- Bo phan Mot cira cip huyén tiép
nhan ho so cua ho gia dinh, ca nhan
trén dia ban huyén chuyén dén Chi

Mot cura




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
tai chinh cua nguoi su nhanh Van phong BDKDDb cap
dung dat; khéng tinh huyén. Truong hop hé so chuea day di,
th@:i gian xem xét xuz Iy chua chinh xdc theo quy dinh cong
doi véi truong hop st chirclvién chirc tiép nhdn hé so phai
dung dat co vi pham Juong dén dai dien hé gia dinh, cd
phap lugt, thai gian nhan bé sung, hoan thién hé so' theo quy
trung cau giam dinh dinh.
Vién chirc Van
phong DK dit dai
Buéc 2 Kiém tra, xir ly ho so hogc Chi nhanh 04 ngay lam viéc
Vian phong
DKDD cip huyén

- Truong hop cb vi

pham phéap luét thi théi

gian tam dung = thoi

gian thuc hién lap BB

lam viéc xac dinh hanh

vi vi pham dé xir phat

VPHC dén thoi gian

VPDK hoic Chi nhanh

. s VPPK nhian dugc

Xem xét xir 1y ddi véi truong hop Vien Chuc Yan | Bien lai nop tién phat

Budc 3 » A/ (o | Phong PRudatdai | g o inn g day tinh

: str dung dat ¢6 vi pham phap ludt, | "hogc Chinhanh | {0 9180 bat cau tnh

(Tam ding) | thyi gian trung ciu giam dinh Vin phong tr ngay tam ding ho

DKDD cip huyén

S0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dirng hd so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dirng hd so).

Buoc 4

Gui co quan thué dé xac dinh nghia

Lanh dao Vian
phong BK dat dai

03 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
vu tai chinh hoac Chi nhanh
Van phong
DKDPD cap huyén
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Budc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao O quan 03 ngay lam viéc
bao thué Thué
Vién chuc Vin
, Thong bao dén Cong dan dé thyc hién phozlg bK da‘,[ dai Dén khi nhan duoc
Budc 6 . e e a A . hoac Chi nhanh o ex
X nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién < \ giay nop tién cia co
(Tam dwng) N oo, Vin phong o
nghia vu tai chinh PKDD cip guan chtrc nang thu
huyén; Cong dan
Lanh dao \{a“m
- . An AT A an phong BK dat dai
Busc7 | Kiémtra xac nhan noi dung bien dong | oo i nnanh | 2,5 ngay 1am viec
vao giay chirng nhan da cap < \
Vién phong
DKDPD cap huyén
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia | Vién chirc Vin
chinh, chuyén két qua giai quyét thu | phong DK dét dai
Buéc 8 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu | hoic Chi nhanh 01 ngay lam viéc
hanh chinh céng tinh hodac B phan Vién phong
mot cira cap huyén DKDD cap huyén
] Coa ‘ Cong chuec, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budc 9 cho cong dan chac FQ Phan
Mot ctra
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan ho so cua cac ho gia
. « . K . 3 . dinh, c4 nhan trén dia ban thanh phd
T[]u tuc Adanﬁg ky blfn Khong_ qua 06 ngay Lai Chau chuyén dén Vin phong dang . o
9.5 | dong quyen sir dung dat, | |am viéc, ké tir ngay k¢ dat dai: Cong chuc, vién
quyen sé¢ hiru tai san gan | nhan h so hop 1é Buéc 1 chac Bo phan 1/2 ngay lam viéc

lien véi dat trong truong
hop chuyén quyén sir
dung dit, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat

Thoi gian nay khong
khong tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu

- Bo phan Mot cira cp huyén tiép
nhan hd so cua ho gia dinh, c4 nhin
trén dia ban huyén chuyén dén Chi
nhianh Vian phong DKPD cép
huyén.Trwong hop ho so chua day du,

Mot cura




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

o7 | Ténthii tyc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Th‘;l:gccac Quy trinh gral Uyt thi tyc hanh T;ﬁ‘i(‘: ?\E‘gf‘m TTHC ciia ting co
(Ngay) O quan (Ngay)
ciia vo' hodc chong thanh | tai chinh cia nguoi su chia chinh xdc theo quy dinh cbng
cia chung v vachdéng. | dung dat; khong tinh chircivién chirc tiép nhdn hé so phdi
thoi gian xem xet xu ly hueéng ddn dai dién hé gia dinh, ca nhan
Ap dung d@si véi hg gia dol voi Af’”’/f’O",ng _h(TP Sur bé sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
dinh, ca nhdn dwjg dat co vi pham Vién chic Van
phap I;udt’.,th(}' gran phong DK dit dai
trung cau gidm dinh Buéc 2 Kiém tra, xtr ly ho so hozc Chi nhanh 01 ngay lam viéc
Vian phong
DKDD cip huyén
- Truong hop cO vi
pham phéap luét thi théi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoéc Chi nhanh
i s VPBK nhan dugc
Xem xét xir 1y d6i voi truong hop }\I{'en CDhIngYan. Bién lai nop tién phat
Buoc 3 ~ i b v o (uat | Phong PR datdai | g ion bt dau tinh
uos st dung dat co vi pham phap uat, | “hozc Chi nhanh (thoi gian bat dau tinh
(Tamdiung) | (4 gian trung cau giam dinh Van phong tir ngay tam ding ho

DKDD cép huyén

S0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tir
ngay tam durng hd so).

Buoc 4

Giri co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh

Lanh dao Van
phong DK dit dai
hoac Chi nhanh
Vian phong
DKDD cip huyén

01 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) _, ‘ quan (Ngay)
Kiém tra hd so, x4c dinh nghia vu tai | Céng chirc Thué,
Buéc 5 chinh trén thong bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
béo thué. Thué
Vién chuc Vin o
; Thong bao dén Cong dan dé thuc hién pho?g DI.< daP dai D? n kAh ! n_flan (quQC
Buéc 6 - e e a n L hodc Chi nhanh giay nop tién cua co
| nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién - . L
(Tam dung) ” i chinh Vian phong quan chtrc ning thu
ngnia vu tal chin PKPP Cép
huyén; Cong dan
Lanh dao \{a“m
2 . A A P phong DK dat dai
Buoc 7 K|em_'£ra, X&}C nhanA nQ|~duAng bién dong hoic Chi nhanh 01 ngay lam viéc
vao giay chirng nhan da cap 9 .
Van phong
DKDD cap huyén
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia | Vién chirc Vin
chinh, chuyén két qua gidi quyét thi | phong DK dét dai
Buéc 8 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu | hoic Chi nhanh 1/2 ngay lam viéc
hanh chinh cong tinh hoac B§ phan Vién phong
mot cira cap huyén DKDD cap huyén
Cia nRE (Ao av. s LA o | CONG chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua 2
Budéc 9 cho cong dan chuc JBQ phan
Mot cira
Khong qua 14 ngay - Trung tam phuc vu hanh chinh cong
lam viéc, ké tir ngay tinh tiep nhan ho so cua cac h gia
nhan hé so hop 18 dinh, cd nhén trén dia ban thanh pho
Thoi gian néy kHﬁng Lai Chau chuyén den Van phong dang
khong tinh thoi gian tidp kydatdai; o
nhdn hé so tgi X4, thoi - BO phan Mot cira cap huyen tiep | Cong chuc, vién
gian thuc hién nghia vu Budc 1 nhan ho so cua ho gia dinh, ca nhdn | chyc Bo phan 1/2 ngay lam viéc

tai chinh cua nguoi sir
dung ddt; khong tinh

thoi gian xem xét xu ly
doi Vi trieong hop sir
dung ddt c6 vi pham
phéap ludt, thoi gian

trén dia ban huyén chuyén dén Chi
nhianh Vian phong DKPD cép
huyén. Trwong hop ho so chua day di,
chua chinh xdc theo quy dinh cong
chirc/vién chic tiép nhdn ho so phai
huong ddn dai dién hg gia dinh, ca nhan

Mot cura




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
trung cau gidm dinh bé sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Vién chirc Van
_ phong DK dét dai
Budc 2 Kiém tra, xa Iy ho so hoac Chi nhanh 04 ngay lam viéc
Vian phong
DKDD cip huyén
- Truong hop cb vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
, Vién chitc Van | YLDK | Mhan | duoe
Xem xét xir ly doi voi truong hop | oo o g gqi | BIEN 1ai nop tien phat
Budc 3 st d At cQ Vi : st | PRome T € Cal (thoi gian bat dau tinh
. U dung dat ¢ vi pham phap luat, | " hozc Chi nhanh thot 9 . A
(Tam dimg) | gian trung cau giam dinh Vin phong zlé)ngay tam dimg ho
DKDD cap huyén | ~ Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung hd so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bit dau tinh tir
ngay tam dirng hd so).
Lanh dao Yﬁn
Budc 4 Gui co quan thué dé xac dinh nghia | Phong DK dat dai oo
vu tai chinh hogc Chi nhanh 03 ngay lam viéc
' Vian phong
DKDD cip huyén
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai | Cong chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng béo thué, ky théng | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc

béo thué.

Thué




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
Vién chuc Vin o
. Thong bao dén Cong dan dé thuc hién pho?g DI.< daP dai D? n kAh ! n_flan (?}uqc
Buéc 6 - e e a n L hodc Chi nhanh giay nop tién cua co
.\ nghia vu tai chinh; Cong dan thyc hién - . .
(Tam dirng) N o o Vin phong quan chirc ning thu
nghia vy tai chinh PKDD cip
huyén; Cong dan
Lanh dao \{a“m
2 . A A P phong DK dat dai
Budc 7 K|em_'£ra, X&}C nhanA nQ|~duAng bién dong hoic Chi nhanh 03 ngay lam viéc
vao giay chirng nhan da cap 9 .
Van phong
DKDD cap huyén
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia | Vién chirc Vin
chinh, chuyén két qua gidi quyét thi | phong DK dét dai
Buéc 8 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu | ho#c Chi nhanh 1/2 ngay lam viéc
hanh chinh cbng tinh hoac Bo phan Van phong
mot cira cap huyén DKDD cép huyén
Cia nRE (A av. s LA oo | CONG chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cé); tra két qua 2
Budc 9 cho cong dan chuc JBQ phan
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng
tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vian
phong ding ky dat dai. Truong hop ho Cong chirc, vién
Budc 1 so chuwa day du, chwa chinh xdc theo quy chirc B phan 1/2 ngay lam viéc
Thii tuc dine kv bién lam viéc, ké trr ngay s phdi huong dan‘ dai dién to chuc bo
T g Ky bi an ho a sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
dong quy?n sir dung d4t, | han ho so hop I¢. e
ven sér hitu tai sin g&n | 1ol gian nay khong v ‘ Vién chie Van
quyen so nurd tar san gan | \.psng tinh thei gian tiép Budc 2 Kidm tra, xa Iy hd so phong dangky | 02 ngay lam viec
lien véi dat trong trwdng | nhin ho sor rai xa, thoi dat dai
hep chuyén doi, chuyen | gian thuc hi¢n nghia vu - Truong hop ¢ vi
nhwong, thwra ke, tang tai chl'ntl Ciia nguoi si Buéc 3 Xem xét xit ly ddi véi truong hop sir | \/ign chie Van | Pham phap luat thi thoi
9.6 | cho, ding ky gép von | dung dat; khong tinh dung dit ¢6 Vi pham phap Iut, thoi | phong dang ky | 9120 tam dung = thoi
biing quyén sir dung dat, | thot gian xem xet xir Iy | (Tam dirng) gian trung cu giam dinh dat dai gian thuc hién lap BB

quyén sé hiru tai san gin

doi V6i trieong hop si
dung dat c6 vi pham

lam viéc xac (jjnh hanh
vi vi pham dé xur phat




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .

] ] (Ngay) quan (Ngay)
lien véi dat; ting thém | phap lugt, thoi gian VPHC dén thoi gian
dién tich do nhan Chuyén trung cau gldm dinh VPDBK hoic Chi nhanh
nhuong, thwra ké, ting VPDK  nhin ~duge
cho quyén sir dung dat Bién lai nop ticn phat

. ,q ¥; hi : th (thoi gian bat dau tinh
da co Giay chwrng nhan tir ngay tam ding hd
Ap dung déi véi té chirc tai f“)mdng N
Van phong déng ky ddt dai chu giam dinh thi thoi

gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duogc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam durng ho so).
. Gl co quan thué dé xac dinh nghia Lanh dao Vian o
Budc 4 vu tai chinh phong dangky | 01 ngay lam viéc
dat dai
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Budc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
bao thué. Thue
Vién chirc Vién ) _
, Thong bao dén Cong dan dé thyc hién phozlg DK da‘f dai D? n kp ! n_flan (ziuo’c
Buéc 6 . VA A . hodc Chi nhanh giay nop tién cua co
| nghia vy tai chinh; Cong dan thyuc hién - . L
(Tam dirng) h i chinh Vian phong quan chirc ning thu
nghia vu tal chin PKDD cip

huyén; Cong dan

Vién chirc Van

Budéc 7 Kiém tra, xir ly hd so phong dang ky | 2,5 ngay lam viéc
dat dai
Budc 8 Kiém.t’ra, xac nhan noi dung bién dong Ll?‘nh d(?f) Vin, 02 naav [am vié
uoc vao giay chitng nhan da cap phong dang Xy gay fam vice
dat dai
Buéc 9 Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia | Vién chirc Van 01 ngay lam viéc




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC caa tirng co
quan (Ngay)

chinh, chuyén két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng tinh

phong dang ky
dat dai

Budc 10

Thu phi, 1& phi (néu cd); tra két qua
cho c6ng dan

Cong chuec, vién
chuc Bo phan
Mot cira

Khéng qua 19 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan hd so hop lé.
Thoi gian nay khéng
khéng tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sir
dung dat: khéng tinh
thoi gian xem xét xur ly
doi Vi trieong hop sir
dung ddt c6 vi pham
phap ludt, thoi gian
trung cau gidm dinh

Buéc 1

Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
tinh tiép nhan ho so, chuyén dén Vin
phong dang ky dat dai. Truong hop ho
so chuwa day i, chuwa chinh xdc theo quy
dinh cong chizcivien chirc tiép nhdn ho
so phdi huéng ddn dai dién té chic bo
sung, hoan thién hé so theo quy dinh.

Cong chuc, vién
chuc Bo phan
Mot ctra

1/2 ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra, xir Iy ho so

Vién chtic Van
phong dang ky
dat dai

05 ngay lam viéc

Budc 3

(Tam dwng)

Xem xét xtr 1y dbi vai truong hop st
dung dat cé vi pham phap luat, thoi
gian trung cau gidam dinh

Vién chttc Van
phong dang ky
dat dai

- Truong hop cO vi
pham phéap luét thi théi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
VPDK nhan dugc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bt dau tinh
tir ngay tam ding ho
s0).

- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cdu giam dinh
dén khi nhan duoc két




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tu
ngay tam dirng ho so).
, Gui co quan thué dé xac dinh nghia Lanh dao Van o
Budc 4 vu tai chinh phong dangky | 03 ngay lam viéc
' dat dai
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai cong chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao o quan 03 ngay lam viéc
bao thué. Thué
Vién chuc Vin
; Thong bao dén Cong dan dé thuc hién pho?g DK dag dai Pén khi nhan dugc
Budc 6 . e e oA A . hodc Chi nhanh L,
(Tam dirng) nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién Vin phong giay nop tién cta co
’ nghia vy tai chinh PKDD cip quan chirc nang thu
huyén; Cong dan
7 ‘ Vién chirc Van
Budc 7 Kiém tra, xtr ly ho so phong dang ky 3,5 ngay lam viéc
dat dai
, Kiém tra, xac nhan ndi dung bién dong LaPh daf) Van’ T
Buéc 8 vao gidy chimg nhan da cdp phong dang ky 03 ngay lam viéc
) dat dai
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia . i .
Budc 9 chinh, chuyén két qua giai quyét thu V}lgn Cr:ilfc Vlir,l 01 naav 1am viec
uo tuc hanh chinh dén Trung tam phuc vu | P OI&% ;ng y gay ¢
hanh chinh cong tinh atdat
C A e g L . | Cbng chaec, vién
Thu phi, 1& phi (néu cd); tra két A
Buéc 10 chSC%nIg dan ' (neu co); tra ket qua chuc Bo phan
Mot cua
Thii tye ding ky bién | KhONg qua 11 ngay Trung tam phuc vu hanh chinh cong
dong quyén sir dung dt, lam VI§:C, ké tr ngay tlnh tlepvnhan’ho‘ SO, .chuyefl den Valg Cong chirc, vién
X ci et 131 can nin | NNAN NG so hop 1é , phong dang ky dat dai. Truong hop ho R T
quyen sé hiru tai san gan w v Budc 1 P Lo chuc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
lid i dAt trone trudn Thoi gian nay khon’g so chua day du, c}_zu"a chinh xdc theo quy Mot cira
N VO dat trong truoNg | hong tinh thoi gian ticp dinh cong chircivién chiic tidp nhan ho '
9.7 | hep chuyén dbi, chuyén

nhdn hé so tai xa, thoi

so phdi huéng ddn dai dién té chic bé




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
] (Ngay) ‘ quan (Ngay)

nhuwong, thwa ké, tang | gian thuc hién nghia vu sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.
cho, ding ky goép vén tai chinh cua nguoi sir Bud . R 02 ngay lam viéc

. S . L Lhd i udc 2 Kiém tra, xt ly ho so
/ |
quyén sé hiru tai san gin i vg’i S — "SY - Truong hop co vi
li8n v6i dAL; ting them | quye dat o6 vi oham pham phap lugt thi thoi
dian tich d ’hA huvé dyng dat co vi phgm gian tam dirng = thoi
1en fich do nhan Ehuyen | phap lugt, thoi  gian gian thuc hién 1ap BB
nhwong, thwa ke, tang | trung cau giam dinh lam viéc xac dinh hanh
cho quyén sir dung dat vi vi pham dé xir phat
da c6 Giay ching nhan VPHC dén thoi gian
. . VPDK hoic Chi nhanh
(Ap dung doi voi to chuc. VPPDK nhin duoc
Truong hop c6 nhu cau Buéc 3 Xem xét xur 1y ddi véi truong hop st | Vign chie Van | Bi€N 1ai nop tien phat

cap méi Giay chiing nhdn,
trinh So Tai nguyén va
Mbi trirong)

dung dit cd vi pham phép luat, thoi

(thoi gian bt dau tinh

hong dang ky o3 . A
(Tam ding) | gjan trung cau giam dinh pre d%ltddaig Y tu)ngay tam dung ho
SO).
- Truong hop trung
ciu giam dinh thi thoi
gian tam dirng ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duogc két
qua giam dinh (thoi
gian bit du tinh tir
ngay tam ding ho so).
, Giri co quan thué dé xac dinh nghia | L-anh dao Van )
Buot4 1 \y tai chinh phong dang ky | 01 ngay lam viéc
' dat dai
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
bao thué. Thué
Buse 6 Thong béo dén Cong dan dé thuc hién ;’ﬁiﬁ;g‘;gﬁ; Pén khi nhan duoc

(Tam dwng)

nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién
nghia vu tai chinh

dat dai; Cong
dan

gidy nop tién cua co
guan chic nang thu




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) _ _ quan (Ngay)
, Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vin VI(?n Chlfc Var,l N .
Budc 7 . 9 VSR phong ding ky 1,5 ngay lam viéc
phong dang ky dat dai. At dai
, Kiém tra, ky trinh S& Tai nguyén va La‘n h daf) Van’ T
Budc 8 Mbi trut phong dang ky 01 ngay lam viéc
o1 truong 2 .
dat dai
Ky gidy ching nhan quyén sir dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 9 quyen s& hitu nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
vai dat truong
Van thu So Tai
Buéc 10 Dbong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia Vién chite Vi
, chinh, chuyén két qua giai quyét thu -1 Chiue vVan T
Buoe 11 tuc hanh chinh dén Trung tm phuc vu phon% dang ky 172 ngay lam viéc
. . a dat dai
hanh chinh cong tinh
Cia nRE (A av. s LA oo | CONG chac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cé); tra két qua 2
Budc 12 cho cong dan chuc JBQ phan
Mot cira
Khong qua 19 ngay Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng
lam viéc, ké tu ngay tinh tiép nhan ho so, chuyén dén Vian
nhan ho so hop 1¢ phong dén‘g ky dat dai. Truong hop ho | Coéng chuc, vién
Thoi gian nay khong Buéc 1 so chua day du, chwa chinh xc,ic theo quy chirc B phan 1/2 ngay lam viéc
khdng tinh thoi gian tiép dinh cong chiic/vién chiic tiep nhdn ho Mot cira
nhdn hé so tai xa, thoi so phdi huéng dan dai dién té chic bo
gian thuc hién nghia vu sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
tai chinh cua nguoi sur . I ay lam vié
dung ddt; khong tinh Budc 2 Kiém tra, xir Iy ho so 05 ngay lam vice
thoi gian xem xét xu ly ~ Truong hop c6 Vi
dol vdi [ruong hop s Buée 3 Xem xét xit Iy dbi voi truong hop st | ign chire Van | PNam phap luét thi thoi

dung dat c6 vi pham
phap lugt, thoi gian
trung cau gidm dinh

(Tam dwng)

dung dit cd vi pham phép luat, thoi
gian trung cau gidam dinh

phong dang ky
dat dai

gian tam dung = thoi
gian thyc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi Vi pham dé xur phat




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
VPHC dén thoi gian
VPDK hoéc Chi nhanh
VPBK  nhin . duoc
Bién lai nop tié‘n phat
(thoi gian bat dau tinh
tr ngay tam dung ho
S0).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duogc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
. Gl co quan thué dé xac dinh nghia Lanh dao Van o
Bugc 4 vu tai chinh phong dang ky 02 ngay lam viéc
dat dai
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Budc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué. Thué
, Thong béo dén Cong dan dé thuc hign | ¥1EN chue Van | Den khi nhan dugc
Budc 6 N e A . phong dang ky giay nop tién caa co
\ nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién Lo e L
(Tam dirng) N o dat dai; Cong quan chirc nang thu
nghia vy tai chinh dan
. s . ~ < Vién chirc Vian
H thién h trinh Lanh N .
Buoc 7 o‘an l¢n (? S(Z Tinh Lan dao Van phong dang ky 02 ngay lam viéc
phong diang ky dat dai. R
dat dai
, Kiém tra, ky trinh So' Tai nguyén va La‘n h daf) Van’ N
Budc 8 Mbi trud phong dang ky 02 ngay lam viéc
o1 truong 2 .
dat dai
Ky gidy chang nhan quyén st dung dat | Lanh dao So Tai
Budc 9 guyen s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lien | nguyén va Moi 03 ngay lam viéc

voi dat

truong




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
, q Van thu So Tai
Buac 10 bong dau, vao so nguyén va Moi 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia Vien chire Vi
, chinh, chuyén két qua giai quyét thu -1 GHiue vVan T
Buoc 11 tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu phog%l td;lig ky 01 ngay lam viec
hanh chinh cong tinh
coa e x| CONng chic, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua R
Buoc 12 cho cong dan chirc JBQ phan
Mot ctra
Pang ky bieén dong ve sir dung dat, tai san gan lien voéi dat do thay doi thong tin vé ngwoi dwoc cap Giay chieng nhan (doi tén hoac
10 | giay to phap nhan, giay to nhin than, dia chi); giam di¢n tich thira dat do sat |6 tw nhién; thay doi ve han che quyen sir dung dat;
thay doi ve nghia vu tai chinh; thay doi ve tai san gan lien véi dat so véi ngi dung da dang ky, cap Giay chitng nhan
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan ho so cua cac hd gia
dinh, cd nhén trén dia ban thanh pho
Lai Chau chuyén dén Van phong dang
ky dat dai; ) )
- B6 phan Mot ctra cap huyén tiep A .
Khong qua 10 ngay Buge 1 nhan hd so cua ho gia dinh, c4 nhin Cof?’g Clg?c’r:ﬂ'en 12 nadv 1am via
s A LR ey s uéc AL dia b A A sk . | chuc Bo phan ngay lam viéc
‘ A trén dia ban huyén chu dén Chi
Piing ky bién dong vé si¢ | 1AM Viéc, ke tir ngay ren dia ban fuyen chuyen den € Mot cira
dung dat, tai san gin lign | Nhan duoc ho so hop nhinh Van - phong  DKDD = cap
.. g,{ ' 9 NSRS huyén.Truong hop ho so chua day d,
an da} d"_ﬁhay ,d.OI \,/(e tar) chua chinh xdc theo quy dinh cong
san gan lien Vol Vdat SO | Thoi gian nay khong chic/vién chic tiép nhdn hé so phdi
Vo1 noi dung da dang ky, | khang tinh thoi gian tiép huong dén dai dién hé gia dinh, c& nhan
10.1 | €ap Giay chimg nhan nhdn ho so tai x&, thoi bé sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
] ) gian thuc hién nghia vu L
Ap dung doi véi hg gia | tai chinh cia nguoi sie Kiém tra, xir Iy hd so; truong hop dang | Vién chic Van
dinh, cd nhan dung dat; khong tinh , fe A e n .| phong DK dat dai
thoi gian xem xét xi Iy Budc 2 ky thay doi dién tich xay dung, dién | “hozc Chinhanh | 4,5 ngay 1am viéc
doi Véi trwong hop sir tich sir dung, ting cao, két ciu, cip Vin phong

dung dat c6 vi phgm

(hang) nha hoac cbng trinh xay dung

DKDD cip huyén




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT : \ : bwéc chinh thuc hién .
_ (Ngay) quan (Ngay)
phap ludt, thoi gian ma khong phu hop véi gidy phép xay
trung cau giam dinh. R o, o
dung hoac khong cé giay phép xay
dung d6i véi truong hop phai xin phép
thi giri phiéu liy y kién cia co quan
quan ly, cAp phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé& xay dung; trich
luc hodc trich do;
- Truong hop c6 vi
pham phéap luét thi théi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac (jinh hanh
Vi Vi pham dé xur phat
VPHC deén thoi gian
VPDK hoic Chi nhanh
i . s VPDK nhan dugc
Xem xét xir 1y ddi véi truong hop st p}\gﬁg CDhIngg{[aélai Bién_ Ia}i nop tien phat
Buac 3 dung dét co vi pham phap luat, thai | “po=c cpi phann | (ot gian bat dau tinh
(Tam dirng) | gian trung cAu giam dinh Vin phong tor ngay tam dung ho

DKDD cip huyén

s0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tir
ngay tam ding ho so).

Buéc 4

Giri co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh doi véi truong hop

Lanh dao Van
phong DK dit dai
hoac Chi nhanh
Vian phong

01 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) _ _ - quan (Ngay)
phai nop tién sir dung dat, tien thué | DPKDD cap huyén
dat theo quy dinh cua phap luat;
ddng thoi thong bao cho ngudi su
dung dat ky hoac ky lai voi co quan tai
nguyén & méi truong ddi véi truong
hop phai thué dat.
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky théng | Lanh dao o quan 02 ngay lam viéc
bao thué. Thué
Vién chuc Vin o
] Thong bao dén Cong dan dé thuc hién phozlg DK daP dai DF n kf' I n_flan (zluqc
Budc 6 - “e e a n . hodc Chi nhanh giay nop tién cua co
. nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién - X L
(Tam duwng) i i chinh Vian phong quan chirc ning thu

huyén; Cong dan

Kiém tra, xac nhan noi dung bién

Lanh dao, Vién

Khéng qua 18 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
é.

Thoi gian nay khong
khdng tinh thoi gian tiep
nhdn ho so tai X, thoi
gian thuc hién nghia vu

dong; sao, quét, 111’}1 h(‘S’ s0, cap nhat h§ chirc Vin phong
, so dia chinh, chuyén két qua giai quyét | DK dat dai hoic N

Budc 7 this tuc hanh chinh dén Trung tm phuc | Chinhanh van | 02 N9ay lam viéc

vu hanh chinh céng tinh hodc Bo phan | phong DPKDD cip

mot cira cAp huyén huyén
Budc 8 Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua C(?hnlgccggcr;r:lg:ﬁn

cho cbng dan. N

Mot ctra

- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

tinh tiép nhan hd so cua cac ho gia

dinh, c4 nhan trén dia ban thanh phd

Lai Chau chuyén dén Vin phong ding ) .

ky dét dai; Cong chuc, vién o
Buéc 1 chirc B phan 1/2 ngay lam viéc

- Bo phan Mot cira cip huyén tiép
nhan hd so cua ho gia dinh, ca nhan
trén dia ban huyén chuyén dén Chi
nhanh  Vian phong DKDD cip
huyén.Trwong hop ho so chua day du,

Mot cira




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
tai chinh cua nguoi su chua chinh xdc theo quy dinh cong
dung dat; khong tinh chircivién chirc tiép nhdn hé so phdi
th@'i gian xem xét xu ly hueéng dan dai dién hg gia dinh, ca nhan
doi véi truong hop sie bé sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
dung dat c6 vi phagm
phap |Uﬁt1 thoi gian Kiém tra, xtr ly hd so; truong hop ding
trung cau giam dinh. ky thay ddi dién tich xay dung, dién
tich sir dung, ting cao, két ciu, cip
(hang) nha hoac cong trinh xay dung
o N L o Vién chtc Van
ma khéng phu hgp véi giay phép xay phong DK dét dai
Budc 2 dung hoic khong c6 gidy phép xay | hodc Chi nhanh 7,5 ngay lam viéc
dung dbi véi truong hop phai xin phép Vén phong
: o i DPKDD cap huyén
thi gui phiéu lay y kién cta co quan
quan ly, cAp phép xay dung theo quy
dinh caa phap luat vé xay dung; trich
luc hoac trich do;
- Truong hop cO vi
pham phap luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
Xem xét xir ly ddi voi truong hop sir Vien chirc Van | vi vi pham € xu p_hat
Buoe 3 o ko zi o I%”f F;h‘i phong PK dét dai | VPHC dén thoi gian
Tam din ung dat €O Vi pham phap luat, ot~ hosc Chi nhanh | VPBK hoac Chi nhénh
(Tam dirng) | gian trung cdu giam dinh Vin phong VPPK nhan  duoc

DKDD cép huyén

Bién lai nop tién phat
(thoi gian bat dau tinh
tir ngay tam ding ho
s0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) quan (Ngay)
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam dirng ho so).
Giri co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh va thong bao thu nghia
vu .téu chir‘lh doi voi t,ru(‘).r‘lg h(y? Lanh dao Vin
phai ngp tién sur dung dat, tien thué | ,hone PK dit dai
Buac 4 dat theo quy dinh cta phap luat; | hogc Chinhanh 04 ngay lam viéc
doéng thoi thong bao cho nguoi su Vién phong
dung dat ky hoic ky lai véi co quan tai | PKDD cap huyén
nguyén & méi truong ddi véi truong
hop phai thué dat.
Kiém tra hd so, xéc dinh nghia vu tai | Céng chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué. Thué
Vién chtrc Van o
, Thong béo dén Cong dan dé thuc hien | Phong DK datdai | Ben khi nhan duoc
Budc 6 - e e n it hoac Chi nhanh giay nop tién cua co
.\ nghia vu tai chinh; Céng dan thuc hién ~ . L
(Tam dirng) N o Van phong quan chic ning thu
nghia vy tai chinh PKDD cip

huyén; Cong dan

Kiém tra, xac nhan noi dung bién

Lanh dao, Vién

dong; sao, quét, Iuu ho so, cap nhat hd | chae Vin phong
, so dia chinh, chuyén két qua giai quyét | DK dt dai hoic T
Buée 7 thii tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc |  Chi nhanh Vién 03 ngay lam vicc
vu hanh chinh cong tinh hoac B6 phan | phong DPKDPD cap
mot cira cap huyén huyén
Busc 8 Thu phi, 1& phi (néu cd); tra két qua | Cdng chirc, vién

cho cong dan.

chac Bo phan




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thai gian giai quyét
TTHC theo quy dinh
(Ngay)

Thir tw cac
bwdéc

Quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
TTHC caa tirng co
quan (Ngay)

Mot cua

10.2

Ping ky bién dong vé sir
dung dat, tai san gan lién
véi dit do thay doi vé tai
san gan lién véi dit so
voi ni dung da diang ky,
cAp Gidy chitng nhan

Ap dung déi véi té churc tai
Van phong dang ky dat dai

Khong qua 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
16,

Thoi gian nay khong
khéng tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai x&, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi sir
dung ddt; khong tinh
thoi gian xem xét xur ly
déi Véi trwong hop sit
dung dat c6 vi phgm
phap lugt, thoi gian
tring cau gidm dinh

Buoc 1

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan ho so, chuyén dén Vin
phong ding ky dat dai. Truong hep ho
so chuwa day i, chuwa chinh xdc theo quy
dinh cong chic/vién chic tiép nhdn ho
so phai hueong dan dai dién t6 chirc bo
sung, hoan thién hé so' theo quy dinh.

Cong chuc, vién
chirc Bo phén
Mot ctra

1/2 ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra, xtr ly ho so; truong hop ding
ky thay déi dién tich xay dung, dién
tich sir dung, ting cao, két ciu, cip
(hang) nha hoic cong trinh xay dung
ma khdng phu hop véi gidy phép xay
dung hoic khong c6 gidy phép xay
dung dbi véi truong hop phai xin phép
thi gui phiéu lay v kién cia co quan
quan ly, cap phép xay dung theo quy
dinh cua phép luat vé xay dung; trich
luc hoac trich do.

Vién chirc Van
phong dang ky
dat dai

4,5 ngay lam viéc

Budéc 3
(Tam dirng)

Xem xét xir 1y ddi véi truong hop st
dung dit cd vi pham phép luat, thoi
gian trung cau giam dinh

Vién chic Van
phong dang ky
dat dai

- Truong hop cb vi
pham phép luat thi thoi
gian tam dung = thoi
gian thyc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir phat
VPHC dén thoi gian
VPDK hodc Chi nhanh
VPDK nhan duoc
Bién lai nop tién phat
(thoi gian bat dau tinh
tr ngay tam ding ho
S0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bt dau tinh tr
ngay tam dirng ho so).
Giri co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh ddi véi truong hop
phai nop tién st dung dat, tién thué | Lanh dao Vin
Bugc 4 dat theo quy dinh cua phdp luat; | phong ding ky 01 ngay lam viéc
doéng thoi thong bao cho nguoi su dat dai
dung dat ky hoac ky lai voi co quan tai
nguyén & méi truong ddi véi truong
hop phai thué dat.
Kiém tra hd so, xéc dinh nghia vu tai | Céng chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
bao thué. Thué
oo | Thong bio dén Cong dan dé thuc hien | Vien chitc Van gfl):; ::; ?.Zinciﬁii

(Tam dirng)

nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh

phong dang ky
dat dai; Cong dan

guan chirc nang thu

Kiém tra, xac nhan noi dung bién
dong; sao, quét, luu ho so, cap nhat ho

Vién chirc Vin

, so dia chinh, chuyén két qua giai quyét hong ding ky T
Buoc 7 thu tuc hanh chin)}c dén Tgung%émqph{;c ’ d%lt daig g 02 ngay lam viéc
vu hanh chinh céng tinh hoac Bo phan
mot cira cap huyén
coa e s .« | CONng chac, vién
Busc 8 ;I':(;JC%% (Ijznp')hl (néu co); tra két qua chirc PC’ phén
Mot cira
Khéna qui 18 naiv Budc 1 Trung tdm phuc vy hanh chinh céng | Cbng chirc, vién 1/2 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , ‘ , quan (Ngay)
lam viéc, ké tir ngay tinh tiép nhan ho so, chuyén dén Van | chac Bo phéan
nhan duoc hd so hop phong dang ky dat dai. Truong hop ho Mot cira
la. so chuwa day i, chuwa chinh xdc theo quy
' . dinh cong chizcivién chirc tié’p‘nhdn ho
Thoi gian nay khong so phdi huéng ddn dgi dién t6 chirc bo
khong tinh thei gian tiep sung, hoan thi¢n hé so' theo quy dinh.
nhan ho so tai xa, thoi Kiém tra, xtr ly ho so; truong hop ding
aian :]h“’ﬁ hi¢n nghia vu ky thay déi dien tich xay dung, dién
al chinn Cua nguol Si tich st dung, ting cao, két cdu, cap
dung dat; khéng tinh A . A
o Y (hang) nha hoac céng trinh xay dung
thoi gian xem xét xu ly NI N . .2 A " s
AR ] ma khong phl hop voi gidy phép xay | Vién chic Vin
doi voi truong hop si Z K .9, e . g , hG . X
Buse 2 dung hogc khong co gidy phép xay | Phongdangky | Khong qua 7,5 ngay
dung ddi véi trudng hop phai xin phép dat dai lam vigc
thi gui phiéu lay y kién cia co quan
quan ly, cap phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung; trich
luc hoac trich do.
- Truong hop cb vi
pham phéap luét thi théi
gian tam dung = thoi
gian thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xu phat
VPHC deén thoi gian
Xem xét xir 1y ddi vai trudng hop sir | Vién chirc Van | VPDK hogc Chi nhanh
Buace 3 dung dat c6 vi pham phép luat, thoi | phongdéngky | VPPK  nhan  duoc
(Tam dirng) | gian trung ciu giam dinh dat dai Bién lai nop tien phat

(thoi gian bat dau tinh
tir ngay tam ding ho
S0).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dirng hd so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) R __quan (Ngay)
dén khi nhan duoc két
qua giam fiinh (thoi
gian bat dau tinh tur
ngay tam durng ho so).
Giri co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh ddi véi truong hop
phai nop tién sir dung dat, tien thué |  |anh dao Van
Budc 4 dat theo quy dinh cua phap luat; | phongdangky | 04 ngay lam viéc
dong thoi thong bao cho nguoi s dat dai
dung dat ky hoac ky lai voi co quan tai
nguyén & méi truong ddi véi truong
hop phai thué dat.
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
béo thué. Thue
, Thong bao dén Cong dan dé thyc hién | Vién chirc Vin D? n kAh ! n_f:an fch
Buéc 6 . e e L A A L . < , giay ndp tién cia co
(Tam dirng) nghia vu tcj:l_l Ch!nh, Cong dan thuc hién Phon.f‘g dz}ng k}i quan chire ning thu
) nghia vu tai chinh dat dai; Cong dan
Kiém tra, xac nhan noi dung bién
dong; sao, quét, luu h6, so, cap nhat h?) Vién chirc Van
, so dia chinh, chuyén két qua giai quyét hong dang ky N .
Buoc 7 thu tuc hanh chin)}c dén Tgung%émqph{;c ’ d%lt daig g 03 ngay lam viéc
vu hanh chinh céng tinh hoac Bo phan
mét cira cap huyén
P S . | Cbng chuec, vién
Busc 8 ;I':(;chfrl]lg (Ijznp')hl (néu co); tra két qua chirc PC’ phén
Mot cira
11 | Chuyén nhwong von dau tw 1a gis tri quyén sir dung dat.

Chuyén nhwong vén dau
toe la gia tri quyen s

Khéng quéa 11 ngay
lam viéc, ké tir ngay

Budc 1

Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Van
phong dang ky dat dai. Truong hop ho

Cong chuc, vién
chuc Bo phan
Mot cira

1/2 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
] (Ngay) quan (Ngay)
dung dat. nhan dugc ho so hop so chua day di, chwa chinh xdc theo quy
) P 6. dinh cbng chizcivién chire tiép nhdn ho
(Ap dung doi voi t6 churc) ' o so phadi huéng ddn dai dién té chic bo
Thoi gian nay khﬁn’g sung, hoan thién hé so' theo quy dinh.
khoéng tl'ph thoi gian tiep Vién chirc Van
nhdn ho sor tai X8, that Budc 2 Kiém tra, xix 1y hd so phong dang ky | 2,5 ngay lam viéc
gian thuc hién nghia vu dat dai
tai Chl'nh’ Cua nguoi Su ~ Truong hop 6 Vi
dung dat; khong tinh pham phap luat thi thoi
tth gian xem xét xu ly gian tam dung = thoi
doi véi truong hop sir gian thuc hién lap BB
dung dat co6 vi pham lam viéc x4c dinh hanh
phap ludt, thoi gian vi vi pham dé xir phat
tring cau gidm dinh VPHC dén thoi gian
VPDK hoéc Chi nhanh
VPDK nhan . duoc
, Xem xét xit ly ddi voi truong hop st | Vién chie Van | Bien 1ai nop tien phat
Budc 3 dung dat c6 vi pham phap ludt, thoi | phong dang ky (thoi gian bat dau tinh
(Tam dirng) gian trung cau giam dinh dat dai tu)ngay tam dimg ho
SO).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyét dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan duoc két
qua giam dinh (thoi
gian bit du tinh tir
ngay tam dirng hd so).
Gui co quan thué dé xac dinh nghia Lanh dao Vin )
Buoc 4 vu tai chinh phong dang ky 01 ngay lam viéc

dat dai




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thir tl;l’ cac | Quy trinh giai quet tha tuc hanh | Tréach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai cong chuc Thué,
Budc 5 chinh trén théng bao thué, ky théng | Lanh dao o quan 02 ngay lam viéc
bao thué. Thué
] Thong bao dén Cong dan dé thuc hién Vl?n Chlfc Var,l DAe n kp ! n_flan (?uqc
Buéc 6 N N . phong dang ky giay nop tién cua co
| nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién £ o L
(Tam dung) . - dat dai; Cong quan chirc ning thu
nghia vy tai chinh dan

Kiém tra, xit Iy ho so trinh Lanh dao

Vién chirc Vin

Budc 7 Vin phong dang ky dat dai hoac Chi | phong ding ky 02 ngay lam viéc
nhanh Vin phong dang ky dit dai dat dai
Lanh dao Van
Buéc 8 Kiém tra, xac nhan ngi dung bién dong | phong dang ky 02 ngay lam viéc
dat dai
Saf), quét, lu;u hoA’sor, cz;;lp nhat ho EO d;zjl Vién chire Vin
Buscg | MM chuven kGt qua gial quyet thin) s gang kg | 01 ngay 1am viee
tuc hanh chinh dén Trung tdm phuc vu p % .g y gay i
hanh chinh cbng tinh dat dai
Buse1o | Th phi, 16 phi (néu co); tra két qua C;?l,?cclggcr;agﬁ”
cho cbng dan e,
Mot cira
) . . Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
Khong_ qua 19 ng?y tinh tiép nhan hd so, chuyén dén Vian
lam viéc, ké tir ngay phong dang ky dat dai. Truong hop hé | Cong chirc, vién
nhan duoc ho so hop Buéc 1 so chira day dii, chiea chinh xdc theo quy | chtic By phan 1/2 ngay lam viéc
6. dinh cong chic/vién chic tiep nhan ho Mot cira
. . . so phdi huéng ddn dai dién té chic bé
Thot gian nay khong sung, hoan thién hé so theo quy dinh.
khoéng tlph thoi gian tiep = i Vién chirc Van
nhdn ho so tai xa, thoi Budc 2 Kiém tra, xt ly ho so 5,5 ngay lam viéc

phong dang ky




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , quan (Ngay)
gian thuc hién nghia vu dat dai
tai chinh cua nguoi sir - Truong hop cO vi
dung dat; khong tinh pham phép luat thi thoi
thoi gian xem xét xur ly g!an tam df_rng = thoi
doi Véi trwong hop sir gian thyc hién lap BB
phép lugt, thoi gian vi vi pham dé xu phat
trung cdu giam dinh VPHC dén th(_” gran
VPDK hoic Chi nhanh
VPDK nhin . duoc
, Xem xét xir ly dbi véi truong hop sir | vijan chie Van | BI€N 1ai nop tien phat
BUOC‘3 dung dat c6 vi pham phap luit, thoi | phong dang ky (thoi gian bat dau tinh
(Tam d¥ng) | gian trung ciu gism dinh dat dai tu)ngay tam dung ho
SO).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi thoi
gian tam dung ho so =
thoi gian Quyet dinh
trung cau giam dinh
dén khi nhan dugc két
qua giam dinh (thoi
gian bat dau tinh tu
ngay tam durng ho so).
Giri co quan thué dé xac dinh nghia | L-@nh dao Van oo
Budc 4 vu tai chinh phong dang ky 03 ngay lam vié¢c
dat dai
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai Cong chiic Thué,
Budc 5 chinh trén thong bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 03 ngay lam viéc
bao thué. Thué
, Thong bao dén Cong dan dé thuc hien | V. cn Chue Van - ben khi nhan dugc
Budc 6 N e e . phong dang ky giay nop tién cua co
. nghia vu tai chinh; Cong dan thuc hién Lo i A .
(Tam dirng) N o dat dai; Cong quan chirc nang thu
nghia vu tai chinh dan

Buoc 7

Kiém tra, xir Iy h6 so trinh Lanh dao
Van phong dang ky dat dai hoac Chi

Vién chic Van
phong dang ky

03 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thi tl;l’ cac | Quy trinh giai quyet tha tuc hanh | Trach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
nhanh Van phong dang ky dat dai dat dai
Lanh dao Van
Budc 8 Kiém tra, xac nhan ngi dung bién dong | phong dang ky 03 ngay lam viéc
‘ dat dai
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so dia a , .
Budc 9 chinh, chuyén két qua giai quyét thu Vlfn C:,[lfc VEI} 01 naav [am vié
uoc tuc hanh chinh den Trung tdm phuc vu p on% ang Xy gay lam vicC
hanh chinh cbng tinh dat dai
coa e a0« | CONng chac, vién
Busc 10 'Cr:éjcg% CIizmphl (néu c0); tra két qua chirc Bo phan
Mot cira
12 | Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
Khong qud 10 ngay tinh tiép nhan ho so cua cac ho gia
. ! . X dinh, c4 nhéan trén dia ban thanh pho
lam viéc, ké‘ tr ngay Lai Chau chuyén dén Van phong ding
nhan duoc ho so hop ky dat dai;
lé. B¢ phan Mot cira cap huyén tiép nhan | . o
. . hd sFZr cua hd gia dintrl), cézlhén tfén dia Cong ChlAIC’ VAlen N
Thoi gian nay khong Buce ban huyén chuyén dén Chi nhanh Van | MU B phan 1/2 ngay lam viée
_ . khong tinh thoi gian tiép phong DKDD cip huyén. Truong hop Mot cua
Gia han sir dyng dat nhan ho so tal X4, thoi hé so chura ddy du, chua chinh xac theo
12.1 ngoai khu cﬁ_ng ngh¢ cao, | gian thyc hién nghia vu quy dinh cong chirc/vién chic tiép nhan
~ khukinh te. tai chinh cia nguoi sir ho so phai hudng dan dai dién ho gia
(Ap dung doivoihg gia | dung dat; khong tinh dinh, c& nhan bo sung, hoan thién ho so
dinh, ca nhdan) thoi gian xem xét xu ly theo quy dinh. .
doi Véi truong hop Sir Vién chic Vin
dw?g dth co V‘l_ ph_am Kiém tra, xu ly hd so trinh Lanh dao pAhong da?g ky_
phap lugt, thoi gian Budc 2 Vin phong dang ky dét dai hogc chi | 93t daihodC Chi g oo o 15 viee
trung cau giam dinh nhanh Vin phong diang ky dat dai nhanh Van
phong dang ky
dat dai
Budc 3 Lanh dao kiém tra, ky chuyén phong | Lanh dao Vin 1/2 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) , quan (Ngay)
TNMT cap huyén phong dang ky
dat dai hoac Chi
nhanh Van
phong dang ky
dat dai
Phong TNMT cap huyén tham dinh ¢ | L3nh Phong Tai
Budéc 4 di’éu kién giao cho Van phong dang ky | nguyén va Moi 01 ngay lam viéc
dat dai chuyén thong tin thue truong
Lanh dao Van
G b d& xac dinh phong dang ky
) Ui co quan thué dé xac din At dai hoac Chi TR
Budéc 5 nghia vu tai chinh datniznho\i(;f 01 ngay lam vice
phong dang ky
dit dai
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Budc 6 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
béo thué. Thue
Vién chirc Vién ) _
, Thong bao dén Cong dan dé thyc hién ph(‘){lg bK déF dai Df: n kp ! n.flan C}‘uqc
Buéc 7 . “e e a n . hodc Chi nhanh giay nop tién cua co
\ nghia vu tai chinh; Céng dan thyuc hién 9 . L
(Tam dirng) - <o Van phong quan chirc nang thu
nghia vy tai chinh PKDD cip

huyén; Cong dan

Kiém tra, ky trinh; chuyén VP HDND-

Lanh Phong Tai

Buoc 8 UBND cip huyen nguyen‘va MOoi 1/2 ngay lam viéc
truong
Lanh dao Van
Kiém tra trinh Lanh dao Uy ban| Phong/Chuyén e
Buoc 9 h?m dAra ;rmh Aan dao Uy vién VP 1/2 ngay lam viéc
nhén dan cap huyén HPND&UBND
cap huyén
. , L, s . , £ Lanh dao UBND N .
Budc 10 Ky, quyét dinh gia han sir dung dat cp huyen 01 ngay lam viéc
Buac 11 bong dau, vao so Van thu VP 1/2 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
HDBND&UBND
cap huyen.
Nhan ho so tir Vin thu Uy ban nhan |  Chuyén vién
, dan cap huyén chuyén cho Vin phong Phong Tai T
Bu6C 12 | ting ky dit dai hodc Chi nhinh Van | nguyénva Mai | /2 Ngay lamviéc
phong ding ky dat dai truong
Xéc nhan gia han vao gidy chang nhan | Lanh dao, Vién
da cép; sao, quét, luu hd so, cap nhat | chitc Vin phong
. hd so dia chinh, chuyén két qua giai | dang ky dat dai T
BudC 13 | yuyét thi tuc hanh chinh dén Trung | hoac Chinhanh | /2 NGay lam viec
tam phuc vu hanh chinh cong tinh hoac | Van phong dang
Bo phan mot cira cap huyén ky dat dai
Cta nmi (A v, oz o | CONg chac, vién
Budc 14 Ir:gjc%r;; (;anhl (néu c0); tra két qua chirc F’é Phén
Mot ctra
A : ; Trung tdm phuc vu hanh chinh cdéng
Ifhong“quaxlﬁf ngay tinh tiép nhan hd so cua céc ho gia
lam vigc, ke‘tu ngay dinh, c4 nhan trén dia ban thanh phd
nhan duogc ho so hop Lai Chau chuyén dén Vian phong ding
lé. ky dit dai;
L . A Bo phan Mét cira cap huyén tiép nhan Cona chic. via
Thai gian nay khon’g , ho so ctia ho gia dinh, ¢4 nhan trén dia Ong ¢ IAIC’ \/Jen T,
khong tinh thoi gian tiep Budc 1 ban huyén chuyén dén Chi nhanh Vin chuc B0 phan 1/2 ngay lam viée
nhgn ho so tai Xa, thoi phong PKPD cip huyén.Truong hop Mot cura
gian thuc hién nghia vu hé so chura dciy du, chwea chinh xac theo
tai chinh cua nguoi sir quy dinh cng chic/vién chirc tiép nhan
dung dat; khong tinh hé so phdi hieéng ddn dai dién hé gia
thoi gian xem xét xur ly dinh, c& nhan bé sung, hoan thién ho so
doi Véi trwong hop Sir theo quy dinh. .
dung dat co vi pham Vién chic Van
phap ludt, thoi gian Kiém tra, xt ly ho so trinh Lanh dao | phong ding ky
tring cau gidm dinh Buéce 2 Vin phong dang ky dat dai’ hodc Chi | d4t dai hoac Chi 03 ngay lam viéc
nhanh Vian phong dang ky dat dai nhanh Van

phong dang ky




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | 110 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tyc hanh |- Trach nhiém | wp i~ i timg cor
STT : X bwéc chinh thuc hién \
(Ngay) , quan (Ngay)
dat dai
Lanh dao Van
phong dang ky
, Lanh dao kiém tra, ky chuyén phong | dit dai hoac Chi i
Buoc 3 TNMT cép huyén ¥ cheyen phong nhanh Van 01 ngay lam viéc
phong dang ky
dat dai
Phong TNMT cap huyén tham dinh ¢ | Lanh Phong Tai
Budc 4 di’éu kién giao cho Vin phong dang ky nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
dat dai chuyén thong tin thue truong
Lanh dao Van
G hud dé xac dinh phong dang ky
. u1 co quan thue de xac din At dai hoic Chi 215 -
Bugce 5 nghia vu tai chinh datniznho\a;;r(l: 02 ngay lam vice
phong dang ky
dit dai
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chirc Thué,
Budc 6 chinh trén théng béao thué, ky théng | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
béo thué. Thue
Vién chtrc Van
, Thong béo dén Cong dan dé thyc hign | Phong DK datdai | pey i nhan duoc
Budc 7 . A R . hoac Chi nhanh A
(Tam dirng) nghia vu t«:i_l ch,lnh, Cong dan thuc hién Vin phong giay noprtlenv cua co
nghia vy tai chinh PKDD cip quan chirc nang thu

huyén; Cong dan

Kiém tra, ky trinh; chuyén VP HDND-

Lanh Phong Tai

Buéc 8 UBND cip huyen nguyén‘va MOoi 02 ngay lam viéc
truong
Lanh dao Van
i ) ~ ’ phong/Chuyén

Budc 9 :fr:;n d;rr?ctérmr?u LAanh dao Uy ban vién VP 1,5 ngay lam viéc

P huyen HDND&UBND

cip huyén

Buéc 10 Ky, quyét dinh gia han st dung dat Lanh dao UBND | 02 ngay lam viéc




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thir tl;l’ cac | Quy trinh giai quet tha tuc hanh | Tréach nl.‘ljgm TTHC ciia timg co
STT \ bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) quan (Ngay)
cap huyén
Van thu VP
Budge 11 Dong diu, vao s6 HDND&UBND | 1/2 ngay lam viéc
cap huyeén.
Nhan ho so tir Vin thu Uy ban nhan |  Chuyén vién
, dan cap huyén chuyén cho Vin phong Phong Tai TR
Bu6c12 | 4ang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin nguyén%/é Moi | /2 ngaylamvice
phong diang ky dat dai truong
Xac nhan gia han vao giay chung nhan | Lanh dao, Vién
da cép; sao, quét, luu hd so, cap nhat | chitc Vin phong
, hd so dia chinh, chuyén két qua giai | ding ky dit dai e
Bu6c 13 | (uyét th tuc hanh chinh dén Trung hoéf Chinhanh | 01 ngay lam vice
tdm phuc vu hanh qhinh cong tinh hoac | Van phong dang
Bo phan mot cira cap huyén ky dat dai
e oo x| COng chic, vién
Buéc 14 Ir?:c%?llg (Ijznphl (néu c0); tra két qua chirc F’é Phén
Mot ctra
R ) . Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Khong qua 10 ngay tinh tiép nhan hé so, chuyén dén Van
lam vigc, ké‘ tr ngay phong dang ky dat dai. Truong hop ho | Cong chic, vién
nhan dwgc ho so hop Bué6c 1 so chuea ddy dii, chiea chinh xdac theo quy | chuc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
lé. dinh cong chic/vién chiic tidp nhan ho Mot cira
o . . so phdi huéng dan dai dién té chic bo
. . Th? | glan hay kho_rlg sung, hoan thién hé so' theo quy dinh.
Gia han sir dung dat kuongr;[mh thai gian ;[rl]ep : : /ign chire Van
Al 0 & nhgn hé so tai xa, thoi . Kiem tra, xtt Iy ho so trinh Lanh dao o , T
122 | ngoa ﬂtcﬁ?]% '22_“"* o gian thuc hign nghia vu | BUYSC2 | yap ppong dané ky dat dai ' phor&% dgn.g ky | 02ngay lam viee
Ap dung doi Vi t6 chire tai ;a;nghl?fgt-cuﬁlhgﬁg “inh : La?mhacttacf1 Ve
Van phong dang ky dat dai |y 5" sian Yem xét xir Iy | Buéc 3 L(,['?.m tra, ky trinh So Tai nguyen va | ) e dangky | 1/2 ngay lam viec
doi V6i triong hop sie o1 truong dat dai
dung dat c6 vi pham Tham dinh du diéu kién giao cho Van | Lanh dao S¢ Tai
phap lugt, thoi gian Budc 4 phong dang ky dat dai chuyén thong | nguyén va Moi 01 ngay lam viéc

trung cau gidm dinh

tin

truong




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Teén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy djnh | |10 t¥cac | Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh | Trach nhiém | oy~ i ting cor
STT \ bwoéc chinh thuc hién \
(Ngay) quan (Ngay)
Guri co quan thué dé xac dinh Lanh dao Van
Budc 5 nghia vy tai chinh phong dang ky 01 ngay lam viéc
' dat dai
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu tai cong chuc Thué,
Budc 6 chinh trén théng bao thué, ky théng | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
bao thué. Thué
} Thong bao dén Cong dan dé thuc hién V"?n Chlfc Var,l D? n kf' : n_flan ‘?“‘-’C
Budc 7 N e S .~ | phong dang ky giay nop tién cua co
.\ nghia vu tai chinh; Cong dan thyuc hién R . ~=x L
(Tam dirng) R o dat dai; Cong quan chirc nang thu
nghia vu tai chinh dan
, Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Lanh (;1’2.10 §o Tai T
Budéc 8 tinh nguyén va Moi 1,5 ngay lam viéc
truong
Kiém tra, ky quyét dinh gia han sir L&nh dao Uy
Buéc 9 dung dat, dong dau, vao so. ban nhan dan 01 ngay lam viéc
tinh
Xéc nhan gia han vao giay chang nhan
da cép; sao, quét, luu hd so, cap nhat | Lanh dao, Vién
Buéc 10 hd so dia chinh, chuyén két qua giai | chirc Van phong | 1/2 ngay 1am viéc
quyét thu tuc hanh chinh dén Trung | dang ky dét dai
tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
I . | Cbng chuec, vién
Busc 11 'CT(;JC%?]; CIémphl (néu c0); tra két qua chirc FO Ph@n
Mot ctra
Khong qua 18 ngay Trung 'tém phuc vu hanh E:hinh cbng
lam viéc, ké tir ngay tinh tiep nhan h()’ SO, 'chuyén den Véq . B
nhan diroc hd so hop phong dang ky dat dai. Truong hop ho | Cong chuec, vién _
o : : Buée 1 so chua day du, chia chinh xdc theo quy | chirc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
1é. dinh cong chic/vién chic tidp nhdn ho Mot cira
Thoi gian nay khong so phai hueéng dan dai dién to chic bo
khéng tinh thoi gian tiép sung, hoan thi¢n hé‘so’ theo quy dinh.
nhdn hé so tai xa, thoi Buse 2 Kiém tra, xi ly ho so trinh Lanh dao | Vién chitc Vin 04 ngay Iam viéc

gian thuc hién nghia vu

Vin phong dang ky dét dai

phong dang ky




Thai gian giai quyét

Thoi gian thuc hién

Tén thi tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh | |0 t¥cac | Quytrinh gidi quyetthi tyc hanh | Trach nhiém | 10~ oo ving co
STT X bwéc chinh thuc hién .
(Ngay) , quan (Ngay)
tai chinh cua nguoi sie dat dai
dung dat; khong tinh Kidm tra. kv trinh S¢ Tai . .| Lanhdao Vin
thoi gian xem xét xi Iy Budc 3 Iom tra, Ky finn S0 Tal NgUYen Va |- hong dang ky | 03 ngay lam viéc
doi véi truong hop sir Méi trudng dAt dai
dung dat co vi pham Tham dinh du diéu Kién giao cho Van | Lanh dao S& Tai
phap lugt, thoi gian Buéc 4 hone dine kv dit dai chuvén thon an v MOi 02 naAv 13 .
trung cau giam dinh uocC p ong dang Ky dat dai chuye g nguyen‘va ol ngay lam viec
tin truong
) Giri co quan thué dé xac dinh Léflh d‘?‘f) Vén’ o
Buoc 5 nghia vy tai chinh phon% dang ky 02 ngay lam viéc
dat dai
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu tai Cong chtic Thué,
Budc 6 chinh trén théng bao thué, ky thong | Lanh dao co quan 02 ngay lam viéc
béo thué. Thue
] Thong bao dén Cong dan dé thuc hién Vl?n Chl{C Var,l D? " kp I n_flan c?uqc
Budc 7 N e - phong dang ky giay nop tién cua co
. nghia vu tai chinh; Céng dan thyuc hién L oas a .
(Tam dirng) . o . dat dai; Cong quan chirc niang thu
nghia vy tai chinh da
an
, Kiém tra, ky trinh Uy ban nhan dan Lanh (:Iao \SO -[ff" T
Buéc 8 tinh nguyén va Moi 02 ngay lam viéc
truong
Kiém tra, ky quyet dinh gia han su Lanh dao Uy
Budc 9 dung dat, dong dau, vao so. ban nhén dan 02 ngay lam viéc
tinh
Xac nhan gia han vao gidy ching nhan
da cap; sao, quét, luu hd so, cap nhat | Lanh dao, Vién
Budc 10 ho so dia chinh, chuyén két qua giai | chirc Van phong | 1/2 ngay lam viéc
quyét thii tuc hanh chinh dén Trung | dang ky dat dai
tam phuc vu hanh chinh céng tinh
coa e s .o« | CONng chac, vién
Busce 11 Thu phi, 1& phi (néu cd); tra két qua chirc B phan

cho c6ng dan

Mot cira







		2022-09-20T09:49:21+0700


		2022-09-20T09:49:17+0700




