I. NHOM NANG LUC CHUNG

Phu luc 111

KHUNG CAP PQ XAC DPINH YEU CAU VE NANG LUC bOI VOI VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU
CHUYEN NGANH VAN HOA, GIA PINH, THE DUC, THE THAO VA DU LICH

(Kém theo Théng tw s6 06 /2023(TT-BVHTTDL ngay 15 thang 05 ndm 2023
cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

B0 Vin hoa - Thé thao
va Du lich
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+07:00

Cap| Dao dirc va To chirc thuc hién | Soan thao va ban | Giao tiép Quan hé Sirdung | Sir dung cong
do ban linh cong viéc hanh van ban wng X phéi hep ngoai ngir | nghé thong tin
5 |Tao dung vin|Pua ra cic dinh huéng | Phan tich, danh gi4, | Giao tiép tot vé | Thiét lap cac | Su dung | Am hiéu vé cong
héa dan dat viéc | chién lugc. phan bién, hoach |vdn d& mang |dinh  huéng | thanh  thao | nghé thong tin va

thuc hién dao dinh chinh sach. tinh chién | quan hé ddi | ngdn ngi. c6 kha nang Iap

dac va ban linh.

luoc.

tac chién lugc.

trinh phan mém
chuyén nganh.

4 | Cha dong, trach | Nhan biét trude va thich | Hiéu biét vé vai tro, | Giao tiép tot | Thiét 1ap mang | Giao tiép troi | Am hiéu vé cong
nhiém cao V&i | tng véi yéu cau méi cua | tac dong xa hoi cua | trong va ngoai | ludi quan hé & | chay, linh | nghé thong tin va
cong viéc; hudng | cong viée; phat huy ngudn | chinh  sach;  xdy | co quan, don vi. | nhiéu cap. hoat. st dung duoc
dan, kiém tra|lyc bén trong va bén | dung khung phap ly nhiéu coéng cu &
viéc thuc hién. | ngoai dé co giai phap dam | hd trg viéc thuc thi trinh d6 cao.

bao chat lugng cong viéc. | chinh sach.

3 | Trach  nhiém | Pé xuat diéu chinh thu | Phan tich, danh gi4, | Giao tiép tot | Tim kiém co | Trao doi, giai | Hiéu biét co ban
ca0 V6i cong | tuc, quy trinh 1am viéc... | d& xuat chinh sach | véi t6 chac | hoi xay dung |thich  duoc | Vé cong nghé thong
viéc duoc giao, | kip thoi dé dap tng tot | phu hop véi chién | trong noi bo co | va md rong | nhitng thong |tin va sit dung
guong mAau | hon nhu cau cta co quan, | luge, dinh huéng | quan, don vi. mang ludi | tin phirc tap. | mot s6 phan mém
trong thuc hién. | dia phuong. dai han cua co quan, guan hé. nang cao, quan

don vi, dia phuong.

tri co s¢ dit ligu.

D

-/



2

Tu nhan trach
nhiém vai cong
viéc duoc giao,
chuan muec trong
thuc hién.

Linh hoat trong to chuc
thuc hién cong viéc nham
dam bao cac tiéu chuan
chat lugng d3 théng nhat.

Nam viing cac quy
dinh va vai tro, tac
dong cua hé thdng
van ban cua bang,
van ban phap quy va
van ban hanh chinh
clia co quan c6 tham

quyén.

Thac day giao
tiép hai chiéu.

Thiét lap duoc
mang ludi
quan hé tét
trong noi bo.

Trao d6i, trinh
bay thong tin
ngan gon.

Hiéu biét co ban
vé may tinh va sir
dung mét sé phan
mém néng cao.

Trach nhiém véi
cong viéc dugc
giao, chuan muc
trong thuc hién.

T6 chuc thyc hién cong
Viéc theo tiéu chuan chat
lugng, quy trinh co san.

Nim dugc cac quy
dinh vé van ban cua
Dang, van ban phéap
quy va van ban hanh
chinh dé ap dung vao
cong viéc chuyén
mon.

Nghe va trinh
bay thong tin
mot cach ro
rang.

Tao moi quan
hé tét, chi dong
phéi hop Véi
ddng  nghiép
trong cong viéc.

Giao tiép co
ban.

Hicu bict va sur
dung may tinh va
mot sé phan mém
co ban.

Ghi chii: Cap d6 dugc xac dinh tir cao xudng thap, tuong tng tir 5 dén 1.




Il. NHOM NANG LUC CHUYEN MON

Cap Tham muu Huwéng dan Kiém tra thuc Tham dinh, Thuec hién hoat dong
do xay dwng van ban thuc hién van ban hién van ban gop y van ban | chuyén mén, nghiép vu
5 | Chu tri nghién ctu, xdy |- Chu tri xdy dung huéng dan | Chi tri t6 chuc kiém | Chu tri to chac tham | Chu tri t6 chuc trién khai

dung chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach va van
ban cta hé théng chinh tri
hoac cua nganh, linh vuc
cong tac dugc phan cong.

trién khai thuc hién van ban vé
chuyén moén, nghiép vu cua
nganh, linh vyc cong tac dugc
phén cong.

- Chu tri xay dyng gido trinh,
tai liéu, chuyén dé giang day;
tham gia giang day cac 16p dao
tao, bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu cho can by, cong
chuc.

tra, phan tich danh
gia, bao céo tong
két viéc thuc hién
cac van ban thuoc
linh vyc coéng tac
dugc phan cong; dé
Xuit chu truong,
bién phap dé thuc
hién cac quy dinh
hoic quyét dinh
quan 1y dat két qua.

dinh cac van ban
thugc linh vuc cong
tac dugc phan cong.

thuc hién cac hoat dong
chuyén moén, nghi¢p vu
theo nhiém vu dugc phan
cong.

- Tham gia xay dung chién
luge, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua
hé théng chinh tri hoic cua
nganh, linh vuc cong tac
dugc phan cong.

- Chu tri xdy dung ké hoach
trién khai thuc hién cac vin
ban thudc nganh, linh vuc
cong tac duogc phan cong.

- Chu tri xay dyng huéng dan
trién khai thuc hién van ban vé
chuyén mon, nghiép vu thudc
linh vyc cong tdc dugc phan
cong.

- Tham gia giang day cac 16p
dao tao, bdi dudng chuyén
moén, nghi¢p vu cho cén bo,
cong chuc.

Chu tri t6 chuc kiém
tra, phan tich danh
gia, bao céo tong
két viéc thuc hién
cac van ban thuoc
linh vuc cong tac
dugc phan cong.

T6 chuac tham dinh
cac van ban thuogc
linh vuc cong tac
dugc phéan cong.

Tham gia t6 churc cac hoat
dong chuyén moén nghiép
vu theo nhiém vu dugc
phan cong.

- Tham gia xay dung dé an
thuoc nganh, linh vuc cong

- Tham gia xay dung hudng
dan trién khai thuc hién cac van

To chic theo doi,
kiém tra va bdo céo

Tham gia tham dinh
cac van ban thudc

Thuc hién cac hoat dong
chuyén moén, nghi¢p vu
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tac dugc phan cong.

- Tham gia xay dung ké
hoach trién khai thuc hién
cac van ban thuoc linh vuc
cong tac duoc phan cong.

- Chu tri xay dung cac van
ban thudc linh vuc cong tac
duoc phéin cong.

ban chuyén mon, nghiép vu
thuoc linh vuc cong tac duoc
phan cong.

- Tham gia huéng dan thuc
hién chuyén mon, nghiép vu
cho cong chirc cung ngach hoac
ngach thap hon.

tinh hinh thyc hién
cac van ban thudc
linh vyc coéng tac
dugc phan cong.

linh vuc cong tac
dugc phan cong.

theo nhiém vu dugc phan
cong.

2 |- Tham gia xdy dung céc
van ban thugc linh vyc cong
tac dugc phan cong.

- Soan thao cac quy dinh cu
thé, cac van ban thudc phan
viéc dugc phan cong.

Kha ning huéng dan thuc hién
chuyén moén, nghiép vu cho
cong chirc cung ngach hoac
ngach thap hon.

Tham gia gop y van
ban thudoc linh vuc
cong tac dugc phan
cong.

Chu dong phdi hop Voi
cac don vi lién quan va
cac cong chuc khac trién
khai cong viéc, thuc hién
dung tham quyén va trach
nhiém dugc giao.

1 | Soan thao cac van ban thudc
phan viéc dugc phan cong.

Phéi hop véi cac don vi
lién quan va cac cong
chtc khac trién khai cong
viéc, thuc hién dang tham
quyén va trach nhiém
duoc giao.

Ghi chu:

- Cap d6 duogc xac dinh tir cao xudng thap, tuong tng tir 5 dén 1.

- B4i véi cac 6 dé tréng, dé nghi cac co quan, to chirc bd sung nodi dung theo yéu cau vé nganh, linh vuc (néu co)




111. NHOM NANG LUC QUAN LY

Cap Tu duy chién lwoc Quan 1y su thay doi Ra quyét dinh Quan 1y nguon luc | Phat trién ddi ngii
do
5 |Pinh huéng muc tiéu, | Nghién ctu, d& xuat tién | Tham muu, d& xuat quyét | Tham gia huy dong | Tao méi trudng phat

chién lugc phat trién dai
han cho co quan, don vi/
nganh, linh vuc/ dia phuong.

hanh nhitng thay dbi, cai to
co ban trong co quan, don
VI.

dinh ¢6 anh hudng 16n
dén uy tin, hoat dong cua
co quan, don vi

ngudn luc trong va
ngoai co quan, don vi.

trién, hoan thién kién
thac, ky nang, kinh
nghiém.

Pinh huéng muc ti€u cua
cac linh vyc cong tac dugc
phan cong, gbp phan xay
dung chién luoc tong thé.

Nghién ctru, dé xuat thuc
hién tién trinh thay doi
trong cac linh vuc cong tac
dugc phan cong.

Tham muu, dé Xuat quyét
dinh kho, phuc tap, khong
theo chuan tic thudc
quyén han, chirc ning cua
linh vuc cong tac duoc
phan cong.

Phéat huy dugc nguon
lyc cua linh vyc cong
tac dugc phan cong.

Tao co hdi cho déng
nghiép phat trién ban
than.

Xay dung duoC muc tiéu,
dinh huéng cho mang linh
vuc cong tac dugc phan
cong.

Nghién ctru, dé xuat thuc
hién tién trinh thay doi
trong mang linh vuc cong
tac dugc phan cong.

Tham muu, dé& xuat quyét
dinh kho, phuc tap thudc
quyén han, chirc ning cua
linh vyc cong tac duoc
phén cong.

Phéat huy dwgc ngudn
luc cua don vi.

Thac day hoc tap lién
tuc va phat trién.

Xay dung dugc muc tiéu,
ké hoach cong viéc cho
nhom/bg phan.

Nghién ctru, dé xuat thuc
hién tién trinh thay d6i cho
nhom/bg phan.

Tham muu, dé xuat quyét
dinh thé hién duoc cac
nguyén tac.

Phéat huy dugc nguon
luc cia nhom/bd
phan.

HG tro viéc phat trién,
hoan thién ban than.

Xac dinh dugc muc tiéu,
ké hoach cong viéc cho
ban than.

Nghién ctru, dé xuét thyc
hién tién trinh thay doi
trong cong viéc.

Tham muu, dé xut quyét
dinh dua theo nguyén tic,
quy trinh c6 san.

Thuc hién cong viéc
tiét kiém, hiéu qua.

Chia sé kién thirc, chuyén
mon v&i dong nghiép.

Ghi chii: Cap 46 dugc xac dinh tir cao xudng thap, tuong tng tir 5 dén 1.
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