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Phu luc III

CAU VE NANG LUC POI VOI VI TRi VIEC LAM CONG CHU'C
(SANH NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

wgltir s6 06 /2023/TT-BNNPTNT ngay 12 thing 9 nam 2023
yng B¢ Nong nghiép va Phdt trién néng thon)

Nhom niing lwc chung

(ii?'ip Dao dirc va T4 chikc thue hién Soan thio va Giao tiép Quan h¢ Sir dung Sir dung cong nghé
) ban linh cong viéc ban hanh viin ban irng xir phoi hop ngoai ngir thong tin
Tao dung van | Pua ra cic dinh | Phan tich, danh gia, Giao tlep Thiét lap | St dung | Am hiéuvé cong nghé
héa dan dit | huéng chién lugce. phan bién, hoach dinh | tt v& vin | cic dinh | thanh thao | théong tin va c6 kha
5 viéc thuc hién chinh sach. dé mang | huéng | ngdn ngir. nang 18 trinh phéan
dao dirc va ban tinh chién | quan hé d6i mém chuyén nganh.
linh. lugc. tic  chién
lugc.
Chu dong, | Nhan biét truéc va | Hiéu biét vé& vai trd, | Giao tlep Thiét lap | Giao tiép Am hiéu vé cong nghé
trich  nhiém | thich @mg véi yéu cau | tac dong xa hoi cia | tottrong va mang luéi | trdi chay, | thong tin va sir dung
cao vGi cong | méi cia cong viéc; | chinh sach; xdy dung | ngodi co quan hé & | linh hoat. dugce nhiéu cong cu &
4 | Viée; huéng | phat huy ngudn lwc | khung phdp Iy h8 trg | quan, don | nhidu chp. trinh d¢ cao.
din, kiém tra | bén trong va bén | viéc thuyc thi chinh | vi.
viéc thuc hién. | ngoai dé c6 giai phap | sach.
dam bao chit lugng
cong viéc.
Trich nhi¢m | P& xudt diéu chinh | Phantich, danh gi4, d Giao " tiép | Tim kiém | Trao dbi, | Hiéu biét co ban vé
cao v6i cOng | thiituc, quy trinh lam | xuét chinh séch phu | tét v6i td | co hoi xay giai thich | céngnghé thong tin va
3 viéc dugce giao, | vigc... kip thdi d8 | hop véi chién luge, | chirc trong | dung va | dugc sir dung mot sO phin
guong miu | dap ung tot hon nhu | dinh huéng dai han | ndi b co | m& rong | nhimg mém ning cao, quin
trong thue | ciu cua co quan, dia | cia co quan, don vi, | quan, don | mang luéi | théng tin | tri co sd dir lidu.
hién. phuong. dia phuong. vi. quan hé. phirc tap.




Ch Nhom ning luc chung
d?‘jp Pao dirc va Té6 chirc thire hién Soan thao va Giao tiép Quan hé Sir dung Sir dung cong nghé
ban linh cong viéc ban hanh vén bin wng xir phoi hop ngoai ngir thong tin
Tu nhén trach | Linh hoat trong t | Ndm ving cic quy | Thic ddy | Thiét 14p | Trao ddi, | Hiéu biét co ban vé
nhiém v&i cong | chirc thuc hién cong | dinh va vai trd, tic | giao tiép | dugc mang | trinh bay | méy tinh va sir dung
viéc dugc giao, | viéc nhim dam bao | dongcuahéthéngvan | haichibu. | lu6i quan | théng tin | mét s phin mém
2 chuén muc | cac tiéu chudn chdt | bancuaDéang, vin ban hé tbt trong | ngin gon. nang cao.
trong thuc | lugng di théng nhit. | phap quy va vin ban ndi bd.
hién. hanh chinh cia co
quan c6 thim quyén.
Trach nhiém | Té chic thuc hién | Nim dugc cic quy | Nghe va | Tao mbi | Giao tiép | Hiéu biét va st dung
vGi cong viéc | cong viéc theo tiéu | dinh vé vin ban cia | trinh bay | quanhétdt, | co ban. may tinh va mot sb
duogc giao, | chudn chit luong, | Pang, van ban phap | thong tin | cha dong phan mém co ban.
1 chuin muc | quy trinh ¢6 sin. quy va van ban hanh | mdt cach phdi hop
trong thuc | chinh dé 4p dung vao | rd rang. véi  dong
hién. cong viéc chuyén nghiép
mon. trong cong
viéc.

Ghi chu: Cép d duoc xac dinh yéu ciu ning luc tir cao xudng thip, twong tng tir 5 dén 1.




B. NHOM NANG LUC CHUYEN MON

Nhém ning lwc chuyén mén

Ci
dap Tham muu xiy dung Huéng din thwe hién Kiém tra thyc hi¢n | Thim dinh,gépy | Thue hién hoat déng
] vian bin vian ban vian ban vian ban chuyén mén, nghiép vu
Chu tri nghién ciru, xay dung |- Chu tri xdy dung huéng dan Chu tri t6 chirc kiém |Chu tri td chirc thAm |Chi tri t§ chirc tridn khai
chién lugc, quy hoach, ké |trién khai thuc hién vin ban vé |tra, phan tich danh gla dinh céc van ban thudc |thuc hién cic hoat dong

hoach, chinh sach va vin ban
cua h¢ thong chinh tri hoic
cua nganh, linh vuc cdng tac

b4o cdo tdng két viée
thue hién cac van ban
thudc linh vuc cong

chuyén moén, nghiép vu cua
nganh, linh vuc cong tac duoc
phén cong.

linh vuc cong tac dugc
phan cong.

chuyén moén, nghiép vu
theo nhiém vy dugc phan
cong.

5 |dugc phan cong. - Chu tri xdy dung gido trinh, [tic dugc phén cong;
tai liéu, chuyén dé giang day; dé xudt chu truong,
tham gia giang day cac 16p dao |bién phap dé thuc hién
tao, boi dudng chuyén mon, |[cic quy dinh hoic
nghi€p vu cho can b, cong |quyét dinh quan Iy dat
chure. két qua.
- Tham gia xdy dung chién |- Chu tri xdy dung huéng dan Chi tri t6 chirc kiém |Té chirc thAm dinh cac |Tham gia t§ chtc trién
lugc, quy hoach, ké hoach, |trién khai thuc hién vén ban vé |tra, phan tich danh gia, |van ban thudc linh vuc |khai céc hoat dong
chinh séch va vian ban cta hé |chuyén moén, nghiép vu thudc |bdo cdo tdng két viée cong tac dugc phan |chuyén mén, nghiép vu
thong chinh tri hodc cua [linh vuc cong tdc duoc phan |thuc hién cdc vin ban cong. theo nhi¢m vu dugc phan
4 nganh, linh vuc cong tac dugc |cong. thudc linh vuc cong cong.

phan cong.

- Chu tri xdy dung ké hoach
trién khai thuc hién cic vin
ban thuéc nganh, linh vuc
cdng téc dugc phan cong.

- Tham gia giang day céc 16p
dao tao, bdi dudng chuyén
mon, nghiép vu cho can bo,
cong chirc.

tidc dugc phan cong.




Nhom niing lwc chuyén mon

Tham muu xdy dung
van ban

Huwoéng dan thwe hién
vian ban

Kiém tra thwe hién
vin ban

Thim dinh, gép y
van ban

Thue hién hoat dong
chuyén mon, nghiép vu

- Tham gia xdy dung d& an
thudc nganh, linh vuc cong tac
duogc phén cong.

- Tham gia xay dung ké hoach
trién khai thuc hién cac vin
ban thudc linh vuc coéng tac
dugc phén cong.

- Chu tri xay dung cac van ban
thudce linh vuc cong tac duge
phén cong.

- Tham gia xdy dung hudng
dan trién khai thuc hién céac
van ban chuyén moén, nghiép
vu thudc linh vuc cong tic
dugce phan cong.

- Tham gia hudng dan thuc
hién chuyén moén, nghiép vu
cho cong chuc cung ngach
hodc ngach thip hon.

T6 chic theo doi,
kiém tra va béo cdo
tinh hinh thuce hién cac
van ban thudce linh vuc
cong tic dugc phén
cong.

Tham gia thdm dinh
cac van ban thudc linh
vuc cong tic dugce
phén cong.

Thuce hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu
theo nhiém vu dugc phan
cong.

Tham gia xdy dung céc vin
ban thugc -linh vuc cong tac
duoc phéan cong.

Soan thao céc quy dinh cu thé,
céc vin ban khac thudc phan
vi€c dugc phén cong.

Kha ning huéng dan thuc hién
chuyén mon, nghiép vu cho
cdng chic cung ngach hodc
ngach thap hon.

Tham gia vao tiung
cong doan theo su
phén cong.

Tham gia gop y vén
ban -thudc Ilinh wvuc
cong tdc dugc phin
cong.

Chu dong phdi hop véi
cac don vi lién quan-va
céc cong chirc khéc trién
khai cong viéc, thuc hién
ding thim quyén va
trach nhiém dugc giao.

Soan thao cac van ban thudc
phan viéc dugc phan cong.

Thuc hién ding quy trinh
nghiép vu chuyén moén theo su
phéan cong, huéng dan.

Tham gia theo su phan
cong, huéng din cuia
Lanh dao hodc cong
chirc ngach cao hon.

Tham gia theo su phan
cong, huéng din cua
Lanh dao hodc cong
chirc ngach cao hon.

Phéi hop véi cac don vi
lién quan va cac cong
chire khic trién khai cong
viéc, thuc hién dung
thim quyén va trach
nhiém dugc giao.

Ghi chii: Cép d¢ dugce xac dinh yéu ciu ning luc tir cao xudng thép, trong tmg tir 5 dén 1.




C.NHOM NANG LUC QUAN LY

Nhém ning luc quan ly

Tw duy chién lwge

Quan Iy sy thay déi

Ra quyét dinh

Quan ly nguon Iuc

Phit trién di ngil

Dinh hudng muc tiéu,
chién lugc phat trién dai

Nghién ciru, dé xuét tién
hanh nhitng thay doi, cai

Tham muu, dé xuét quy’ét
dinh c6 anh huéng 16n dén

Tham gia huy dong
ngudn luc trong va

Tao mai trudng phat trién,
hoan thién kién thuc, ky

5 | han cho co quan, don vi/ | td co ban trong co quan, | uy tin, hoat dong cia co | ngoai co quan, don vi. | ning, kinh nghiém.
nganh, linh wvuc/ dia | don vi. quan, don vi
phuong.
Dinh huéng muc tiéu cia | Nghién ciru, dé xudt thuc | Tham muu, dé xuét quyét | Phat huy dugc nguon| Tao co hdi cho dbng
cac linh vuc cdng tac | hién tién trinh thay dbi | dinh kho, phuc tap thudc | luc cua linh vuc cong| nghiép phét trién ban than.
4 | dugc phan cong, gop | trong céc linh vuc cong quyén han, chirc ning ciia | tac duoc phén cong.
phan xdy dung chién | tac duoc phan cong. cic linh vuc cong tic
luge tong thé. dugc phén cong.
Xay dung dugc muc tiéu,’ Nghien ctru, dé xuét thuc | Tham muru, dé xuét quyét Phat huy duogc nguén Thic déy hoc tép lién tuc
dinh hudng cho mang | hién tién trinh thay d6i | dinh kho, phurc tap thude | luc cia don vi. va phét trién.
3 | linh vue cong tic dugc |trong méng linh wvuc | quyén han, chic nang cla
phén cong. cong tic dugc phan | mang linh vuc cong tac
cong. duoc phén cong.
Xay dyng dugc myc tiéu, | Nghién ctru, dé xuat thye | Tham muu, dé xudt quyét | Phat huy dugc nguén| HG trg viéc phat trién,
2 | ké hoach cong viéc cho | hién tién trinh thay déi | dinh thé hién duoc cdc | luc ciia nhém/bd phan | hoan thién ban thén.

nhoém/bg phén.

cho nhém/bd phén.

nguyén tac.

Xac dinh duoc muc tiéu,
ké hoach cong viéc cho
ban than.

Nghién ciru, dé xuét thuc
hién tién trinh thay doi
trong cong viéc.

Tham muu, dé xuit quyét
dinh dya theo nguyén tac,
quy trinh c6 san.

Thyuc hién cong viéc
tiét kiém, hiéu qua.

Chia s¢ kién thirc, chuyén
mon véi dong nghiép.

Ghi chu: Cip db duoc x4c dinh yéu cau nang lyc tir cao xudng thip, twong tmg tir 5 dén 1.




