
PHỤ LỤC II: 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI 

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 1942/QĐ-UBND ngày 19 tháng 10 năm 2023 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 

Tên thủ tục hành chính Quy trình nội bộ  

 

 

 

 

 

 

1. Đề nghị quyển người lao 

động Việt Nam vào các vị trí 

công việc dự kiến tuyển người 

lao động nước ngoài 

 
(Thời gian giải quyết: 14 ngày 

làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Phòng QLLĐ-GDNN 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện: 

08 ngày 
 

Phòng QLLĐ-GDNN 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

02 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 
 

Phòng QLLĐ-GDNN 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

02 ngày 
 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 
 

Doanh nghiệp 



 

 

 

 

 

 

2. Báo cáo giải trình nhu cầu, 

thay đổi nhu cầu sử dụng 

người lao động nước ngoài 

 
(Thời gian giải quyết: 10 ngày 

làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Phòng QLLĐ-GDNN 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện: 

06 ngày 
 

Phòng QLLĐ-GDNN 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 
 

Phòng QLLĐ-GDNN 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 
 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 
 

Doanh nghiệp 

 



 

 

 

 

 

3. Cấp giấy phép lao động cho 

người lao động nước ngoài làm 

việc tại Việt Nam 

  

Thời gian giải quyết: 05 ngày 

làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Gia hạn giấy phép lao động 

cho người lao động nước ngoài 

làm việc tại Việt Nam 

 

Thời gian giải quyết: 05 ngày 

làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Trung tâm DVVL  

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

2,5 ngày 
 

Phòng CSLĐVL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Phòng CSLĐVL 

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 
 

Cá nhân, 

Doanh nghiệp 



 

 

 

5. Cấp lại giấy phép lao động cho 

người lao động nước ngoài làm 

việc tại Việt Nam 

 

Thời gian giải quyết: 03 ngày 

làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Xác nhận người lao động nước 

ngoài không thuộc diện cấp giấy 

phép lao động 

 

Thời gian giải quyết: 03 ngày 

làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 
 

Trung tâm DVVL  

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 
 

Phòng CSLĐVL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Phòng CSLĐVL 

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 
 

Cá nhân, 

Doanh nghiệp 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Khai báo với Sở Lao động – 

Thương binh và Xã hội địa 

phương khi đưa vào sử dụng các 

loại máy, thiết bị, vật tư có yêu 

cầu nghiêm ngặt về an toàn lao 

động 

 

Thời gian giải quyết: 05 ngày kể 

từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Phòng CSLĐVL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện: 

2,5 ngày 
 

Phòng CSLĐVL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Phòng CSLĐVL 

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 
 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 
 

Trường trung 

cấp 
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