
Phụ lục 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TTHC THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ 

 CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ TỈNH LAI CHÂU 

(Kèm theo Quyết định số:           /QĐ-UBND ngày          tháng 11 năm 2023 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

I Lĩnh vực Quản lý công sản: 

1 

Giao quyền sở hữu, quyền 

sử dụng tài sản là kết quả 

của nhiệm vụ khoa học và 

công nghệ ngân sách cấp. 

Mã TTHC: 

1.006221.000.00.00.H35 

- Thời gian thực hiện: 60 

ngày kể từ ngày nhận đầy 

đủ hồ sơ hợp lệ của tổ chức, 

cá nhân chủ trì 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá 

nhân chủ trì 

 

Lãnh đạo UBND tỉnh  

(Ký, duyệt) 

* Thời gian: 01 ngày 

 

Văn thư UBND tỉnh 

(Vào số đến) 

* Thời gian: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Văn phòng 

UBND tỉnh  

* Thời gian: 

 - Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định 02 ngày 

 

Chuyên viên Văn 

phòng UBND tỉnh 

 (Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 25,5 ngày 

 

Chuyên viên Văn phòng 

Sở ( Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 25,5 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

 hành chính công tỉnh 

* Thời gian:  1/2  ngày 

 
 

Lãnh đạo Văn phòng Sở 

* Thời gian: 

- Phân công: 1/2  ngày 

    - Thẩm định: 02 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

KH&CN (Ký, duyệt) 

* Thời gian: 01 ngày 

 

Văn thư Sở KH&CN 

(Vào sổ, đóng dấu,  

phát hành) 

* Thời gian: 1/2 

ngày 

Văn thư UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu,  

phát hành) 

* Thời gian: 1/2 ngày 
 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

*Thời gian: Không quy 

định 
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2 

Giao quyền sở hữu, quyền 

sử dụng tài sản là kết quả 

của nhiệm vụ khoa học và 

công nghệ ngân sách hỗ 

trợ. 

Mã TTHC: 

1.006222.000.00.00.H35 

- Thời gian thực hiện: 30 

ngày kể từ ngày nhận đầy 

đủ hồ sơ hợp lệ của tổ chức, 

cá nhân chủ trì. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyên viên Văn phòng 

Sở  

(Xử lý hồ sơ) 

*Thời gian: 25,5 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian: 1/2  ngày 

 
 

Lãnh đạo Văn phòng Sở 

* Thời gian: 

 - Phân công: 1/2  ngày 

- Thẩm định: 02 ngày 

 

 

Tổ chức, cá 

nhân chủ trì 
Văn thư Sở KH&CN 

(Vào sổ, đóng dấu,  

phát hành) 

* Thời gian: 1/2 ngày 
 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

*Thời gian: Không quy định 

 

 

 

Lãnh đạo Sở KH&CN 

 (Ký, duyệt) 

* Thời gian: 01 ngày 
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II Lĩnh vực Năng lượng nguyên tử, an toàn bức xạ hạt nhân 

3 

Thủ tục khai báo thiết bị X-

quang chẩn đoán trong y tế. 

Mã TTHC: 

 2.002385.000.00.00.H35 

- Thời hạn giải quyết: 05 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ khai  

báo. 

  

Chuyên viên phòng QL 

KH&CN xử lý hồ sơ:  

*Thời gian: 02 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian:  1/2  ngày 
 

Lãnh đạo phòng  

QL KH&CN 

* Thời gian: 

- Phân công: 1/2  ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 
 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 

Văn thư Sở KH&CN 

(Vào sổ, đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian: 01 ngày 
 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

*Thời gian: Không 

quy định. 

 

 

 

Lãnh Sở KH&CN (ký, 

duyệt) 

* Thời gian: 1/2  ngày 
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4 

Thủ tục cấp giấy phép tiến 

hành công việc bức xạ - Sử 

dụng thiết bị X-quang chẩn 

đoán trong y tế. 

Mã TTHC:  

2.002384.000.00.00.H35 

- Thời hạn giải quyết:  25 

ngày kể từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ và phí theo quy 

định.  
 

5 

Thủ tục gia hạn giấy phép 

tiến hành công việc bức xạ 

- Sử dụng thiết bị X- quang 

chẩn đoán trong y tế. 

Mã TTHC:  

2.002381.000.00.00.H35 

- Thời hạn giải quyết: 25 

ngày kể từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ và phí theo quy 

định. 

6 

Thủ tục bổ sung giấy phép 

tiến hành công việc bức xạ 

- Sử dụng thiết bị X- quang 

chuẩn đoán trong y tế. 

Mã TTHC:  

2.002383.000.00.00.H35 

- Thời hạn giải quyết: 25 

ngày kể từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

Chuyên viên phòng QL 

KH&CN xử lý hồ sơ:  

*Thời gian: 21 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian:  1/2  ngày 

 
 

Lãnh đạo phòng QL 

KH&CN 

* Thời gian: 

- Phân công: 1/2  ngày 

- Thẩm định: 01 ngày  

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 

Văn thư Sở KH&CN 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian: 01 ngày 
 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian: Không 

quy định 

 

 

Lãnh đạo Sở KH&CN 

(ký, duyệt) 

* Thời gian: 01 ngày 
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7 

Thủ tục cấp Chứng chỉ 

nhân viên bức xạ (đối với 

người phụ trách an toàn cơ 

sở X-quang chẩn đoán 

trong y tế) 

Mã TTHC:  

2.002379.000.00.00.H35 

- Thời hạn giải quyết: 10 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ và lệ 

phí theo quy định. 
 

8 

Thủ tục sửa đổi giấy phép 

tiến hành công việc bức xạ 

- Sử dụng thiết bị X- quang 

chẩn đoán trong y tế. 

Mã TTHC: 

2.002382.000.00.00.H35 

- Thời hạn giải quyết: 10 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

9 

Thủ tục cấp lại giấy phép 

tiến hành công việc bức xạ 

- Sử dụng thiết bị X- quang 

chẩn đoán trong y tế. 

Mã TTHC:  

2.002384.000.00.00.H35 

- Thời hạn giải quyết: 10 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

 

Chuyên viên phòng QL 

KH&CN xử lý hồ sơ:  

*Thời gian: 07 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian:  1/2  ngày 

 
 

Lãnh đạo phòng QL 

KH&CN 

* Thời gian: 

- Phân công: 1/2  ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 
 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

Văn thư Sở KH&CN 

(Vào sổ, đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian: 01 ngày 
 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

*Thời gian: Không 

quy định. 

 

 

 

Lãnh đạo Sở KH&CN 

(ký, duyệt) 

* Thời gian: 1/2 ngày 
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III Lĩnh vực Sở hữu trí tuệ 

10 

Thủ tục Cấp Giấy chứng 

nhận tổ chức giám định sở 

hữu công nghiệp. 

Mã TTHC: 

1.011937.000.00.00.H35 

- Thời hạn thực hiện: 01 

tháng kể từ ngày tiếp nhận 

hồ sơ  

 

 
CCTNHS tại 
TTPVHCC 

tỉnh 
*Thời gian: 

1/2 ngày 
 

 
Lãnh đạo 

phòng 
QLKH&CN 

(Phân công) 
* Thời gian: 

1/2  ngày 

 
CV phòng QLKH &CN xử lý hồ sơ 
- TH1: Hồ sơ có thiếu sót trong thời 
hạn 16 ngày CV tham mưu thông 
báo dự định từ chối chấp nhận hồ 
sơ, yêu cầu tổ chức nộp hồ sơ sửa 
chữa thiếu sót hoặc có ý kiến phản 
hồi trong thời hạn 01 tháng kể từ 
ngày ra thông báo. Thời gian giải 
quyết được tính lại từ đầu sau khi 
nhận hồ sơ. 
- TH2: Hồ sơ đầy đủ, hợp lệ, 
tham mưu thẩm định hồ sơ. 
TGTH: 16 ngày 

 

 

Tổ 

chức, 

cá 

nhân 

 

 
Lãnh đạo 

phòng  
QLKH&CN 

(thẩm định)  
* Thời gian: 

01 ngày 
 

Văn thư 
Sở 

KH&CN  
(phát 
hành) 
* Thời 

gian: 1/2 
ngày 

 

Văn thư 
UBND tỉnh 
* Thời gian 
thực hiện: 
1/2 ngày 

 

 
 

Lãnh đạo 
Sở Ký, phê 

duyệt 
* Thời gian: 

1/2 ngày 

Trung tâm 
Phục vụ HCC 
tỉnh * Thời 
gian: Không 

quy định 

Văn thư 
UBND tỉnh 

(Ký số, phát 
hành) 

* Thời gian: 
1/2  ngày 

 
Thường trực 
UBND tỉnh 
(Ký, duyệt) 
* Thời gian: 

1/2 ngày 
 

Lãnh đạo 
VP UBND 
tỉnh (Phân 

công) 
* Thời 

gian: 1/2 
ngày  

 
Chuyên viên  

VP UBND tỉnh 
(Xử lý) 

* Thời gian: 
08 ngày  

 
Lãnh đạo 
VP UBND 

tỉnh 
(Thẩm 
định) 

Thời gian: 
01 ngày  
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11 

Thủ tục Cấp lại Giấy chứng 

nhận tổ chức giám định sở 

hữu công nghiệp. 

Mã TTHC:  

1.011938.000.00.00.H35  

-Thời hạn thực hiện:20 

ngày kể từ ngày tiếp nhận 

hồ sơ 

 

 
CCTNHS tại 
TTPVHCC 

tỉnh 
*Thời gian: 

1/2 ngày 
 

 
Lãnh đạo 

phòng 
QLKH&CN 

(Phân công) 
* Thời gian: 

1/2  ngày 

 
CV phòng QLKH &CN xử lý hồ sơ 
- TH1: Hồ sơ có thiếu sót trong 
thời hạn 10 ngày CV tham mưu 
thông báo dự định từ chối chấp 
nhận hồ sơ, yêu cầu tổ chức nộp 
hồ sơ sửa chữa thiếu sót hoặc có 
ý kiến phản hồi trong thời hạn 01 
tháng kể từ ngày ra thông báo. 
Thời gian giải quyết được tính lại 
từ đầu sau khi nhận hồ sơ. 
- TH2: Hồ sơ đầy đủ, hợp lệ, 
tham mưu thẩm định hồ sơ. 
TGTH: 10 ngày 

 

 

Tổ 

chức, 

cá 

nhân 

 

 
Lãnh đạo 

phòng  
QLKH&CN 

(thẩm định)  
* Thời gian: 01 

ngày 
 

Văn thư 
Sở 

KH&CN  
(phát 
hành) 
* Thời 

gian: 1/2 
ngày 

 

Văn thư 
UBND tỉnh 
* Thời gian 
thực hiện: 
1/2 ngày 

 

 
 

Lãnh đạo 
Sở Ký, phê 

duyệt 
* Thời 

gian: 1/2 
ngày 

Trung tâm 
Phục vụ HCC 
tỉnh * Thời 
gian: Không 

quy định 

Văn thư 
UBND tỉnh 

(Ký số, 
phát hành) 
* Thời gian: 

1/2  ngày 

 
Thường trực 
UBND tỉnh 
(Ký, duyệt) 
* Thời gian: 

1/2 ngày 
 

Lãnh đạo 
VP UBND 
tỉnh (Phân 

công) 
* Thời 

gian: 1/2 
ngày  

 
Chuyên viên  

VP UBND tỉnh 
(Xử lý) 

* Thời gian: 
04 ngày  

 
Lãnh đạo 
VP UBND 

tỉnh 
(Thẩm 
định) 

Thời gian: 
01 ngày  
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12 

Thủ tục Thu hồi Giấy 

chứng nhận tổ chức giám 

định sở hữu công nghiệp. 

Mã TTHC: 

1.011939.000.00.00.H35 

- Thời gian thực hiện: 03 

tháng kể từ ngày tiếp nhận 

hồ sơ. 

 

 

 
CCTNHS tại 
TTPVHCC 

tỉnh 
*Thời gian: 

1/2 ngày 
 

 
Lãnh đạo 

phòng 
QLKH&CN 

(Phân công) 
* Thời gian: 

1/2  ngày 

 
CV phòng QLKH &CN xử lý hồ sơ 
- TH1: Hồ sơ có thiếu sót trong 
thời hạn 26 ngày CV tham mưu 
thông báo dự định từ chối chấp 
nhận hồ sơ, yêu cầu tổ chức nộp 
hồ sơ sửa chữa thiếu sót hoặc có 
ý kiến phản hồi trong thời hạn 01 
tháng kể từ ngày ra thông báo. 
Thời gian giải quyết được tính lại 
từ đầu sau khi nhận hồ sơ. 
- TH2: Hồ sơ đầy đủ, hợp lệ, 
tham mưu thẩm định hồ sơ. 
TGTH: 26 ngày 

 

 

Tổ 

chức, 

cá 

nhân 

 

 
Lãnh đạo 

phòng  
QLKH&CN 

(thẩm định)  
* Thời gian: 01 

ngày 
 

Văn thư 
Sở 

KH&CN  
(phát 
hành) 
* Thời 

gian: 1/2 
ngày 

 

Văn thư 
UBND tỉnh 
* Thời gian 
thực hiện: 
1/2 ngày 

 

 
 

Lãnh đạo 
Sở Ký, phê 

duyệt 
* Thời 

gian: 1/2 
ngày 

Trung tâm 
Phục vụ HCC 
tỉnh * Thời 
gian: Không 

quy định 

Văn thư 
UBND tỉnh 

(Ký số, 
phát hành) 

* Thời 
gian: 1/2  

ngày 

 
Thường trực 
UBND tỉnh 
(Ký, duyệt) 
* Thời gian: 

1/2 ngày 
 

Lãnh đạo 
VP UBND 
tỉnh (Phân 

công) 
* Thời 

gian: 1/2 
ngày  

 
Chuyên viên  

VP UBND 
tỉnh (Xử lý) 
* Thời gian: 

58 ngày  

 
Lãnh đạo 
VP UBND 

tỉnh 
(Thẩm 
định) 

Thời gian: 
01 ngày  
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