
Phụ lục 2: 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC GIA ĐÌNH 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ VĂN HOÁ, THỂ THAO VÀ DU LỊCH 

(Kèm theo Quyết định số:          /QĐ-UBND ngày       tháng 12 năm 2023 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 

STT TÊN TTHC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TTHC 

1 

Thủ tục cấp lần đầu 

Giấy chứng nhận 

đăng ký thành lập cơ 

sở cung cấp dịch vụ 

trợ giúp phòng, 

chống bạo lực gia 

đình 

- Thời hạn giải 

quyết: 10 ngày, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ 

đầy đủ hợp lệ 

 

Tổ chức, cá nhân 

Trung tâm PVHCC 

(Tiếp nhận hồ sơ) 

Thời gian: 1/2 ngày 

LĐ Phòng Quản lý 

Văn hoá – Gia đình 

(Phân công) 

Thời gian: 01 ngày 

Chuyên viên Phòng 

Quản lý Văn hoá – Gia 

đình 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 05 ngày  

LĐ Phòng Quản lý 

Văn hoá – Gia đình 

(Thẩm định) 

Thời gian: 01 ngày 

LĐ Sở Văn hoá, Thể 

thao và Du lịch 

(Ký duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 

Văn thư Sở 

(Vào số, đóng dấu, 

phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Trung tâm PVHCC 

(Trả kết quả) 



2 

  

2 

Thủ tục cấp lại Giấy 

chứng nhận đăng ký 

thành lập cơ sở cung 

cấp dịch vụ trợ giúp 

phòng, chống bạo lực 

gia đình 

- Thời gian giải 

quyết: 03 ngày làm 

việc, kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ đầy đủ hợp 

lệ 

 

Tổ chức, cá nhân 

Trung tâm PVHCC 

(Tiếp nhận hồ sơ) 

Thời gian: 1/4 ngày 

làm việc 

LĐ Phòng Quản lý 

Văn hoá – Gia đình 

(Phân công) 

Thời gian: 1/2 ngày 

làm việc 

Chuyên viên Phòng Quản 

lý Văn hoá – Gia đình 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 01 ngày làm 

việc  

LĐ Phòng Quản lý 

Văn hoá – Gia đình 

(Thẩm định) 

Thời gian: 1/2 ngày 

làm việc 

LĐ Sở Văn hoá, Thể 

thao và Du lịch 

(Ký duyệt) 

Thời gian: 1/2 ngày làm 

việc 

Văn thư Sở 

(Vào số, đóng dấu, 

phát hành) 

Thời gian: 1/4 ngày 

làm việc 

Trung tâm PVHCC 

(Trả kết quả) 



3 

  

3 

Thủ tục cấp đổi giấy 

chứng nhận đăng ký 

thành lập cơ sở cung 

cấp dịch vụ trợ giúp 

phòng, chống bạo lực 

gia đình 

- Thời gian giải 

quyết: 10 ngày làm 

việc, kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ đầy đủ hợp 

lệ 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Trung tâm PVHCC 

(Tiếp nhận hồ sơ) 

Thời gian: 1/2 ngày 

làm việc 

LĐ Phòng Quản lý 

Văn hoá – Gia đình 

(Phân công) 

Thời gian: 01 ngày 

làm việc 

Chuyên viên Phòng Quản 

lý Văn hoá – Gia đình 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 05 ngày làm 

việc 

LĐ Phòng Quản lý 

Văn hoá – Gia đình 

(Thẩm định) 

Thời gian: 01 ngày 

làm việc 

LĐ Sở Văn hoá, Thể 

thao và Du lịch 

(Ký duyệt) 

Thời gian: 02 ngày làm 

việc 

Văn thư Sở 

(Vào số, đóng dấu, 

phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

làm việc 

Trung tâm PVHCC 

(Trả kết quả) 
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