
Phụ lục II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC ĐƯỜNG BỘ 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ GIAO THÔNG VẬN TẢI TỈNH LAI CHÂU 

(Kèm theo Quyết định số:            /QĐ-UBND ngày        /05/2024 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 
 

 

STT Tên TTHC Quy trình nội bộ 

1  

Đổi, cấp lại Chứng chỉ bồi dưỡng 

kiến thức pháp luật về giao thông 

đường bộ cho người điều khiển xe 

máy chuyên dùng trường hợp Cơ 

sở đào tạo đã cấp Chứng chỉ không 

còn hoạt động. 

(2.000769.000.00.00.H35) 

 

* Thời gian giải quyết:  

Sau 03 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

Trung tâm 

phục vụ HCC 

Tỉnh 

- Bộ phận thu 

ngân và trả 

kết quả 

 

Lãnh đạo Sở 

phê duyệt  

* Thời gian 

thực hiện: ½  

ngày 

Văn thư đóng 

dấu, phát hành 

văn bản 

* Thời gian thực 

hiện: ¼   ngày 

 

Trung tâm phục 

vụ HCC Tỉnh 

* Thời gian thực 

hiện: ¼  

 ngày 

Lãnh đạo phòng Quản lý vận 

tải phương tiện và người lái 

phân công cho chuyên viên 

giải quyết  

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 

 

 

Tổ chức, 

công dân 

 

Chuyên viên phòng 

Quản lý vận tải phương 

tiện và người lái xử lý 

hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quản 

lý vận tải phương tiện 

và người lái kiểm tra, 

phê duyệt  

* Thời gian thực hiện: 

½ ngày 

 



2 

 

 

 

2  

Cấp giấy chứng nhận đăng ký, biển 

số xe máy chuyên dùng lần đầu 

(1.002030.000.00.00.H35) 

 

* Thời gian giải quyết:  

- Thời hạn kiểm tra hồ sơ, viết giấy 

hẹn kiểm tra: 01 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận được hồ sơ; 

- Thời hạn kiểm tra: không quá 05 

ngày kể từ ngày viết giấy hẹn; 

trường hợp xe máy chuyên dùng 

đang hoạt động, tập kết ngoài địa 

phương cấp đăng ký: thời hạn 

kiểm tra không quá 05 ngày kể từ 

ngày nhận được văn bản đề nghị; 

- Thời hạn cấp giấy chứng nhận 

đăng ký, biển số: 03 ngày làm việc 

kể từ ngày kết thúc kiểm tra hoặc 

nhận được kết quả kiểm tra đối với 

trường hợp xe máy chuyên dùng 

đang hoạt động, tập kết ngoài địa 

phương cấp đăng ký. 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyên viên phòng Quản lý 

vận tải phương tiện và người 

lái xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện:  

+ Thực hiện kiểm tra 05 ngày; 

+ Xử lý cấp giấy chứng nhận 

đăng ký, biển số: 01 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quản 

lý vận tải phương tiện 

và người lái phân công 

cho chuyên viên giải 

quyết  

* Thời gian thực hiện: 

½    ngày 

 

Trung tâm 

phục vụ HCC 

Tỉnh 

* Thời gian 

thực hiện: ½   

ngày 

 

 

 

Tổ chức, 

công dân 

 

Trung tâm 

phục vụ 

HCC Tỉnh 

- Bộ phận 

thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Lãnh đạo phòng Quản 

lý vận tải phương tiện 

và người lái kiểm tra, 

phê duyệt  

* Thời gian thực hiện: 

½  ngày 

 

Lãnh đạo 

Sở phê 

duyệt  

* Thời gian 

thực hiện: 

01  ngày 

Văn thư đóng 

dấu, phát 

hành văn bản 

* Thời gian 

thực hiện: ½  

  ngày 
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3  

Cấp giấy chứng nhận đăng ký biển 

số xe máy chuyên dùng có thời hạn 

(2.000872.000.00.00.H35) 

 

* Thời gian giải quyết:  

- Thời hạn kiểm tra hồ sơ, viết giấy 

hẹn kiểm tra: 01 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận được hồ sơ; 

- Thời hạn kiểm tra: không quá 05 

ngày kể từ ngày viết giấy hẹn; 

trường hợp xe máy chuyên dùng 

đang hoạt động, tập kết ngoài địa 

phương cấp đăng ký: thời hạn 

kiểm tra không quá 05 ngày kể từ 

ngày nhận được văn bản đề nghị; 

- Thời hạn cấp giấy chứng nhận 

đăng ký, biển số: 03 ngày làm việc 

kể từ ngày kết thúc kiểm tra hoặc 

nhận được kết quả kiểm tra đối với 

trường hợp xe máy chuyên dùng 

đang hoạt động, tập kết ngoài địa 

phương cấp đăng ký. 

 

 

Chuyên viên phòng Quản lý 

vận tải phương tiện và người 

lái xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện:  

+ Thực hiện kiểm tra 05 ngày; 

+ Xử lý cấp giấy chứng nhận 

đăng ký, biển số: 01 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quản 

lý vận tải phương tiện 

và người lái phân công 

cho chuyên viên giải 

quyết  

* Thời gian thực hiện: 

½    ngày 

 

Trung tâm 

phục vụ HCC 

Tỉnh 

* Thời gian 

thực hiện: ½   

ngày 

 

 

 

Tổ chức, 

công dân 

 

Trung tâm 

phục vụ 

HCC Tỉnh 

- Bộ phận 

thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Lãnh đạo phòng Quản 

lý vận tải phương tiện 

và người lái kiểm tra, 

phê duyệt  

* Thời gian thực hiện: 

½  ngày 

 

Lãnh đạo 

Sở phê 

duyệt  

* Thời gian 

thực hiện: 

01  ngày 

Văn thư đóng 

dấu, phát 

hành văn bản 

* Thời gian 

thực hiện: ½  

  ngày 
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4  

Cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký, 

biển số xe máy chuyên dùng  

(1.001896.000.00.00.H35) 

 

* Thời gian giải quyết:  

- Trường hợp thay đổi các thông tin 

liên quan đến chủ sở hữu (không 

thay đổi chủ sở hữu); Giấy chứng 

nhận đăng ký hoặc biển số bị hỏng: 

+ Cấp đổi Giấy chứng nhận đăng 

ký: 03 ngày làm việc kể từ ngày 

nhận hồ sơ đầy đủ theo quy định; 

+ Cấp đổi biển số: trong thời gian 

không quá 15  ngày làm việc kể từ 

ngày nhận hồ sơ đầy đủ theo quy 

định. 

- Trường hợp cải tạo, thay đổi màu 

sơn: 

+ Thời hạn kiểm tra hồ sơ, viết giấy 

hẹn: 01 ngày làm việc kể từ ngày 

nhận được hồ sơ; 

+ Thời hạn kiểm tra: 05 ngày kể từ 

ngày viết giấy hẹn; trường hợp xe 

máy chuyên dùng đang hoạt động, 

tập kết ngoài địa phương thời hạn 

kiểm tra không quá 05 ngày kể từ 

ngày nhận được văn bản đề nghị. 

* Trường hợp Cấp đổi Giấy chứng nhận đăng ký: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

* Trường hợp Cấp đổi biển số: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

phục vụ HCC 

Tỉnh 

- Bộ phận thu 

ngân và trả 

kết quả 

Lãnh đạo Sở 

phê duyệt  

* Thời gian 

thực hiện: ½  

ngày 

Văn thư đóng 

dấu, phát hành 

văn bản 

* Thời gian thực 

hiện: ¼   ngày 

 

Trung tâm phục 

vụ HCC Tỉnh 

* Thời gian thực 

hiện: ¼  

 ngày 

Lãnh đạo phòng Quản lý vận 

tải phương tiện và người lái 

phân công cho chuyên viên 

giải quyết  

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 

 

 

Tổ chức, 

công dân 

 

Chuyên viên phòng 

Quản lý vận tải phương 

tiện và người lái xử lý 

hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quản 

lý vận tải phương tiện 

và người lái kiểm tra, 

phê duyệt  

* Thời gian thực hiện: 

½ ngày 

Trung tâm 

phục vụ HCC 

Tỉnh 

- Bộ phận thu 

ngân và trả 

kết quả 

Lãnh đạo Sở 

phê duyệt  

* Thời gian 

thực hiện: 01  

ngày 

Văn thư đóng 

dấu, phát hành 

văn bản 

* Thời gian thực 

hiện: ½ ngày 

 

Trung tâm phục 

vụ HCC Tỉnh 

* Thời gian thực 

hiện: ½  

 ngày 

Lãnh đạo phòng Quản lý vận 

tải phương tiện và người lái 

phân công cho chuyên viên 

giải quyết  

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 

 

 

Tổ chức, 

công dân 

 

Chuyên viên phòng 

Quản lý vận tải phương 

tiện và người lái xử lý 

hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 

12 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quản 

lý vận tải phương tiện 

và người lái kiểm tra, 

phê duyệt  

* Thời gian thực hiện: 

½ ngày 



5 

 

 

 

+ Thời hạn cấp Giấy chứng nhận 

đăng ký, biển số: 03 ngày làm việc 

kể từ ngày kết thúc kiểm tra hoặc 

nhận được kết quả kiểm tra đối với 

trường hợp xe máy chuyên dùng 

đang hoạt động, tập kết ngoài địa 

phương cấp đăng ký. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trường hợp cải tạo, thay đổi màu sơn: 

 

 

Trung tâm 

phục vụ HCC 

Tỉnh 

- Bộ phận thu 

ngân và trả 

kết quả 

 

 

Lãnh đạo Sở 

phê duyệt  

* Thời gian 

thực hiện: 01 

ngày 

Văn thư đóng 

dấu, phát hành 

văn bản 

* Thời gian thực 

hiện: ½ ngày 

 

Trung tâm phục 

vụ HCC Tỉnh 

* Thời gian thực 

hiện: ½  

 ngày 

Lãnh đạo phòng Quản lý 

vận tải phương tiện và 

người lái phân công cho 

chuyên viên giải quyết  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

 

 

Tổ chức, 

công dân 

 

Chuyên viên phòng Quản lý 

vận tải phương tiện và người 

lái xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện:  

+ Thực hiện kiểm tra 05 

ngày; 

+ Xử lý cấp giấy chứng nhận 

đăng ký, biển số: 01 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quản 

lý vận tải phương tiện 

và người lái kiểm tra, 

phê duyệt  

* Thời gian thực hiện: 

½ ngày 
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5  

Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký, 

biển số xe máy chuyên dùng bị mất 

(2.00847.000.00.00.H35) 

 

* Thời gian giải quyết:  

- Thời hạn Sở thực hiện đăng tải 

trên Trang thông tin điện tử của Sở 

Giao thông vận tải: 02 ngày làm 

việc kể từ khi nhận hồ sơ; 

- Thời hạn đăng tải: 15 ngày; 

- Thời hạn cấp lại Giấy chứng nhận 

đăng ký: 03 ngày làm việc kể từ 

ngày hết thời gian đăng tải. 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

phục vụ HCC 

Tỉnh 

- Bộ phận thu 

ngân và trả 

kết quả 

 

 

Lãnh đạo Sở 

phê duyệt  

* Thời gian 

thực hiện: ½  

ngày 

Văn thư đóng 

dấu, phát hành 

văn bản 

* Thời gian thực 

hiện: ¼   ngày 

 

Trung tâm phục 

vụ HCC Tỉnh 

* Thời gian thực 

hiện: ¼  

 ngày 

Lãnh đạo phòng Quản lý vận 

tải phương tiện và người lái 

phân công cho chuyên viên 

giải quyết  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

 

 

Tổ chức, 

công dân 

 

Chuyên viên phòng Quản lý 

vận tải phương tiện và người 

lái xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 

- Thực hiện đăng tải: 

+ Đăng tải trên trang TTĐT Sở 

GTVT 02 ngày; 

+ Thời hạn đăng tải: 15 ngày 

- Xử lý cấp lại GCN: 01 ngày 

Lãnh đạo phòng Quản 

lý vận tải phương tiện 

và người lái kiểm tra, 

phê duyệt  

* Thời gian thực hiện: 

½ ngày 
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6  

Sang tên chủ sở hữu xe máy 

chuyên dùng trong cùng một tỉnh, 

thành phố  

(2.000881.000.00.00.H35) 

 

* Thời gian giải quyết:  

- Thời hạn kiểm tra hồ sơ, viết giấy 

hẹn kiểm tra: 01 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận được hồ sơ;  

- Thời hạn kiểm tra: không quá 05 

ngày kể từ ngày viết giấy hẹn; 

trường hợp xe máy chuyên dùng 

đang hoạt động, tập kết ngoài địa 

phương cấp đăng ký: thời hạn kiểm 

tra không quá 05 ngày kể từ ngày 

nhận được văn  bản đề nghị; 

- Thời hạn cấp giấy chứng nhận 

đăng ký, biển số: 03 ngày làm việc 

kể từ ngày kết thúc kiểm tra hoặc 

nhận được kết quả kiểm tra đối với 

trường  hợp xe máy chuyên dùng 

đang hoạt động, tập kết ngoài địa 

phương cấp đăng ký. 

 

 

 

Trung tâm 

phục vụ HCC 

Tỉnh 

- Bộ phận thu 

ngân và trả 

kết quả 

 

 

 

Lãnh đạo Sở 

phê duyệt  

* Thời gian 

thực hiện: 01 

ngày 

Văn thư đóng 

dấu, phát hành 

văn bản 

* Thời gian thực 

hiện: ¼ ngày 

 

Trung tâm phục 

vụ HCC Tỉnh 

* Thời gian thực 

hiện: ½  

 ngày 

Lãnh đạo phòng Quản lý 

vận tải phương tiện và 

người lái phân công cho 

chuyên viên giải quyết  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

 

 

Tổ chức, 

công dân 

 

Chuyên viên phòng Quản 

lý vận tải phương tiện và 

người lái xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 

+ Thực hiện kiểm tra 05 

ngày; 

+ Xử lý cấp giấy chứng 

nhận đăng ký, biển số: 01 

ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quản 

lý vận tải phương tiện 

và người lái kiểm tra, 

phê duyệt  

* Thời gian thực hiện: 

½ ngày 
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Đăng ký xe máy chuyên dùng từ 

tỉnh, thành phố trực thuộc Trung 

ương khác chuyển đến  

* Thời gian giải quyết:  

- Thời hạn kiểm tra hồ sơ, viết giấy 

hẹn kiểm tra: 01 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận được hồ sơ;  

- Thời hạn kiểm tra: không quá 05 

ngày kể từ ngày viết giấy hẹn; 

trường hợp xe máy chuyên dùng 

đang hoạt động, tập kết ngoài địa 

phương cấp đăng ký: thời hạn kiểm 

tra không quá 05 ngày kể từ ngày 

nhận được văn  bản đề nghị; 

- Thời hạn cấp giấy chứng nhận 

đăng ký, biển số: 03 ngày làm việc 

kể từ ngày kết thúc kiểm tra hoặc 

nhận được kết quả kiểm tra đối với 

trường  hợp xe máy chuyên dùng 

đang hoạt động, tập kết ngoài địa 

phương cấp đăng ký. 

(1.001994.000.00.00.H35) 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

phục vụ HCC 

Tỉnh 

- Bộ phận thu 

ngân và trả 

kết quả 

 

 

Lãnh đạo Sở 

phê duyệt  

* Thời gian 

thực hiện: 01 

ngày 

Văn thư đóng 

dấu, phát hành 

văn bản 

* Thời gian thực 

hiện: ½ ngày 

 

Trung tâm phục 

vụ HCC Tỉnh 

* Thời gian thực 

hiện: ½  

 ngày 

Lãnh đạo phòng Quản lý 

vận tải phương tiện và 

người lái phân công cho 

chuyên viên giải quyết  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

 

 

Tổ chức, 

công dân 

 

Chuyên viên phòng Quản lý 

vận tải phương tiện và 

người lái xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện:  

+ Thực hiện kiểm tra 05 

ngày; 

+ Xử lý cấp giấy chứng 

nhận đăng ký, biển số: 01 

ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quản 

lý vận tải phương tiện 

và người lái kiểm tra, 

phê duyệt  

* Thời gian thực hiện: 

½ ngày 
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