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Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU;
VAN THU VA LUU TRU NHA NUOC THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NQI VU TINH LAI CHAU
(Kem theo Quyet dinh so /OD-UBND ngay | 12024 cua Chu tich UBND tinh Lai Chau)

I. LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU

STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC

Lénh dao Phong Chuyén vién Phong Xay Lanh dao Phong

Trung tam Ph ‘ 3 i :
o e e Xay dung chinh quyén dung chinh quyen & PEPALERETIUAR [N

Hanh chinh cong

Tiéo nhan & Cong tac thanh nién Cdng tac thanh nién Cong tac thanh nién
(Tiep nhan) (Phan cong hb so) (X 1y ho s0) (Thamdinh)

Thi tuc thanh 1ap hoi

2.001481.000.00.00.H35

* Thoi gian gidi quyét: q SZﬁJ?Su Lanh dao S¢ Noi vy
Trong thoi han 30 ngay To chic hoi (Va0 sb, phat hanh) (Ky duyet)

lam viéc, ké tir ngay nhan i gian: ; Thoi gian: 01 ngay
du ho so hop 18, So Noi
1 | vu c6 trdch nhiém xem
xét, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quyét Vin thu

. , \ A . Lanh dao Van phon:
dinh cho phép thanh lap Trung tam Phuc vu Van phong UBND tinh UBNDtin‘; &
hoi. Trong truong hop Hanh chinh cdng ~(Vao o) (Phan cong hd so)
khong dong y phai co (Tra ket qua) Thoi gian: 1/2 nga i gian: :
van ban tra 161 va néu rd
1§ do. l

Van thu Lanh dao Uy ban Lanh dao Véan phong Chuyén vién
Vin phong UBND tinh nhan dan tinh UBND tinh Vin phong UBND tinh
(Va0 sb, phat hanh) (Ky, phé duyét) (Tham dinh) (Xt Iy hd so)
Thoi gian: 1/2 nga Si aian: A Thoi gian; 1 nga i gian: 3




STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
~ 5 P R A Lanh dao Phong
Trung tam Phyc vu _ Lanh dao Phong Chuyen vién Phong Xay Xay dung chinh quyén &
Hanh chinh cong Xay dung chinh quyén & dung chinh quyen & Cong tac thanh nién
(Tiép nhan) Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién Ao
y Phén cong ho so Xt ly ho so
Thii tuc phé duyét diéu
I hpi l
1.003960.000.00.00.H35 5
T8 ehitc ho oo it Lanh dao S¢ Noi vu
Sai i o - o chuc hoi y NOT vy 7 duve
* Thai gian gidi quyet: (Vao s, phat hanh) Sty
Trong thoi han 30 ngay
2 lam viéc, ké tir ngay nhan

du ho so hop 1. S Noi
vu cO trach nhiém xem
xét, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quyét
dinh phé duyét diéu I¢
hoi.

Van thu
Van phong UBND tinh
(Vao so)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong ho so)

l

Chuyén vién
Van phong UBND tinh
(Xt ly ho so)

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong

Lénh dao Van phong
UBND tinh
(Tham dinh)

Van thu
Van phong UBND tinh
(Vao so, phat hanh)

Lanh dao Uy ban nhan
dan tinh
(Ky, phé duyét)




STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
~ 5 A viA A A Lanh dao Phong
. Lanh dao Phong Chuyén vién Phong Xay . ¢ d
LTI AN Xay dung chinh quyén & dung chinh quyen & PEPLRTREIREIR
Hanh_?hlnhAcong Cong tac thanh nién Cang téc thanh nién Cong tag tha_nh nién
(Tiép nhan) Phan cong h s Xir IV h so ham dinh
Thi tuc chia, tach; sap l
nhap; hgp nhat hoi
2.001688.000.00.00.H35 Té chic hoi S5 Noi vy Fanh Ga0 50 LOI Ve
6 chirc hoi y NOI Vu . s
: REREathas (V30 s3, phat hanh) WOSATLc-
* Thoi gian gidi quyét:
3 | Trong thoi han 30 ngay

lam viéc, ké tir ngay nhan
du héd so hop 16. S& Noi
vu cO trach nhiém xem
xét, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quyét
dinh cho phép viéc chia,
tach; sap nhap; hop nhat
hoi

Van thu
Van phong UBND tinh
(Vao so)

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong

Vin thu
Vién phong UBND tinh
(Vao so, phat hanh)

Lanh dao Vén phong
UBND tinh
(Tham dinh)

Lanh dao Uy ban nhén
dan tinh
(Ky, phé duyet)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong ho so)

l

Chuyén vién
Van phong UBND tinh
(X1t ly ho so)




STT

Tén TTHC

Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC

Thi tuc doi tén hoi
2.001678.000.00.00.H35

* Thoi gian gidi quyét:
Trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay nhan ho so
day du, hop phap S Noi
vu €O trach nhiém xem
xét, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xem
xét quyét dinh cho phép
hoi doi tén va phé duyét
diéu 18 (stra doi, bd sung)
cuia hoi, truong hop
khong ddng y phai co
van ban tra loi va néu ro
1y do.

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong
(Tiép nhan)

T4 chuc hoi

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong

Van thu
Vian phong UBND tinh
(Vao so, phat hanh)

Lanh dao Phong
Xay dung chinh quyén &
Cong tac thanh nién
Phan cong ho so

Chuyeén vién Phong Xay
dung chinh quyén &
Cong tac thanh nién

Xir Iy hd so

Van thu
S& Noi vu
(Vao so, phat hanh)

Van thu
Vién phong UBND tinh
(Vao so)

Lanh dao Uy ban nhén

(Ky, phé duyet)

Lénh dao Van phong
UBND tinh
(Tham dinh)

Lanh dao Phong
Xay dung chinh quyén &
Cong tac thanh nién
ham dinh

l

Lanh dao S& Noi vu
(Ky, duyét)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong hé so)

l

Chuyén vién
Van phong UBND tinh
(Xtx ly ho s0)




STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
Lanh dao Phong Chuyén vién Phong Xay Lanh dao Phong
Trung tam Phyc vu Xay dung chinh quyén & dung chinh quyén & Xay dyng chinh quyen &
Hanh chinh cong Cérig ORI Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién
(Tiép nhan) Phan cona hé Xir 1V ho ham dinh
Thi tuc hdi tw giai thé
14 chic hai qoon it Lanh dao S& Noi vu
6 chirc hoi y NOT VU . A
1.003918.000.00.00.H35 (Vo 56, phat hanh) Ky, d_uyc_-,t) \
* Thoi gian gidi quyét:
Trong thoi han 30 ngay
5 | lam viéc ké tir ngay nhéan

hd so day di, hop phap,
S& Noi vu c6 trach nhiém
xem xét, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
xem xét quyét dinh giai
thé hoi

Van thu
Vién phong UBND tinh
(\Vao so)

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong

Vin thu Lanh dao Uy ban nhan Léanh dao Van phong
Vian phong UBND tinh dan tinh UBND tinh
(Vao so, phat hanh) (Ky, phé duyét) (Tham dinh)

Lanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong ho so)

l

Chuyén vién
Van phong UBND tinh
(Xt ly ho so)




STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
. 5 Chuyén vién Phong X4 Lanh dao Phong
Trung tam Phuc vy A Laoh da(,) Phongk Yo oY Xay dung chinh quyen &
. P Xay dyng chinh quyén & dung chinh quyen & etal:f .
Hanh E:hlnhAcong Cong téc thanh nién Cong tac thanh nién Cong tac thaph nién
(Tiep nhan) Phan cona hé so Xit IV hd so ham dinh
Thii tuc béo céo to
chire dai hoi nhiém Ky,
dai hoi bat thwong caa
hoi 5
' n . Vén thu Lanh dao S& Noi vy
T chuc hoi . SU NOI'Vl.l . (Ky, duyét)
1.003900.000.00.00.H35 (Vao so, phat hanh) TR
a, Truong hop 1
6 | Thoi gian gidi quyet: l

Trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay nhan hd so
béo cao day du va hop
phap, Uy ban nhan dan
cap tinh c6 y kién bang
van ban vé viéc to chac
dai hoi.

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong

Vin thu
Vién phong UBND tinh
(Vao so, phat hanh)

Van thu Lanh dao Van phong
Van phong UBND tinh UBND tinh

_ (Vaoso) (Phén cong hé so)

l

Chuyén vién
Vién phong UBND tinh
(Xt ly ho so)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Tham dinh)

Lanh dao Uy ban nhén
dan tinh
(Ky, phé duyét)




STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
o an vié ) 4 Lanh dao Phong
) Lanh dao Phon Chuyén vién Phong Xay . & ;
Trung tam Phuc vy Xay dlaxng chinh quygén & dung chinh quyen & Xay dung chinh quyén &
Hanh chinh cong Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién
(Tiép nhan) B (R i 1V hd a
Van thu = 2 NVAF

b, Trweng hop 2 Té chirc hoi S& Noi vu Lanh dg0 56 NoI vy

Truong hop can lay y
Kién co quan c6 lién quan
dén nganh, linh wvuc
chinh ma héi hoat dong
thi cham nhat khong qua
25 ngay phai ¢ y kién
bang van ban vé viéc to
chue dai hoi.

(Vao s6, phat hanh) (KS.dugy

Vin thu Léanh dao Vén phong
Van phong UBND tinh UBND tinh

_ (Vaoso) (Phan cong hd so)

l

Trung tdm Phyc vu
Hanh chinh céng

_ Vvanthw Linh dao Uy ban nhan Lanhidao Van phong Chuyeén vién
Vin phong UBND tinh dan tinh UBND tinh Vin phong UBND tinh
(Véo s, phét hanh) (KY, phé duyét) hmdinhly (X Iy hd s)




STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
~ n P R A Lanh dao Phong
Trung tam Phyc vu X4 Eanh dﬁ? ﬁhong} & Ci:juyen \"1',6 rLPhorlg )éay Xay dung chinh quyén &
Hanh chinh céng dy dung chinn quyen 1ng chinh quyen Cong tac thanh nién
(Tiép nhan) Cong tac thant] nién cong tac’thqnh nién ham dinh
) Phén cong ho so Xir ly ho so
Thi tuc cho phép hoi
dat van phong dai dién l
1.003858.000.00.00.H35 5
14 chic hai qoon it Lanh dao S& Noi vy
o chuc hoi y NOI v -
o (Va0 sé, phat hanh) SRS
* Thoi gian giai quyet:
Trong thoi han 15 ngay,
7 | k€ ta ngay nhan ho so

day du, hop phép, So Noi
vu cO trach nhiém xem
xét, trinh Uy ban nhan
dan tinh xem xét quyét
dinh cho phép hoi dat
van phong dai dién;
truong hop khong dong y
phai c6 van ban tra loi va
néu rd ly do.

Van thu
Van phong UBND tinh
(\Vao so)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong ho so)

l

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong

_ vanthu Lanh dao Uy ban nhan e Ve e Chuyeén vién
Van ‘ph01A1g UBND tinh dan tinh UBND t'lnh Vian phong UBND tinh
(Vao $0, phat han‘h) (Ky, phé duyét) ‘(:I'h_am dinh) ‘ (Xir ly hd so)




STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
2 Lanh dao Phon Chuyén vién Phong X& Lanh dao Phon
T:'l{ng I Xay dung chinh quygén & du);lg chinh quyé% & / Xay dung chinh qu;?én &
anh chinh céng P " PN in P o
(Tiép nhan) Congntac }hanil nién Cong tqac’tha;nh nién Cong tag thaph nién
Phan céng ho so’ Xir ly ho so (Tham dinh)
Thi tuc cip gidy phép
thanh 1ap va céng nhan
diéu 1& quy
1.003822.000.00.00.H35 “ Sgﬁg?gu Lanh dao S& Noi vu
, T6 churc, ca nhan (Va0 s6, phét hanh) (Ky, duyet)
* Thoi gian giai quyet: 0 : a
Trong thoi han 40 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
8 | du hd so hop 18, S& Noi

vu cO trach nhiém xem
xét, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quyét
dinh cap giay phép thanh
lap va cdng nhan diéu 1&
quy, truong hop khodng
cap phai co van ban tra
loi va néu rd ly do.

Van thu
Van phong UBND tinh
(Vao so)

Lanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong ho so)

l

Chuyén vién
Vén phong UBND tinh
(X1t ly ho so)

Trung tdm Phyc vu
Hanh chinh cong

Van thu
Vian phong UBND tinh
(Vao so, phat hanh)

Lanh dao Van phong
UBND tinh
(Tham dinh)

Lanh dao Uy ban nhén
dan tinh
(Ky, phé duyet)




10

STT

Tén TTHC

Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC

Thi tuc cong nhan quy
du diéu kién hoat dong
va cong nhan thanh
vién Hoi dong quan ly
quy

2.001590.000.00.00.H35

* Thoi gian gidi quyét:
Trong thoi han 30 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop 16. S Noi
vu cO trach nhiém xem
xét, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quyét
dinh céng nhan quy du
diéu kién hoat dong va
cdbng nhan thanh vién
Hoi ddng quan ly quy,
treong hop khdng cong
nhan phai c¢6 van ban tra
l6i néu ro ly do.

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cdng
(Tiép nhan)

T chuc hoi

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong
Tra két qua

Van thu
Van phong UBND tinh
(\VVao so, phat hanh)

Lénh dao Phong
Xay dung chinh quyén &
Cdng tac thanh nién
(Phan cong hd so)

Lanh dao Uy ban nhan

dan tinh

(Ky, phé duyét)

Chuyén vién Phong Xay
dung chinh quyén &
Cong tac thanh nién

(Xt 1y hd s0)

Van thu
S¢ Noi vu
(\Vao so, phat hanh)

Van thu
Van phong UBND tinh
(Vao so)

Lanh dao Van phong
UBND tinh
(Tham dinh)

Léanh dao Phong
Xay dung chinh quyén &
Cong tac thanh nién
(Tham dinh)

l

Lanh dao S¢ Noi vu
(Ky, duyét)
Thoi gian: 01 nga

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong ho so)

l

Chuyén vién
Vién phong UBND tinh
(Xtx ly ho so)




11

STT

Tén TTHC

Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC

10

Thi tuc cdng nhan
thay dbi, bd sung
thanh vién Hgi ddng
quan ly quy

2.001567.000.00.00.H35

* Thoi gian gidi quyét:
Trong thoi han 15 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop 1. S Noi
vu cO trach nhiém xem
xét, trinh Chu tich Uy
ban nhén dan tinh xem
Xxét quyét dinh

Trung tdm Phyc vu
Hanh chinh cong
(Tiép nhan)

T6 chirc, ca nhan

Trung tdm Phyc vu
Hanh chinh céng

Van thu
Vén phong UBND tinh
(Vao so, phat hanh)

Lanh dao Phc‘;ng
Xay dung chinh quyéen &
Cong tac thanh nién

Chuyén vién Phong Xay

dung chinh quyén &
Cong tac thanh nién
Xir ly ho so

Van thu
Sq Noi vu
(\Vao so, phat hanh)

Van thu
Vian phong UBND tinh
(Vao so)

Lanh dao Uy ban nhén
dan tinh
(Ky, phé duyet)

Lanh dao Van phong
UBND tinh
(Tham dinh)

Lanh dao Phc‘)nq
Xay dung chinh quyén &
Codng tég thanh nién

l

Lanh dao S¢ Noi vu
(Ky, duyet)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong hé so)

l

Chuyén vién
Vén phong UBND tinh
(X1t ly ho so)




12

STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
. R R Lanh dao Phong
Trung tam Phuc vu ) Lanh dag Phong Chuyén vien Phong Xay Xay dung chinh quyén &
Hanh chinh cong Xay dung chinh quyen & dung chinh quyén & Cong tac thanh nién
. (Tiép nhan) CongAtacAthanh nién Cong tac’thqnh nién hém dinh
Thi tuc thay doi giay Phan cong ho so Xu Iy hd so
phép thanh lap va céng
nhan diéu 1 (sira doi,
bd sung) quy
1.003621.000.00.00.H35 1 Van thu Lanh dao S& Noi vu
T4 chuc hoi _ SoNoivu (Ky, duyet)
. (Vao so, phat hanh) RS
* Thoi gian gidi quyet:
Trong thoi han 30 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
11 | hd so day du, hop phap

S Noi vu c6 trach nhiém
xem xét, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
xem xét quyét dinh

Van thu
Vién phong UBND tinh
(Vao so)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong hé so)

l

Chuyén vién
Van phong UBND tinh
(Xtx ly ho s0)

Trung tdm Phyc vu
Hanh chinh cong

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Tham dinh)

Van thu
Vian phong UBND tinh
(Vao so, phat hanh)

Lanh dao Uy ban nhén
dan tinh
(Ky, phé duyet)




13

STT

Tén TTHC

Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC

12

Thii tuc cap lai gidy
phép thanh lap va cong
nhan dieu 1€ quy

1.003916.000.00.00.H35

* Thoi gian gidi quyét:
Trong thoi han 15 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
hé so day du, hop phép,
S& Noi vu c6 trach nhiém
xem xét, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
xem xét quyét dinh

Lanh dao Phong
Xay dung chinh quyén &
Cong tac thanh nién
ham dinh

Van thu Lanh dao S& Nai vy
S6 NoOi vu

(Va0 s3, phét hanh) gl Uty

Chuyén vién Phong Xay
dung chinh quyén &
Cong tac thanh nién

Xir Iy hd so

Lanh dao Phong
Xay dung chinh quyén &
Cong tac thanh nién
Phan cong h so

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong
(Tiép nhan)

T6 chirc, ca nhan

Vin thu Léanh dao Van phong
Van phong UBND tinh UBND tinh

_(Vaoso) (Phan cong hb so)

l

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong

_ vanthw Lanh dao Uy ban nhan b Ve e Chuyeén vién
Vin \phorAlg UBND tinh dan tinh UBND t'lnh Van phong UBND tinh
(Va0 55, phat hanh) (Ky, phé duyzt) (Tham dinh) (X 1§ hé s0)




14

STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
Lanh dao Phong Chuyén vién Ph(‘)r]g Xay Lanh dao Phbnq
Trung tdm Phuc vu Xay dung chinh quyén & dung chinh quyen & Xay dung chinh quyen &
Hanh chinh cong Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién
(Tiép nhan) Phan cong ho so Xir ly ho so ham dinh
Thu tuc cho phép quy l
hoat dong troé lai sau
khi bi dinh chi cé thoi —
han hoat dén : van Lanh dao S& Noi v
ah hoat dong T4 chuc, c4 nhan So Noi vu ) (Kai’/ du(;/ét)o :
(Vao so, phat hanh) R
1.003950.000.00.00.H35
13 | * Thei gian gidi quyét:

Trong thoi han 15 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
hé so day du, hop phép,
S Noi vu c6 trach nhiém
xem xét, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
xem xét quyét dinh

Van thu
Vién phong UBND tinh
(\Vao so)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong ho so)

l

Chuyén vién
Van phong UBND tinh
(Xt ly ho so)

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong

Vin thu
Vian phong UBND tinh
(Vao so, phat hanh)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Tham dinh)

Lanh dao Uy ban nhén
dan tinh
(Ky, phé duyét)




15

STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
Lanh dao Phong Chuyén vién Phong Xay A Lanh da? Phong
Trung tam Phyc vu Xay dung chinh quyén & dung chinh quyén & Xay dyng chinh quyen &
Hanh chinh cong Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién
(Ticp nhan) Phan cong hd so Xt 1y hé so ham dinh
Thii tuc hep nhét, sap l
nhap, chia, tach, mé
rong pham vi hoat <
déng quy q e Van thu Lanh dao S& Noi vu
. To chtc, ca nhan So Noi vu (KY, duyét)
(Vao so, phat hanh) S-S
1.003920.000.00.00.H35
14

* Thoi gian gidi quyét:
Trong thoi han 30 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
hé so day du, hop phép,
S Noi vu c6 trach nhiém
xem xét, trinh Uy ban
nhan dan tinh xem xét
quyét dinh

Van thu
Van phong UBND tinh
(\Vao so)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong ho so)

l

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong

_ vanthu Lanh dao Uy ban nhan e Ve e Chuyeén vién
Vin \phorAlg UBND tinh dan tinh UBND t'lnh Van phong UBND tinh
(Vao s6, phat hanh) (Ky, phé duyét) (Ll dinhy (X 1y hé so)




16

STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
_ Lanh dao Phong Chuyén vién Phong Xay Lanh dao Phong
Trung tam Phuc vu Xay dyng chinh quyén & dung chinh quyén & Xay dung chinh quyén &
Hanh chinh cong Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién
(Tiép nhan) Phan cong ho so Xt 1y hd so Am dinh
Thi tuc ddi tén quy l
Van thu ~ 2 NIAA
1.003879.000.00.00.H35 Té chic, c& nhan So Noi vu B S
(Vo sb, phét hanh) Y, duyeh)
* Thoi gian gidi quyét:
Trong thoi han 15 ngay
15 | lam viéc ké tr ngay nhan

hd so day da, hop phép
S6 Noi vu c6 trach nhiém
xem xét, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
xem xét quyét dinh

Van thu
Vién phong UBND tinh
(Vao so)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong hé so)

l

Chuyén vién
Van phong UBND tinh
(Xtx ly ho s0)

Trung tdm Phyc vu
Hanh chinh cong

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Tham dinh)

Van thu
Vian phong UBND tinh
(Vao so, phat hanh)

Lanh dao Uy ban nhén
dan tinh
(Ky, phé duyet)
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STT Tén TTHC Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC
S
Lanh dao Phong Chuyén vién Phong Xay Lanh dao Phong
Trung tdm Phuc vu Xay dung chinh quyéen & dung chinh quyén & Xay dung chinh quyen &
Hanh chinh cong Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién Cong tac thanh nién
(Tiép nhan) Phan cong ho so Xt ly ho so ham dinh
Thi tuc tw giai thé quy .
: - Vén thu Lanh dgo S Noi vy
Té chic, ca nhan _ SoNoivu (Ky, duyet)
1.003866.000.00.00.H35 (Vao so, phat hanh) N
* Thoi gian gidi quyét:
16 | Trong thoi han 15 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan
ho so day di, hop phap.
S Noi vu c6 trach nhiém
xem xét, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
xem xét quyét dinh

Van thu
Vién phong UBND tinh
(Vao so)

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Phén cong hé so)

l

Chuyén vién
Van phong UBND tinh
(Xtx ly ho s0)

Trung tdm Phyc vu
Hanh chinh cong

Léanh dao Van phong
UBND tinh
(Tham dinh)

Van thu
Vian phong UBND tinh
(Vao so, phat hanh)

Lanh dao Uy ban nhén
dan tinh
(Ky, phé duyet)




II. LINH VUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUOC

18

STT

Tén TTHC

Quy trinh giai quyét ndi bd TTHC

Thii tuc cap, cap lai
chieng chi hanh nghe
luu triv

1.010196.000.00.00.H35

* Thoi gian gidi quyét:
Trong thoi han 15 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 18.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh

- Bo phan thu ngan va tra két

Lanh dao Phong HC va
QLVTLT

* Thoi gian thuc hién:

Van thu S& Noi vu
(Vao sb, dong dau, phat
hanh)

* Thoi gian thuc hién:

Chuyén vién phong HC va
Quan ly Van thu - Luu trix
xu ly ho so

Lanh dao phong Hanh chinh
va QLVTLT xem xét ho so
* Thoi gian thyc hién:

Lanh dao S¢ Noi vu
(Ky, duyét)
* Thoi gian thuc hién:
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