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QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  LĨNH VỰC TRỒNG TRỌT 

THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT RIỂN NÔNG THÔN TỈNH LAI CHÂU 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:            /QĐ-UBND, ngày          tháng 9  năm 2024 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu)  

 

STT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 
 

I 
 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC CHĂN NUÔI CẤP TỈNH 

1 

 

 

 

 

Thẩm định 

phương án sử 

dụng tầng đất 

mặt đối với công 

trình có diện 

tích đất chuyên 

trồng lúa trên 

địa bàn 2 huyện 

trở lên  

Thời gian thực 

hiện:   Ban hành 

văn bản chấp 

thuận phương án 

sử dụng tầng đất 

mặt: 20 ngày, kể 

từ ngày nhận 

được hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyên viên VP UBND tỉnh  

(xử lý) 

Thời gian: 2,5 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ HC 

công tỉnh (Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

LĐ phòng Trồng trọt 

(Thẩm định) 

Thời gian: 02 ngày 

 

Trung tâm PV HCC tỉnh 

(Trả kết quả) 

Thời giang: Không quy 

định 

LĐ Sở 

NN&PTNT 

(Phê duyệt) 

Thời gian: 01 

ngày 

Chi cục trưởng 

(Thẩm định, trình 

phê duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

 

CV phòng Trồng trọt 

(Xử lý) 

Thời gian: 09 ngày 

 

 

Tổ 

chức, 

Cá nhân 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

 

Văn thư Sở NN&PTNT 

(Chuyển văn bản) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh  

Thời gian: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định, trình ký : 01  

ngày 

Thường trực  

UBND tỉnh  

(Ký duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh  

(Đóng dấu, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 
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II THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN 

2 

 

Thẩm định 

phương án sử 

dụng tầng đất 

mặt đối với công 

trình có diện 

tích đất chuyên 

trồng lúa trên 

địa bàn huyện 

Thời hạn giải 

quyết: Ban hành 

văn bản chấp 

thuận phương án 

sử dụng tầng đất 

mặt: 20 ngày, kể 

từ ngày nhận 

được hồ sơ hợp 

lệ. 

 

 

Bộ phận một cửa của 

UBND các huyện; TP 

 (Trả kết quả)  

Thời gian: Không quy định 

 

Lãnh đạo VP UBND 

các huyện; TP 

- Thời gian:  

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định:  01 ngày 

 

Tổ 

chức, 

Cá 

nhân 

Chuyên viên phòng 

PTNT các huyện; 

Phòng KT TP  

(xử lý hồ sơ) 

 Thời gian:  09 ngày 

 

Chuyên viên VP 

UBND các huyện; TP  

 (Xử lý) 

- Thời gian: 2,5 ngày 

 

 

Thường trực UBND  

các huyện; TP  

(Ký duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 
 

 

Văn thư VP UBND các 

huyện; TP  

(Đóng dấu, phát hành) 

- Thời gian: 1/2  ngày 

 

 

Bộ phận một cửa của 

UBND các huyện, TP  

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

LĐ phòng NN&PTNT 

các huyện; Phòng KT TP 

- Thời gian: 

Phân công: 01 ngày 

Thẩm định, trình phê 

duyệt: 02 ngày 

 

Văn thư phòng NN, 

Phòng kinh tế các 

huyện; TP  

(Chuyển văn bản) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

Văn thư VP UBND 

các huyện; TP 

 (Trình lãnh đạo VP) 

Thời gian: 1/2  ngày 
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III THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Chuyển đổi cơ 

cấu cây trồng, 

vật nuôi trên đất 

trồng lúa  

Thời gian thực 

hiện: 

 05 ngày làm việc, 

kể từ khi nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 

Văn Thư  

 UBND xã, phường, thị trấn  

Thời gian: 1/2 ngày 

 

 

Bộ phận một cửa của  

UBND xã, phường, thị trấn. 

Thời gian: Không quy định 

 

Bộ phận một cửa UBND xã, 

phường, thị trấn. 

 Thời gian: 1/2 ngày 

 

Công chức địa chính 

 nông nghiệp (Xử lý) 

Thời gian: 03 ngày 

 

Lãnh đạo  

UBND xã, phường, thị trấn 

(Ký duyệt) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo UBND xã,  

phường, thị trấn (Phân công)  

Thời gian: 1/2 ngày 
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