
Phụ lục II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC VỀ HỘI 

THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ NỘI VỤ TỈNH LAI CHÂU 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:              /QĐ-UBND ngày        tháng        năm 2024 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 
 

I. QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

STT Tên TTHC Quy trình giải quyết nội bộ TTHC 

1 

Thủ tục công nhận 

ban vận động thành 

lập hội 

 

* Thời gian giải quyết:  

30 ngày làm việc kể từ 

ngày cơ quan, đơn vị 

do Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân cấp tỉnh 

phân công nhận hồ sơ 

đầy đủ và hợp pháp  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                               
 
 
 
 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày  

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 1 ngày 

Chuyên viên Phòng Xây 

dựng chính quyền & CTTN 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 16 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Thẩm định) 

Thời gian: 02 ngày 

Văn thư  

Sở Nội vụ 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 
Tổ chức, cá nhân 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Trả kết quả) 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Ủy ban nhân 

dân tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian: 1 ngày 

 

Chuyên viên  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 05 ngày 

Lãnh đạo Sở Nội vụ 

(Ký, duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 01 ngày 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 



2 

 

2 

Thủ tục thành lập 

hội  

 

* Thời gian giải quyết:  

60 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh (Sở Nội vụ) 

nhận hồ sơ đầy đủ và 

hợp pháp. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                               
 
 
 
 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 2 ngày 

Chuyên viên Phòng Xây 

dựng chính quyền & CTTN 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 35 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Thẩm định) 

Thời gian: 03 ngày 

Văn thư  

Sở Nội vụ 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Tổ chức hội 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Trả kết quả) 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Ủy ban nhân 

dân tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian: 2 ngày 

 

Chuyên viên  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 10 ngày 

Lãnh đạo Sở Nội vụ 

(Ký, duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 02 ngày 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ) 

Thời gian: 1/2 ngày 
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3 

Thủ tục báo cáo tổ 

chức đại hội thành lập, 

đại hội nhiệm kỳ, đại 

hội bất thường của hội 

 

3.1. Thủ tục báo cáo 

tổ chức đại hội nhiệm 

kỳ, đại hội bất thường 

của hội 

 

* Thời gian giải quyết: 

45 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh (Sở Nội vụ) 

nhận hồ sơ đầy đủ và 

hợp pháp. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                               
 
 
 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 01 ngày 

Chuyên viên Phòng Xây 

dựng chính quyền & CTTN 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 25 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Thẩm định) 

Thời gian: 03 ngày 

Văn thư  

Sở Nội vụ 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Tổ chức hội 

 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Trả kết quả) 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Ủy ban nhân 

dân tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian: 02 ngày 

 

Chuyên viên  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 06 ngày 

Lãnh đạo Sở Nội vụ 

(Ký, duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 02 ngày 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ) 

Thời gian: 1/2 ngày 
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3.2. Thủ tục báo cáo 

tổ chức đại hội thành 

lập hội 

 

* Thời gian giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh (Sở Nội vụ) 

nhận hồ sơ đầy đủ và 

hợp pháp. 

 
 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 01 ngày 

Chuyên viên Phòng Xây 

dựng chính quyền & CTTN 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 03 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Thẩm định) 

Thời gian: 02 ngày 

Văn thư  

Sở Nội vụ 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Tổ chức hội 

 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Trả kết quả) 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Ủy ban nhân 

dân tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian: 01 ngày 

 

Chuyên viên  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 03 ngày 

Lãnh đạo Sở Nội vụ 

(Ký, duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 01 ngày 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ) 

Thời gian: 1/2 ngày 
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4 

Thủ tục thông báo 

kết quả đại hội và 

phê duyệt đổi tên hội, 

phê duyệt điều lệ hội.  

 

* Thời gian giải quyết:  

60 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh (Sở Nội vụ) 

nhận hồ sơ đầy đủ và 

hợp pháp. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                               
 
 
 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 02 ngày 

Chuyên viên Phòng Xây 

dựng chính quyền & CTTN 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 35 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Thẩm định) 

Thời gian: 03 ngày 

Văn thư  

Sở Nội vụ 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Tổ chức hội 

 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Trả kết quả) 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Ủy ban nhân 

dân tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian: 02 ngày 

 

Chuyên viên  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 10 ngày 

Lãnh đạo Sở Nội vụ 

(Ký, duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 2 ngày 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ) 

Thời gian: 1/2 ngày 
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5 

Thủ tục chia, tách; 

sáp nhập; hợp nhất 

hội. 

* Thời gian giải quyết:  

60 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh (Sở Nội vụ) 

nhận hồ sơ đầy đủ và 

hợp pháp. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                               
 
 
 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 02 ngày 

Chuyên viên Phòng Xây 

dựng chính quyền & CTTN 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 35 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Thẩm định) 

Thời gian: 03 ngày 

Văn thư  

Sở Nội vụ 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Tổ chức hội 

 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Trả kết quả) 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Ủy ban nhân 

dân tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian: 02 ngày 

 

Chuyên viên  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 10 ngày 

Lãnh đạo Sở Nội vụ 

(Ký, duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 02 ngày 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ) 

Thời gian: 1/2 ngày 
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6 

Thủ tục hội tự giải 

thể  

* Thời gian giải quyết:  

45 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh (Sở Nội vụ) 

nhận hồ sơ đầy đủ và 

hợp pháp. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                               
 
 
 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 01 ngày 

Chuyên viên Phòng Xây 

dựng chính quyền & CTTN 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 25 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Thẩm định) 

Thời gian: 03 ngày 

Văn thư  

Sở Nội vụ 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Tổ chức hội 

 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Trả kết quả) 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Ủy ban nhân 

dân tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian: 02 ngày 

 

Chuyên viên  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 06 ngày 

Lãnh đạo Sở Nội vụ 

(Ký, duyệt) 

Thời gian: 02 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 02 ngày 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ) 

Thời gian: 1/2 ngày 
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7 

Thủ tục cho phép hội 

đặt chi nhánh hoặc 

văn phòng đại diện. 

  

* Thời gian giải quyết:  

 

30 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh (Sở Nội vụ) 

nhận hồ sơ đầy đủ và 

hợp pháp. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                               
 
 
 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 01 ngày 

Chuyên viên Phòng Xây 

dựng chính quyền & CTTN 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 16 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Thẩm định) 

Thời gian: 02 ngày 

Văn thư  

Sở Nội vụ 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Tổ chức hội 

 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Trả kết quả) 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Ủy ban nhân 

dân tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian: 01 ngày 

 

Chuyên viên  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 05 ngày 

Lãnh đạo Sở Nội vụ 

(Ký, duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 01 ngày 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ) 

Thời gian: 1/2 ngày 
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8 

Thủ tục cho phép hội 

hoạt động trở lại sau 

khi bị đình chỉ có 

thời hạn  

* Thời gian giải quyết:  

 

30 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh (Sở Nội vụ) 

nhận hồ sơ đầy đủ và 

hợp pháp. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                               
 
 
 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 01 ngày 

Chuyên viên Phòng Xây 

dựng chính quyền & CTTN 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 16 ngày 

Lãnh đạo Phòng  

Xây dựng chính quyền & 

CTTN 

(Thẩm định) 

Thời gian: 02 ngày 

Văn thư  

Sở Nội vụ 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Tổ chức hội 

 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

(Trả kết quả) 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ, phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Ủy ban nhân 

dân tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian: 01 ngày 

 

Chuyên viên  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 05 ngày 

Lãnh đạo Sở Nội vụ 

(Ký, duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

Lãnh đạo Văn phòng UBND 

tỉnh 

(Phân công hồ sơ) 

Thời gian: 01 ngày 

Văn thư  

Văn phòng UBND tỉnh 

(Vào sổ) 

Thời gian: 1/2 ngày 
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II. QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN 

STT Tên TTHC Quy trình giải quyết nội bộ TTHC 

1 

Thủ tục công nhận 

ban vận động thành 

lập hội. 

 

* Thời gian giải quyết: 

30 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp huyện nhận hồ sơ 

đầy đủ và hợp pháp. 

 

Bộ phận một cửa cấp huyện 

(tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Chuyên viên phòng Nội vụ (tiếp 

nhận, thẩm định hồ sơ)  

*Thời gian: 20 ngày 

Lãnh đạo Phòng Nội vụ (kiểm 

tra, trình lãnh đạo UBND huyện) 

*Thời gian: 03 ngày 

Tổ chức, cá nhân 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

cấp huyện 

*Thời gian: 1/2 ngày 

Văn thư VPHĐND-UBND 

cấp huyện (phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 

 

Chủ tịch UBND cấp huyện 

(xem xét ký ban hành) 

* Thời gian: 5 ngày 

Văn thư  Phòng Nội vụ  

(Phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 



11 

 

2 

Thủ tục thành lập 

hội. 

 * Thời gian giải quyết: 

60 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp huyện (phòng Nội 

vụ) nhận hồ sơ đầy đủ 

và hợp pháp. 

 

 

 

 

 

Bộ phận một cửa cấp huyện 

(tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Chuyên viên phòng Nội vụ (tiếp 

nhận, thẩm định hồ sơ)  

*Thời gian: 48 ngày 

Lãnh đạo Phòng Nội vụ (kiểm 

tra, trình lãnh đạo UBND huyện) 

*Thời gian: 05 ngày 

Tổ chức hội 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

cấp huyện 

*Thời gian: 1/2 ngày 

Văn thư VPHĐND-UBND 

cấp huyện (phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 

 

Chủ tịch UBND cấp huyện 

(xem xét ký ban hành) 

* Thời gian: 05 ngày 

Văn thư  Phòng Nội vụ  

(Phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
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3 

Thủ tục báo cáo tổ chức 

đại hội thành lập, đại 

hội nhiệm kỳ, đại hội 

bất thường của hội. 

 

3.1. Thủ tục báo cáo tổ 

đại hội nhiệm kỳ, đại 

hội bất thường của 

hội. 

 

* Thời gian giải quyết: 

45 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp huyện (Phòng Nội 

vụ) nhận hồ sơ đầy đủ 

và hợp pháp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bộ phận một cửa cấp huyện 

(tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Chuyên viên phòng Nội vụ (tiếp 

nhận, thẩm định hồ sơ)  

*Thời gian: 33 ngày 

Lãnh đạo Phòng Nội vụ (kiểm 

tra, trình lãnh đạo UBND huyện) 

*Thời gian: 05 ngày 

Tổ chức hội 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

cấp huyện 

*Thời gian: 1/2 ngày 

Văn thư VPHĐND-UBND 

cấp huyện (phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
 

Chủ tịch UBND cấp huyện 

(xem xét ký ban hành) 

* Thời gian: 5 ngày 

Văn thư  Phòng Nội vụ  

(Phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
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3.2. Thủ tục báo cáo tổ 

chức đại hội thành lập 

hội 

 

* Thời gian giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp huyện (Phòng Nội 

vụ) nhận hồ sơ đầy đủ 

và hợp pháp. 

 

Bộ phận một cửa cấp huyện 

(tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Chuyên viên phòng Nội vụ (tiếp 

nhận, thẩm định hồ sơ)  

*Thời gian: 03 ngày 

Lãnh đạo Phòng Nội vụ (kiểm 

tra, trình lãnh đạo UBND huyện) 

*Thời gian: 05 ngày 

Tổ chức hội 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

cấp huyện 

*Thời gian: 1/2 ngày 

Văn thư VPHĐND-UBND 

cấp huyện (phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
 

Chủ tịch UBND cấp huyện 

(xem xét ký ban hành) 

* Thời gian: 5 ngày 

Văn thư  Phòng Nội vụ  

(Phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 



14 

 

4 

Thủ tục thông báo kết 

quả đại hội và phê 

duyệt đổi tên hội, phê 

duyệt điều lệ hội. 

* Thời gian giải quyết: 

60 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp huyện (Phòng Nội 

vụ)  nhận hồ sơ đầy đủ 

và hợp pháp. 

 

Bộ phận một cửa cấp huyện 

(tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Chuyên viên phòng Nội vụ (tiếp 

nhận, thẩm định hồ sơ)  

*Thời gian: 48 ngày 

Lãnh đạo Phòng Nội vụ (kiểm 

tra, trình lãnh đạo UBND huyện) 

*Thời gian: 05 ngày 

Tổ chức hội 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

cấp huyện 

*Thời gian: 1/2 ngày 

Văn thư VPHĐND-UBND 

cấp huyện (phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
 

Chủ tịch UBND cấp huyện 

(xem xét ký ban hành) 

* Thời gian: 5 ngày 

Văn thư  Phòng Nội vụ  

(Phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
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5 

Thủ tục chia, tách; 

sáp nhập; hợp nhất 

hội. 

* Thời gian giải quyết: 

60 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp huyện (Phòng Nội 

vụ)  nhận hồ sơ đầy đủ 

và hợp pháp. 

 

 

Bộ phận một cửa cấp huyện 

(tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Chuyên viên phòng Nội vụ (tiếp 

nhận, thẩm định hồ sơ)  

*Thời gian: 48 ngày 

Lãnh đạo Phòng Nội vụ (kiểm 

tra, trình lãnh đạo UBND huyện) 

*Thời gian: 05 ngày 

Tổ chức hội 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

cấp huyện 

*Thời gian: 1/2 ngày 

Văn thư VPHĐND-UBND 

cấp huyện (phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
 

Chủ tịch UBND cấp huyện 

(xem xét ký ban hành) 

* Thời gian: 5 ngày 

Văn thư  Phòng Nội vụ  

(Phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
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6 

Thủ tục hội tự giải thể 

* Thời gian giải quyết: 

45 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp huyện (Phòng Nội 

vụ) nhận hồ sơ đầy đủ 

và hợp pháp. 

 

Bộ phận một cửa cấp huyện 

(tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Chuyên viên phòng Nội vụ (tiếp 

nhận, thẩm định hồ sơ)  

*Thời gian: 33 ngày 

Lãnh đạo Phòng Nội vụ (kiểm 

tra, trình lãnh đạo UBND huyện) 

*Thời gian: 05 ngày 

Tổ chức, cá nhân 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

cấp huyện 

*Thời gian: 1/2 ngày 

Văn thư VPHĐND-UBND 

cấp huyện (phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
 

Chủ tịch UBND cấp huyện 

(xem xét ký ban hành) 

* Thời gian: 5 ngày 

Văn thư  Phòng Nội vụ  

(Phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
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7 

Thủ tục cho phép hội 

hoạt động trở lại sau 

khi bị đình chỉ có thời 

hạn 

* Thời gian giải quyết: 

30 ngày làm việc kể từ 

ngày Ủy ban nhân dân 

cấp huyện (Phòng Nội 

vụ) nhận hồ sơ đầy đủ 

và hợp pháp. 

 

 

 

 

Bộ phận một cửa cấp huyện 

(tiếp nhận) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Chuyên viên phòng Nội vụ (tiếp 

nhận, thẩm định hồ sơ)  

*Thời gian: 20 ngày 

Lãnh đạo Phòng Nội vụ (kiểm 

tra, trình lãnh đạo UBND huyện) 

*Thời gian: 03 ngày 

Tổ chức, cá nhân 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

cấp huyện 

*Thời gian: 1/2 ngày 

Văn thư VPHĐND-UBND 

cấp huyện (phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
 

Chủ tịch UBND cấp huyện 

(xem xét ký ban hành) 

* Thời gian: 5 ngày 

Văn thư  Phòng Nội vụ  

(Phát hành) 

*Thời gian: 1/2 ngày 
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