
Phụ lục  

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BAN HÀNH MỚI TRONG LĨNH VỰC KHU CÔNG 

NGHIỆP, KHU KINH TẾ THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA BAN QUẢN LÝ KHU KINH TẾ TỈNH 
(Ban hành kèm theo Quyết định số       /QĐ-UBND ngày      tháng     năm 2025 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu)  

 

STT Tên TTHC Quy trình giải quyết nội bộ TTHC 

I THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH 

1 

Thủ tục cấp/cấp lại 

Giấy chứng nhận 

doanh nghiệp sinh thái  

Thời hạn giải quyết:  

58 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả 

* Thời gian thực hiện:  

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Chuyên viên Phòng 

Nghiệp vụ 

* Thời gian thực hiện:  

- Xử lý hồ sơ: 1/2 ngày 

Lãnh đạo BQL ký 

duyệt 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

Lãnh đạo phòng NV 

* Thời gian thực hiện:  

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 3 ngày 

 

Văn thư BQL 

* Thời gian thực hiện: 

- Vào sổ đến: 1/2 ngày 

Lãnh đạo Ban quản lý 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư BQL (Vào sổ, 

đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực 

hiện:1/2 ngày 
 

Lãnh đạo Phòng Nghiêp vụ 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

    - Thẩm định: 1/2 ngày 

 

 

Lấy ý kiến các bộ, ngành  

liên quan 

* Thời gian thực hiện: 15 

ngày  

Nhà đầu tư 

Lãnh đạo BQL phê công 

văn đến 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

Văn thư BQL phát  

hành văn bản gửi 

UBND tỉnh 

* Thời gian thực 

hiện: 1/2 ngày 

Chuyên viên phòng NV lập 

văn bản trình UBND tỉnh: 

* Thời gian thực hiện:  20 

ngày 



2 

  

 

 

Văn thư UBND tỉnh (vào 

sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện:  

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 2,5 ngày 

 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 09 

ngày 

 

 

Lãnh đạo UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

Văn thư UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

- Ban quản lý 

- Nhà đầu tư 

 



3 

2 

 

Thủ tục chấm dứt hiệu 

lực và thu hồi Giấy 

chứng nhận doanh 

nghiệp sinh thái  

Thời hạn giải quyết:  

Không quy định 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Văn thư UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

 

Nhà đầu tư 

 

Lãnh đạo Ban quản lý  

(ký, duyệt) 

 

 

Văn thư BQL (Vào sổ, 

đóng dấu, phát hành) 

 

Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả 

 

 

 

 

Chuyên viên Phòng NV 

 

Lãnh đạo Phòng NV 
 

 

 

 

Lãnh đạo UBND tỉnh (ký 

phê duyệt) 

 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 
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II THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN CỦA BAN QUẢN LÝ KHU KINH TẾ 

1 

 

 

 

 

 

 

Thủ tục cấp/cấp lại 

Giấy chứng nhận 

doanh nghiệp sinh thái  

Thời hạn giải quyết:  

30 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả 
* Thu ngân và trả kết 

quả 

 

Tổ chức, cá 

nhân 

Lãnh đạo Ban quản 

lý (ký, duyệt) 

* Thời gian thực 

hiện: 01 ngày 

 

Văn thư BQL (Vào sổ, 

đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực 

hiện:1/2 ngày 

Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả 

* Thời gian thực hiện:  

 - Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

 

Chuyên viên Phòng NV 

* Thời gian thực hiện:  

- Xử lý hồ sơ: 25 ngày 

Lãnh đạo Phòng NV 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 2,5 ngày 
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2 

 

 

 

 

 

 

Thủ tục chấm dứt hiệu 

lực và thu hồi Giấy 

chứng nhận doanh 

nghiệp sinh thái 

Thời hạn giải quyết:  

Không quy định 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả 
 

Tổ chức, cá 

nhân 

 

Lãnh đạo Ban quản 

lý (ký, duyệt) 

 

 

Văn thư BQL (Vào sổ, 

đóng dấu, phát hành) 

 

 

Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả 

 

 

 

 

Chuyên viên Phòng NV 

 

 

Lãnh đạo Phòng NV 
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