
Phụ lục  

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG CÁC LĨNH VỰC HOẠT ĐỘNG KHOA HỌC 

VÀ CÔNG NGHỆ, BƯU CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ 

(Kèm theo Quyết định số:              /QĐ-UBND ngày        tháng      năm 2025 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

STT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

I Lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ: 03 TTHC 

1 

Thủ tục đăng ký kết quả thực hiện 

nhiệm vụ khoa học và công nghệ 

cấp tỉnh, cấp cơ sở sử dụng ngân 

sách nhà nước và nhiệm vụ khoa 

học và công nghệ do quỹ của Nhà 

nước trong lĩnh vực khoa học và 

công nghệ tài trợ thuộc phạm vi 

quản lý của tỉnh, thành phố trực 

thuộc trung ương. 

 

Mã TTHC: 

1.011818.000.00.00.H35 

 

- Thời gian thực hiện: Trong thời 

hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ  hồ sơ hợp lệ 

 
 

Tổ 

chức, 

cá 

nhân 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công 

tỉnh 

* Thời gian: 1/2 

ngày 

Lãnh đạo Trung tâm 

KĐ&PTKHCN 

* Thời gian: 

- Phân công: 1/2 ngày 

Chuyên viên Trung 

tâm KĐ&PTKHCN 

xử lý hồ sơ:  

*Thời gian: 01 ngày 

Văn thư Trung tâm 

KĐ&PTKHCN 

(Vào sổ, đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian: 1/2 ngày 

Lãnh Trung tâm 

KĐ&PTKHCN 

(Thẩm định, ký, 

duyệt) 

* Thời gian: 1/2 

ngày 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

*Thời gian: Không 

quy định. 



2 
 

STT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

2 

Thủ tục đăng ký kết quả thực hiện 

nhiệm vụ khoa học và công nghệ 

không sử dụng ngân sách nhà 

nước (cấp tỉnh) 

 

Mã TTHC:  

1.011820.000.00.00.H35 

 

- Thời gian thực hiện:  Trong 

thời hạn 05 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

 
3 

Thủ tục đăng ký thông tin kết quả 

nghiên cứu khoa học và phát triển 

công nghệ được mua bằng ngân 

sách nhà nước thuộc phạm vi 

quản lý của tỉnh, thành phố trực 

thuộc trung ương 

 

Mã TTHC: 

1.011819.000.00.00.H35 

 

- Thời gian thực hiện:  Trong 

thời hạn 05 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

Tổ 

chức, 

cá 

nhân 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian: 1/2 

ngày 

Lãnh đạo Trung tâm 

KĐ&PTKHCN 

* Thời gian: 

- Phân công: 1/2 ngày 

Chuyên viên Trung 

tâm KĐ&PTKHCN 

xử lý hồ sơ:  

*Thời gian: 2,5 ngày 

Văn thư Trung tâm 

KĐ&PTKHCN 

(Vào sổ, đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian: 1/2 ngày 

Lãnh Trung tâm 

KĐ&PTKHCN 

(Thẩm định, ký, 

duyệt) 

* Thời gian: 01 ngày 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

*Thời gian: Không 

quy định. 



3 
 

STT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

II Lĩnh vực bưu chính: 07 TTHC 

1 

Cấp giấy phép Bưu chính (cấp 

tỉnh) 

 

Mã TTHC: 

1.003659.000.00.00.H35 

 

- Thời gian thực hiện: 20 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ 

sơ đáp ứng các quy định của pháp 

luật 

 

 

Tổ 

chức, 

cá 

nhân 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian:  1/2 

ngày 

Chuyên viên phòng 

Bưu chính - Viễn thông 

- CNTT xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện:  

14 ngày 

Lãnh đạo phòng Bưu 

chính - Viễn thông -

CNTT (Thẩm định kết 

quả xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện:  

03 ngày 

 

Văn thư Sở Khoa học 

và Công nghệ (Vào sổ, 

đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1,5 ngày 

Lãnh đạo Sở Khoa 

học và Công nghệ 

(Ký, duyệt) 

* Thời gian thực 

hiện: 01 ngày 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

*Thời gian: Không 

quy định. 



4 
 

STT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

2 

Cấp lại giấy phép bưu chính khi 

bị mất hoặc hư hỏng không sử 

dụng được (cấp tỉnh) 

 

Mã TTHC: 

1.004379.000.00.00.H35 

 

- Thời gian thực hiện: 07 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ 

sơ đáp ứng các quy định của pháp 

luật 

 
3 

Cấp lại văn bản xác nhận thông 

báo hoạt động bưu chính khi bị 

mất hoặc hư hỏng không sử dụng 

được (cấp tỉnh) 

 

Mã TTHC: 

1.005442.000.00.00.H35 

 

- Thời gian thực hiện: 07 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ 

sơ đáp ứng các quy định của pháp 

luật 

Tổ 

chức, 

cá 

nhân 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian:  1/2 

ngày 

Chuyên viên phòng 

Bưu chính - Viễn thông 

- CNTT xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện:  

4 ngày 

Lãnh đạo phòng Bưu 

chính - Viễn thông -

CNTT (Thẩm định kết 

quả xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện:  

01 ngày 

 

Văn thư Sở Khoa học 

và Công nghệ (Vào sổ, 

đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2  ngày 

Lãnh đạo Sở Khoa 

học và Công nghệ 

(Ký, duyệt) 

* Thời gian thực 

hiện: 01 ngày 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

*Thời gian: Không 

quy định. 



5 
 

STT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

4 

Cấp lại giấy phép bưu chính khi 

hết hạn (cấp tỉnh) 

 

Mã TTHC: 

1.003633.000.00.00.H35 

 

- Thời gian thực hiện: 10 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ 

sơ đáp ứng các quy định của pháp 

luật 

 
5 

Sửa đổi, bổ sung giấy phép bưu 

chính (cấp tỉnh) 

 

Mã TTHC: 

1.003687.000.00.00.H35 

 

- Thời gian thực hiện: 10 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ 

sơ đáp ứng các quy định của pháp 

luật. 

Tổ 

chức, 

cá 

nhân 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian:  1/2 

ngày 

Chuyên viên phòng 

Bưu chính - Viễn thông 

- CNTT xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện:  

6,5 ngày 

Lãnh đạo phòng Bưu 

chính - Viễn thông -

CNTT (thẩm định kết 

quả xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện:  

01 ngày 

 

Văn thư Sở Khoa học 

và Công nghệ (Vào sổ, 

đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1 ngày 

Lãnh đạo Sở Khoa 

học và Công nghệ 

(Ký, duyệt) 

* Thời gian thực 

hiện: 01 ngày 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

*Thời gian: Không 

quy định. 



6 
 

STT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

6 

Cấp văn bản xác nhận thông báo 

hoạt động bưu chính (cấp tỉnh) 

 

Mã TTHC: 

1.004470.000.00.00.H35 

 

- Thời gian thực hiện: 10 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ 

sơ đáp ứng các quy định của pháp 

luật. 

7 

Sửa đổi, bổ sung văn bản xác 

nhận thông báo hoạt động bưu 

chính (cấp tỉnh) 

 

Mã TTHC: 

1.010902.000.00.00.H35 

 

- Thời gian thực hiện: 10 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ 

sơ đáp ứng các quy định của pháp 

luật. 

 

Tổ 

chức, 

cá 

nhân 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian:  1/2 

ngày 

Chuyên viên phòng 

Bưu chính - Viễn thông 

- CNTT xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện:  

6,5 ngày 

Lãnh đạo phòng Bưu 

chính - Viễn thông -

CNTT (thẩm định kết 

quả xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện:  

01 ngày 

 

Văn thư Sở Khoa học 

và Công nghệ (Vào sổ, 

đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1 ngày 

Lãnh đạo Sở Khoa 

học và Công nghệ 

(Ký, duyệt) 

* Thời gian thực 

hiện: 01 ngày 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

*Thời gian: Không 

quy định. 
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