UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAI CHAU Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 598 /QD-UBND Lai Chau, ngay 3/ thang3 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhi¢m vy, quyén han va co cdu t6 chirc
cua Van phong Pang ky dat dai thu¢c S& Nong nghiép va Moi truwomg

UY BAN NHAN DAN TINH LAI CHAU

Can cir Lugt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP, ngay 10 thdng 9 ndm 2020 cia
Chinh pha vé vj tri viéc 1am va sé liwong nguwoi 1am viée trong don vi sw nghiép
cong lap;

Can cir Nghi dinh sé 120/2020/NB-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, té chizc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong ldp;

Can cit Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP, ngay 21 thing 6 ndam 2021 cua
Chinh phui quy dinh co ché ti chii tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 102/NB/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024
cuia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Pat dai;

Can cir Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP ngay 28 thing 02 nam 2025 cua
Chinh phi guy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho triec thuge trung wong va Uy ban nhan dan huyén, qudn, th; xa,
thanh phé thugc tinh, thanh phé thugc thanh phé tric thude trung wong;

Can cir Quyét dinh sé 07/2025/0D-UBND ngay 28 thing 02 niam 2025
cia UBND tinh Lai Chau ban hanh Quy dinh chite ndang, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chire ciia S¢ Nong nghiép va Méi trwong tinh Lai Chau;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé-Néng nghiép va Mai trirong.

QUYET PINH:

piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau to chic cua Van phong Pang ky dat dai tryc thudc So
NOng nghiép va Mai truong tinh Lai Chau.



2

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Cac quyét dinh trudc
day trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac So: Noi
vy, NOng nghiép va Moi trudong; Giam ddc Vin phong Pang ky dat dai; Tha
trudng cac co quan, don vi cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
B e KT. CHU TICH

- Bo Nong nghiép va Méi truong; 2 ”

- TT. Tinh uy; } Béo cao PHO CHU TICH

- TT. HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- C&c s6, ban, nganh tinh;

- UBND céc huyén, thanh phd;

- VP UBND tinh: V, C, CB;

- Luu: VT, Kt4. )
Ha Trong Hai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAI CHAU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

Chire niing, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc
ciia Vin phong Ping ky dat dai thudc Sé Nong nghiép va Méi truong
(Kémtheo Quyér dinhsé ~ /OP-UBND ngdy  thang  ndm 2025
cia Uy ban nhan dan tinh Lai Chau)

Diéu 1. Vi tri, chitc niing

1. Vian phong Piang ky dat dai 1a to chic ding ky dat dai, 1a don vi su
nghi¢p cong lap tryc thudc S& Nong nghi¢p va Moi trudong; ¢d chirc nang thuc
hién dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién véi dat (sau ddy goi la Gidy chitng nhdn), do dac, chinh 1y, 1ap ban d6 dia
chinh, xdy dung, quan 1y, van hanh va khai thac hé thong thong tin dat dai, cung
cap dich vu cong vé dat dai va hd trg cong tic quan 1y nha nudc khac vé dat dai
trén dia ban cip tinh.

2. Vin phong Pang ky dat dai chiu su chi dao, quan 1y cua So Nong
nghiép va Moi truong; c6 tu cach phap nhan, co tru sd, co con d4u va tai khoan
riéng hoat dong theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Thyc hién ding ky dat dai doi véi dat duge Nha nudc giao quan 1y,
dang ky quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat;

2. Thuc hién dang ky bién dong dbi véi dat duoc Nha nude giao quan 1y,
dang ky bién dong quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gin lién véi dat;

3. Thyc hién do dac, chinh 1y, 14p ban do dia chinh, trich luc ban d6 dia
chinh; cap, dinh chinh, thu hoi, huy gidy chimg nhéan, huy két qua dang ky bién
dong trén gidy ching nhan;

4. Kiém tra manh trich do ban dd dia chinh thtra dat; kiém tra, x4c nhan so
d6 tai san gin lién v6i dat do t6 chirc, ¢4 nhan cung cip phuc vu ding ky, cip
Giéy chirng nhan,;

5. Lap, chinh 1y, cép nhat, luu trir va quan ly ho so dija chinh; tiép nhan,
quan 1y viéc st dung mau Gidy ching nhan theo quy dinh ctia phap luat;
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6. Cap nhat, chinh 1y, ddng bo héa, khai thac dir liéu dat dai; xay dung,
quan 1y, van hanh hé thong thong tin dat dai theo quy dinh ctia phap luat;

7. Thuc hién théng ké, kiém ké dat dai va 1ap ban dd hién trang su dung dat;

8. Thuc hién ding ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gin lién véi dat theo quy dinh cua phap luat;

9. Cung cép hd so, ban do, thong tin, s6 lidu dat dai, tai san gén lién voi
dat cho cac to chirc, ca nhan theo quy dinh cua phép ludt;

10. Thuc hién thu phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luat va cac khoan thu
tur dich vu cong vé dat dai quy dinh tai Piéu 154 Luat bt dai;

11. Thyc hién cac dich vu: Thanh 1ap ban do hanh chinh céc cap, ban d6
chuyén dé; khao sat, kiém tra, do dac lap ban dd dia chinh; chinh Iy ban dd dia
chinh; trich do dia chinh thira dat, khu dat, do v& hién trang nha & va cac cong
trinh x4y dung khac trén dat dé phuc vu cong tac thu hoi va giao dat, chinh 1y
bién dong dang ky, cip gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gén lién véi dat cho cac to chire, ho gia dinh, ¢4 nhan c6 nhu cau
va cac dich vu khac trén co s¢ chirc nang, nhiém vu phu hop véi nang luc theo
quy dinh cua phép luit;

12. Quan ly vién chtc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Van
phong Pang ky dat dai; thuc hién ché d6 bao cao theo quy dinh cua phap luat vé
cac linh vuc cong tac dugce giao;

13. Thuce hién cac nhiém vu khac do Giam déc S giao.
Piéu 3. T6 chirc by may va bién ché
1. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai

a) Vin phong Ping ky dit dai c6 Giam dbc va cac Pho Giam ddc (sd
luong Pho Giam ddc thuc hién theo quy dinh hién hanh);

b) Giam ddc 13 ngudi dimg dau don vi, chiu trach nhiém truée Giam ddc
S¢ Nong nghiép va Moi truong va truéc phap luat vé moi hoat dong cua Vin
phong dang ky dat dai;

¢) Phé Giam déc 1a nguoi giap Giam dbc chi dao mot hoac mot sé nhiém
vy, linh vuc cdng tac cu thé duoc Giam ddc phan cdng va chiu trach nhiém
trude Giam dbc va truéc phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu dugc phan cong.
Khi Giam ddc vang mat, mot Phé Giam ddc duge Giam déc ty quyén diéu hanh
c4c hoat dong cua Vin phong. S6 luong Phé Giam déc thyc hién theo quy dinh
cua phap luat;
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d) Giam dbc hodc Phé Giam dbc Vin phong dang ky dat dai giai quyét
cong viéc caa Giam dc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai trong truong hop
chua duoc kién toan;

e) Viéc bb nhiém, bd nhiém lai, min nhiém, cho tir chie, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luat, théi viéc, nghi huu va thuc hién ché d¢, chinh
sach ddi voi Giam déc va Phé Giam déc thuc hién theo quy dinh cua Pang, cua
phap luat va phan cap quan Iy cén bo cua tinh.

2. Cac Phong chuyén mén, nghiép vu va Chi nhanh truc thuoc

a) Cac phong truc thuoc gém 02 phong:

- Phong Tong hop, luu trit va théng tin;

- Phong Pang ky dét dai, cap gidy chung nhan va chinh 1y ho so dia chinh.

Cac phong c6 Truong phong, Phé Truong phong (sé lwgng cap phd thuc
hién theo quy dinh hién hanh) va cac vién chic chuyén mén nghiép vu.

b) C6 07 chi nhanh Vian phong ding ky dat dai tai cac huyén, gom:
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai huyén Than Uyeén;

- Chi nhanh Van phong dang ky dt dai huyén Tan Uyén;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai huyén Tam Duong;

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai huyén Phong Tho;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai huyén Sin Ho;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén Nam Nhon;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai huyén Muong Te.

Chi nhanh tai cac huyén co tu cach phap nhan, c6 con dau riéng dé thuc
hién nhiém vu dugc giao; chiu sy chi dao, quan Iy tryc tiép, toan dién cua Giam
dbc Vian phong Pang ky dat dai va thuc hién ché do hach toan phu thudc theo
quy dinh cta phéap luat.

Co cau to chirc gdm: Giam ddc chi nhanh, Phé Giam ddc chi nhanh (noi
du diéu kién) va céc vién chirc chuyén mén, nghiép vu.

3. Sb lugng ngudi 1am viéc

S6 luong ngudi 1am viéc cia Vian phong nam trong tong sé ngudi 1am
viéc cia S Nong nghiép va Mai truong duge Uy ban nhan dan tinh giao. Can
ctr chtrc nang, nhiém vu, co ciu to chuc va danh muc vi tri viéc 1am, co cau
chtc danh nghé nghiép vién chirc da dugc cap c6 tham quyén phé duyét, hang
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nim Vin phong xay dung ké hoach sb lugng nguoi 1am viéc trong don vi su
nghiép theo quy dinh cta phép luat, dam bao viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.
Piéu 4. Co ché tai chinh
Vin phong Pang ky dat dai 13 don vi sy nghiép coéng lap dam bao mot
phan chi thuong xuyén theo quy dinh tai Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cua Chinh phi quy dinh co ché tu chi tai chinh ctia don vi su nghiép
cong lap.

Piéu 5. To chirc thuc hién

1. Giam db¢ S& Nong nghiép va Moéi truong co trach nhiém chi dao Vian
phong Pang ky dat dai to chuc trién khai cac hoat dong cua Vian phong theo
dung ndi dung cta Quy dinh nay va cac quy dinh cua phap luat khac co lién
quan.

2. Giam doc Vian phong Pang ky dat dai ¢d trach nhiém:

a) Quy dinh cu thé chtrc ning, nhiém vu, quyén han, co cau té chic va
mbi quan hé cong tac cua cac phong, chi nhanh truc thuoc. Ban hanh quy ché
lam viéc Van phong theo quy dinh cta phap luat.

b) Chu dong ra soét, xay dung vi tri viéc 1am, ké hoach s luong ngudi 1am
viéc hang niam cta don vi; ddng thoi bé tri, sip xép vién chac phi hop Véi vi tri
viéc 1lam, dam bao chtc danh, tiéu chuan, co cau chiac danh nghé nghiép vién
chuc theo phé duyét ciia co quan c6 tham quyén va quy dinh cua phap luat;

¢) Trong qué trinh thyc hién néu ¢ noi dung can sira doi, b sung hozc
thay thé, Giam déc Vian phong Ping ky dat dai bao cao Giam déc So Nong
nghiép va Mai truong trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh./.
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