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Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH A
LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH LAI CHAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngay  thdng 4 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Lai Chau)
STT | Tén thi tuc hanh chinh Quy trinh ni bd giai quyét TTHC
Thu tuc chuyén noi hl;r(")’ng tro
cp thét nghiép (chuyén di) e N O N O I
1 o BO phan tiép nhan Chuyen vien TT
Thoi gian giai quyét: 03 TT PDNCC va DDNCC va DVVL) Lanh dao
ngay, ké tur khi nhdn dwoc ho DVVL (tiép nhan) (xtr Iy ho so) TT BDDNCC va DVVL
so hop ¢ *Thoi gian thll.:C *Thoi gian thyc hién: (tham dinh)
hién: 1/4 ngé'y 02 ngay *Thoi gian thuc hién:
i K j 1/4 ngay
A 4
Thu tuc chuyén noi huéng tro / B ohan tiés nhs \ / \ e Lanh dao TT N\
4 £ - X 2k 0 phan ti€p nhan 5 :
cap that nghiép (chuyén dén) v tré két qu Nan tg‘al gf/\?LDNCC PDNCC va DVVL
: TT BD : P ky duyét
2 | Théi gian gidi quyér. 03 NCCva g (phathanh VB) e o Ly duyéy)
oo k2 1 Ihi nhd : DVVL *Thoi gian thyc hign: Thoi gian thye
ngay, ké tur khi nhdn dwoc ho (tra két qua) 1g/ ANy : hién: 1/4 ngay
ol N N




Thu tuc thong bao vé viéc tim
kiém vi¢c l1am hang thang

Thoi gian: Khong quy dinh

Nguoi lao dong

\

B phan tiép nhan- Trung

tam Didu dudng nguoi co

cong va Dich vu viéc lam
(tiép nhan thong bao)




Thu tuc chdm dat huong tro
cap that nghiép

Thoi gian gidi quyét: 02
ngdy lam viéc ké tir ngay
nhdn du ho so hop lé

TT BDDNCC va
DVVL (b6 phan tiép
nhén)

*Thoi gian thyc hién

Thu tyc tam dung hudng tro
cap that nghi¢p

Thoi gian gidi quyét: 02
ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop lé

Thu tuc tiép tuc hudng trg
cap that nghiép

Thoi gian gigi quyét: 02
ngay lam viéc ké tir ngdy
nhén di ho so hop 1é

Nguoi
lao dong

|

TT DDNCC va TT BDDNCC va TT DDNCC Vé.‘
DVVL (bd phan xir DVVL (bd phan DVVL (LD ky dé
ly HS) kiém tra) nghi)
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thuc hién *Thoi gian thyc hién
A\ 4
Phong Quan 1y lao Lanh dao S¢& Van thu So
dong - Viéc lam (phan VB) (nhan VB)
(LD phan cong) *Thoi gian thue hién *Thoi gian thyc hién
*Thoi gian thuc hién 1/6 ngay 1/6 ngay
v
Phong Quan 1y lao Phong Quan ly lao Lanh dao S¢
dong - Viéc 1am dong - Viéc lam (ky duyet)
(CV xtr ly) (LD tham dinh) *Thot gian tI\IIIC hién
*Thoi gian thuc hién *Thoi gian thuc hién 1/6 ngay
y
TT BDNCC va Van thu
N A A (phéat hanh)
DVVL (b6 phan tiep p—— "
4 Thoi gian thuc hién
nhén) k 1/6 ngay
(tra két qua)

.
.




Thu tuc giai quyét hd tro hoc
nghé cho ngudi lao dong
Thoi gian gidi quyét. 20
ngay lam viéc ké tir ngdy
nhdn dit ho so hop 1é

TT BDDNCC va
DVVL (b phén tiép
nhén)

*Thoi gian thuc hién
02 ngay

Thu tyc hudng trg cap that
nghiép

Thoi gian gidgi quyét: 20
ngay lam viéc ké tir ngdy
nhén di ho so hop 1é

Nguoi
lao dong

TT BDDNCC va
DVVL (b6 phan xur ly
HS)

*Thoi gian thuc hién
10 ngay

|

Phong Quan 1y lao
dong - Viéc lam
(LD phan cong) *Thoi
gian thyuc hién 1/4
ngay

l

TT BDDNCC va
DVVL (b phén kiém
tra)

*Thoi gian thuc hién
02 ngay

TT BPDNCC va DVVL
(LD k)
*Thoi gian thuc hién
01 ngay

A 4

Lanh dao S¢&
(phén VB)
*Thoi gian thyc hién
1/2 ngay

H
H

J

TT BDNCC va DVVL
(b6 phén tiép nhan)
(tra ket qua)

Phong Quan 1y lao )
dong - Viéc lam
(CV xir ly)
*Thoi gian thyc hién
02 ngay

1

\ 4

Phong Quan ly lao
dong - Yiéc lam
(LD tham dinh)

*Thoi gian thyc hién

01 ngay

~

\ 4

\_

Lanh dao S¢&
(kg duygt)
*Thoi gian thyc hién
1/2 ngay

y

I

Vin thu So
(nhan VB)
*Thoi gian thyuc hién
1/4 ngay
/ }

Van thu
(phét hanh)
*Thoi gian thuc hién
1/2 ngay




Tha tyc hd tro tu van, gidi
thiéu viéc lam

B0 phan tu van- TT Diéu
dudng Nguoi c6 cong va

9 Nguoi lao dong ) > Dich vu viéc 1am
*Thoi gian thuc hi¢n: Khong
Thoi gian: Khong quy dinh quy dinh
TT Phyc vy HCC tinh Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL
(tiep nhan) (LD phan cong) (CV xtr ly) (LD tham dinh)
*Thoi gian thuc hién *Thoi gian thuc hién *Thoi gian thuc hién *Thoi gian thuc hién
1/2 ngay 01 ngay 10 ngay 02 ngay
Van thu Lanh dao S& W
(phéat hanh VB) (ky dé nghi) <
*Thoi gian thuc hién *Thoi gian thuc hién
Thu tuc hd trg kinh phi dao 1/2 ngay y S 01 ngay
tao, bdi dudng nang cao trinh
10 d6 k¥ nang nghé dé duy tri
viéc lam
Thoi gian gigi quyét: 30 Y
ngay lam viéc ké tir ngay Van til}l:’ Vlz/gBND L\El)én §h6n§ U)Bg]ﬁ 5 Vén(%li?ng [lJ’BND
. . 7 A A an an con: oi XU
nhdn it ho so ]’I,O’p le *Thog gian thuzz hién ( gI;an thuc %ién *Thoi gian th_i)c hién
1/2 ngay 1/2 ngay 10 ngay
v
Vién thu VP UBND Thuong truc UBND Van phong UBND
TT Phuc vu HCC tinh (phéat hanh VB) (ky duyét) (LD tham dinh) *Thoi
(tra két qua) *Thoi gian thuc hién *Thoi gian thuc hién gian thyc hi¢n 02 ngay
01 ngay 01 ngay




11

Cép gidy phép hoat dong dich
vu Viéc lam caa doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

Thoi gian gidi quyét: 07
ngay lam viéc (ké tir khi nhdn
dwoc ho so day du, hop l¢é

TT Phyc vu HCC Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL
tinh (tiép nhan) (LD phan cong) (CV xt ly) (LD tham dinh)
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thuc hién *Thot gian thuc hién *Thoi gian thuc hién
1/4 ngay 1/4 ngay 04 ngay 1/2 ngay
Van thu Lanh Siao So W
(phat hanh VB) (ky d¢€ nghi) P
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hién b
1/4 ngay 1/4 ngay
A 4
Vian thu VP UBND Van phong UBND Vién phong UBND
(nhan VB) (LD phan cong) (CV xtr ly)
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hi¢n *Thoi gian thyc hién
1/4 ngay 1/4 ngay 1/4 ngay
\ 4
TT Phuc vy HCC Vin thu VP UBND Thuong truc UBND Vin phong UBND
tinh (phét hanh VB) (ky duyét) (LD tham dinh)
(tra ket qua) *Thoi gian thyc hién *Thoi gian thuc hién *Thoi gian thuc hién
1/4 ngay 1/4 ngay 1/4 ngay




7

12

Cap lai giay phép hoat
dong dich vu viéc lam cua
doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam

(Thoi gian gidi quyét: 05

ngay va 8 ngay lam viéc ké

tir ngay nhdn di hé so hop
le)

- D6i v6i trudong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép di duoc cip (gdm: tén doanh
nghi¢p, dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap gidy phép, ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép: 05 ngay lam viéc
(ké tir ngdy nhan dugc ho so day du, hop 18).

TT Phuc vu HCC Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL
tinh (tiép nhén) (LD phan cong) (CV xit Iy) (LD thdm dinh)
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hién
1/6 ngay 1/6 ngay 03 ngay 1/4 ngay

Van thu Lanh dao S&
(phat hanh VB) (ky d& nghi)
*Thoi gian thyc hi¢n *Thoi gian thyc hi¢n
1/6 ngay 1/6 ngay

A 4

Vian thu VP UBND Vian phong UBND
(nhan VB) (LD phan cong)
*Thoi gian thuc hién *Thoi gian thyc hi¢n
1/6 ngay 1/6 ngay
A\ 4
TT Phyc vy HCC Vin thu VP UBND Thuong truc UBND Vin phong UBND
tinh (phéat hanh VVB)
(tra ket qua) *Thoi gian thyc hién

Van phong UBND
(CV xur ly)
*Thoi gian thyc hi¢n
1/6 ngay

(ky duyét)
*Thoi gian thuc hién
1/6 ngay

*Thoi gian thuc hién

(LD thdm dinh)
1/6 ngay 1/6 ngay




- D01 voi truong hop doanh nghiép thay dbi dja chi tru s& chinh sang dia ban cép tinh khac so voi noi da duoc cap
gidy phép: 08 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so day di, hop 18).

TT Phuc vu HCC tinh Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL
(tiép nhan) (LD phan cong) (CV xtr 1Y) (LD tham dinh)
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hién 4 *Thoi gian thyc hién
1/4 ngay 1/4 ngay ngay 3/4 ngay

Van thu
(phat hanh VB)
*Thoi gian thuc hién
1/4 ngay

Lanh giao So
(ky de nghi) <

*Thoi gian thuce hién J‘

1/4 ngay

\ 4

Van thu VP UBND Van phong UBND Vian phong UBND
(nhan VB) (LD phan cong) *Thoi (CV xur ly)
*Thoi gian thuc hién gian thyc hién 1/4 *Thoi gian thuc hién
1/4 ngay ngay 1 ngay
TT Phuc vu HCC tinh Van thu VP UBND
(tra két qua) (phat hanh VB)
*Thoi gian thuc hién

A 4

Thuong truc UBND Vin phong UBND
(ky duyét) (LD tham dinh) *Thoi
*Thoi gian thuc hién gian thuc hién 1/4

1/4 ngay 1/4 ngay ngay




13

Gia han gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc
lam

Thoi gian gigi quyét: 05
ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn dit ho so hop 1é

TT Phuc vu HCC
tinh (tiép nhan)
*Thoi gian thyc hi¢n
1/4 ngay

Phong QLLD-VL
(LD phéan cong)
*Thoi gian thyc hi¢n
1/4 ngay

A

Van thu
(phéat hanh VVB) .
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hién [~
1/4 ngay 1/4 ngay J

A 4

Phong QLLD-VL

Phong QLLD-VL

Vin thu VP UBND
(nhén VB)
*Thoi gian thuc hién
1/4 ngay

TT Phuc vu HCC
tiph
(tra két qua)

Van thu VP UBND
(phét hanh VB)
*Thoi gian thyc hi¢n
1/4 ngay

(CV xtr Iy) (LD tham dinh)
*Thoi gian thyc hi¢n *Thoi gian thyc hi¢n
2 ngay 1/2 ngay
Lanh ﬁao So
(ky d& nghi)
Vian phong UBND Vian phong UBND
(LD phan cong) (CV xt ly)
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hi¢n
1/4 ngay 1/4 ngay
A\ 4
Thuong truc UBND Van phong UBND
(ky duyét) (LD tham dinh)
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hi¢n
1/4 ngay 1/4 ngay




10

14

B4o cao giai trinh nhu cau,
thay doi nhu cau st dung
nguoi lao dong nudc ngoai

Thoi gian gidi quyét: 10
ngay lam viec ké tur ngay
nhan du ho so hop lé

Trung tam Phuc vu
HCC tinh (tiép nhén)
*Thoi gian thyc hién:

1/2 ngay

A

Nguoi st dung
lao dong

Trung tam Phuc vu
HCC tinh
(tra ket qud)

Phong QLLD-VL
(LD phéan cong)
*Thoi gian thyc hién:
1/2 ngay

Phong QLLD-VL
(CV xtt ly)
*Thoi gian thuc hién
07 ngay

Phong QLLDVL
(LD tham dinh)
*Thoi gian thyc hién:
01 ngay

Van thu
(phét hanh)
*Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

Lanh dao S¢&
(ky duyét)
*Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay




11

15

Dé nghi tuyén ngudi lao dong
Viét Nam vao céc vi tri cong
viée dy kién tuyén nguoi lao
dong nudc ngoai cuia nha thau

Thoi gian gidi quyét: 02
thang ké tir ngay nhdn diroc
dé nghi tuyén tir 500 nguoi
lao dong Viét Nam tro 1én va
t6i da 01 thing ké tir ngay
nhdn duwoc dé nghi tuyén tir
100 dén dudi 500 nguoi lao
déng Viét Nam va 15 ngay ké
tir ngay nhdn duwoc dé nghj
tuyén duéi 100 nguoi lao
déng Viét Nam ké tr ngay
nhén dii ho so hop 1é theo quy
dinh

Trung tdm Phuc vu
HCC tinh (tiép nhan)
*Thoi gian thuc hién:

1/2 ngay

Nguoi st dung
lao dong

Trung tdm Phuc vu
HCC tinh
(tra ket qua)

Van thu
(phét hanh)
*Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

Phong QLLD-VL
(LD phan cong)
*Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

Lanh dao So
(ky duyét)

*Thoi gian thuc hién:

1/2 ngay

/ Phong QLLD-VL \

(CV xtr 1y)

*Thoi gian thyc hién:
- 57 ngay ké tir ngay
nhan duoc dé nghi
tuyén tr 500 nguoi
lao dong Viét Nam
tro 1én:
- t6i da 27 ngay ké tur
ngdy nhan duoc dé
nghi tuyén tir 100 dén
dudi 500 nguoi lao
dong Viét Nam
- 12 ngay ké tir ngay
nhan duwoc dé nghi
tuyén dudi 100 nguoi
lao dong Viét Nam

\ /

A 4

Phong QLLDVL
(LD thim dinh)
*Thoi gian thuc hién:
01 ngay




12

16

Xac nhan nguoi lao dong
ny:éc I}goéi khong thudc dién
cap giay phép lao dong

Thoi gian gidi quyét: 05
ngay lam viéc ké tuw ngay
nhan du ho so hop l¢

Trung tam Phuc vu
HCC tinh (tiép nhan)
*Thoi gian thuc hién:

1/4 ngay

17

Cép gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam
Thoi gian gidi quyét: 05
ngay lam viéc ké tir ngdy
nhdn di hé so hop 1é

18

Gia han gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét
Nam (cap tinh)

Thoi gian gidi quyét: 05
ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn dii ho so hop 1é

A

Nguoi sir dung
lao dong

Trung tam Phuc vu
HCC tinh
(tra ket qud)

Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL
(LD phan cong) (CV xuly)
*Thoi gian thyc hién: | *Thoi gian thuc hién
1/4 ngay 3,5 ngay
Phong QLLDVL
(LD thdm dinh)
*Thoi gian thyc hién:
1/2 ngay
Van thu Lanh dao S¢&
(phat hanh) (ky duyét)
*Thoi gian thyc hién: *Thoi gian thyc hién:
1/4 ngay 1/4 ngay




13

19

Cép lai gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam

Thoi gian gidi tluyét: 03
ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop l¢

Trung tam Phuc vu
HCC tinh (tiép nhan)
*Thoi gian thyc hién:

1/4 ngay

A

Nguoi sir dung
lao dong

Trung tam Phuc vu
HCC tinh
(tra két qua)

Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL

(LD phan cong) (CV xur ly)
*Thoi gian thyc hién: *Thoi gian thyc hién
1/4 ngay 1,5 ngay

Phong QLLDVL
(LD tham dinh)
*Thoi gian thyc hién:
1/2 ngay
Van thu Lanh dao S&
(phat hanh) .(ky.’l duyét) ‘
*Thoi gian thyc hién: *Thoi gian thyc hién:
1/4 ngay 1/4 ngay




14

20

Rt tién ky quy cua doanh
nghi¢p hoat dong dich vu
viéc lam

Thoi gian gidi quyét. 07
ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn di hé so hop 1é

Van thu
(phét hanh VB)
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hién %
1/4 ngay 1/4 ngay J

Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL

(CV xtr Iy) (LD tham dinh)
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hién
04 ngay 1/2 ngay

Lanh §a0 S&
(kg d& nghi)

Vian phong UBND
(LD phéan cong)
*Thoi gian thyc hién
1/4 ngay

Vién phong UBND
(CVxuly)
*Thoi gian thuc
hién 1/4 ngay

TT Phyc vu HCC Phong QLLD-VL
tinh (ti€p nhan) (LD phan cong)
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hi¢n
1/4 ngay 1/4 ngay
A
Doanh
nghiép
A\ 4
Van thu VP UBND
(nhan VB)
*Thoi gian thyc hién
y § 1/4 ngay
TT Phuc vu HCC Van thu VP UBND
tinh (phéat hanh VVB)
(tra ket qua) *Thoi gian thuc hién
1/4 ngay

Thuong truc UBND
(ky duyét)
*Thoi gian thyc hi¢n
1/4 ngay

Van phong UBND
(LD thiam dinh)
*Thoi gian thyc hién
1/4 ngay

H
=




15

21

Thu hoi Gidy phap hoat dong
dich vu viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc
lam

Thoi gian gidi quyét: Poi voi
truong hop cham dirt hoat
dong dich vu viéc lam theo de
nghi cua doanh nghiép,
doanh nghiép gidi thé hodc bi
Toa dn ra quyét dinh tuyén bé
pha san; doanh nghiép bi thu
héi Gidy chitng nhdn ding ky
doanh nghiép: 03 ngay lam
vige ké tir khi nhan dwoc ho
so day du, hop 1é cia doanh
nghiép

TT Phuc vu HCC Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL Phong QLLD-VL
tinh (ti€p nhan) (LD phan cong) (CVxu ly) (LD tham dinh)
*Thoi gian thyc hi¢n *Thoi gian thyc hi¢n *Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hién
1/6 ngay 1/6 ngay 01 ngay 1/4 ngay
Van thu Lanh ‘dao So W
(phat hanh VB) (ky dé nghi) p
*Thoi gian thyc hién *Thoi gian thuc hién
1/6 ngay 1/6 ngay
Doanh
nghiép
A\ 4
Vian thu VP UBND Van phong UBND Van phong UBND
(nhan VB) (LD phéan cong) (CV xu ly)
*Thoi gian thuc hién *Thoi gian thyc hién *Thoi gian thyc hién
1/6 ngay 1/6 ngay 1/6 ngay
v
Van thu VP UBND Thuong truc UBND Van phong UBND
TT Phuc vu HCC (phét hanh VB) (ky duyét) (LD tham dinh)
tinh *Thoi gian thue hién *Thoi gian thuc hién *Thoi gian thyc hién
(tra ket qud) 1/6 ngay 1/6 ngay 1/6 ngay
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