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Phụ lục 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

LĨNH VỰC VIỆC LÀM THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ TỈNH LAI CHÂU 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:          /QĐ-UBND ngày       tháng 4 năm 2025 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 
 

 

STT Tên thủ tục hành chính Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

1 

 

Thủ tục chuyển nơi hưởng trợ 

cấp thất nghiệp (chuyển đi) 

 

Thời gian giải quyết: 03 

ngày, kể từ khi nhận được hồ 

sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

2 

Thủ tục chuyển nơi hưởng trợ 

cấp thất nghiệp (chuyển đến) 

 

Thời gian giải quyết: 03 

ngày, kể từ khi nhận được hồ 

sơ hợp lệ 

 

Bộ phận tiếp nhận 

TT ĐDNCC và 

DVVL  (tiếp nhận) 

*Thời gian thực 

hiện: 1/4 ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận 

và trả kết quả  

 TT ĐDNCC và 

DVVL  

(trả kết quả) 

 

Văn thư TT ĐDNCC 

và DVVL  

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

 

 

Chuyên viên TT 

ĐDNCC và DVVL) 

(xử lý hồ sơ) 

*Thời gian thực hiện: 

02 ngày 

 

Lãnh đạo TT 

ĐDNCC và DVVL  

(ký duyệt) 

*Thời gian thực 

hiện: 1/4 ngày 

 

 

 

Lãnh đạo  

TT ĐDNCC và DVVL 

(thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

  

Người 

lao 

động 
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Thủ tục thông báo về việc tìm 

kiếm việc làm hàng tháng 

 

Thời gian: Không quy định 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Người lao động 

Bộ phận tiếp nhận- Trung 

tâm Điều dưỡng người có 

công và Dịch vụ việc làm 

(tiếp nhận thông báo) 
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4 

 

 

 

 

Thủ tục chấm dứt hưởng trợ 

cấp thất nghiệp 

 

Thời gian giải quyết: 02 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

Thủ tục tạm dừng hưởng trợ 

cấp thất nghiệp 

 

Thời gian giải quyết: 02 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

6 

Thủ tục tiếp tục hưởng trợ 

cấp thất nghiệp 

 Thời gian giải quyết: 02 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

Người 

lao động 

TT ĐDNCC và 

DVVL (bộ phận tiếp 

nhận) 

*Thời gian thực hiện 

1/6 ngày 

TT ĐDNCC và 

DVVL (bộ phận xử 

lý HS) 

*Thời gian thực hiện 

1/6 ngày 

TT ĐDNCC và 

DVVL (bộ phận 

kiểm tra) 

*Thời gian thực hiện 

1/6 ngày 

TT ĐDNCC và 

DVVL (LĐ ký đề 

nghị) 

*Thời gian thực hiện 

1/6 ngày 

Văn thư Sở 
(nhận VB) 

*Thời gian thực hiện 

1/6 ngày 
 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện 

1/6 ngày 
 

Lãnh đạo Sở 

(phân VB) 

*Thời gian thực hiện 

1/6 ngày 
 

Phòng Quản lý lao 

động - Việc làm 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện 

1/6 ngày 

Phòng Quản lý lao 

động - Việc làm 

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện 

1/6 ngày 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện 

1/6 ngày 
 

Phòng Quản lý lao 

động - Việc làm 

 (CV xử lý)  

*Thời gian thực hiện 

1/6 ngày 

TT ĐDNCC và 

DVVL (bộ phận tiếp 

nhận) 

(trả kết quả) 
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7 

 

 

 

 

 

 

Thủ tục giải quyết hỗ trợ học 

nghề cho người lao động 

Thời gian giải quyết: 20  

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 

 

 

 

 

 

Thủ tục hưởng trợ cấp thất 

nghiệp 

Thời gian giải quyết: 20 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

Người 

lao động 

TT ĐDNCC và 

DVVL (bộ phận tiếp 

nhận) 

*Thời gian thực hiện 

02 ngày 

 

TT ĐDNCC và 

DVVL (bộ phận xử lý 

HS) 

*Thời gian thực hiện 

10 ngày 

 

TT ĐDNCC và 

DVVL (bộ phận kiểm 

tra) 

*Thời gian thực hiện 

02 ngày 

 

TT ĐDNCC và DVVL 

(LĐ ký) 

*Thời gian thực hiện 

01 ngày 

 

Văn thư Sở 

(nhận VB) 

*Thời gian thực hiện 

1/4 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(phân VB) 

*Thời gian thực hiện 

1/2 ngày 

 

Phòng Quản lý lao 

động - Việc làm 

(LĐ phân công) *Thời 

gian thực hiện 1/4 

ngày 

 

Phòng Quản lý lao 

động - Việc làm 

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện 

01 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện 

1/2 ngày 

 

Phòng Quản lý lao 

động - Việc làm 

 (CV xử lý)  

*Thời gian thực hiện 

02 ngày 

 

TT ĐDNCC và DVVL 

(bộ phận tiếp nhận) 

(trả kết quả) 
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9 

Thủ tục hỗ trợ tư vấn, giới 

thiệu việc làm 

 

Thời gian: Không quy định 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thủ tục hỗ trợ kinh phí đào 

tạo, bồi dưỡng nâng cao trình 

độ kỹ năng nghề để duy trì 

việc làm 

Thời gian giải quyết: 30 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bộ phận tư vấn- TT Điều 

dưỡng Người có công và 

Dịch vụ việc làm 

*Thời gian thực hiện: Không 

quy định 
 

Người lao động 

 

Người 

lao động 

 

TT Phục vụ HCC tỉnh 

(tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện  

1/2 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện   

01 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện  

10 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện  

02 ngày 

 

Văn phòng UBND 

(CV xử lý) 

 *Thời gian thực hiện  

10 ngày 

 

Văn phòng UBND 

(LĐ thẩm định) *Thời 

gian thực hiện  02 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký đề nghị) 

*Thời gian thực hiện   

01 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/2 ngày 

 

Văn phòng UBND 

(LĐ phân công) *Thời 

gian thực hiện   

1/2 ngày 

 

Thường trực UBND 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện   

01 ngày 

 

Văn thư VP UBND 

(nhận VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/2 ngày 

 

Văn thư VP UBND 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện   

01 ngày 

 

 

TT Phục vụ HCC tỉnh  

(trả kết quả) 
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Cấp giấy phép hoạt động dịch 

vụ việc làm của doanh nghiệp 

hoạt động dịch vụ việc làm 

 

Thời gian giải quyết: 07 

ngày làm việc (kể từ khi nhận 

được hồ sơ đầy đủ, hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Doanh 

nghiệp, 

đơn vị 

 

TT Phục vụ HCC 

tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện  

04 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện  

1/2 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(CV xử lý) 

 *Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Lãnh đạo Sở 

(ký đề nghị) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Văn thư 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Thường trực UBND 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Văn thư VP UBND 

(nhận VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Văn thư VP UBND 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

TT Phục vụ HCC 

tỉnh  

(trả kết quả) 
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Cấp lại giấy phép hoạt 

động dịch vụ việc làm của 

doanh nghiệp hoạt động 

dịch vụ việc làm 

 

(Thời gian giải quyết: 05 

ngày và 8 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - Đối với trường hợp doanh nghiệp thay đổi một trong các nội dung của giấy phép đã được cấp (gồm: tên doanh 

nghiệp, địa chỉ trụ sở chính nhưng vẫn trên địa bàn cấp tỉnh đã cấp giấy phép, người đại diện theo pháp luật của 

doanh nghiệp); giấy phép bị mất; giấy phép bị hư hỏng không còn đầy đủ thông tin trên giấy phép: 05 ngày làm việc 

(kể từ ngày nhận được hồ sơ đầy đủ, hợp lệ).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Doanh 

nghiệp, 

đơn vị 

TT Phục vụ HCC 

tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện  

03 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện   

1/4 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(CV xử lý) 

 *Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Lãnh đạo Sở 

(ký đề nghị) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Văn thư 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Thường trực UBND 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Văn thư VP UBND 

(nhận VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Văn thư VP UBND 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

TT Phục vụ HCC 

tỉnh  

(trả kết quả) 
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- Đối với trường hợp doanh nghiệp thay đổi địa chỉ trụ sở chính sang địa bàn cấp tỉnh khác so với nơi đã được cấp 

giấy phép: 08 ngày làm việc (kể từ ngày nhận được hồ sơ đầy đủ, hợp lệ).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Doanh 

nghiệp, 

đơn vị 

 

TT Phục vụ HCC tỉnh 

(tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện  4 

ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện   

3/4 ngày 

 

Văn phòng UBND 

(CV xử lý) 

 *Thời gian thực hiện  

1 ngày 

 

Văn phòng UBND 

(LĐ thẩm định) *Thời 

gian thực hiện  1/4 

ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký đề nghị) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Văn phòng UBND 

(LĐ phân công) *Thời 

gian thực hiện  1/4 

ngày 

 

Thường trực UBND 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Văn thư VP UBND 

(nhận VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Văn thư VP UBND 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

TT Phục vụ HCC tỉnh  

(trả kết quả) 
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Gia hạn giấy phép hoạt động 

dịch vụ việc làm của doanh 

nghiệp hoạt động dịch vụ việc 

làm 

 

Thời gian giải quyết: 05 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Doanh 

nghiệp, 

đơn vị 

 

TT Phục vụ HCC 

tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện  

2 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện   

1/2 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(CV xử lý) 

 *Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Lãnh đạo Sở 

(ký đề nghị) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Văn thư 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Thường trực UBND 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Văn thư VP UBND 

(nhận VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Văn thư VP UBND 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

TT Phục vụ HCC 

tỉnh  

(trả kết quả) 
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Báo cáo giải trình nhu cầu, 

thay đổi nhu cầu sử dụng 

người lao động nước ngoài 

 

Thời gian giải quyết: 10 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện  

07 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Phòng QLLĐVL 

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 

 

Người sử dụng 

lao động 
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Đề nghị tuyển người lao động 

Việt Nam vào các vị trí công 

việc dự kiến tuyển người lao 

động nước ngoài của nhà thầu 

 

Thời gian giải quyết: 02 

tháng kể từ ngày nhận được 

đề nghị tuyển từ 500 người 

lao động Việt Nam trở lên và 

tối đa 01 tháng kể từ ngày 

nhận được đề nghị tuyển từ 

100 đến dưới 500 người lao 

động Việt Nam và 15 ngày kể 

từ ngày nhận được đề nghị 

tuyển dưới 100 người lao 

động Việt Nam kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy 

định 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện:   

- 57 ngày kể từ ngày 

nhận được đề nghị 

tuyển từ 500 người 

lao động Việt Nam 

trở lên:  

- tối đa 27 ngày kể từ 

ngày nhận được đề 

nghị tuyển từ 100 đến 

dưới 500 người lao 

động Việt Nam 

- 12 ngày kể từ ngày 

nhận được đề nghị 

tuyển dưới 100 người 

lao động Việt Nam 
 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Phòng QLLĐVL 

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 

 

Người sử dụng 

lao động 



12 

16 

Xác nhận người lao động 

nước ngoài không thuộc diện 

cấp giấy phép lao động 

 

Thời gian giải quyết: 05 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 
 

 

17 

Cấp giấy phép lao động cho 

người lao động nước ngoài 

làm việc tại Việt Nam 

Thời gian giải quyết: 05 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

18 

Gia hạn giấy phép lao động 

cho người lao động nước 

ngoài làm việc tại Việt 

Nam (cấp tỉnh) 

Thời gian giải quyết: 05 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện 

3,5 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

 

Phòng QLLĐVL 

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 

 

Người sử dụng 

lao động 



13 

19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cấp lại giấy phép lao động 

cho người lao động nước 

ngoài làm việc tại Việt Nam 

 

Thời gian giải quyết: 03 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện  

1,5 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện: 

1/4 ngày 

 

Phòng QLLĐVL 

 (LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

HCC tỉnh  

(trả kết quả) 

 

Người sử dụng 

lao động 



14 

20 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rút tiền ký quỹ của doanh 

nghiệp hoạt động dịch vụ 

việc làm 

 

Thời gian giải quyết: 07 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Doanh 

nghiệp  

TT Phục vụ HCC 

tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện  

04 ngày 

 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện  

1/2 ngày 

 

Văn phòng UBND 

(CV xử lý) 

 *Thời gian thực 

hiện  1/4 ngày 

 

Văn phòng UBND 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Lãnh đạo Sở 

(ký đề nghị) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Văn thư 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Văn phòng UBND 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Thường trực UBND 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Văn thư VP UBND 

(nhận VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

Văn thư VP UBND 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 

 

TT Phục vụ HCC 

tỉnh  

(trả kết quả) 

 



15 

 

21 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thu hồi Giấy pháp hoạt động 

dịch vụ việc làm của doanh 

nghiệp hoạt động dịch vụ việc 

làm 

 

Thời gian giải quyết: Đối với 

trường hợp chấm dứt hoạt 

động dịch vụ việc làm theo đề 

nghị của doanh nghiệp; 

doanh nghiệp giải thể hoặc bị 

Tòa án ra quyết định tuyên bố 

phá sản; doanh nghiệp bị thu 

hồi Giấy chứng nhận đăng ký 

doanh nghiệp: 03 ngày làm 

việc kể từ khi nhận được hồ 

sơ đầy đủ, hợp lệ của doanh 

nghiệp 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Doanh 

nghiệp 

TT Phục vụ HCC 

tỉnh (tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(CV xử lý) 

*Thời gian thực hiện  

01 ngày 
 

Phòng QLLĐ-VL 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện  

1/4 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(CV xử lý) 

 *Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(LĐ thẩm định) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Lãnh đạo Sở 

(ký đề nghị) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Văn thư 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Văn phòng UBND 

(LĐ phân công) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Thường trực UBND 

(ký duyệt) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Văn thư VP UBND 

(nhận VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

Văn thư VP UBND 

(phát hành VB) 

*Thời gian thực hiện  

1/6 ngày 
 

 

TT Phục vụ HCC 

tỉnh  

(trả kết quả) 
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