
Phụ lục II: 

PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI  QUYẾT CÁC TTHC MỚI BAN HÀNH; TTHC ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 

THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG TỈNH LAI CHÂU 
 

B TTHC CẤP XÃ 

1 

Cấp giấy phép bán lẻ 

sản phẩm thuốc lá 

Thời gian thực hiện: 15 

ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ của thương nhân 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công cấp xã/Bộ 

phận tiếp nhận và trả kết 

quả 

 

Văn thư VP UBND cấp 

xã (vào sổ, đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

LĐ UBND cấp xã 

 (ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

2 ngày 

Chuyên viên phòng Kinh 

tế/phòng Kinh tế, Hạ tầng 

và Đô thị xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 

9 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công cấp xã/Bộ 

phận tiếp nhận và trả kết 

quả 

* Thời gian thực hiện: 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

LĐ phòng Kinh tế/phòng 

Kinh tế Hạ tầng và Đô thị   

* Thời gian thực hiện: 

  - Phân công: 1 ngày 

  - Thẩm định: 2 ngày 

  

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 



2 

Cấp sửa đổi, bổ sung 

Giấy phép bán lẻ sản 

phẩm thuốc lá 

Thời gian thực hiện: 15 

ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ của thương nhân 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công cấp xã/Bộ 

phận tiếp nhận và trả kết 

quả 

 

Văn thư VP UBND cấp 

xã (vào sổ, đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

LĐ UBND cấp xã 

 (ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

2 ngày 

Chuyên viên phòng Kinh 

tế/phòng Kinh tế Hạ tầng 

và Đô thị xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 

9 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công cấp xã/ Bộ 

phận tiếp nhận và trả kết 

quả 

* Thời gian thực hiện: 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

LĐ phòng Kinh tế/phòng 

Kinh tế Hạ tầng và Đô thị   

* Thời gian thực hiện: 

  - Phân công: 1 ngày 

  - Thẩm định: 2 ngày 

  

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 



3 

Cấp lại Giấy phép bán 

lẻ sản phẩm thuốc lá  

Thời gian thực hiện: 15 

ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ của thương nhân 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công cấp xã/Bộ 

phận tiếp nhận và trả kết 

quả 

 

Văn thư VP UBND cấp 

xã (vào sổ, đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

LĐ UBND cấp xã 

 (ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

2 ngày 

Chuyên viên phòng Kinh 

tế/phòng Kinh tế Hạ tầng 

và Đô thị xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 

9 ngày 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công cấp xã/ Bộ 

phận tiếp nhận và trả kết 

quả 

* Thời gian thực hiện: 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

LĐ phòng Kinh tế/phòng 

Kinh tế Hạ tầng và Đô thị   

* Thời gian thực hiện: 

  - Phân công: 1 ngày 

  - Thẩm định: 2 ngày 

  

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cấp Giấy chứng nhận sản 

phẩm công nghiệp nông 

thôn tiêu biểu cấp xã 

* Thời gian thực hiện: Theo 

Kế hoạch tổ chức bình chọn 

sản phẩm công nghiệp nông 

thôn tiêu biểu cấp xã được 

cấp có thẩm quyền phê 

duyệt theo từng kỳ bình 

chọn. 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

 

Chuyên viên Phòng 

Kinh tế/KT, HT&ĐT  

thẩm định hồ sơ 

 

 

 

Lãnh đạo Phòng Kinh 

tế/KT, HT&ĐT  kiểm tra, 

phê duyệt 

  

 

 

Văn thư Phòng Kinh 

tế/KT, HT&ĐT  vào sổ, 

đóng dấu, phát hành 

 

 

 
 

Lãnh đạo VP HĐND-

UBND xã phân công 

 

 

 

Chuyên viên VP 

HĐND-UBND xã xử 

lý hồ sơ 

 

 

 
 

Lãnh đạo VP UBND -

UBND xã thẩm định 

 

 

 

 

Lãnh đạo UBND xã 

phê duyệt 

 

 

 

Văn thư HĐND -

UBND xã vào sổ, đóng 

dấu, phát hành 

 

 

 

Trung tâm PVHC 

công/Bộ phận một cửa 

cấp xã 

(Trả kết quả) 

 

 

Trung tâm PVHC 

công/Bộ phận một cửa 

cấp xã tiếp nhận  

 

 

 

Lãnh đạo Phòng Kinh 

tế/KT,HT&ĐT  phân 

công 
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