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Phu luc 8

i bd giai quyét TTHC trong linh hg tich thugc pham vi chire ning
guan ly caa Sé Tw phap tinh Lai Chau

(Ban hanh ke N 1%t dinh $6:1701/0P-UBND ngay 30 thdng 6 ndm 2025 cia Chu tich UBND tinh Lai Chau)

. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Thir tu Thaoi gian Giai
C(fi\g NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Don vi thuc hi¢én quyét TTHC
viéc

1 Thii tuc ding ky khai sinh (trong ngay tiép nhdn hé so)
Bude 1 Ti€p nhéan, s6 hoa l}o S0, cA:hl'lyen cong chuc Cong chuc Trung tamAphuf: vu hanh chinh UBND cp xa 1 gio
Tu phap — Ho tich cong cap xa

Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cip x4 5 gio

Budce 3 Ky Giay khai sinh Lanh dao UBND cép x4 UBND cip x4 1 gio

Budc 4 DPong diu Gidy khai sinh Cong chtrc van thu cap xa UBND cip x4 1 gio

Buée 5 Tra két qua Cong chuc Trun{g tamﬁphl_{c vu hanh chinh UBND cfip xa Khéng quy dinh

cong cap xa
2 Thii tuc Ping ky khai sinh cé yéu té nwéc ngoai (trong ngay tiép nhdn hé so)
Buée 1 Ti€p nhan, s6 hoa l}o SO, ghl.lyen cong chirc Cong chure Trung tamA’phl{c vu hanh chinh UBND chp xi 1 gic
Tu phap — HO tich cong cap xa
Buoc 2 Tham tra hd so; ghi vao sb ho tich Cong chtre Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cép x4 5 gio
Buoc 3 Ky Gidy khai sinh Lanh dao UBND cép x4 UBND cép x4 1 gio




Buoc 4 DPong ddu Gidy khai sinh Cong chtre van thu cip x4 UBND cép x4 1 gio
Buoc 5 Tra két qua Cong chuc Trun{g, tam;phl'{c vu hanh chinh UBND cép xi Khong quy dinh
cong cap xa
3 Thii tuc Pang ky lgi khai sinh (thoi gian: 05 ngay lam viéc)
Buée 1 Ti€p nhan, so hoa 1’10 SO, ghl}yen cong chirc Cong churc Trung tamA’phl{c vu hanh chinh UBND chp xi 1 ngay
Tu phap — Ho tich cong cap xa
Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cap x4 3 ngay
Budce 3 Ky Giay khai sinh Lanh dao UBND cap x4 UBND cap xa 0,5 ngay
Budc 4 Pong diu Gidy khai sinh Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap x4 0,5 ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chuc Trung tm phuc vy hanh chinh | pnny 4045 | Khong quy dinh
cong cap xa
4 Thii tuc Ping ky lai khai sinh cd yéu té nwéc ngoai (5 ngay lam vigc)
Buse 1 Ti€p nhan, s6 hoa 1,10 SO, Shgyen cong chuc Cong chuc Trun{g tamﬁphl_{c vu hanh chinh UBND cp xa 1 ngay
Tu phap — Ho tich cong cap xa
Buéc 2 Tham tra ho so; ghi vao s6 ho tich Cong chirc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cép x4 3 ngay
Buée 3 Ky Giay khai sinh Lanh dao UBND cép xa UBND cép x4 0,5 ngay
Budc 4 Pong diu Gidy khai sinh Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap x4 0,5 ngay
Buoc 5 Tra két qua Cong chirc Trung tdm phuc vy hanh chinh UBND cép xi Khong quy dinh

cong cap xa




5 Thai tuc Pang ky nh@n cha, me, con (03 ngay lam viéc)
Buée 1 Ti€p nhan, s6 hoa 1’,10 S0, ?hl.lyen cong chirc Cong chuc Trun{g, tamAphl_JNc vu hanh chinh UBND chp xi 0,5 ngay
Tu phép — HO tich cong cap xa
Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cap x4 2 ngay
Busc 3| KY trichlue Trich '“gfnang ky nhan cha, me, Lanh dao UBND cép x3 UBND cp xd 0,25 ngay
Budce 4 Béng dau Trich |l.lCCC;€;ng ky nhan cha, me, Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap xa 0,25 ngay
Budce 5 Tra két qua Cong chuc Trun{g tamﬂphuNC vu hanh chinh UBND cap xa Khoéng quy dinh
cong cap xa
6 Thii tuc Ping ky nhdn cha, me, con cd yéu té nwéc ngoai (10 ngay)
Buse 1 Ti€p nhan, s6 hoa l?o SO, Shgyen cong chirc Cong chure Trung tamA’phuNC vu hanh chinh UBND cép xa 1 ngay
Tu phap — Ho tich cong cap xa
Budc 2 Tham tra hd so; ghi vao sb ho tich Cong chtre Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cép x4 7 ngay
Bugc 3 | KV trich lucTrich '“‘égnang ky nhan cha, me, Lanh dao UBND cép xa UBND cép xa 1 ngay
Budce 4 Bong dau Trich Iuccd;anng ky nhan cha, me, Cong chirc van thu cap xa UBND cip x4 1 ngay
Buoc 5 Tra két qua Cong chuc Trung:; tamAphuf: vu hanh chinh UBND cép xi Khong quy dinh
cong cap xa
7 Thii tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhdn cha, me, con (03 ngay lam vigc)
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Ti€p nhan, s6 hoa ho so, chuyén cong chirc

Cong chte Trung tam phuc vy hanh chinh

Budc 1 Tu phép — Ho tich obng cAp xi UBND cap xa 0,5 ngay

Buoc 2 Tham tra hd so; ghi vao s6 ho tich Cong chtre Tu phap - Ho tich cap xa UBND cép x4 2 ngay

Busc 3 | K trich luc Giay khai sinh; Trich luc dang ky Lanh dao UBND cép xi UBND cp xd 0,25 ngay
nhan cha, me, con

Budéc 4 DBong dau Giay Akhal sinh; Trich luc dang ky Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap x4 0,25 ngay
nhan cha, me, con

Budce 5 Tra két qua Cong chirc Trung tamAphl_{c vu hanh chinh UBND cap xa Khoéng quy dinh

cong cap xa
8 Thii tuc Ping ky khai sinh két hop ding ky nhdn cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai (10 ngay)

Buse 1 Ti€p nhan, s6 hoa I}o SO, Shgyen cong chirc Cong chuc Trun{g tamiphuNC vu hanh chinh UBND cfip x4 1 ngay
Tu phap — HO tich cong cap xa

Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cap xa 7 ngay

Bugc 3 | K trich luc Giay khai sinh; Trich luc dang ky Lanh dao UBND cép xa UBND cép xa 1 ngay
nhan cha, me, con

Budc 4 Bong dau Giay Akhal sinh; Trich lyc dang ky Cong chirc van thu cip x4 UBND cép x4 1 ngay
nhan cha, me, con

Budc 5 Tra két qua Cong chuc Trung tamﬁphl{c vu hanh chinh UBND cép x4 Khong quy dinh

cong cap xa
9 Thii tuc Diing ky khai sinh cho ngwoi di cé ho so, gidy to ca nhan (5 ngay 1am viéc)
Buse 1 Ti€p nhan, s6 hoa ho so, chuyén cong chue Cong chirc Trung tdm phyc vy hanh chinh UBND cfip xa 1 ngay

Tu phép — HO tich

cong cap xa




Buoc 2 Tham tra hd so; ghi vao sb ho tich Cong chtre Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cép x4 3 ngay

Busc 3 | KV trich luc Giay khai sinh; Trich lyc dang ky Lanh dao UBND cAp x3 UBND cip xa 0,5 ngay
nhan cha, me, con

Budc 4 DBong dau Glay Akhal sinh; Trich luc dang ky Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap x4 0,5 ngay
nhan cha, me, con

Buéc 5 Tra két qua Cong chire Trung tam phuc vy hanh chinh | ;o\ 40«3 | Khong quy dinh

cong cap xa
10 Diing ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngodi cho ngwoi di cé ho so, gidy to ca nhan (5 ngay 1am viéc)

Buse 1 Ti€p nhan, s6 hoa 1’10 SO, Shl.lyel’l cong chuc Cong chuc Trung tamA’phl{c vu hanh chinh UBND cfip xa 1 ngay
Tu phap — Ho tich cong cap xa

Budc 2 Tham tra hd so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cip x4 3 ngay

Buéc 3 | KV trich luc Gidy khai sinh; Trich luc dang ky Lanh dao UBND cép xi UBND cp x 0,5 ngay
nhan cha, me, con

Budc 4 DBong dau Giay Akhal sinh; Trich lye dang ky Cong chirc van thu cap xa UBND cép x4 0,5 ngay
nhan cha, me, con

Budc 5 Tra két qua Cong chuc Trung tam;phuf vu hanh chinh UBND cép x4 Khong quy dinh

cong cap xa
11 Thii tuc Ping ky két hon (trong ngay tiép nhgn hé so)

Buse 1 Ti€p nhan, s6 hoa l}o SO, ?hl.lyen cong chirc Cong chure Trung:)y tamAphuf: vu hanh chinh UBND cfip xa 1 gic
Tu phap — HO tich cong cap xa

Buoc 2 Tham tra hd so; ghi vao sb ho tich Cong chire Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cép x4 5 gio




Budce 3 Ky Giay ding ky két hon Lanh dao UBND cép x4 UBND cép x4 1 gio
Buoc 4 DPoéng ddu Gidy dang ky két hon Cong chtre van thu cip x4 UBND cép x4 1 gio
Buoc 5 Tra két qua Cong chirc nggrfgn;éghgg vu hanh chinh UBND cép x4 Khong quy dinh
12 Thai tuc Pdng ky két hon c6 yéu té nwéc ngoai (5 ngay 1am viéc)
Budc 1 Tiép nhan, s hoa ho so Cong chirc ngg;gn;é%hgg vu hanh chinh UBND cap xa 1 ngay
Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cap x4 3 ngay
Budc 3 Ky gidy dang ky két hon Lanh dao UBND cap x4 UBND cip xi 0,5 ngay
Budc 4 Pong diu gidy dang ky két hon Cong chtre van thu cip x4 UBND cip xi 0,5 ngay
Budce 5 Tra két qua Cong chirc ngg;??gihfg vu hanh chinh UBND ciép x3 Khong quy dinh
13 Thuc tuc Péng ky lai két hon (05 ngay lam viéc)
Buse 1 Tiép nhan, sér Ec’;ahgg icﬁghtl;gfn cong chuc Cong chuc Trurclg ntzrzléih;g vu hanh chinh UBND cp xa 1 ngay
Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cap x& UBND cap xi 3 ngay
Budc 3 Ky gidy dang ky két hon Lanh dao UBND cép x4 UBND cap x4 0,5 ngay
Budc 4 Pong diu gidy dang ky két hon Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap x4 0,5 ngay
Budc 5 Tré két qua Cong chitc Trung tim phuc vu hanh chinh | UBNDcépxd | Khong quy dinh




cong cap xa

14 Diing ky lgi két hon c6 yéu té nwéc ngoai (05 ngay 1am viéc)
Budc 1 Tiép nhan, s6 hoa ho so Cong chirc ngg’ntgr?égh;g vu hanh chinh UBND cap x4 1 ngay
Budce 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chirc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cap xa 3 ngay
Budce 3 Ky gidy dang ky két hon Lanh dao UBND cép x4 UBND cap xa 0,5 ngay
Budc 4 Pong dau gidy dang ky két hon Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap xa 0,5 ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chirc ngg;gngéghfg vwhanh chinh 1 pNp 4o xa | Khong quy dinh
15 Thii tuc Ping ky khai tie (Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau)
Buse 1 Tiép nhan, sc:} Ec;ahgi) io},lzhtlilg/lf:n cong chirc Cong chuc ngg ;?gghfg vu hanh chinh UBND cép xi I gio
Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chirc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cap xa 5 gio
Buéce 3 Ky trich luc khai tir Lanh dao UBND cép x4 UBND cép x4 1 gid
Budc 4 DPong dau trich luc khai tir Cong chure van thu cip x4 UBND cép x4 1 gio
Budc 5 Tra két qua Cong chirc Tng;gn;él; h;'lg vuhanh chinh UBND cép x4 Khong quy dinh
16 Thii tuc DPing ky khai tiv c6 yéu té nwéc ngoai (Ngay trong ngay tiép nhdn yéu cau)
Budc 1 Tiép nhan, s6 hoa ho so, chuyén cong chirc Cong chirc Trung tdm phuc vy hanh chinh UBND cép xa 1 gio




Tu phép — HO tich

cong cap xa

Buoc 2 Tham tra hd so; ghi vao s6 ho tich Cong chtre Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cép x4 5 gio
Budc 3 Ky trich luc khai tur Lanh dao UBND cép x4 UBND cép x4 1 gio
Budc 4 Pong dau trich luc khai tir Cong chtrc van thu cip x4 UBND cép x4 1 gio
Bude 5 Tra két qua Cong chirc ngfg);zn;éghfg vwhanh chinh |y aNn (4hxa | Khong quy dinh
17 Thii tuc Dang ky lgi khai ti (05 ngay lam viéc)
Buoc 1 Tiép nhan, s6 héa hd so Cong chirc Tmﬁg;gr?éghfg v hanh chinh 1 a6 40 wa 1 ngay
Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chirc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cap x4 3 ngay
Budc 3 Ky trich luc khai tir Lanh dao UBND cap x4 UBND cip xi 0,5 ngay
Budc 4 Pong dau trich luc khai tir Cong chtre van thu cip x4 UBND cip xi 0,5 ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chirc ngg;??gihfg vu hanh chinh UBND cap xi Khoéng quy dinh
18 Thii tuc Ping ky lgi khai tie c6 yéu té nwéc ngoai (05 ngay 1am viéc)
Budce 1 Tiép nhan, s6 hoa ho so Cong chirc ngg;gr?égh)?g vu hanh chinh UBND cap x4 1 ngay
Budc 2 Tham tra hd so; ghi vao sb ho tich Cong chire Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cép x4 3 ngay
Budc 3 Ky trich luc khai tur Lanh dao UBND cép x4 UBND cép x4 0,5 ngay




Buoc 4 DPoéng dau trich luc khai tir Cong chtre van thu cip x4 UBND cép xi 0,5 ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chuc Trun{g, tam;phl'{c vu hanh chinh UBND cép xi Khong quy dinh
cong cap xa
19 Thii tuc Pang ky giam ho (03 ngay lam vigc)
Buée 1 Ti€p nhan, s6 hoa 1’10 SO, ghl}yen cong chirc Cong churc Trung tamA’phl{c vu hanh chinh UBND chp xi 0,5 ngay
Tu phap — Ho tich cong cap xa
Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cap x4 2 ngay
Budce 3 Ky Trich luc dang ky giam ho Lanh dao UBND cép x4 UBND cap xa 0,25 ngay
Budc 4 Pong dau Trich luc dang ky giam ho Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap x4 0,25 ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chuc Trung tm phuc vy hanh chinh | pnny 4045 | Khong quy dinh
cong cap xa
20 Thii tuc Ping ky gidm hé c6 yéu té nwéc ngoai (05 ngay lam viéc)
Budc 1 Tiép nhan, s hoa hd so Cong chic Trung tam phuc vy hanh chinh | ypr i (40 5 1 ngay
cong cap xa
Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cap xi 3 ngay
Buéc 3 Ky Trich luc ding ky giam ho Lanh dao UBND cép x4 UBND cap xi 0,5 ngay
Budc 4 Pong dau Trich luc dang ky giam ho Cong chirc van thu cap xa UBND cép x4 0,5 ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chirc Trung tdm phuc vy hanh chinh UBND cép xi Khong quy dinh

cong cap xa
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21 Thii tuc Ping ky cham dit giam hé (2 ngay l1am viéc)
Budc 1 Tiép nhan, s6 hoa hd so Cong chuc Trun{g, tam;phl'{c vu hanh chinh UBND cép xi 0,5 ngay
cong cap xa
Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cap x4 1 ngay
Budce 3 Ky Trich luc dang ky cham duat giam ho Lanh dao UBND cép x4 UBND cap x4 0,25 ngay
Budc 4 Bong dau Trich luc i%ng ky cham dat giam Cong chtrc van thu cip x4 UBND cép x4 0,25 ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chuc Trung, tamﬂphuNC vu hanh chinh UBND cap xa Khoéng quy dinh
cong cap xa
22 Thii tuc Ding ky chdm dit gidm hé c6 yéu té nwéc ngoai (02 ngay lam viéc)
Budc 1 Tiép nhan, s hoa hd so Cong chirc Trung tam phuc vy hanh chinh |y 45 5 0,5 ngay
cong cap xa
Budc 2 Tham tra hd so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cip x4 1 ngay
Budc 3 Ky Trich luc dang ky cham dut giam ho Lanh dao UBND cap xa UBND cép xi 0,25 ngay
Budce 4 Bong dau Trich lue c:]aéng ky cham dit giam Cong chirc van thu cap xa UBND cép x4 0,25 ngay
Buéc 5 Tra két qua Cong chuc Trung tm phuc vy hanh chinh | u\ny 4035 | Khong quy dinh
cong cap xa
23 Thii tuc Dang ky giam sat viéc gidm hg (03 ngay lam viéc)
Bude 1 Tiép nhan, s6 hoa ho so, chuyén cong chirc Cong chtric Trung tam phuc vu hanh chinh UBND cip x& 0,5 ngay
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Tu phép — HO tich

cong cap xa

Buoc 2 Tham tra hd so; ghi vao s ho tich Cong chtre Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cép x4 2 ngay
Budce 3 Ky Trich luc dang ky giam ho Lanh dao UBND cép x4 UBND cép x4 0,25 ngay
Budc 4 Pong dau Trich luc dang ky giam ho Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap x4 0,25 ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chire Trung tam phuc vy hanh chinh | Ny 454 | Khong quy dinh
cong cap xa
24 Thii tuc Ping ky cham det gidm sét viéc giam hg (03 ngay lam viéc)
Buée 1 Ti€p nhan, s6 hoa 1’,10 SO, cihgyen cong chuc Cong chuce Trung tamﬂphuNC vu hanh chinh UBND cép xi 0,5 ngay
Tu phap — Ho tich cong cap xa
Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chirc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cap x4 2 ngay
Budc 3 Ky Trich luc dang ky cham dut giam ho Lanh dao UBND cap xa UBND cép xi 0,25 ngay
Budc 4 Bong dau Trich luc (:]aéng ky cham dat giam Cong chtre van thu cip x4 UBND cép x4 0,25 ngay
Bude 5 Tra két qua Cong chuc Tmng tamﬂphl,{c vu hanh chinh UBND cip x4 Khong quy dinh
cong cap xa
o5 Thii tuc Thay déi, cai chinh, bé sung thong tin hé tich, xdc dinh lai dan tgc (Ngay trong ngay lam viée dai véi viéc bé sung théng
tin hg tich; 03 ngay lam viéc dai véi viéc thay doi, cdi chinh hé tich, xdc dinh lai dan téc)
Tiép nhan, sb hoa, chuyén céng chirc Tu phap 1 giv
— Ho tich hd so b6 sung thong tin ho tich 5 ; 5 anh chi ,
Bude 1 O 1l 9 9 o 1 Cong chirc Trun{_)y tamAphuf: vu hanh chinh UBND cfp xa
< A A A r A A ) r Cong Cap Xa
Ti€p nhan, s6 hoa, chuyén cong chuc Tu phép 0,5 ngay

— Ho tich hd so thay ddi, cai chinh ho tich,
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xac dinh lai dan toc

Tham tra hd so; ghi vao sd ho tich truong hop

b6 sung thong tin h¢ tich S gio
Budc 2 Thim tra hé so: ghi vao sé ho tich truong hop Cong chure Tu phap - HO tich cap xa UBND cap xa

thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan 1,5 ngay

toc

Ky Trich luc ho tich trudong hop bo sung 1 vids

thdng tin ho tich ) ) 8l
Budc 3 : Lanh dao UBND cap xa UBND cap xa

Ky Trich luc ho tich truong hop thay doi, cai 0.5 naa

chinh ho tich, xac dinh lai dan toc 0 NGy

Pong dau Trich luc ho tich trudng hop bo sung 1 siy
thong tin ho tich , , &

Budc 4 - Cong chure van thu cap xa UBND cap xa

Dong dau Trich luc hé tich truong hop thay 0.5 naa

déi, cai chinh h tich, xéc dinh lai dan toc 0 Ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chuc Trung tdm phuc vy hanh chinh | unny 4065 | Khong quy dinh

cong cap xa
26 Thii tuc Thay déi, cai chinh, bé sung théng tin hé tich, xdc dinh lai dan tgc c yéu té nwéc ngoai (Ngay trong ngay lam vige doi
vai viéc b sung thong tin hg tich; 03 ngay lam viéce doi vai viéc thay doi, cdi chinh hé tich, xdc dinh lgi dan tgc)

Tiép nhan, §6 hoa, chuyén cong chic Tu phap 1 oidy

— HJ tich ho so bo sung théng tin ho tich g
Buée 1 - — XA , ’ Cong churc Trung:)y tamAphl{c vu hanh chinh UBND cép xa

Tiép nhan, s6 hoa, chuyén cong chire Tu phap cOng cap xa

— Ho tich ho so thay doi, cai chinh hg tich, 0,5 ngay

xac dinh lai dan toc
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Tham tra hd so; ghi vao sé ho tich truong hop

bé sung thong tin ho tich S gio
Budc 2 Thim tra hé so: ghi vao sé ho tich truong hop Cong chtec Tu phap - HO tich cap xa UBND cap xa
thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan 1,5 ngay
toc
Ky Trich luc ho tich trudong hop bo sung 1 vidy
thdng tin ho tich ) ) st
Budc 3 : Lanh dao UBND cap xa UBND cap xa
Ky Trich luc ho tich truong hop thay doi, cai 0.5 naa
chinh ho tich, xac dinh lai dan toc > ngay
Dong dau Trich luc ho tich trudong hop bd sung 1 viy
thong tin ho tich , , &
Budc 4 - Cong chure van thu cap xa UBND cap xa
Dong dau Trich luc hé tich truong hop thay 0.5 naa
déi, cai chinh h tich, xéc dinh lai dan toc 0 Ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chuc Trung tm phuc vy hanh chinh | unny 4045 | Khong quy dinh
cong cap xa
97 Thia tuc Ghi vao sé hé tich viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dwet gidi quyét tai co quan cé tham quyén ciia nwéc ngoai (05
ngay lam viéc)
Buse 1 Ti€ép nhan, s6 hoa I}o SO, Shgyen cong chuce Cong chtic Trun{g tamﬁphl_{c vu hanh chinh UBND cp xa 1 ngay
Tu phap - Ho tich cong cap xa
Budce 2 Tham tra ho so; ghi vao s6 ho tich Cong chirc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cép x4 3 ngay
Budc 3 Ky trich Trich luc ghi cht két hén Lanh dao UBND cép x4 UBND cap x4 0,5 ngay
Budc 4 Pong dau Trich luc ghi chi két hon Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap x4 0,5 ngay
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Cong chuce Trung tdm phuc vu hanh chinh

Budc 5 Tra két qua obng cAp xi UBND cap xa Khong quy dinh
28 Tha tuc Ghi vao sé hé tich viéc ly hén, hay vige két hon ciia cong dan Viét Nam da dwoc gidi quyét tai co quan ¢ tham quyén
cia nwoc ngoai (05 ngay lam viée)
Buée 1 Ti€p nhan, s6 hoa I}o SO, ?hgyen cong chirc Cong chire Trun{g tamAphUE vu hanh chinh UBND chp xi 1 ngay
Tu phap - Ho tich cong cap xa
Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao so ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cép x4 3 ngay
Buéc 3 Ky trich Trich luc ghi chii ly hon Lanh dao UBND cép x4 UBND cap xa 0,5 ngay
Budc 4 Pong dau Trich luc ghi chi ly hon Cong chtrc van thu cap x4 UBND cap xa 0,5 ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chuc Trung tm phuc vy hanh chinh | unny 4045 | Khong quy dinh
cong cap xa
Ghi vao sé hé tich vigc hé tich khac ciia cong dan Viét Nam da dwoc gidi quyét tai co quan cé tham quyén ciia nwéc ngoai (khai
29 A A S e A A L Ziloa s NP A
sinh; giam hg; nhdn cha, me, con; xdc dinh cha, me, con; nubi con nudi; khai ti; thay doi hg tich) (ngay trong ngay lam viéc)
Buse 1 Ti€p nhan, s6 hoa 1,10 S0, (ihgyen cong chirc Cong chuc Trun{g tamﬂphuf: vu hanh chinh UBND cp xa 1 gio
Tu phap — Ho tich cong cap xa
Budce 2 Tham tra ho so; ghi vao s6 ho tich Cong chirc Tu phap - Ho tich cap xa UBND cip x4 5 gid
Ky Trich luc ghi vao S6 hd tich viéc khai
Bude 3 | sinh/Trich luc ghi vao S6 hé tich cac viéc ho Lanh dao UBND cap xa UBND cap xa 1 gio
tich khac
Pong dau Trich luc ghi véoﬁé ho tich viéc , ,
Budc 4 | khai sinh/Trich luc ghi vao So6 ho tich cac viéc Cong chirc van thu cap xa UBND cap xa 1 gio

ho tich khac
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Cong chuce Trung tam phuc vy hanh chinh

Budc 5 Tra két qua obng cAp xi UBND cép x4 Khong quy dinh
30 Thii tuc Dang ky khai sinh lwu dégng (05 ngay lam viéc)

Budc 1 gjilﬁgh%hfcf Tu phdp — HO tich tiép nhn thim Cong chirc Tu phap — Ho tich UBND cap x4 3,5 ngay

Budc 2 | Ky gidy khai sinh Lanh dao UBND cép xa UBND cép xi 1 ngay

Budce 3 Pong diu gidy khai sinh Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap x4 0,5 ngay

Budc 4 Tra két qua Cong chuc Tu phap — HO tich UBND cap xa Khoéng quy dinh
31 Thii tuc Ding ky két hon lwu dgng (05 ngay lam vigce)

Bude | gi‘;’lr}‘lgh%hf; Tu phdp — HO tich tiép nhn thim Céng chirc Tu phap — Hé tich UBND cép xa 3,5 ngay

Budc 2 | Ky gidy dang ky két hon Lanh dao UBND cap x4 UBND cip x4 1 ngay

Budc 3 Pong du dang ky két hon Cong chirc van thu cip x4 UBND cép x4 0,5 ngay

Budce 4 Tra két qua Cong chtrc Tu phap — HO tich UBND cép x4 Khong quy dinh
32 Thii tuc Pang ky khai tir lwu dong (05 ngay lam viéc)

Budce 1 gi?lr}llgh%hfoc Tu php — H tich ticp nhdn tham Cong chuc Tu phap — HO tich UBND cap x4 3,5 ngay

Budc 2 | Ky trich luc dang ky khai tir Lanh dao UBND cép x4 UBND cép x4 1 ngay

Budc 3 DPong dau trich luc dang ky khai tir Cong chure van thu cip x4 UBND cép x4 0,5 ngay
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Buoc 4 Tra két qua Cong chure Tu phap — HO tich UBND cép x4 Khong quy dinh
33 Thii tuc Ping ky khai sinh cO yéu té nwéc ngoai tai khu verc bién gigi (ngay trong ngay tiép nhan hé so)

Buée 1 Tiép nhan, SéT l};(;ahgli) ioﬁghtlilgfn cong chirc Cong chirc ngg rfgrzléghfg vu hanh chinh UBND chp xi 1 gio

Budc 2 Tham tra ho so; ghi vao s6 ho tich Cong chtrc Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cap x4 5 gio

Budce 3 Ky giay khai sinh Lanh dao UBND cép x4 UBND cap x4 1 gid

Budc 4 Pong dau gidy khai sinh Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap xa 1 gio

Budc 5 Tra két qua Cong chirc ngg;gr?éghrg vu hanh chinh UBND cap xa Khoéng quy dinh
34 Thii tuc Ping ky két hon c6 yéu té nwéc ngoai tai khu vere bién gidgi (03 ngay lam vigc)

Buse 1 Tiép nhan, S(:’} E(;ahlgg ioﬁghtlilcylf:n cong chirc Cong chure Trugg ;zncléihfg vu hanh chinh UBND chp i 0,5 ngay

Budc 2 Tham tra hd so; ghi vao sb ho tich Cong chtre Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cép x4 2 ngay

Buéc 3 Ky giay dang ky két hon Lanh dao UBND cép x4 UBND cap xi 0,25 ngay

Budc 4 Pong dau gidy dang ky két hon Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap x4 0,25 ngay

Buéc 5 Tra két qua Cong chirc ngg;gr?éihfg vuhanh chinh - aNny 4o xa | Khong quy dinh
35 Thii tuc Ping ky nhdn cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai tai khu veec bién gigi (07 ngay lam viéc)

Bude 1 Tiép nhan, s6 hoa ho so, chuyén cong chirc Cong chirc Trung tdm phuc vu hanh chinh UBND cép xa 1 ngay
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Tu phép — HO tich cong cap xi
Buoc 2 Tham tra hd so; ghi vao s6 ho tich Cong chtre Tu phap - Ho tich cdp xa UBND cép x4 5 ngay
Budce 3 Ky Trich luc dang ky nhan cha, me, con Lanh dao UBND cép x4 UBND cép x4 0,5 ngay
Budc 4 Béng dau Trich Iucc(zet]ng ky nhan cha, me, Cong chtrc van thu cip x4 UBND cap x4 0,5 ngay
Budc 5 Tra két qua Cong chic Trung tm phuc vy hanh chinh | oy 40«5 | Khong quy dinh
cong cap xa
36 Thii tuc Ding ky khai tiv c6 yéu té nwéc ngoai tai khu viec bién gidi (trong ngay tiép nhan hé se)
. Tiép nhan, s6 hoa ho so, chuyén cong chirc Cong chure Trung tam phuc vu L~ "
Buge 1 Tu phap — Ho tich hanh chinh cong cap xa UBND cap xa L gio
Budc 2 Tham tra hd so; ghi vao sb ho tich Cong chirc 3;; I; I;ap - Ho tich UBND cép xi 5 gio
Budc 3 Ky trich luc khai tu Lanh dao UBND cép x4 UBND cép xi 1 gio
Budc 4 DPong dau trich luc khai tir Cong chuc van thu cip x4 UBND cép xi 1 gio
. s 1A, Cong chuc Trung tam phuc vy Lo . .
Bude 5 Tra két qua hanh chinh cong cAp X UBND cap xa Khong quy dinh
37 Tha tuc Cdp Gidy x&c nhdn tinh trgng hdn nhan (03 ngay lam vigc)
. Tiép nhan, s6 hoa ho so, chuyén cong chirc Cong chure Trung tdm phuc vu Lo~ X
Bude 1 Tu phép — HO tich hanh chinh cong cap xa UBND cap xa 0.5 ngay
Budéc 2 Tham tra hd so; ghi vao s6 ho tich Cong chue Tu phap - H tich UBND cap xi 2 ngay
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hanh chinh cong cap xa

cép xa
Bude 3 | Ky gidy Gidy xac nhan tinh trang hon nhan Lanh dao UBND cép x4 UBND cép xi 0,25 ngay
Bu6c 4 | Dong dau Gidy xéac nhan tinh trang hén nhan Cong chuc van thu cip xa UBND cép x4 0,25 ngay
Bude 5 Tra két qua Cong chuc Trung tm phuc vu | pnp (45 Khong quy dinh

I1. THU TUC HANH CHINH TAI CO QUAN QUAN LY CO SO DU LIEU HQ TICH PIEN TU

Thir tu . A . At A . " Theoi gian Giai quyét
cong vide NOi dung cong viéc Trach nhiém xuwr ly cong viéc Don vi thuc hién TTHC
1 Thii tuc Cdp bdn sao Trich luc hg tich, ban sao Gidy khai sinh (Ngay trong ngay tiép nhan hé so)
. Tiép nhan, s hoa hd so, chuyén céng chirc Tu | Cong chirc Trung tim phuc vu | S¢ Tu phap/UBND .
Budce 1 . A - \ , ~ , A ~ e ~ 1 g10
phap — Ho tich hanh chinh cong tinh/cap xa cap xa
Cong chirc phong chuyén mon . .
Budc 2 Tham tra hd so; ghi vao s6 ho tich thude s¢/Cong chue Tu phap - HO 56 Tu f ;1 al:( /aUBND 5 gio
tich cap xa P
Budce 3 Ky Trich luc ho tich, ban sao Gidy khai sinh Lénh dao sd/ Lan}} dao UBND cép| 56 Tu p h ap /NUBND 1 gio
Xa cap xa
, Poéng dau Trich luc ho tich, ban sao Gidy khai | Cong chirc van thu so/Cong chire | S& Tu phap/UBND y
Buoc 4 . < FO £~ 1 gio
sinh van thu cap xa cap xa
. 1 Ay Cong chuc Trung tam phuc vu | S& Tu phap/UBND . .
Buoe 5 Tra ket qua hanh chinh céng tinh/ cap xa cap xa Khong quy dinh
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2 Tha tuc xac nhgn théng tin hé tich (03 ngay)
Bude 1 Tiép nhan, s hoa hd so, chuyén céng chire Tu | Cong chirc Trung tim phuc vu | S6 Tu phap/UBND 05 naa
phap — Ho tich hanh chinh c6ng tinh/cap xa cap xa 2 Ngay
Cong chirc phong chuyén mon . .
Buoc 2 Tham tra hd so; ghi vao s6 ho tich thudc s6/Cong chirc Tu phap - HO 56 Tu f; aI;(/QUBND 2 ngay
tich cap xa p
Budc 3 Ky Vin ban xac nhan thong tin ho tich Lanh dao so/ Lanl} dao UBND cap| S¢ Tu p;h ap/NUBND 0,25 ngay
Xa cap xa
Budc 4 | Déng ddu Van ban xac nhan thong tin h tich | £01& chuc van thu so/Cong chire | S Tu phap/UBND 0,25 ngay
van thu cap xa cap xa
Bude 5 Tra két qua Cong chure Trung tdm phuc vu | S6 Tu phap/UBND Khéng quy dinh

hanh chinh cong tinh/ cip xa

cap xa
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