
PHỤ LỤC 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ  

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT, PHẠM VI QUẢN LÝ 

CỦA SỞ VĂN HOÁ, THỂ THAO VÀ DU LỊCH TỈNH LAI CHÂU 

(Ban hành kèm theo Quyết định số         /QĐ-UBND ngày      tháng 10 năm 2025 

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Lai Châu) 

PHẦN I.  DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

STT Tên thủ tục hành chính nội bộ Lĩnh vực 
Cơ quan thực 

hiện 

I THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH    

1 Xét tặng danh hiệu “Xã, phường tiêu biểu” Văn hóa cơ sở 
Sở Văn hoá, Thể 

thao và Du lịch 

II THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ   

1 Xét tặng danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hóa” Văn hóa cơ sở UBND cấp xã 

2 Xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa” Văn hóa cơ sở UBND cấp xã 

 

PHẦN II. NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

I. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

1. Xét tặng danh hiệu “Xã, phường tiêu biểu” 

 Bước 1: Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức họp Hội đồng thi đua - khen thưởng 

cùng cấp để bình xét, đánh giá mức độ đạt các tiêu chuẩn danh hiệu “Xã, phường 

tiêu biểu” theo tiêu chuẩn quy định tại khoản 3 Điều 3 của Quy định ban hành kèm 

theo Quyết định số 72/2025/QĐ-UBND. 

Bước 2: Uỷ ban nhân dân cấp xã lập hồ sơ theo quy định tại khoản 3 

Điều 4 của Quy định ban hành kèm theo Quyết định số 72/2025/QĐ-UBND, 

trình Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh. 

 Bước 3: Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định Chủ 

tịch Uỷ ban nhân dân tỉnh Quyết định tặng danh hiệu “Xã, phường tiêu biểu” (Mẫu 

số 12 Phụ lục IV của Quy định ban hành kèm theo Quyết định số 72/2025/QĐ-

UBND) và bằng chứng nhận “Xã, phường tiêu biểu”. 

- Cách thức thực hiện: Trực tuyến qua Hệ thống Quản lý văn bản và 

điều hành của UBND tỉnh Lai Châu.  

- Thành phần hồ sơ gồm:  

 + Tờ trình đề nghị xét tặng danh hiệu “Xã, phường tiêu biểu” 



2 

 

 + Báo cáo thành tích đề nghị xét tặng danh hiệu “Xã, phường tiêu 

biểu”; 

+ Biên bản họp bình xét danh hiệu “Xã, phường tiêu biểu”. 

- Số lượng hồ sơ: Không quy định 

- Thời hạn giải quyết: 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định. 

- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân cấp xã. 

-  Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

+ Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh. 

+ Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 

+ Cơ quan phối hợp thực hiện TTHC: Sở Nội vụ, các cơ quan, đơn vị có liên 

quan. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định tặng danh hiệu và 

bằng chứng nhận “Xã, phường tiêu biểu”. 

- Phí, lệ phí: Không quy định. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

 + Tờ trình đề nghị xét tặng danh hiệu “Xã, phường tiêu biểu” 

(Mẫu số 07 Phụ lục IV của Quy định ban hành kèm theo Quyết định 72 /2025/QĐ-

UBND); 

 + Báo cáo thành tích đề nghị xét tặng danh hiệu “Xã, phường tiêu 

biểu” (Mẫu số 08 Phụ lục IV của Quy định ban hành kèm theo Quyết định số 

72/2025/QĐ-UBND); 

+ Biên bản họp bình xét danh hiệu “Xã, phường tiêu biểu” (Mẫu số 09 

Phụ lục IV của Quy định ban hành kèm theo Quyết định 72/2025/QĐ-UBND) 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không quy định  

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: Nghị định số 86/2023/NĐ-CP 

ngày 07 tháng 12 năm 2023 của Chính phủ quy định khung tiêu chuẩn và trình 

tự, thủ tục, hồ sơ xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”, “Thôn, tổ dân phố văn 

hóa”, “Xã, phường, thị trấn tiêu biểu”; Quyết định số 72/2025/QĐ-UBND ngày 

26 tháng 9 năm 2025 của UBND tỉnh Lai Châu quy định tiêu chuẩn và trình tự, 

thủ tục, hồ sơ xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”, “Thôn, tổ dân phố văn 

hóa”, “Xã, phường tiêu biểu”.  

II. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ 

 1. Xét tặng danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hóa” 

- Trình tự thực hiện: 
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Bước 1: Trưởng thôn, Tổ trưởng dân phố chủ trì, phối hợp với Ban Công 

tác Mặt trận, các tổ chức đoàn thể cùng cấp tổ chức họp, đánh giá mức độ đạt 

các tiêu chuẩn danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hóa” theo tiêu chuẩn quy định 

tại khoản 2 Điều 3 của Quy định ban hành kèm theo Quyết định số 72/2025/QĐ-

UBND. 

Bước 2: Kết thúc cuộc họp Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố lập hồ sơ 

theo quy định tại khoản 2 Điều 4 của Quy định ban hành kèm theo Quyết định 

số 72/2025/QĐ-UBND, nộp về Uỷ ban nhân dân cấp xã; 

Bước 3: Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định 

Uỷ ban nhân dân cấp xã tổ chức họp Hội đồng thi đua - khen thưởng cùng cấp 

để đánh giá, bình xét danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hoá”; Chủ tịch UBND 

cấp xã quyết định tặng danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hoá” (Mẫu số 11 Phụ 

lục IV của  Quy định ban hành kèm theo Quyết định số 72/2025/QĐ-UBND) và 

bằng chứng nhận “Thôn, tổ dân phố văn hoá”. 

- Cách thức thực hiện: Trực tuyến qua Hệ thống Quản lý văn bản và 

điều hành của UBND tỉnh Lai Châu.  

- Thành phần hồ sơ:  

+ Văn bản đề nghị xét tặng danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hoá”; 

+ Báo cáo thành tích đề nghị xét tặng danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hoá”; 

+ Biên bản họp bình xét danh hiệu danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hoá”; 

- Số lượng hồ sơ: Không quy định 

- Thời hạn giải quyết: 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định 

- Đối tượng thực hiện TTHC: Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố. 

- Cơ quan giải quyết TTHC: 

+ Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã. 

+ Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Văn hóa - Xã hội  

+ Cơ quan phối hợp thực hiện TTHC: Các phòng, ban có liên quan 

- Kết quả thực hiện TTHC: Quyết định và bằng chứng nhận “Thôn, tổ dân 

phố văn hóa”. 

- Phí, lệ phí: Không quy định. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Văn bản đề nghị xét tặng danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hoá” (Mẫu số 

04 Phụ lục IV của Quy định ban hành kèm theo Quyết định 72/2025/QĐ-UBND); 
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+ Báo cáo thành tích đề nghị xét tặng danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hoá” 

(Mẫu số 05 Phụ lục IV của Quy định ban hành kèm theo Quyết định 72/2025/QĐ-

UBND); 

+ Biên bản họp bình xét danh hiệu danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hoá” 

(Mẫu số 06 Phụ lục IV của Quy định ban hành kèm theo Quyết định 72/2025/QĐ-

UBND); 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không quy định. 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: Nghị định số 86/2023/NĐ-CP 

ngày 07 tháng 12 năm 2023 của Chính phủ quy định khung tiêu chuẩn và trình 

tự, thủ tục, hồ sơ xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”, “Thôn, tổ dân phố văn 

hóa”, “Xã, phường, thị trấn tiêu biểu”; Quyết định số 72/2025/QĐ-UBND ngày 

26 tháng 9 năm 2025 của UBND tỉnh Lai Châu quy định tiêu chuẩn và trình tự, 

thủ tục, hồ sơ xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”, “Thôn, tổ dân phố văn 

hóa”, “Xã, phường tiêu biểu”. 

2. Xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa” 

- Trình tự thực hiện: 

 Bước 1: Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố chủ trì, phối hợp với Trưởng 

ban Ban Công tác Mặt trận, các tổ chức đoàn thể cùng cấp tổ chức họp, đánh giá 

mức độ đạt các tiêu chuẩn của từng hộ gia đình trong phạm vi quản lý theo tiêu 

chuẩn quy định tại khoản 1 Điều 3 của Quy định ban hành kèm theo Quyết định 

số 72/2025/QĐ-UBND. 

 Bước 2: Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố tổng hợp danh sách các hộ gia 

đình đủ điều kiện đề nghị xét tặng và thông báo công khai trên bảng tin công cộng 

hoặc các hình thức khác (nếu có) để lấy ý kiến người dân trong thời hạn 10 ngày. 

 Bước 3: Hết thời hạn lấy ý kiến, lập hồ sơ theo quy định tại khoản 1 Điều 4 

Quyết định số 72/2025/QĐ-UBND, trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết 

định. 

 Bước 4: Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định, 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính. 

- Thành phần hồ sơ:  

+ Văn bản đề nghị xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa” . 

+ Bảng tổng hợp danh sách hộ gia đình đạt tiêu chuẩn và kết quả lấy ý 

kiến người dân. 

+ Biên bản họp bình xét danh hiệu “Gia đình văn hóa”. 
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-  Số lượng hồ sơ: Không quy định. 

- Thời hạn giải quyết: 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định. 

- Đối tượng thực hiện TTHC: Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố. 

- Cơ quan giải quyết TTHC:  

+ Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã. 

+ Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ủy ban nhân dân cấp xã. 

+Cơ quan phối hợp thực hiện TTHC: không quy định. 

- Kết quả thực hiện TTHC: Quyết định tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”. 

- Phí, lệ phí: Không quy định. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+ Tờ trình đề nghị xét tặng danh hiệu “Xã, phường tiêu biểu” (Mẫu số 07 

Phụ lục IV Quy định ban hành kèm theo Quyết định 72/2025/QĐ-UBND); 

+ Báo cáo thành tích đề nghị xét tặng danh hiệu “Xã, phường tiêu biểu” 

(Mẫu số 08 Phụ lục IV Quy định ban hành kèm theo Quyết định 72/2025/QĐ-

UBND); 

+ Biên bản họp bình xét danh hiệu “Xã, phường tiêu biểu” (Mẫu số 09 

Phụ lục IV Quy định ban hành kèm theo Quyết định 72/2025/QĐ-UBND). 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không quy định 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: Nghị định số 86/2023/NĐ-CP 

ngày 07 tháng 12 năm 2023 của Chính phủ quy định khung tiêu chuẩn và trình 

tự, thủ tục, hồ sơ xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”, “Thôn, tổ dân phố văn 

hóa”, “Xã, phường, thị trấn tiêu biểu”; Quyết định số 72/2025/QĐ-UBND ngày 

26 tháng 9 năm 2025 của UBND tỉnh Lai Châu quy định tiêu chuẩn và trình tự, 

thủ tục, hồ sơ xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”, “Thôn, tổ dân phố văn 

hóa”, “Xã, phường tiêu biểu”. 
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