
PHỤ LỤC II 

quy trình nội bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết 

 của UBND xã, phường tỉnh Lai Châu 

(Kèm theo Quyết định số:       /QĐ-UBND ngày        tháng 10 năm 2025 của  Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 

 
 

TT Tên TTHC Quy trình giải quyết nội bộ TTHC 

I LĨNH VỰC VĂN HOÁ 
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Thủ tục cấp giấy phép 

đủ điều kiện kinh doanh 

dịch vụ karaoke  

- Thời gian giải quyết: 
10 ngày làm việc từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công 

xã, phường/Bộ 

phận tiếp nhận và 

trả kết quả xã 

* Thời gian thực 

hiện: ½  ngày 
 

Doanh 

nghiệp, 

hộ kinh 

doanh 

dịch vụ 

karaoke 

Trưởng phòng Văn 

hoá – Xã hội xử lý 

hồ sơ 

* Thời gian thực 

hiện: 01 ngày 

Trưởng phòng 

Văn hoá – Xã hội 

xã, phường thẩm 

định hồ sơ 

* Thời gian thực  

hiện: 01 ngày 

Lãnh đạo UBND 

xã, phường  (Ký, 

phê duyệt) 

* Thời gian thực 

hiện: 02 ngày 

Văn thư 

UBND xã, 

phường  

(Vào sổ, 

đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian 

thực hiện: 1/2 

ngày 
 

 

Trung tâm Phục 

vụ hành chính 

công xã, phường/ 

Bộ phận tiếp nhận 

và trả kết quả xã, 

phường 

- Bộ phận thu 

ngân và trả kết 

quả 
 

Chuyên viên phòng 

Văn hoá – Xã hội xã, 

phường xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực 

hiện: 05 ngày 
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Thủ tục cấp giấy phép 

điều chỉnh Giấy phép 

đủ điều kiện kinh 

doanh dịch vụ karaoke 
- Thời gian giải quyết:   

07 ngày làm việc từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Doanh 

nghiệp, 

hộ kinh 

doanh 

dịch vụ 

karaoke 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công 

xã, phường/Bộ 

phận tiếp nhận và 

trả kết quả xã 

* Thời gian thực 

hiện: ½  ngày 
 

Trưởng phòng Văn 

hoá – Xã hội xử lý 

hồ sơ 

* Thời gian thực 

hiện: 

½  ngày 
 

Trưởng phòng 

Văn hoá – Xã hội 

xã, phường thẩm 

định hồ sơ 

* Thời gian thực  

hiện: 

1/2 ngày 

Lãnh đạo UBND 

xã, phường  (Ký, 

phê duyệt) 

* Thời gian thực 

hiện:  

02 ngày 

Văn thư 

UBND xã, 

phường  

(Vào sổ, 

đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian 

thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công xã, 

phường/Bộ 

phận tiếp nhận 

và trả kết quả  

xã- Bộ phận thu 

ngân và trả kết 

quả 

Chuyên viên phòng 

Văn hoá – Xã hội xã, 

phường xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực 

hiện: 03 ngày 
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