CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Phéi hgp thuc hién chirc ning, nhi€ém vu, quyen han gitra Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai véi Uy ban nhan dan cap Xa, co
quan tai chinh, co’ quan xay dung, co’ quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap xa,
€O’ quan thué va cac co’ quan, don vi khac c6 lién quan trén dia ban tinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 88/2025/0P-UBND ngay 21 thang11 nam
2025 cua Uy ban nhan dan tinh Lai Chdu)

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh co ché phdi hop thuc hién chirc ning, nhiém vu,
quyén han gitta Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai v6i Uy ban nhdn dan cap xd, co' quan tai chinh, co quan xay dung, co quan
c6 chirc niang quan 1y dat dai cap x4, co quan thué va cic co quan khac co lién
quan trén dia ban tinh Lai Chau.

2. DBoi twong ap dung

a) Co quan thyc hién chirc nang quan ly nha nudc vé nong nghi¢p va moi
truong; co quan tai chinh, co quan thué, cac co quan, don vi ¢6 lién quan trong
phdi hop thuc hién nhiém vy cia Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.

b) Uy ban nhan dan cac xa, phuong (sau ddy goi la U){ ban nhdn dan cdp
Xa); Pl}bng kinh té thudc Uy ban nhan dan xa, Phong kinh t€, ha tang va do6 thi
thudc Uy ban nhan dan phuong (sau day goi la Co quan co chirc nang quan ly dat
dai cap xd); Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong, B phan mot cura
Uy ban nhan dan Xa (sau day goi la Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xad).

¢) Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

d) Céc co quan, to chuc, ca nhan khac ¢ lién quan.

Pi¢u 2. Nguyén tic, hinh thic, phwong phap phoi hop

1. Nguyén tac phéi hop

a) Bao dam thyc hién dong bo, thong nhat, chit ché, kip thoi, cong khai,
minh bach,;

‘ b) Xac dinh 16 co quan, don vi chu tri, don vi phéi hop; trach nhiém,

quyén han cua nguoi dung dau co quan, don vi; ndi dung, thoi han, cach thirc
thuc hién; ché do thong tin, bao cao;
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¢) Tuan thu cac quy dinh cua phap luat hién hanh; phu hgp vai chire nang,
nhiém vu, quyén han, quy ché té chirc hoat dong cua timg co quan, don vi.

2. Hinh thire, phwong phap phdi hop
a) LAy ¥ kién bang vin ban

- Co quan chil tri ¢6 vin ban dé nghi giri dén cac co quan phdi hop, co
quan phdi hop tra 16i theo thdi gian d3 duge quy dinh tai cac van ban hudng dan
thuc hién tha tuc hanh chinh, truong hgp thoi gian chua duge quy dinh thi trong
van ban co6 thoi han duoc 4n dinh dé co quan phéi hop ¢o6 trach nhi€m tra 101
bang van ban cho co quan chu tri.

- Co quan phdi hop chiu trach nhiém vé cac thong tin di cung cap.
Truong hop di quéa thoi gian quy dinh ma co quan phdi hop chua cung cip
thong tin theo dé nghi clia co quan chu tri thi phai néu 6 1y do bang vin ban va
chiu trach nhiém trudc ij ban nhan dan tinh.

b) Léy v kién truc tiép tai cugc hop hoac phéi hop kiém tra thuc dia

- Co quan chu tri t6 chtrc cudc hop hoac kiém tra thuc dia co6 trach nhiém
chuan bj day du ho so, tai liéu c¢6 lién quan va giri cho cic co quan phdi hop
trudc thoi gian to chire cude hop hodc kiém tra thyuc dia trong thoi gian 03 ngay
lam viéc. C6 gidy moi hop hodc kiém tra thuc dia, trong d6 xac dinh thanh phan
tham duy, thot gian, dia diém, noi dung cudc hop hoac kiém tra thyuc dia. Truong
hop t6 chirc hop hodc kiém tra thuc dia dot xuat, chua chudn bi duoc tai liéu, noi
dung thi co quan chu tri phai néu rd 1y do.

- Co quan phdi hop c6 trach nhiém ctr can bd tham gia diing thanh phan
theo van ban moi; viéc tir chdi tham gia phai thong bao néu 1 1y do bang vin
ban cho co quan chi tri biét. Can b tham gia phai chiu trach nhiém vé ¥ kién
phat biéu tai cudc hop hoac budi kiém tra thuc dia.

Y kién cua can bd dugc cir tham gia 13 ¥ kién ctia co quan phdi hop va
dugc ghi nhan b::ing Bién ban. Bién ban kiém tra thuc dia hoic Bién ban lam
viéc 12 mot trong nhitng co s& dé co quan chu tri giai quyét ho so theo quy dinh.
Can bd duoc cur tham gia phai thuc hién theo nhi€ém vu phéi hop duoc phan
cong, phi hop véi chirc ning, nhiém vu ciia co quan va bao cdo két qua thuc
hién vé6i 1anh dao co quan. Trudng hop cé v kién khac voi y kién cua can bo
tham gia phdi hop, co quan phdi hop phai ¢ van ban phan hdi ngay vé co quan
chu tri trong thoi gian toi da 01 ngay sau budi lam viéc.

- Co quan chu tri c¢6 trach nhiém téng hop ddy du nodi dung cudc hop
hodc budi kiém tra thuc dia b?mg van ban. Két thuc cudc hop hodc budi kiém
tra thuc dia, cac thanh vién tham gia c¢6 trach nhi€ém ky vao bién ban dé xac
nhan ¥ kién ctia minh.

¢) Cac phuong thirc phdi hop khéac theo dé xuét cuia co quan chu tri.
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PHOI HQP THU'C HIEN CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN GIUA
VAN PHONG PANG KY, CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI
VOI UY BAN NHAN DAN CAP XA, CO QUAN TAI CHINH, CO QUAN
XAY DUNG, CO QUAN CO CHUC NANG QUAN LY PAT PAI CAP XA,
CO QUAN THUE VA CAC CO QUAN KHAC CO LIEN QUAN

Piéu 3. Trach nhiém phdi hop giita cic co quan trong viéc tiép
nhén ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh

1. Van phong dang ky dét dai tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai, tai san gin
lién voi dat theo tham quyén.

2. Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai tiép nhan ho so va tra két qua
hodc tiép nhan, chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong cap x4 noi tiép nhan ho so dé tra két qua theo Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua noi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dat try so.

3. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi tiép nhan ho so dé giai
quyét hodc luan chuyén dén Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai theo Quy
trinh giai quyét tht tuc hanh chinh dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.

4. Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap x4 thuc hién thu phi, 18 phi, gia dich vu cong (néu co) va tra két
qua ddi v6i ho so do Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai giai quyét, hang thang tong hop chuyén phi, 18 phi va tién thu tir gia dich
vu cong vé Vin phong dang ky dat dai. Theo ddi, kiém tra, thong ké, giam sat
viéc tiép nhan, luan chuyén ho so, tra két qua trén hé thong thong tin giai quyét
thu tyuc hanh chinh cta tinh dam bao két ndi, chia sé thong tin giira cac don vi
lién quan trong viéc tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho to
chuc, nguoi dan va doanh nghiép.

5. Cong chire, vién chuc tiép nhan hd so va tra két qua 1a dau moi phdi
hop gita Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai véi
S& Nong nghiép va Moi truong, Uy ban nhan dan cap x4 trong giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, co ché mot cira lién thong thudc pham Vi chirc
nang, nhiém vy ciia Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai; thuc hién tuyén truyén vé cach thirc nop thué dat dién tir cho t6 chirc, ca
nhan ngay khi tiép nhan ho so.

6. Doi v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi gian cham nhét 01
ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho Bo phan mot cira va giri van ban xin 15i to chirc, c4
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nhan, trong d6 ghi 13 1y do qué han, thoi gian dé nghi gia han két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot lan.

7. Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai c6
trach nhiém cung cép thong tin, tai liéu, biéu mau; hd trg vé chuyén mon nghiép
vu cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x4 nhim dam bao viéc phuc vu
dat hi¢u qua tdt nhat.

Pi¢u 4. Trach nhiém cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

1. Chi dao vién chtic ctia Van phong dang ky dat dai tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh thuc hién

a) Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhét vé noi dung
giita CAC gidy tO, tinh dy du cua cic nodi dung ké khai; thu phi, 1& phi (néu
c6) va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua theo miu quy dinh vé thuc
hién quy ché mét cira, mot ctra lién thong trong thuc hién thu tuc hanh chinh.

b) Viéc tiép nhan day du thanh phan ho so theo quy dinh cta bo tha tuc
hanh chinh dugc co quan c6 thim quyén phé duyét.

¢) Pon dbc viée giai quyét va tra két qua ciia Van phong dang ky dat dai
theo ding quy trinh duoc phé duyét; yéu cau thong tin vé viéc tiép nhan va tién
d6 giai quyét thii tuc hanh chinh cho t6 chuc, ca nhan; dén doc xtr 1y cac hd so
dén hodc qua han giai quyét.

2. Truong hop hd so khong day du, khéng dung théng tin, co quan tiép
nhan c¢6 trach nhiém trao ddi véi co quan, don vi xu ly dé théng nhét vé ndi
dung, 1y do va huéng dan cu thé day du, dung quy dinh vé tiép nhan, luan
chuyén hd so, giai quyét, tra két qua.

Piéu 5. Trach nhiém ciia S& N6ng nghiép va Mai truwong

1. Chu tri, phéi hop v61 cac S¢, ban, nganh, Uy ban nhan dan cép Xa va
cac co quan, don vi c6 lién quan thyuc hién viéc tuyén truyén va td chirc thue
hién ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy chung nhan quyén st
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat (sau ddy goi la Gidy chimg
nhan), 1ap, cap nhat, chinh ly va quan ly ho so dija chinh, co s¢ dir liéu dat dai
theo tham quyén. Tong hop, béo cdo Uy ban nhan dan tinh giai quyét nhiing
vuéng mic (néu cd) trong qua trinh thuc hién.

2. Chuyén hd so, ban scan Gidy chimg nhan di cap d6i véi thu tuc thude
tham quyén tham muu, giai quyét dén Vian phong dang ky dat dai trong thoi gian
khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi hoan thanh thil tuc hanh chinh dé cap
nhat, chinh 1y hd so dija chinh, co s& dir liéu dat dai theo quy dinh.
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3. Chi dao viéc lap va tong hop ké hoach str dung phdi Gidy chimg nhan;
kiém tra, huéng dan viéc quan 1y, sit dung phoi Gidy ching nhan; to chirc tiéu
hay phdi Gidy chimg nhan, Gidy chtimg nhan di in hoic viét bi hu hong theo quy
dinh cta phap luat; kiém tra, hudéng dan viéc quan 1y, st dung phoi Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién v6i dat & dia phuong.

4. Chi dao, kiém tra Van phong ding ky dat dai trong viéc to chirc thuc
hién cac ndi dung trong Quy ché nay.

Piéu 6. Trach nhiém cia Uy ban nhéin din cip xd, Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

1. Trach nhiém ctia Uy ban nhan dan cdp x&

a) B6 tri noi tiép nhan va tra két qua hd so tha tuc hanh chinh cua Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua
xd, phudng noi Chi nhanh dit tru so, bao dam day du diéu kién vé co so vat
chat, ha tang k¥ thuat va két ndi cac co so dir liéu theo quy dinh, dam bao hoat
dong déng bo; chi dao Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thudc Uy ban nhan
dan cép x4, phdi hop, theo ddi, don dbc viée giai quyét thi tuc hanh chinh cia
Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

b) Thuc hién niém yét cong khai viéc cdp Gidy ching nhan, viéc mat Gidy
ching nhan da cip theo quy dinh ddi voi hd so do Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong ding ky dat dai chuyén dén; lap bién ban két thiic niém
yét va giri Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
dam bao dung thoi han theo quy dinh. Trudng hop qué thoi han quy dinh, Uy
ban nhan dan cip x& phai c6 van ban néu ly do giri dén ngudi yéu cau ding
ky, bién ban két thuc niém yét dén Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai dé thong bao cho ngudi dé nghi dang ky biét.

¢) Thue hién xac nhan hién trang sir dung dat, tinh trang tranh chap dat dai do
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai giri dén khi thyc hién thu tuc quy dinh tai tiéu
muc XIII, Muc C, Phan V cta Phyc luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sd
151/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh pha quy dinh vé phan dinh
thAm quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cap trong linh
vuc dat dai.

d) Tiép nhan va tra 1oi bang van ban cac ndi dung lién quan thudc chic
nang, nhiém vu quan ly cua don vi trong thoi han khdng qua 05 ngay lam
viéc cho Van phong déang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai vé
ndi dung: Xac nhén du diéu kién ton tai theo quy dinh cua phap ludt vé xay
dung d6i véi nha & (xdy dung truée ngay 01 thang 7 nam 2006) hodc ddi vGi
cong trinh xay dung (xdy dung trudc ngay 01 thdng 7 nam 2004) thudc doi
tugng phai xin phép xay dung ma khong xin phep.
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d) Tiép tuc ra soat, ban giao cac hd so, tai liéu thudc tham quyén giai quyét
ctiia Uy ban nhan dan cip huyén nhung chua ban giao; cac hd so giai quyét theo
tham quyén cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai theo quy dinh.

2. Trach nhiém ctia Chiu tich Uy ban nhan dan cip x&

a) Ky, xac nhan ndi dung dinh chinh sai sét 1an dau trén Gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat 1an dau theo
dung tham quyén.

b) Chi dao co quan €O chiic ning quan 1y dat dai cap xa kiém tra, x4c dinh
nhimg ndi dung theo quy dinh d6i v6i hd so cap Gidy chimg nhan thudc thim
quyén giai quyét do Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai chuyén dén; lap ké hoach sir dung phoéi Gidy ching nhan hang niam gui
vé Van phong diang ky dat dai dé cip phat theo quy dinh. Tai thoi diém nhan
phéi Gidy chimg nhan méi, phai ban giao phéi hu hong cua ky nhan phoi
truéc d6 cho Van phong diang ky dat dai; viéc ban giao phoi hu hong duoc 1ap
thanh bién ban.

c) Chi dao co quan chirc ning quan ly dat dai cip xa phdi hop véi Vin
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai trong cong tac
trich do dia chinh, trich do chinh ly ban dd dia chinh, do dac nha ¢, cong trinh
xdy dung trén dat phuc vu cong tac ké khai dang ky dat dai, cap Gidy chimg
nhan cong trinh xay dung khac; cap nhat, chinh Iy tai liu do dac dia chinh, hd
so dia chinh; cung cap thdng tin vé co s¢ dir liéu dat dai theo quy dinh.

d) Chi dao co quan quan 1y dat dai cap xa tiép tuc ra soat, ban giao C4cC
hd so, tai liéu thudc thAm quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cip huyén
nhung chua kip ban giao cho Vian phong diang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai theo quy dinh.

d) Chi dao phdi hop trong cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat vé
dat dai cho nguoi dan tai dia phuong; chu tri giai quyét cac vudng mac lién quan
dén cap Gidy chung nhan, y kién khong thong nhét giita co quan chuc ning
quan ly dat dai cap x3, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai, co quan thué va
cac don vi c6 lién quan trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh vé dét dai thudc
tham quyén cua Uy ban nhan dan cip Xa.

DPiéu 7. Trach nhiém cia Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap xa

1. Chuyén hd so va ban sao Gidy chimg nhdn di giai quyét dén Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai; théng bao dén Vin phong ding
ky dat dai, Chi nhanh két qua cap nhat bién dong dat dai d6i v6i nhiing truong
hop bién dong thudc thim quyén va phan anh tinh hinh vi pham trong quan 1y,
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str dung dat vao ho so dia chinh quy dinh tai khoan 4 Piéu 130 Luat Dat dai;
cung cap thong tin, dir liéu quan ly khi nhan dugc vin ban dé& nghi cua Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai trong viéc giai quyét thi tuc hanh chinh, cap
nhat dit liéu dat dai.

2. Phdi hop Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai thuc hién kiém tra thyc dia va dbi chiéu ho so ding ky, cap Gidy
chting nhan di cap dé xac dinh vi tri thira dat thyc té sir dung tai thoi diém
cdp Gidy chimg nhan 1an dau (do vi tri dd cdp khéng chinh xdc so véi vi tri
thuwc té tai thoi diém cdp gidy chimg nhdn da cdp) nay dé nghi cap doi Gidy
chtng nhan dugc quy dinh tai tiéu myc VII, Myc C, Phan V ctia Phuc luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 niam 2025 cia
Chinh phu.

3. Tham gia kiém tra thuc dia, giai quyét theo dé nghi cua Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai; c6 y kién tham gia tai
budi kiém tra thuc dia hodc tra 1oi béng van ban theo thoi han cua co quan chu
tri va Quy ché nay.

4. Tiép nhan, kiém tra hd so do Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai chuyén dén; di véi hd so can bd sung, xac minh théng tin
thi trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, phai ¢ Phiéu hudéng dan hoan
thién ho so giri Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai, BO phan tiép nhén va tra két qua dé hoan thién bd sung theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 12 Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cta
Chinh phii vé quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

5. Chiju trach nhiém vé thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh tai co quan
minh thuc hién d6i véi cac thi tuc hanh chinh lién quan dén Van phong ding ky
dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai, truong hop qua thoi gian quy
dinh thi phai c¢6 vin ban dén ngudi yéu cau dang ky.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dit dai

1. Thuc hién cung cap théng tin vé co so dit liéu dat dai; 1ap trich luc ban do
dia chinh thira dt dbi véi truong hop hd so day da va hop 1& cho S& Nong
nghiép va Méi truong, Co quan co chirc nang quan ly dat dai cap xa (02 phuong)
ddi vai cac hd so quy dinh tai phz‘in [T Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.

2. Cung cap hd so cip Gidy chimng nhan da cap 1an dau (dd duoc ban giao) dé
Co quan c6 chic ning quan 1y dat dai cip xa (02 phuong), kiém tra, dé xac dinh lai
dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 va
hé so dinh chinh noi dung sai st trén Gidy chimg nhan di cap lan dau.
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3. Gui van ban lay ¥ kién, xac nhan dén Uy ban nhan dan cap x4, cac co
quan, don vi co lién quan dé lay ¥ kién xac nhén, cung cap thong tin kip thoi 1am
cin cir dé xac dinh diéu kién cAp Gidy chting nhan. Truong hop khéng du diéu
kién hodc chua du diéu kién cap Gidy ching nhan ké tir khi nhan duoc ¥ kién
phan hdi cta cac co quan, don vi, Vin phong diang ky dat dai phai thong bao
bang vin ban néu 1d 1y do cho ngudi yéu cau ding ky dugc biét hoic yéu cau
hoan thién cac thu tuc can thiét dé duoc cép Giéy chimg nhan, x4c nhan thay doi
d6i voi truong hop dang ky bién dong.

4. Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dit dai do co quan cé
chtrc ning quan 1y dat dai cdp tinh va cic co quan khac chuyén dén dam bao
dung, day du, kip thoi.

5. Tham muu S& Nong nghiép va Mdi trudng 1ap ké hoach sir dung phoi
gidy chimg nhan dé béo cdo B Nong nghiép va Moi truong cap; thuc hién tiép
nhan, cap phat, diéu chuyén va theo ddi, tong hop viéc st dung phéi Gidy chimg
nhan ctia cac co quan in Gidy chimg nhan theo quy dinh.

6. Chu tri giai quyét cac kho khan, vuéng mac véi Uy ban nhan dan cip
Xa, co quan thu€ va cac co quan c6 lién quan trong viéc giai quyet cac thu tuc
hanh chinh vé dat dai thudc tham quyén ctia Van phong dang ky dat dai.

7. Huéng dan giai quyét cac vudng miac va cac ndi dung khéc lién quan dén
viéc giai quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét; phdi hop, giai
quyét nhimg y kién khong dong nhét gitta Uy ban nhan dan cap x4 Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai trong viéc tham dinh, kiém tra ho so dang ky, bién
dong vé dat dai.

8. Chu tri viéc ban giao ban sao hd so dia chinh giira Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai voi Uy ban nhan dan cép x3; gitta cc don vi hanh chinh
cap x4 do sap nhép, diéu chinh dja giéi hanh chinh cip x4 thudc cung mot don
vi hanh chinh cép huyén.

9. Theo ddi, kiém tra, giam sat cac hoat dong cua Chi nhdnh Van phong
dang ky dat dai.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong diing ky dit dai

1. Chu tri, phbi hop véi Uy ban nhan dan cap x&, cac phong, ban chuyén
moén thudc Uy ban nhan dan cdp x&, co quan thué va cac co quan cd lién
quan trong viéc thuc hién dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
va cap Gidy chimg nhéan ddi véi cac truong hop thudc thim quyén giai quyét.

2. Cung cap ho so cip Gidy ching nhan da cap lan dau (da duoc ban giao)
dé co quan c6 chiic ning quan 1y dat dai cap x4, kiém tra, dé xac dinh lai dién tich
dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 va hd so
dinh chinh ndi dung sai sot trén Gidy chimg nhan dé cap 1an dau.



9

3. Thuc hién cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai; 1ap trich luc ban d6
dia chinh thira dat d6i véi truomg hop hd so ddy da va hop 1é cho Co quan quan ly
dat dai cap x& ddi voi cac hd so quy dinh tai phan 111 Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 ctia Chinh ph.

4. Gtri van ban lay ¥ kién, xac nhan dén Uy ban nhan dan cap x4, cic co
quan, don vi co lién quan dé lay ¥ kién xac nhan, cung cap thong tin kip thoi 1am
cin cir dé xac dinh diéu kién cAp Gidy chting nhan. Truong hop khéng du diéu
kién hodc chua du diéu kién cap Gidy ching nhan ké tir khi nhan duoc ¥ kién
phan hdi cua Uy ban nhan dan cép xa, cac co quan, don vi, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai phai thong bao bang van ban néu rd 1y do cho ngudi yéu
cau dang ky dugc biét hodc yéu cau hoan thién céc thu tuc can thiét dé duoc cép
Gidy chtng nhan, xac nhan thay d6i d6i véi trudong hop diang ky bién dong.

5. Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai do co quan c6
chic ning quan 1y dat dai cip x4 va cac co quan khac chuyén dén dam bao
dung, day du, kip thoi.

6. Tiép nhan Gidy chuing nhan gbc kém theo hd so (néu c6) tir to chirc
thue hién nhiém vu boi thudng giai phong mit bang, hd tro tai dinh cu theo quy
dinh phap luat; ho so, tai liéu ban giao tu Uy ban nhan dan cép X&, co quan cO
chtrc nang quan 1y dat dai cip xa chuyén dén.

7. Chu tri giai quyét cac kho khan, vudng méc voi Uy ban nhan dén cap x3,
co quan thué va cac co quan c6 lién quan trong viéc giai quyét cac thi tuc hanh
chinh vé dat dai thudc tham quyén ctia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

8. Tong hop cac kho khin, vuéng mic trong qua trinh giai quyét tha tuc
hanh chinh; cap nhat, xay dung co s dir liéu dia chinh giri Van phong dang ky
dat dai, Uy ban nhan dan cip x& va cac don vi c6 lién quan dé kip thoi theo dai,
giai quyét cac khé khin, vuéng méc phat sinh trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

Piéu 10. Trach nhiém ciia co' quan Thué

1. Phéi hop véi S& Nong nghiép va Méi truong, Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cip xa
huéng dan thi tuc ké khai thué theo mau biéu quy dinh. Trudng hop ngudi sir
dung dét thudc ddi tuong duogc mién, giam tién sir dung dat thi hudéng dan doi
tugng ndp cac loai gidy to theo quy dinh cua phéap ludt hién hanh.

2. Tiép nhan va giai quyét hd so chuyén thong tin dia chinh ctia Vian
phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dam bao dang thoi
han khong qué 03 ngay lam viéc, ban hanh Théng bao vé nghia vu tai chinh
chuyén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
dé thong bao cho ngudi sir dung dat ndp nghia vu tai chinh. Truong hop hd so
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chua dam bao thi trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc, co quan thué
phai tra 161 bang van ban cho cac co quan chuyén ho so va néu ro ly do.

Trudng hop qua thoi gian quy dinh ma chua phat hanh Thong vé nghia vy tai
chinh hoac thdng bao vé viéc x4c nhan da hoan thanh nghia vu tai chinh, co quan
thué phai c6 Vin ban thong bao cho ngudi yéu cau ding ky va thong tin dén Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé biét, cap nhat ho so.

3. Co quan thué co trach nhiém don ddc nguoi nop thué thuc hién ndp cac
khoan nghia vu tai chinh theo thong bao ndp thué di phat hanh; theo ddi céc
truong hop cham ndp, tinh tién cham ndp theo quy dinh; giri vin ban sang co
quan c6 tham quyén xur 1y dbi voi cac truong hop khong thyc hién nghia vu tai
chinh hodc thyuc hi¢n khong déy du nghia vu tai chinh.

4. Theo ddi viéc ghi ng, thanh toan n¢ nghia vu tai chinh ddi véi cac
truong hop duoc ghi no nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat, chi so hiru tai
san gin lién véi dat do cac co quan lién quan chuyén dén cho co quan thué. Kip
thoi giai quyét cac truong hop phai xac dinh lai nghia vu tai chinh.

5. Tang cuong cong tac phdi hop, lién thong giai quyét hd so thuc hién
nghia vu tai chinh bang phwong phép dién tt.

6. Phéi hop voi S& Nong nghiép va Mai trudng, co quan ¢ chirc ning
quan ly dat dai cdp x4, Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding
ky dét dai va cac don vi lién quan giai quyét cac kho khin, vudng méc trong qua
trinh xac dinh nghia vu tai chinh.

Piéu 11. Trach nhiém ciia cac co quan khac c6 lién quan

1. Trach nhiém ctia S¢ Tu phap hudng dan, t6 chic thyc hién, tuyén
truyén, phd bién phap luat vé ding ky bién phap bao dam tai dia phuong.

2. Trach nhiém cua S¢ Xay dung

a) Tiép nhan va tra 101 bang van ban noi dung lién quan dén nha &, cong
trinh xay dung san co, phan dién tich san xay dung trong cong trinh xay dung
san co, du diéu kién dua vao kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat vé nha
& va phap luat vé kinh doanh bat dong san, dé thuc hién dang Ky, cip gidy
chtng nhan quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén
nhuong trong du an bat dong san.

b) Cung cép thong tin vé phan dit bao vé, bao tri va hanh lang an toan
duong bo thugc pham vi dugce giao quan 1y.

3. Trach nhiém cua S¢ Tai chinh

a) Trén co s¢ dé xuit cia SO Nong nghiép va Mai truong, co quan Tai
chinh téng hop tham muu Uy ban nhan dén tinh trinh Hoi dong nhan déan tinh
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ban hanh sira d6i, b sung mirc thu phi, 1¢ phi di véi thu tuc hanh chinh thudc
linh vuc dét dai (néu co);
b) Cung cip thong tin doanh nghiép duoc chia tach, sap nhap, chuyén doi
mo hinh doanh nghiép, ddi tén khi c¢6 vin ban ctua Van phong dang ky dat dai;

¢) Phéi hop véi co quan chi tri giai quyét nhimg kho khin, vuéng mic
phat sinh trong qua trinh thuc hién thil tuc hanh chinh vé dét dai lién quan dén
chuc nang, nhiém vu cua nganh.

Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. To chirc thue hién

1. Giao S& Nong nghiép va Méi truong chu tri, phdi hop véi co quan, don
vi lién quan trién khai thuc hién noi dung Quy ché nay.

2. Cac ndi dung khac khong dé cap trong Quy ché nay dugc thyc hién
theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 13. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché, néu c6 khé khan, vudng
mac can stra doi, bd sung, yéu cau cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé Uy
ban nhan dan tinh théng qua S& Nong nghiép va Méi truong dé téng hop, trinh
Uy ban nhan dan tinh xem xét stra d6i, bo sung cho phu hop./.
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