
Phụ lục II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC  

PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH LAI CHÂU 

(Kèm theo Quyết định số:           /QĐ-UBND ngày       tháng 5 năm 2026 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 
 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

Lĩnh vực: Quy hoạch đô thị và nông thôn 

1 

Thủ tục phê duyệt, chấp 

thuận quy hoạch, điều 

chỉnh quy hoạch đô thị và 

nông thôn do nhà đầu tư 

đã được lựa chọn để thực 

hiện dự án đầu tư tổ chức 

lập 

(1.014158) 

Thời gian thực hiện: 

- Đối với quy hoạch, điều 

chỉnh quy hoạch: Ủy ban 

nhân dân cấp tỉnh quy 

định trên cơ sở quy trình 

xử lý nội bộ của cấp phê 

duyệt và không quá 08 

ngày làm việc kể từ ngày 

nhận được đầy đủ hồ sơ 

hợp lệ. 

- Đối với quy hoạch tổng 

mặt bằng: 08 ngày làm 

việc kể từ ngày nhận được 

đầy đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

 (Trả kết quả)  

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

Chuyên viên Phòng Quy 

hoạch - kiến trúc và nhà ở 

xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 03 

ngày 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

Thời gian thực hiện: 

¼ ngày 

Tổ chức 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch - kiến trúc và nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: ¼ ngày 

- Thẩm định: 3/4 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Trình văn bản) 

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

Văn thư UBND tỉnh 

* Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

 

Lãnh đạo VP UBND 

tỉnh xem xét, trình ký 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

Chuyên viên VPUBND 

tỉnh xử lý 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Lãnh đạo UBND tỉnh 

(duyệt) 

* Thời gian thực hiện:   

½ ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

 



2 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

  

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công cấp xã 

 (Trả kết quả)  

 

Lãnh đạo phòng Kinh tế 

hoặc Phòng Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị thẩm định  

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công cấp xã 

Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

Tổ chức 

Lãnh đạo phòng Kinh tế 

hoặc Phòng Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị phân công  

* Thời gian thực hiện: 

¼ ngày 

 

Chuyên viên phòng Kinh tế 

hoặc Phòng Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 04 

ngày 

Lãnh đạo VP UBND xã 

phân công 

* Thời gian thực hiện: ¼ 
ngày 

Văn thư phòng Kinh tế 

hoặc Phòng Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị phát hành 

* Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

 

Lãnh đạo UBND cấp xã 

(duyệt) 

* Thời gian thực hiện: ¼ 
ngày 

 

Văn thư VP UBND cấp xã 

(phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

 

Chuyên viên VP UBND xã 

xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

Lãnh đạo VP UBND xã 

thẩm định 

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 
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TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

Lĩnh vực: Kiến trúc 

2 

Cấp chứng chỉ hành nghề 

kiến trúc 

(1.008891) 
Thời gian thực hiện: 

06 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 
Cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

Lãnh đạo Hội đồng xét cấp 

chứng chỉ hành nghề thẩm 

định; trình quyết định cấp chứng 

chỉ hành nghề 

* Thời gian thực hiện: 01 ngày 

Thường trực Hội đồng xét cấp chứng 

chỉ hành nghề xử lý hồ sơ 

*  Thời gian thực hiện: 03 ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

(Trả kết quả) 

 

Thường trực Hội đồng xét cấp 

chứng chỉ hành nghề ghép mã, 

in chứng chỉ 

*  Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký, 

phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 



4 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

3 

Cấp lại chứng chỉ hành 

nghề kiến trúc bị ghi sai 

do lỗi của cơ quan cấp 

 (1.008990) 

Thời gian thực hiện: 

02 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 
Cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ¼ ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

 

Lãnh đạo Hội đồng xét cấp chứng 

chỉ hành nghề thẩm định; trình 

quyết định cấp chứng chỉ hành 

nghề 

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

Thường trực Hội đồng xét cấp chứng 

chỉ hành nghề xử lý hồ sơ 

*  Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

(Trả kết quả) 

Thường trực Hội đồng xét cấp 

chứng chỉ hành nghề ghép mã, 

in chứng chỉ 

*  Thời gian thực hiện: ¼ ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký, 

phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: ¼ ngày 

 



5 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

4 

Gia hạn chứng chỉ hành 

nghề kiến trúc. 

 (1.008991) 

Thời gian thực hiện: 

04 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

 

 
Cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ¼ ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

 

Lãnh đạo Hội đồng xét cấp 

chứng chỉ hành nghề thẩm 

định; trình quyết định cấp chứng 

chỉ hành nghề 

* Thời gian thực hiện: 01 ngày 

 

Thường trực Hội đồng xét cấp chứng 

chỉ hành nghề xử lý hồ sơ 

*  Thời gian thực hiện: 02 ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

(Trả kết quả) 

 

Thường trực Hội đồng xét cấp 

chứng chỉ hành nghề ghép mã, 

in chứng chỉ 

*  Thời gian thực hiện: ¼ ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký, 

phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: ¼ ngày 

 



6 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

5 

Chuyển đổi chứng chỉ 
hành nghề kiến trúc của 

người nước ngoài ở Việt 

Nam 
(1.008993)  

Thời gian thực hiện: 

05 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và 

trả kết quả một cửa các 

cấp  

* Thời gian thực hiện: 

½  ngày 

 

 

Chuyên viên Phòng Quy 

hoạch Kiến trúc và Nhà ở 

xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 2,5 

ngày 

Lãnh đạo phòng Quy hoạch -  

kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: ½  ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Bộ phận tiếp nhận và 

trả kết quả một cửa các 

cấp  

(Trả kết quả) 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký, 

phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 
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