
Phụ lục II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC ĐĂNG KIỂM, NHÀ Ở 

THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH LAI CHÂU 
(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-UBND ngày        tháng 6 năm 2026 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 
 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

1 

Cấp mới Giấy chứng nhận đủ 

điều kiện hoạt động kiểm định 

xe cơ giới 

(1.001322) 

* Thời gian thực hiện: 

Tiếp nhận hồ sơ: 03 ngày làm 

việc . 

- Kiểm tra, đánh giá thực tế: 08 

ngày. 

- Cấp Giấy chứng nhận: 02 ngày 

làm việc. 

 

 
 

Tổ chức 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

Chuyên viên phòng vận tải 

xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 09 

ngày 

Lãnh đạo phòng Quản lý vận tải 

xử lý 

*  Thời gian thực hiện: 

- Phân công: ½ ngày  

- Thẩm định: 1,5 ngày  

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

(Trả kết quả) 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký Giấy 

phép) 

* Thời gian thực hiện: 01 ngày 



2 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

2 

Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều 

kiện hoạt động kiểm định xe cơ 

giới 

(1.001296) 

* Thời gian thực hiện: 

- Trường hợp nộp hồ sơ trực 

tiếp: 02 ngày làm việc. 

- Trường hợp nộp hồ sơ qua bưu 

chính hoặc qua hệ thống dịch vụ 

công trực tuyến: 03 ngày làm 

việc. 

 

 

 
 

Tổ chức 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

 

Chuyên viên phòng vận tải 

xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện:  

Nộp trực tiếp: ½ ngày 

Nộp trực tuyến; BCCI: 1,5 

ngày 

Lãnh đạo phòng Quản lý vận tải 

xử lý 

*  Thời gian thực hiện: 

- Phân công: ¼ ngày  

- Thẩm định: ¼ ngày  

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

(Trả kết quả) 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

 (ký Giấy phép) 

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 
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TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

3 

Cấp mới Giấy chứng nhận đủ 

điều kiện hoạt động kiểm định 

khí thải xe mô tô, xe gắn máy 

(1.013105) 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận hồ sơ: 03 ngày làm 

việc. 

- Kiểm tra, đánh giá thực tế: 08 

ngày. 

- Cấp Giấy chứng nhận: 02 ngày 

làm việc. 

 

 

 
 

Tổ chức 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

Chuyên viên phòng vận tải 

xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 09 

ngày 

Lãnh đạo phòng Quản lý vận tải 

xử lý 

*  Thời gian thực hiện: 

- Phân công: ½ ngày  

- Thẩm định: 1,5 ngày  

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

(Trả kết quả) 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng  

(ký Giấy phép) 

* Thời gian thực hiện: 01 ngày 



4 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

4 

Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều 

kiện hoạt động kiểm định khí 

thải xe mô tô, xe gắn máy 

(1.013110) 

* Thời gian thực hiện: 

02 ngày làm việc 

 

 

 
 

Tổ chức 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ¼ 

ngày 

 

Chuyên viên phòng vận tải 

xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quản lý vận tải 

xử lý 

*  Thời gian thực hiện: 

- Phân công: ¼ ngày  

- Thẩm định: ¼ ngày  

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

(Trả kết quả) 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng  

(ký Giấy phép) 

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 



5 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

5 

Cấp Giấy chứng nhận kiểm 

định, Tem kiểm định an toàn kỹ 

thuật và bảo vệ môi trường cho 

xe cơ giới (trừ xe mô tô, xe gắn 

máy (1.005103) 

* Thời gian thực hiện 

- Thời hạn kiểm tra, đánh giá hồ 

sơ: ngay trong ngày nhận được 

hồ sơ; 

- Thời hạn kiểm tra, đánh giá 

xe: 

+ Trường hợp kiểm định tại cơ 

sở đăng kiểm: ngay khi nhận 

được hồ sơ đầy đủ, xe không bị 

từ chối kiểm định. 

+ Trường hợp kiểm định ngoài 

đơn vị đăng kiểm: trường hợp 

hồ sơ đầy đủ, xe không bị từ 

chối kiểm định, tiến hành kiểm 

tra, đánh giá xe theo lịch hẹn. 

- Thời hạn trả kết quả: 

+ Trường hợp kiểm định tại cơ 

sở đăng kiểm: ngay sau khi kết 

thúc việc kiểm tra, đánh giá; 

+ Trường hợp kiểm định ngoài 

đơn vị đăng kiểm: 02 ngày làm 

việc kể từ khi kết thúc kiểm tra.. 

* Trường hợp kiểm định tại cơ sở đăng kiểm: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Trường hợp kiểm định ngoài đơn vị đăng kiểm: 

 

 

Văn thư Trung tâm đăng kiểm và 

Quản lý bến xe 

(Đóng dấu, phát hành, trả kết quả) 

* Thời gian thực hiện: 01 giờ 

Lãnh đạo Trung tâm đăng kiểm và Quản lý bến 

xe duyệt cấp Giấy chứng nhận  

* Thời gian thực hiện: 01 giờ 

 

 

 

Tổ 

chức, cá 

nhân 

 

 

Bộ phận tiếp nhận hồ sơ Trung 

tâm đăng kiểm và Quản lý bến xe  

* Thời gian thực hiện: 01 giờ 

 

 

Đăng kiểm viên Trung tâm đăng kiểm và Quản 

lý bến xe xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 05 giờ 

 

Văn thư Trung tâm đăng kiểm và 

Quản lý bến xe  

(Đóng dấu, phát hành, trả kết quả) 

* Thời gian thực hiện: ¼ ngày 

Lãnh đạo Trung tâm đăng kiểm và Quản lý bến 

xe duyệt cấp Giấy chứng nhận  

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 

 

Bộ phận tiếp nhận hồ sơ Trung tâm 

đăng kiểm và Quản lý bến xe  

* Thời gian thực hiện: ¼ ngày 

 

Đăng kiểm viên Trung tâm đăng kiểm và Quản 

lý bến xe xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 01 ngày 
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TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

6 

Cấp lại giấy chứng nhận cải tạo 

(1.013097) 

* Thời gian thực hiện 

- Trường hợp Giấy chứng nhận 

cải tạo bị mất, hỏng, sai thông 

tin: trong thời hạn 01 ngày làm 

việc kể từ thời điểm nhận được 

hồ sơ đối với trường hợp hồ sơ 

lưu trữ tại cơ sở đăng kiểm; 

trong thời hạn 1,5 ngày làm 

việc kể từ thời điểm nhận được 

hồ sơ đối với trường hợp hồ sơ 

lưu trữ tại cơ sở đăng kiểm 

khác. 

- Trường hợp giấy chứng nhận 

xe cơ giới cải tạo có thời hạn 

theo các quy định của pháp luật: 

ngay trong ngày nhận đủ hồ sơ 

và kết quả kiểm tra, đánh giá xe 

thực tế đạt yêu cầu. 

 

* Trường hợp Giấy chứng nhận cải tạo có hồ sơ lưu trữ tại cơ sở đăng kiểm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Trường hợp Giấy chứng nhận cải tạo có hồ sơ lưu trữ tại cơ sở đăng kiểm khác 

 

 

Văn thư Trung tâm đăng kiểm và 

Quản lý bến xe  

(Đóng dấu, phát hành, trả kết quả) 

* Thời gian thực hiện: 01 giờ 

ngày 

Lãnh đạo Trung tâm đăng kiểm và Quản lý bến 

xe duyệt cấp Giấy chứng nhận  

* Thời gian thực hiện: 01 giờ  

ờ 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 

 

Bộ phận tiếp nhận hồ sơ Trung tâm 

đăng kiểm và Quản lý bến xe  

* Thời gian thực hiện: 01 giờ 

 

 

Đăng kiểm viên Trung tâm đăng kiểm và Quản 

lý bến xe xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 05 giờ 

 

Văn thư Trung tâm đăng kiểm và 

Quản lý bến xe  

(Đóng dấu, phát hành, trả kết quả) 

* Thời gian thực hiện: ¼ ngày 

Lãnh đạo Trung tâm đăng kiểm và Quản lý bến 

xe duyệt cấp Giấy chứng nhận  

* Thời gian thực hiện: ½ ngày  

 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 

 

Bộ phận tiếp nhận hồ sơ Trung 

tâm đăng kiểm và Quản lý bến xe  

* Thời gian thực hiện: ¼ ngày 

 

Đăng kiểm viên Trung tâm đăng kiểm và 

Quản lý bến xe xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 
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