
Phụ lục II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

 THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH LAI CHÂU  
(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-UBND ngày        tháng 6 năm 2026 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

A Lĩnh vực: Quy hoạch đô thị và nông thôn, kiến trúc 

1 

Thẩm định quy hoạch, 

điều chỉnh quy hoạch đô 

thị và nông thôn do nhà 

đầu tư đã được lựa chọn 

để thực hiện dự án đầu tư 

tổ chức lập  

1.014157 

Thời gian thực hiện: 

20 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

* Đối với nhiệm vụ quy hoạch hoặc nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn có phạm vi quy 

hoạch liên quan đến địa giới đơn vị hành chính của 02 đơn vị hành chính cấp xã trở lên. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lãnh đạo phòng Quy hoạch - 

kiến trúc và NO xử lý 

*  Thời gian thực hiện: 

- Phân công: ½ ngày 

- Thẩm định: 2,5 ngày 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

Chuyên viên phòng Quy hoạch - 

kiến trúc và NO xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 14 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký 

duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 02 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu,phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả một 

cửa các cấp  

(Trả kết quả) 

 

 

Tổ chức, cá nhân 
 



2 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

* Đối với nhiệm vụ quy hoạch hoặc nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn có phạm vi quy 

hoạch thuộc địa giới hành chính của 01 đơn vị hành chính cấp xã. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Tổ chức, cá nhân 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Kinh tế 

hoặc Phòng Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị phân công  

* Thời gian thực hiện: 

17 ngày 
 

Lãnh đạo phòng Kinh tế hoặc 

Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị 

phân công  

* Thời gian thực hiện: 

½ ngày 

 

Lãnh đạo phòng Kinh tế 

hoặc Phòng Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị phân công  

* Thời gian thực hiện: 

1,5 ngày 
 

Văn thư phòng Kinh tế hoặc 

Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị 

(đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 

 
 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

(Trả kết quả) 
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TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

B Lĩnh vực: Hoạt động xây dựng 

2 

Cấp mới chứng chỉ hành 

nghề hoạt động xây 

dựng 

1.013237 

Thời gian thực hiện: 

Trả kết quả đánh giá hồ 

sơ (thông báo kết quả 

đánh giá hồ sơ đề nghị 

cấp chứng chỉ hành nghề 

đủ/không đủ điều kiện sát 

hạch, thông báo thời điểm 

tổ chức thi sát hạch): 45 

ngày kể từ ngày nộp hồ 

sơ. 

- Trả chứng chỉ hành 

nghề (cá nhân đạt sát 

hạch): 10 ngày kể từ ngày 

sát hạch. 

 

 

Cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 01 ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

Lãnh đạo HĐ xét cấp 

CCHNHĐXD thẩm định; 

trình quyết định cấp CCHN 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

Thường trực HĐ xét cấp 

CCHNHĐXD xử lý hồ sơ; Tổ 

chức thi sát hạch 

*  Thời gian thực hiện: 42,5 

ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả một cửa các cấp  

(Trả kết quả) 
 

Thường trực HĐ xét cấp 

CCHNHĐXD ghép mã, in 

chứng chỉ 

*  Thời gian thực hiện: 08 

ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký, 

phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 
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TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

3 

Cấp chuyển đổi chứng chỉ 

hành nghề hoạt động xây 

dựng 

1.013219 

Thời gian thực hiện: 

15 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

 

Cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

Lãnh đạo HĐ xét cấp 

CCHNHĐXD thẩm định; 

trình quyết định cấp CCHN 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

Thường trực HĐ Xét cấp 

CCHNHĐXD xử lý hồ sơ 

*  Thời gian thực hiện: 10 ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả một cửa các cấp  

(Trả kết quả) 

 

Thường trực HĐ Xét cấp 

CCHNHĐXD ghép mã, in 

chứng chỉ 

*  Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký, 

phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 
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TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

4 

Cấp lại chứng chỉ hành 

nghề hoạt động xây dựng 

1.013217 

Thời gian thực hiện: 

05 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

 

 

 

Cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng dấu, 

phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ½ ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

Lãnh đạo HĐ xét cấp 

CCHNHĐXD thẩm định; 

trình quyết định cấp CCHN 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

Thường trực HĐ Xét cấp 

CCHNHĐXD xử lý hồ sơ 

*  Thời gian thực hiện: 02 ngày 

 

 

Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả một cửa các cấp  

(Trả kết quả) 

 

Thường trực HĐ Xét cấp 

CCHNHĐXD ghép mã, in 

chứng chỉ 

*  Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký, 

phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 


		2026-06-25T15:58:22+0700


		2026-06-25T15:58:20+0700




