
Phụ lục 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT  

CỦA BAN QUẢN LÝ KHU KINH TẾ TỈNH LAI CHÂU  
(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-UBND ngày        tháng 7 năm 2026 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

I Lĩnh vực hoạt động xây dựng 

1 

Cấp giấy phép xây dựng 

mới đối với công trình cấp 

đặc biệt, cấp I, cấp II (công 

trình Không theo 

tuyến/Theo tuyến trong đô 

thị/Tín ngưỡng, tôn giáo 

/Tượng đài, tranh hoành 

tráng/Theo giai đoạn cho 

công trình không theo 

tuyến/Theo giai đoạn cho 

công trình theo tuyến trong 

đô thị/Dự án). 

Mã TTHC: 1.013236 

Thời gian thực hiện: 

10 ngày kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ.  

 

 
 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư BQL Khu kinh tế 

(đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả BQL Khu 

kinh tế; Trung tâm 

PVHHC/Bộ phận Một 

cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Chuyên viên phòngNghiệp 

vụ xử lý hồ sơ 

* Thời gian thực hiện: 07 

ngày 

Lãnh đạo phòng Nghiệp vụ xử lý 

 * Thời gian thực hiện: 

 - Phân công: 1/2 ngày 

 - Thẩm định: 01 ngày 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp 

(Trả kết quả) 
 

 

Lãnh đạo BQL Khu kinh tế  

(ký duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 



2 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

2 

Cấp điều chỉnh giấy phép 

xây dựng đối với công trình 

cấp đặc biệt, cấp I, cấp II 

(công trình Không theo 

tuyến/Theo tuyến trong đô 

thị/Tín ngưỡng, tôn 

giáo/Tượng đài, tranh 

hoành tráng/Theo giai đoạn 

cho công trình không theo 

tuyến/Theo giai đoạn cho 

công trình theo tuyến trong 

đô thị/Dự án). 

Mã TTHC: 1.013231 

Thời gian thực hiện: 

09 ngày kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ.  

 

 
 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Ban Quản lý (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

 

Chuyên viên phòng Nghiệp 

vụ xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 06 ngày 

Lãnh đạo phòng Nghiệp vụ xử lý 

 * Thời gian thực hiện: 

 - Phân công: 1/2 ngày 

 - Thẩm định: 01 ngày 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

 (Trả kết quả) 

 

 

Lãnh đạo BQL Khu kinh tế 

 (ký duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 



3 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

3 

Cấp giấy phép xây dựng sửa 

chữa, cải tạo đối với công 

trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp 

II (công trình Không theo 

tuyến/Theo tuyến trong đô 

thị/Tín ngưỡng, tôn 

giáo/Tượng đài, tranh 

hoành tráng/Theo giai đoạn 

cho công trình không theo 

tuyến/Theo giai đoạn cho 

công trình theo tuyến trong 

đô thị/Dự án). 

Mã TTHC: 1.013238 

Thời gian thực hiện: 

10 ngày kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ.  

 

 
 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư BQL Khu kinh tế 

(đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Chuyên viên phòng Nghiệp 

vụ xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 07 ngày 

Lãnh đạo phòng Nghiệp vụ xử lý 

*  Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 01 ngày 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

 (Trả kết quả) 

 

 

Lãnh đạo BQL Khu kinh tế 

 (ký duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 



4 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

4 

Cấp giấy phép di dời đối 

với công trình cấp đặc biệt, 

cấp I, cấp II (công trình 

Không theo tuyến/Theo 

tuyến trong đô thị/Tín 

ngưỡng, tôn giáo/Tượng 

đài, tranh hoành tráng/Theo 

giai đoạn cho công trình 

không theo tuyến/Theo giai 

đoạn cho công trình theo 

tuyến trong đô thị/Dự án). 

Mã TTHC: 1.013230 

Thời gian thực hiện: 

10 ngày kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ 

 

 
 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư BQL Khu kinh tế 

(đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Chuyên viên phòng Nghiệp 

vụ xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 07 ngày 

Lãnh đạo phòng Nghiệp vụ xử lý 

*  Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 01 ngày 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

 (Trả kết quả) 

 

 

Lãnh đạo BQL Khu kinh tế  

(ký duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 



5 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

5 

Gia hạn giấy phép xây dựng 

đối với công trình cấp đặc 

biệt, cấp I, cấp II (công 

trình Không theo 

tuyến/Theo tuyến trong đô 

thị/Tín ngưỡng, tôn 

giáo/Tượng đài, tranh 

hoành tráng/Theo giai đoạn 

cho công trình không theo 

tuyến/Theo giai đoạn cho 

công trình theo tuyến trong 

đô thị/Dự án). 

Mã TTHC: 1.013233 

Thời gian thực hiện: 

3,5 ngày kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

 
 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư BQL Khu kinh tế 

(đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Chuyên viên phòng Nghiệp 

vụ xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 1 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Nghiệp vụ xử lý 

*  Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

 (Trả kết quả) 

 

 

Lãnh đạo BQL Khu kinh tế  

(ký duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 



6 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

6 

Cấp lại giấy phép xây dựng 

đối với công trình cấp đặc 

biệt, cấp I, cấp II (công 

trình Không theo 

tuyến/Theo tuyến trong đô 

thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/ 

Tượng đài, tranh hoành 

tráng/Theo giai đoạn cho 

công trình không theo 

tuyến/Theo giai đoạn cho 

công trình theo tuyến trong 

đô thị/Dự án). 

Mã TTHC: 1.013235 

Thời gian thực hiện: 

3,5 ngày kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

 
 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư BQL Khu kinh tế 

(đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Chuyên viên phòng Nghiệp 

vụ xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 1 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Nghiệp vụ xử lý 

*  Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

 (Trả kết quả) 

 

 

Lãnh đạo BQL Khu kinh tế 

 (ký duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 



7 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

II Lĩnh vực Quy hoạch đô thị và nông thôn 

1 

Thẩm định quy hoạch, điều 

chỉnh quy hoạch đô thị và 

nông thôn do nhà đầu tư đã 

được lựa chọn để thực hiện 

dự án đầu tư tổ chức lập 

Mã TTHC: 1.014157 

Thời gian thực hiện: 

20 ngày kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư BQL Khu kinh tế 

(đóng dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Nghiệp 

vụ xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 14 

ngày 

Lãnh đạo phòng Nghiệp vụ xử lý 

*  Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 2,5 ngày 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ 

phận Một cửa các cấp  

 (Trả kết quả) 

 

 

Lãnh đạo BQL Khu kinh tế 

 (ký duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 02 ngày 
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TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

III Lĩnh vực Quản lý chất lượng công trình xây dựng 

1 

Kiểm tra công tác nghiệm 

thu hoàn thành công trình 

của cơ quan chuyên môn 

về xây dựng tại địa 

phương 

(1.009794) 

Thời gian thực hiện: 16 

ngày làm việc đối với 

công trình cấp I, cấp đặc 

biệt và 12 ngày làm việc 

đối với công trình còn lại 

kể từ khi nhận được hồ sơ 

đề nghị kiểm tra công tác 

nghiệm thu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHCC/Bộ 

phận Một cửa các cấp 

(Trả kết quả) 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Lãnh đạo BQL Khu 

kinh tế (ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Văn thư BQL (Vào sổ, đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện:1/2 

ngày 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHHC/Bộ phận 

Một cửa các cấp 

* Thời gian thực hiện:  

 - Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Chuyên viên Phòng NV 

* Thời gian thực hiện:  

- Công trình cấp I: 12 ngày 

- Công trình còn lại: 08 ngày  

 

Lãnh đạo Phòng NV 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 1,5 ngày 

 
 

 

 



9 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

2 

 

 

 

 

Cho ý kiến về việc kéo 

dài thời hạn sử dụng của 

công trình hết thời hạn sử 

dụng theo thiết kế nhưng 

có nhu cầu sử dụng tiếp 

(trừ trường hợp nhà ở 

riêng lẻ) 

(1.009791) 

Thời gian thực hiện: 10 

ngày làm việc kể từ ngày 

tiếp nhận báo cáo kết quả 

thực hiện công việc của 

Chủ sở hữu hoặc chủ 

quản lý, sử dụng công 

trình. 

 

 

 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 

Trung tâm PVHCC/Bộ phận 

Một cửa các cấp 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Lãnh đạo Phòng NV 

thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo BQL Khu kinh tế 

 (theo lĩnh vực phê duyệt) 

Thời gian:1/2 ngày  

Bộ phận Tiếp nhận và Trả 

kết quả BQL Khu kinh tế; 
Trung tâm PVHCC/Bộ phận 

Một cửa các cấp 

(Trả kết quả) 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 01 ngày 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định:1/2  ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào số đến) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Văn thư BQL 

(vào sổ, đóng dấu, 

phát hành) 

Thời gian: 1/2 ngày 

Chuyên viên 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 04 ngày 

Lãnh đạo UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

Thời gian: 1/2 ngày 

 

 

Tổ chức 
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